SIAlI Despesa de Pessoal (DP)

MANUAL DE INSTALACAO

Versao 1.0

Natal, Maio de 2013




7 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

v/

Sumario

L. O QUE E O STAIDP ...ttt bbbk et b bbbt bRt bRt bbbt nne e 3
2. Requisitos MiNiMOS A€ INSTAIAGAD. ..........cviiuiiiiie ettt ettt e e e 4
2. Como instalar 0 SIAI DP — MOAUIO COIBLA .......uvieiiiicitreii ettt e e e e e e e e e e e s s et bbb reeeesnaaes 4
3. ACESSANTO O SIAT DP ..ottt ettt ettt e e e e e e et e e e e e et e e e e e eeee e eaeeeeeettee i —aaaaaas 8




7 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

v/

1. O que é o SIAI DP

O SIAI DP (Sistema Integrado de Auditoria Informatizada para Despesa com Pessoal) € um sistema
de coleta e andlise das informacdes referentes a folha de pagamento e cadastro funcional dos servidores
ativos, inativos e pensionistas, das unidades gestoras das esferas Estadual e Municipal.

O SIAI DP foi desenvolvido objetivando dar continuidade ao processo de andlise eletrdnica das
contas publicas com base nas competéncias constitucionais considerando:

- 0s artigos 71 e 75 da Constituicdo Federal

- 0 art. 19 da Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000, que regulamenta o art. 169 da
Constituicdo Federal, estabelecendo os limites de despesa com pessoal

- 0 art. 59 da Lei Complementar n° 101, de 2000, e a necessidade do acompanhamento e controle
mensal da despesa com pessoal dos sujeitos a jurisdicao do Tribunal

- a resolucdo n° 30/2012, que regulamenta o envio das informacdes referentes a despesa com
pessoal dos 6rgaos jurisdicionados do Estado.

Para isso, solicita que os dados referentes ao quadro funcional e a folha de pagamento dos
referidos 6rgaos sejam enviados periodicamente através do Portal do Gestor do TCE/RN.

O SIAI DP permite que tais dados possam ser digitados ou validados dos arquivos importados
diretamente dos sistemas informatizados de Recursos Humanos das unidades gestoras.
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2. Requisitos minimos de instalacao

Para instalar o SIAI DP - Md6dulo Coleta em seu computador € necessario que 0 mesmo possua 0s

requisitos minimos de instala¢éo, listados abaixo:

1. Configura¢do minima do computador: Processador Celeron com 1 GB de memaoria RAM, 30 MB

2.

de espaco em disco e sistema operacional Windows XP.

Maquina Virtual do Java (JVM), versdo 6 ou superior instalado no computador. A Maqguina
Virtual pode ser baixada (download) no seguinte endereco URL
http://www.java.com/pt_BR/download/manual.jsp. Neste endereco o usuario podera
selecionar a versdo da JVM compativel com o seu sistema operacional.

2. Como instalar o SIAI DP — Mddulo Coleta

Para instalar o SIAI DP - Médulo Coleta na unidade gestora deve-se realizar os procedimentos

(passo a passo) descritos logo abaixo:

1. Acesse o Site do TCE-RN no enderego http://www.tce.rn.gov.br

2. Na homepage (pagina inicial) do Site, acessar o0 Menu “SIAl Despesa de Pessoal” e clicar na opgdo

“Versdes”. Ver figura abaixo:
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3. Faca o download (copia) do programa
4. Execute o programa “Install_SIAI_DP_Coleta.exe” que foi baixado do Site do TCE-RN

5. Em seguida ¢é exibida a tela inicial de instalacdo. Verifique se o componente SIAlI DP Coleta esta
selecionado. Clique no botéo . Se em qualquer momento desistir de continuar a

instalacdo, clique em . Ver figura abaixo:

&/ Instalagdo do SIAI Despesa com Pessoal - SiaiDP (Coleta) = | B [
Escolha quais funcoes do SIAI Despesa com Pessoal - SiaiDP (Coleta) vocd quer ?Bl
instalar.

Margue os componentes que vocé quer instalar e desmargue os componentes que vocg ndo
quer instalar. Cliqgue em Praximo para continuar.

Selecione os componentes a W.Enkhw_ 0. | Descrigso
instalar: e ; — ICIC

Espaco requerido: 22, 1IMB

rosseguir

[ Praximo > J [ Cancelar

Cligue aqui para cancelar a instalacao
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~ . o Procurar. .. . . ~
Escolha o local da Instalacdo clicando no botdo , ou se preferir aceite a sugestao de

da pasta destino. Por padrdo o SIAIl DP seré instalado no caminho “C:\Arquivos de Programas TCE-

RN\SiaiDP-Coleta”. Nao é recomendavel alterar a pasta de instalacdo. Cliqgue no botdo

. Ver figura abaixo:

&/ Instalagdo do SIAI Despesa com Pessoal - SiaiDP (Coleta) = | B [
Escolher o Local da Instalacao ge——
Ezcolha a pasta na qual instalar o 5IAI Despesa com Pessoal - SisiDP (Coleta). ?B

0 Instalador instalarad o SIAI Despesa com Pessoal - SiaiDP (Coleta) na seguinte pasta. Para
instalar em uma pasta diferente, digue em Procurar e selecione outra pasta, Cliqgue em

Instalar para inidar a instalacio.

Clique aqui escolher a pasta destino
onde o programa serd instalado

Pasta Destino

Procurar...

Espaco requerido; 22, 1IMB Caminho sugerido
Espaco disponivel: 14.6GE

Cligue aqui para instalar

Instala

J

[ Cancelar

[

| < Voltar
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7. Aguarde a cépia dos arquivos. Ver figura abaixo:

ﬁ:j Instalagdco do 5IAI Despesa com Pesscal - 5iaiDP (Coleta)
Instalando

| B 52

Por favor espere enquanto o SIAI Despesa com Pessoal - SigiDP (Coleta) esta sendo ?B
instalado. .

Criar atalho: C:\Users00 149407440 \AppData R oaming Microso ft\Windows\Start Menu\Proar:

Fechar

n

8. Instalacdo Completa. Clique no botéo

. Ver figura abaixo:

%:j Instalagdo do SIAI Despesa com Pessoal - SiaiDP (Coleta)
Instalacio Completa

O Instalador completou com sucesso,

Completado

Mostrar detalhes
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3. Acessando o SIAI DP

Durante a instalacdo do SIAI DP — Modulo de Coleta, foi criado na area de trabalho um icone de atalho para
o programa. Ver figura abaixo:

(RE= (30 Sl el

WEisll=i)
Para acessar 0 programa, pela primeira vez, realize os seguintes procedimentos:

1. Execute um duplo clique no referido icone para abrir o programa. Sera exibida a tela abaixo:

EJ Login

TCE-RN SiaiDP (Coleta)

Dados do Usuario

[ |

Usuario:
[ |
Senha:
[ ~ 1
Unidade Gestora: | - NAQ DEFINIDA —
| Entrar || Cancelar |

2. Preencha os dados do usuario para fazer o login (entrar) no sistema. Entretanto, ha 2 cenarios para
entrada no sistema.

CENARIO 01: Primeiro acesso ao Sistema

a. Digite os dados do usuario

Usuério Padrao: admin

Senha Padrao: admin

[[ * Obs: O SIAI DP — Modulo Coleta Versdo 1.0 nao possibilita o cadastro de novos usuarios J]
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b. Cligue no botao para cadastrar uma nova unidade gestora. Veja figura

abaixo:
EJ Login
senha padra i
TCE-RN Siailgms
htaniadie Essa informacéo
Dados do Usuar ‘= . aparecera no primeiro

Usudric: acesso ao sistema.

Senha: |eeeee

Unidade Gestora: | — NAOQ DEFINIDA --

Entrar | | Cancelar

Seleciona a unidade gestora

c. Na tela que aparecera em virtude desta acdo, clique no botdo f ' i para
cadastrar a NOVA unidade gestora. Veja figura abaixo:

|£| Lista de Configuragdes Cadastradas @

Padrac Responsavel Envio

Cligue aqui para ADICIONAR
uma nova unidade gestora

d. Faca o cadastro da unidade gestora preenchendo os campos obrigatérios, ou seja, aqueles

gue possuem (*) e clique no botéo El . Veja figuras abaixo:
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=) Cunﬁgurag&o de Mova Unidade Gestora

S e
Salvar i Sai
B e (2] oo s

Orgao

Orgﬁo:*H

Responsavel Geral

i .
crr | & Indica campo de

Nome] : preenchimento obrigatério

| ;
E-mail: * \ Informe o e-mail

Telefone: © | \ Informe o telefone

Responsavel pelo Envio

cpF:+ | &

|
Mome: * | Wy Informe o nome do responsavel

| 5 -
E-mail: * \ Informe o e-mail

[ : E
Telefone: ™ \ Informe o telefone

Configuragdo Padrdo:

(*) Campos de preenchimento obrigatério.

1= Configuracdo de Mova Unidade Gestora

.
[] ]

Clique aqui para SALVAR os
dados da nova unidade gestora

Orgao

Orgdo: * | PREF.MUN.MATAL (POBS)

Responsavel Geral

ceet | B 00149407440 |

Mome: * | \ Andreé Gustavo Almeida e Silvaasd

E-mail: * l My, andregustavo@scoooc.com

Telefone: * | %y 3232-7286

Responsavel pelo Envio

cpR* | B 00149407440

I

|
Mome: * \ André Gustave Almeida e Silva

E-mail: * l My, andregustavo@scocot.com

Telefone: ~ | W, 3232-7286|

Ceonfiguragdo Padrio:

(*) Campos de preenchimente cbrigatdrio.
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e. Selecione a unidade gestora cadastrada e clique no botdo
abaixo:

|4/ Lista de Configuracdies Cadastradas

/ cartar E s - g A

# Confirmar Selecdo | 58S
L Sr— —_—

2. Clique aqui e confirme a
selecdo da unidade gestora.

. Veja figura

Padrao Orgdo Responsavel Geral Responsavel Envio

PREF MUN.NATAL (P0O88)

ANDRE GUSTAVO ALMEIDA E SILVAASD  ANDRE GUSTAVO ALMEDA E SILVA

1. Clique aqui para selecionar a
unidade gestora

f.  Verifique a unidade gestora selecionada e clique no botdo . Veja figura abaixo:

EJ Login

TCE-RN SiaiDP (Coleta)

Unidade gestora

Dados do Usuario

[ : i
Usudric: | admin SHlEEErEen

Senha: [iiiil

Unidade Gestora: | PREF.MUN.NATAL (P088) | Selecionar... |
Entrar Cancelar |

Clique aqui para entrar no sistema

11
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CENARIO 02: Acesso com Unidade Gestora Cadastrada

a. Digite os dados do usuario

Usuério Padrao: admin

Senha Padrao: admin

* Obs: Ao digitar o usuario admin a unidade gestora cadastrada sera selecionada
automaticamente, sendo desnecessaria sua selecao. Veja figura abaixo:

d. Verifique a unidade gestora selecionada e clique no botéo . Veja figura abaixo:

EJ Login
FCERN SR (Coleta) Unidade gestora selecionada
Dados do Usuario apos a inclusao do usuario
admin

Usuario: adminl

Senha: |
IPREF.HUH.HATAL{P{}BBI Selecionar...

P

Digite a senha

Unidade Gestora:

3. Apareceréa atela inicial do sistema. Ver figura abaixo:

Lo lle ]

B TCE-RN SiaiDP (Coleta)
Principal Impotar Dados Cadastros  Ajuda

AL & 5% 7Rk

PREF.MUN.NATAL (P088)

Indica a unidade gestora selecionada
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Tela Inicial do Sistema

| | Conectado j&
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