O CONTAS D0 ESTADD

Convénio da NFS-e

Padrao Nacional

Um guia simplificado para adesao, configuracao
e ativacdo do Sistema Nacional de Nota Fiscal de
Servico Eletronica pelos municipios potiguares.




Jornada de implementacao

O processo de implementacdo da NFS-e Padrao Nacional segue trés etapas fundamentais
que garantem a integracdo completa do municipio ao sistema nacional.
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Trés formas de adesao ao conveénio

O municipio deve escolher apenas uma das trés modalidades disponiveis para formalizar
sua adesdo ao convénio da NFS-e Padrao Nacional.

Opcao A: Publicacao Municipal € Portal NFS-€

Preenchimento, publica¢do do Termo de Adesdo no Diario OFicial
municipal ou jornal de grande circulacdo pelo préprio municipio.

Opcao B: Portal NFS-e

Preenchimento e envio do Termo de Adesao através do formulario
disponivel no Portal NFS-e a Receita Federal do Brasil.

Opcao C: e-CAC

Preenchimento e envio do Termo de Adesao pelo sistema e-CAC da
Receita Federal do Brasil.

Informacgdes mais detalhadas sobre a adesdo ao convénio da NFS-e podem ser obtidas
no portal da Nota Fiscal de Servico Eletrénica
https://www.gov.br/nfse/pt-br/municipios/como-conveniar-se/como-conveniar-se
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Trés formas de adesao ao convénio

Opcao A: Publicacao Municipal € Portal NFS-€

1. Baixar o Termo de Adesdo do no link: https://www.gov.br/nfse/pt-br/como-con-
veniar-se/termo-de-adesao-municipal-ao-padrao-nacional-da-nfs-e-atualizado-1.
doc/view , preencher e salvar o documento;

2. Coletar a assinatura do prefeito no Termo de Adesao (de preferéncia assinatura
digital do PDF);

3. Publicar o Termo de Adesdo assinado pelo prefeito do municipio no Diario
Oficial Municipal;

4. Enviar cépia da publicacdo do Termo de Adesdo assinado no Diario Oficial
Municipal por meio do preenchimento do formulario disponivel no link: https://
www.gov.br/nfse/pt-br/formulario-de-adesao/formulario-de-adesao

Opcao B: Portal NFS-€

1. Baixar o Termo de Adeséao no link: https://www.gov.br/nfse/pt-br/como-con-
veniar-se/termo-de-adesao-municipal-ao-padrao-nacional-da-nfs-e-atualizado-1.
doc/view, preencher e salvar em PDF;

2. Coletar a assinatura digital do prefeito no Termo de Adesao (arquivo salvo
em PDF);

3. Acessar o formulario de envio da documentac¢do do convénio pelo link:
https://www.gov.br/nfse/pt-br/formulario-de-adesao/Opcao3 e preencher os
campos conforme a orientacdo apresentada. A documentac¢do, como Termo de
Adesao, Termo de Posse do prefeito, entre outros, devera ser anexada em seus
respectivos campos, de acordo com a orientacdo no formulario;

4. Ao finalizar o preenchimento do formulario, clicar em “Enviar”, ao final da
pagina.

Caso o municipio ndo possua programa de assinatura digital, é possivel baixar
gratuitamente o assinador Serpro, por meio do link: https://www.serpro.gov.br/
links-fixos-superiores/assinador-digital/assinador-serpro.
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Trés formas de adesao ao convénic

Opcao C: e-CAC

1. Baixar o Termo de Adesao, preencher e salvar em PDF;

2. Coletar a assinatura digital do prefeito no Termo de Adesao (arquivo salvo
em PDF);

3. Entrar no e-CAC da Receita Federal do Brasil (com o e-CNPJ do Municipio ou
o e-CPF do responsavel, caso possua procuracao digital;

4, Criar um e-dossié no portal e-CAC, selecionando “Area de concentracdo do
servico” / “Celebracdo de Acordos Nacionais” / “Servi¢o” / “Aderir ao convénio
da NFS-e de 30 de junho de 2022";

5. Apds criado o e-dossié, selecionar no portal e-CAC a opc¢do “Pedir a juntada
de documentos”, e anexar a documentacao pertinente para realizar a adesao;

6. Se houver delegacao de poderes do prefeito para a assinatura do Termo de
Adesdo deverao ser anexados as documentacoes pertinentes;

7. Encaminhar o e-dossié.
Caso o municipio ndo possua programa de assinatura digital, é possivel baixar

gratuitamente o assinador Serpro, por meio do link: https://www.serpro.qgov.
br/links-fixos-superiores/assinador-digital/assinador-serpro.
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Processo de Aprovacao

Analise € Publicacao

Apos o envio do Termo de Adesdo, o processo serd recepcionado eletronicamente pela equipe
responsavel da Receita Federal, que realizara a analise completa dos documentos apresentados.
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Se aprovado, o extrato do Termo de Adesdo seguird para publicacdo no Diario
Oficial da Unido (DOU) e para a Secretaria-Executiva do CGNFS-e, efetivando
a adesao ao convénio e o cadastro do Municipio no Sistema Nacional da NFS-e.
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O municipio deve aguardar o cadastro

.. i Mais informagdes contacte a receita
oficial pelo Comité Gestor da NFS-e para Federal por meic do endereco:

prosseguir com as préximas etapas. municipios.nf-e@rfb.gov.br
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Acesso ao Painel Administrativo

Apos o cadastro do municipio no Sistema Nacional NFS-e, o primeiro acesso ao PORTAL DE GESTAO NFS-e
Painel Administrativo Municipal é exclusivo do Gestor Municipal Principal. Nesse ADMINISTRAGAO MUNICIPAL
momento o municipio conveniado se encontra inicialmente na situa¢do "inativo",

O Portal de Gestdo NFS-e - Administracio
Municipal & de uso restrito dos gestores
- 5 municipals previamente cadastrados pelos
P I"I m E I r‘o ACESSO municipios convenlados ao Sistema Nachonal
da NFS- e necessita de autenticagdo com
centificado dighal para acesso.

Somente o Gestor Municipal Principal

(Responsavel pelo CNPJ do Municipio) e e seguida
terd acesso inicial ao Painel Assinatura €Eletrénica
Administrativo Municipal. Rl

. L . e @
O responsavel pelo Municipio devera

acessar o endereco: https://www.nfse.gov.
br/PainelMunicipal/ com seu certificado
digital e realizar o login no sistema.

Fonte:https:/fwuw.nise. gov br/PainelMunicipal !

Delegacao
de Tarefas

O Gestor Municipal podera realizar
a parametrizacdo pessoalmente
ou cadastrar Gestores Auditores
Municipais para executarem as
configuragoes.


https://www.nfse.gov.br/PainelMunicipal/
https://www.nfse.gov.br/PainelMunicipal/

CONFIGURACAO

Perfis de Gestao Municipal

O Gestor Municipal Principal pode incluir outros atores da gestao municipal com diferentes niveis
de permissdo no sistema.

| - Gestor Municipal
Principal

2- Gestor Municipal
Parametrizador

3- Gestor Municipal
Atendente

Permissao para realizar

todo e qualquer pardme Sem permissdo para parametrizacao.
tro disponivel para

administracao pelo
municipio no Painel

Administrativo Municipal.

Apenas administracao via web do
Cadastro Nacional de Contribuintes
NFS-e, conforme regras municipais
proprias.

Responsavel pelo CNPJ do
municipio. Acesso total ao
sistema, incluindo cadastro
de outros gestores.

Assistente de Parametrizacao

Na primeira entrada no Painel com o certificado digital, inicia-se o Assistente de Parametrizacao
do Sistema Nacional da NFS-e. O gestor deve clicar em "Iniciar Parametrizacdo" para dar inicio
30 processo.

O painel exibira a primeira tela para inclusdo das Informacdes do Municipio, além de um menu
completo com todas as parametrizacoes a serem realizadas.

ASSISTENTE DE PARAMETRIZAGAO
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Fonte: Manual de Orientagao aos Municipios 2022.02 v1.00




CONFIGURACAO
Aspectos Principais da Parametrizacao

O assistente de parametrizacdo orienta o municipio através das configuracbes essenciais
para a correta emissao e gestao da NFS-e.

Cddigos Tributarios Municipais
Definicdo e gerenciamento dos cédigos de servicos
da listagem municipal.

Atributos dos Servicos

Indicacdo de deducdes, regimes especiais de tributacdo
e aliquotas para validacdo da DPS e emissdo de NFS-e.

Cadastro de Contribuintes

Habilitacdo e manutencdo da situacdo cadastral dos
contribuintes no Cadastro Nacional de Contribuintes.

Regras de Retencoes € Beneficios

Gerenciamento das regras proprias referentes
a Retengdes do ISSQN e a Beneficios Municipais.

Consultas de Documentos Fiscais

Acesso a consultas de Documentos Fiscais Eletrénicos
(DF-e) em que o municipio esteja envolvido.

K




CONFIGURACAO

Status de Parametrizacao

O sistema controla automaticamente o progresso da parametrizacdo através de indicadores
visuais que mostram o status de cada elemento configuravel.

@
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Sem Pendéncias

Item completamente parametrizado
e validado pelo sistema

&
ak

Nao Obrigatodrias

Informacgdes opcionais que podem
ser configuradas posteriormente

[

€xistem Pendéncias

Requer atencao e preenchimento
obrigatério

»
'S

€Elemento Bloqueado

Depende do preenchimento de outro
item anterior

Fluxo de Parametrizacao

@ @
INFORMAGOES LEGISLACAD C GURAGAD PARAMETRIZAGAD PARAMETRIZACAD CADASTRODE  REGIMES ESPECIAIS RETENCOES BENEFICIOS CONCLUSAD DA
DO MUNICIPIO PARA O ISSON Do VENIO DE EVENTOS DOS SERVICOS CONTRIBUINTES DE TRIBUTAGAC DO ISSON MUNICIPAIS PARAMETRIZAGAD

Fonte: Guia do Painel Administrativo Municipal NFS-e

O processo de parametriza¢do segue uma sequéncia légica de passos que devem ser completados
para habilitar a conclusdo da configuracdo municipal.

O painel exibe um menu com todos os parametros disponiveis. O gestor deve acessar cada um deles
e preencher conforme as orientacdes especificas do sistema.

@ Caso haja alguma duvida a respeito de um item a ser preenchido consulte o Guia diponivel em https://www.gov.br/
nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/quia-do-painel-administrativo-municipal-nfs-e-
-v1-2-out2025.pdf/view e os manuais disponibilizados em: https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documenta-
cao-tecnica/documentacao-atual.



https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/guia-do-painel-administrativo-municipal-nfs-e-v1-2-out2025.pdf/view
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/guia-do-painel-administrativo-municipal-nfs-e-v1-2-out2025.pdf/view
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/guia-do-painel-administrativo-municipal-nfs-e-v1-2-out2025.pdf/view
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual

ATIVACAO 0

Conclusao da Parametrizacao

A ativacio somente é possivel quando o Gestor Municipal competente informar todos
: igidos pelo painel municipal.

O responsavel pela parametrizacao deve realizar todas as configuracbes necessarias e acionar
o comando de conclusdo da parametrizacao.

Apos a conclusdo da parametrizacdo, o Sistema Nacional NFS-e ird aguardar a chegada da data de
expectativa informada para ativacdo automaética do convénio. Até um dia antes desta data, sera
possivel editar/atualizar os parametros, caso seja necessario.

@Caso a data de expectativa informada para ativagao automatica do convénio seja inferior a data atual entre em
contato com o Comité Gestor do Sistema Nacional NFS-e para solicitar a altera¢ao(municipios.nf-e@rfb.gov.br)

~" Concluir Parsmetrizagio

Fonto: Manual de Orientagio 305 Municipios 2022.02 v1 00

Ativacao do sistema

Ao selecionar o botdo “Concluir Parametrizacdo” o Sistema NFS-e exibe um aviso sobre a conclusdo
da parametrizacdao e as consequéncias desse passo.

o s .'.I': -:‘.-:l.

Ao concluir a parametrizagdo do convénio, o assistente ird executar validagdes de integridade para
todos os parametros configurados. Caso nao seja encontrada nenhuma inconsisténcia, o assistente
sera finalizado e nao sera mais exibido. O convénio se tornara ATIVO no Sistema Naciona da NFS-e e 0s
documentos fiscais (NFS-e e eventos) serdo recepcionados a partir da data de expectativa informada.

Deseja continuar?

SIM NAO

Fonle: Manual de Orientagio aos Municipios 2022 02 v1.00

Apos a conclusdo bem-sucedida, o municipio estara oficialmente integrado ao Sistema Nacional
da NFS-e e poderad iniciar suas operagoes de emissdo de notas fiscais eletroénicas de servico.

@ Para mais informacoes: Acesse o portal oficial da Nota Fiscal de Servico Eletréonica em www.gov.br/nfse, O manual
da Confederacao Nacional dos Municipios em https://cnm.org.br/biblioteca/exibe/16142 e o Guia do Painel Admi-
nistrativo Municipal NFS+e v 1.2 out2025 publicado em _https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-
-tecnica/documentacao-atual/quia-do-painel-administrativo-municipal-nfs-e-v1-2-out2025.pdf/view.
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