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Ej TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

SISTEMA LEGIS

VISAO GERAL

O Sistema Legis, ferramenta eletronica de coleta e divulgacdo de legislacdo local (Estadual e
Municipal) relacionada a atua¢do do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte, é
organizado pela Secretaria de Controle Externo (SECEX), Coordenadoria de Solucgoes
Tecnoldgicas para o Controle Externo (COEX) e pela Diretoria de Informatica (DIN) do TCE/RN.

O Legis sera utilizado, nesta segunda versdo, para a captura de normas com tematicas que se
relacionam com as dreas de atuacao do Tribunal de Contas, nos termos do art. 62 da Resolucdo
n® 017/2020-TCE. Em razdo disso, os destinatarios do Legis, além dos técnicos do Tribunal de
Contas, sdo os gestores e servidores dos 6rgdos jurisdicionados do TCE/RN com competéncia
para a emissdo e publicacdo de normas, de acordo com a sua competéncia.

O Legis, em suas proximas versoes, serd expandido para possibilitar o acesso universal para
consulta, através do portal do TCE/RN.

CADASTRO DE USUARIO

Para acessar e, por conseguinte, cadastrar os normativos no Sistema Legis, é necessario
solicitar ao USUARIO GERENCIADOR de sua entidade que ative sua permissdo como USUARIO
DO SISTEMA aquela unidade jurisdicionada.

Caso o jurisdicionado n3o possua USUARIO GERENCIADOR, deverd solicitar ao TCE/RN por
meio de link especifico do sitio eletronico do Tribunal de Contas
(http://portaletce.tce.rn.gov.br/#/servicos), o cadastramento deste no Portal do Gestor que
ficard sujeita a andlise e valida¢do do TCE/RN, nos termos da Portaria n2 70/2019-GP/TCE.

ACESSO

Para acessar o sistema Legis, no sitio eletrénico do Tribunal de Contas (www.tce.rn.gov.br),

clique no icone “Portal do Gestor”:
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@  CENTRAL DE ATENDIMENTO AO JURISDICIONADO: 3642-727

Ule Noticias

= N&o sou um robd
Tribunal de Contas publica cartilna com orientagdes

para transicdo de mandato nos municipios

Pleno aprova voto de pesar pelo falecimento do Busca avangada

conselheiro aposentado Alcimar Torquato

Tribunal de Contas lamenta falecimento do conselheiro
aposentado Alcimar Torquato

Tribunais de Contas apresentam dados sobre - NOVEMBRO
Corregedorias e Ouvidorias durante encontro nacional
Q
Primeira Cimara decide que aumento de prefeitos e
= vereadores s6 pode ser pago em 2022

Primeira Camara decide que aumento de prefeitos e vereadores s¢

pode ser pago em 2022 Encontro Nacional de Corregedorias e Ouvidorias dos

Tribunais de Contas tem inscri¢des abertas

Transparéncia Transparéncia Diario Eletranico Portal do Gestor Portal do CANAL N Revista Jornal
TCERN

Jurisdicionados Responsével

Imagem 1.1 — Sitio eletrénico do TCE/RN
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Potacese (| B
< Voltar . . .
O Portal do Gestor consiste em ambiente disponibilizado pelo Tribunal de Contas do Estado do

Rio Grande do Norte, com a finalidade de, via Internet, possibilitar a interacdo com as suas
unidades jurisdicionadas.

Inicio

Visualizar Portaria

‘Cadastramento/Destituicdo A Portaria n® 70/2019 disciplina as instruces gerais e os procedimentos pertinentes &
de Usuario Gerenciador operacionalizagdo do Portal do Gestor, com vistas & padronizagdo tanto do modo de acesso

quanto do de utilizagdo do mesmo, para efeito de consultas e de envios de documentos, dados e
Manual do Usuério informagdes ao Tribunal de Contas, inclusive os relativos ao Sistema Integrado de Auditoria

Informatizada — SIAL

De acordo com a referida Portaria, 0 acesso ao Portal do Gestor, relativamente a cada unidade
Jjurisdicionada, ficara restrito a usuario previamente cadastrado pela mesma junto ao Tribunal de
Contas. Para tanto, o representante legal da Unidade Jurisdicionada devera designar o USUARIO
GERENCIADOR mediante portaria devidamente publicada em Diario Oficial e solicitar ao TCE-RN,
por meio de link especifico do sitio eletronico do Tribunal de Contas
(http://portaletce.tce.m.gov.bi/#/servicos), o cadastramento deste no Pertal do Gestor que ficara
sujeita a andlise e validacéo do TCE/RN.

0 modelo da portaria de designacdo do USUARIO GERENCIADOR encontra-se sugerido no
Anexo Il da Portaria n® 70/2019.

Cabera a0 USUARIO GERENCIADOR cadastrar e/ou desabilitar os demais usudrios do sistema
vinculados aquela Unidade Jurisdicionada.

Duvidas sobre o credenciamento do USUARIO GERENCIADOR poderio ser esclarecidas com a
leitura do Manual do Usuério ou por meio da Central de Atendimento ao Jurisdicionado no
telefone (84) 3642-7275.

ATENGAO: Nao havera mais cadastramento presencial de usuarios na sede do TCE/RN. Todo
o fluxo de cadastramento devera ser feito via Internet.

Imagem 1.2 — Sitio eletrénico do TCE/RN — acesso ao Portal do Gestor
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Na sequéncia, faca login com o seu perfil previamente cadastrado e senha exigida:

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

PORTAL DO GESTOR - 2.3.42

2
&

Esqueceu sua senha?

Imagem 1.3 — Tela de acesso ao Portal do Gestor

Apds acesso ao Portal do Gestor, selecione, nas op¢des do lado esquerdo da tela, o item “Legis
TCE”:

= @ TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO
= 7

Portal Do Gestor.
Versto23.42

() Senhor(s) Gestor(a), venho informar da necessidade do preenchimento obrigatério dos questionarios eletronicos do indice de Efetividade da Gestao Municipal - IEGM-TCE/RN, que poder3o ser acessados ao clicar
0 denominado "IEGM ~ Questionarios - 2020 (Ano Referéncia - 2019)"

Excelentissimo(a) Senhor(a) Gestor(a), em cumprimento a0 Acordso n®. 131/2020 - TC, publicado em 04 de setembro de 2020, venho por meio do Portal do Gestor DISPONIBILIZAR o relatério de levantamento para as providancias
cabivels, 0 qual poderé ser acessado ao clicar no BOTAO abaixo denominado *A Educagio Nao Pode Esperar”

—=| 2| A A A

Pendéncias das Entregas
Periéd

+8. ADMINISTRAGAO

as das Entregas

Agenda d

Imagem 2 — Exemplo de localiza¢do do Legis no Portal do Gestor

Caso ndo encontre a opgao de acesso ao Legis no Portal do Gestor, verifique se seu cadastro
foi devidamente efetuado, conforme descrito no item anterior. Se seu cadastro foi realizado,
mas o acesso permaneca desabilitado, contate o suporte ao usuario por meio do telefone (84)
3642-7275 ou pelo e-mail caj@tce.rn.gov.br para solugcdo de problemas de acesso.
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CADASTRO DE LEGISLACAO

Inicie o cadastro de normas relativas ao seu Ente clicando, no menu de opc¢des, no lado
esquerdo da tela, em “Mddulo de controle de normas” e, em seguida, “Cadastrar Legislacdo”,
conforme telas abaixo:

TRIBUNAL DE
CONTAS DO LEGIS
w/}) Estabo

> Médulo de controle de
normas

Bem-vindo ao Legis

Aqui vocé acessa as normas do Estado e dos Municipios do Rio Grande do Norte.

Baixe aqui a Resolugiio e o Manual do Legis.

J

Imagem 3.1 — Localizagdo da opgao “Mddulo de controle de legislagdes do Legis”

TRIBUNAL DE =
CONTAS DO LEGIS =y LEGIS
ESTADO o =

v Médulo de controle de
normas

* Cadastrar Legislacao " o
i Bem-vindo ao Legis

Aqui vocé acessa as normas do Estado e dos Municipios do Rio Grande do Norte,

» Consultar Legislacao

Baixe aqui a Reselugio e o Manual do Legis.

Imagem 3.2 — Localizagdo da opgao “Cadastrar Legislagdao”

Para cadastrar a legislacdo relativa ao seu 6rgdo, sdo obrigatérias informacgGes do item a ser
incluido:

Esfera Governamental e Ente — Campo fixo pré-designado pelo sistema, de acordo com o Ente
ao qual o seu 6rgdo é vinculado. Ndo ha possibilidade de cadastro de legislagdo de um Ente
nao relacionado ao érgdo do usuario. Por exemplo: um usudrio cadastrado pela Prefeitura de
Mossord podera incluir apenas a legislagcdo correlata ao Municipio de Mossord, ndo sendo
possivel a escolha de outro Municipio ou do Estado para a inser¢do de normas.

Tipo da Norma — Deve ser escolhido entre os tipos de normas pré-cadastrados, quais sejam:
Constituicao Estadual, Emenda a Constituicdo Estadual, Lei Organica Municipal, Emenda a Lei
Organica Municipal, Lei Delegada, Lei Complementar, Lei Ordindria,Decreto, Decreto
Legislativo, Instrucdo Normativa, Resolucdo, Resolucdo Legislativa, Portaria e Parecer
Normativo. Em caso de necessidade de tipo de norma além dos relacionados, contatar a
Equipe de Negocio do Legis, por meio do telefone (84) 3642-7275 ou pelo e-mail
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caj@tce.rn.gov.br, para que seja verificada a viabilidade de inclusdo de novo tipo (Campo
obrigatdrio).

Numero — Numero da norma, de acordo com o registrado quando de sua sang¢do ou
promulgacdo. Deve ser incluido sem zeros a esquerda (Campo obrigatdrio).

Ano — Designacdo de ano da norma, de acordo com o registrado quando de sua sanc¢do ou
promulgacdo (Campo obrigatdrio).

Data de Publicacdo — Cadastro da data em que a norma foi publicada em meio oficial (Campo
obrigatdrio).

Area de atuacdo — Indicagdo de relacionamento da norma com a &rea civil, militar ou ambas
(Campo obrigatoério).

Data de inicio da vigéncia — Designacdo da data em que a norma entrou em vigor (Campo
obrigatério).

Data de fim da vigéncia — Cadastro da data em que a norma deixou de vigorar, seja pela sua
revogacdo ou alcance do seu prazo maximo de vigéncia.

Endereco eletronico — Inclusdo, se houver, do enderego eletrénico nativo no qual a norma
estd hospedada.

Meio de Publicacdo — Indicacdo do meio de publicacdo da norma. Caso a publicacdo tenha
ocorrido apenas em mural ou boletim interno, deve ser escolhida a op¢ao “Diario Oficial do
Municipio” ou “Diario Oficial do Estado” (Campo obrigatdrio).

Ementa — InformacGes gerais da norma, relacionadas, geralmente, na ementa do dispositivo
legal (Campo obrigatdrio).

Anexo — Inclusdo de arquivo contendo a norma, com observancia obrigatéria dos requisitos
estabelecidos pelo art. 52, §12, da Resolucdo n2 017/2020-TCE (formato PDF pesquisédvel, com
tamanho de até 10mb) (Campo obrigatdrio).

Assunto de Norma — Escolha de assuntos relacionados a norma a ser cadastrada nos termos
do art. 62 da Resolugdo n? 17/2020-TCE, sendo permitida multipla escolha de assuntos. Em
caso de necessidade de assunto de norma além dos relacionados, contatar a Equipe de
Negdcio do Legis por meio do telefone (84) 3642-7275 ou pelo e-mail caj@tce.rn.gov.br para

gue seja verificada a viabilidade de inclusdo de novo assunto (Campo obrigatério).

Orgdo — Indicagdo dos 6rgdos relacionados com norma cadastrada, sendo permitida multipla
escolha de drgdos (Campo obrigatério).

A tela de cadastro de legislacdo a ser preenchida aparecerd para o usudrio conforme
demonstrado na figura abaixo:
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CADASTRO DE NORMAS

ESFERA GOVERNAMENTAL ENTE

MUNICIPAL Municipio de SAO GONGALO DO AMARANTE
TIPO DANORMA * NUMERO * ANO* DATA DE PUBLICACAO *
‘ Lei Ordinaria | ‘ 999999 ‘ ‘ 2020 ‘ | 01/11/2020

AREA DE ATUACAO *

DATA DE INICIO DA VIGENCIA *

‘ CIVIL

‘ ‘ 01/11/2020

ENDERECO ELETRONICO

MEIO DE PUBLICACAO *

DATA DE FIM DA VIGENCIA

Selecione

Exemplo: https//www.google.com.br | bisrio Oficial do Municipio |

EMENTA: * ANEXO

Ementa teste * Aneso deve ser em formato PDF

DOE18112020172117.pdf

4 o SELECIONAR

ASSUNTO DE NORMA: * ACAO ORGAQ: * AGAQ

ESTA NORMA SERVIRA PARA TODOS AS UNIDADES JURISDICIONADAS RELACIONADAS COM ESSE ENTE?

# Descrigéo do Assunto Norma Aciio # brgéo Aciio

1 rgdo ou entidade - criagio/extingio/regulamentagio/rearganizagio & CAMARA MUNICIPAL DE SAO GONGALO DO AMARANTE &

Imagem 3.3 - Exemplo de cadastro de legislagdo

Preenchidos os campos obrigatdrios, é necessario clicar no botdo “Cadastrar” para efetuar a
remessa dos dados no sistema.

VALIDAGCAO DA LEGISLACAO

Apds o cadastro pelo usuario, a norma é automaticamente validada, podendo ocorrer a
revogacdo da validacdo no caso de deteccdo de inconsisténcias nos dados e documentos
cadastrados, especialmente nos casos de ndo observancia aos parametros estabelecidos no
art. 59, § 12 da Resolugdo n2 017/2020-TCE.

No caso de revogacdo de validacdo, serd emitido alerta diretamente pelo sistema para que se
proceda a corregdao, além de contato direto efetuado pela Equipe de Negdcio do Legis
(preferencialmente pelo e-mail cadastrado para acesso ao Portal do Gestor) para a tomada de
providéncias necessarias a retificacdo dos dados.

Em caso de negativa ou inércia do usudrio e do gestor em proceder com as correc¢des
solicitadas, serd instaurado procedimento para aplicagdo das penalidades previstas em lei.

A norma cadastrada, enquanto ndo revogada a sua valida¢do, poderd sofrer alteragdo apenas
quanto ao encerramento de sua vigéncia.

Nos casos de erro de cadastro detectados pelo préprio 6rgao que efetuou o cadastro, a Equipe
de Negdcio deve ser comunicada pelo jurisdicionado para que seja providenciada a revogacao
da validacdo da norma e, assim, liberada a fungao para edicdo de dados ja cadastrados.
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CONSULTAE EDICAO DE LEGISLACAO

A consulta de legislacdo esta disponivel, na versdo 2.0 do Legis, apenas pelos usudrios do

sistema.

O acesso se da pela escolha, no lado esquerdo da tela, da op¢do “Médulo de controle de
normas” e, em seguida, “Consultar Legislacdo”, conforme imagens abaixo:

TRIBUNAL DE
CONTAS DO
) ESTADO

v Médulo de controle de
normas

» Cadastrar Legislacdo

Bem-vindo ao Legis

» Consultar Legislacao
Aqui vocé acessa as normas do Estado e dos Municipios do Rio Grande do Norte,

Baixe aqui a Resolucio e o Manual do Legis.

Imagem 4.1 — Localizagdo da opgao “Consultar Legislagdo”

LISTAGEM DE NORMAS

Formulario de Consulta

ESFERA TIPO DA NORMA MUNICIPIO SITUAGAO DA LEGISLAGAO

Selecione - Selecione - Selecione e Selecione -
NUMERO ANO DATA DE INICIO DA VIGENCIA DATA DE FIM DA VIGENCIA

Digite o Numero Digite 0 Ano S Selecione Selecione
EMENTA

Digite a ementa

OGRGAO CADASTRANTE ASSUNTO DA NORMA
Selecione - Selecione -
G6RGAO AR
Selecione um érgéo -

Q APLICAR FILTROS | 4 LIMPAR FILTROS

Imagem 4.2 — Tela de Consulta de Legislagdo

O filtro “Situagdo da Legislagao” é relacionado as normas cuja validagdo pode ou ndo ter sido

revogada.
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

A consulta a normas pode ser efetuada mediante a pesquisa de quaisquer dos campos

utilizados na tela de cadastro, combinados ou ndo. Basta ao usudrio digitar o critério de

pesquisa e clicar no botdo consultar.

Exemplo: se o usuario deseja acessar uma norma que foi editada em 2015 pelo municipio de

Natal, mas ndo sabe o nimero, basta digitar “2015” no campo Ano e escolher “Natal” na

relacdo constante no campo “Municipio”. Na sequéncia, ao apertar no botdo “Consultar”,

aparecerdo abaixo todas as normas relativas ao Municipio solicitado publicadas no ano

informado.

Também ¢é possivel clicar em “Consultar” sem preencher nenhum dos campos para que

apareca abaixo toda a legislacdo cadastrada e validada até o momento.

#4 Esfera Municipio Tipo da Norma Ndmero/Ano Data de Publicagio Status de Validagio Acbes
11 MUNICIPAL SAO GONCALO DO AMARANTE Lei Complementar Néo Informado/2020 03/08/2020 Validada R R,
2 Nio Informado N&o Informade N&o Informado 99/2020 01/08/2020 Validada & ®
13 ESTADUAL NZo Informado Lei Ordinaria 185/2000 27/1242000 Validada & ®
14 ESTADUAL Néo Informado Lei Ordinaria 185/2000 27/12/2020 Validada & @
15 ESTADUAL N&o Informade Instrugdo Normativa 1/2020 12/08/2020 N2o validada & ®
16 ESTADUAL NZo Informado Lei Ordinaria 668/2020 28/02/2020 N3o validada & ®
17 MUNICIPAL SAO GONCALO DO AMARANTE Lei Ordinaria 668/2020 28/02/2020 Validada & @
18 MUNICIPAL SAO GONGALO DO AMARANTE Emenda 4 Lei Organica Municipal 666/2020 01/07/2020 N&o validada /s & @
19 MUNICIPAL SAO GONGALO DO AMARANTE Lei Complementar N3o Informado/2020 01/07/2020 o validada ¢ & @
20 MUNICIPAL SAO GONCALO DO AMARANTE Lei Complementar N&o Informado/2020 01/07/2020 NGo validada s & @
Anterior 1 3 4 103 Préximo

Imagem 4.3 — Exemplo de relagdo de legislagdo disponivel para consulta geral

No ambito da consulta de norma também ¢é possivel editar os dados na legislacdo cadastrada

pelo usuario, desde que a revogacdo de validagdo tenha sido efetuada pela Equipe de Negdcio

do TCE/RN.
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

RIO GRANDE DO NORTE

Resultado da Consulta +Novo

Pesquisa rapida

. Data de Status de
# Esfera Municipio Tipo da Norma Nimero/Ano Publicacdo Validacdo Acdes
1 MUNICIPAL SAOQ GONGALO DO Emenda & Lei Organica 666/2020 01/07/2020 Néo validada S & @

AMARANTE Municipal

Anterior - Préximo

Imagem 4.4 — Exemplo de relagdo de normas ainda n3o validadas pelo TCE/RN

Na Consulta de Legislacdo, as seguintes acées podem ser efetuadas:

%

Editar Norma — permite editar os campos e arquivos anexados no cadastro de
legislacao.

@

elementos informados pelo usudrio e pela Equipe de Negdcio do Legis.

Detalhes da Norma — abrecampo de consulta detalhada da norma, com todos os

3

]
Baixar Anexo da Norma — efetua o download do arquivo PDF contendo a norma

cadastrada (abertura em nova guia).

No caso de norma com status de “Validada”, apenas as opg¢des “Consultar Detalhes da
Legislacdo” e “Baixar Legislacdo” estardo disponiveis ao usuario.

Manual do Sistema Legis 11de12
Médulo Cadastro

Versdo2.0



|.*

=
v/

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO
RIO GRANDE DO NORTE

VISUALIZAGAO DE LEGISLAGAO

DATA DE PUBLICACAO

DATA DE INICIO DA VIGENCIA DATA DE FIM DA VIGENCIA

10/10/2002 10/10/2002 Selecione
EMENTA: ENDERECO ELETRONICO!
Teste arquivo grande Né&o informado
CIDADE: ESFERA: MEIO DE PUBLICAGAO:
SAO GONCALO DO AMARANT MUNICIPAL Diario Oficial do Municipio
VALIDADA: ANO DA NORMA: NUMERO DA NORMA TIPO DA NORMA:
Sim 2002 222 Lei Complementar
# Assuntos da Norma #
1 testando com Jmeter 1

DATA DE INCLUSAO
17/11/2020
AREA DE ATUACAO:

QviL

ORGAQ CADASTRANTE:

INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DE SAQ GONGALO DO AMARA!

NOME DO ANEXO:

[+]  wresecTion par

6rgao
CAMARA MUNICIPAL DE SAQ GONGALO DO AMARANTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ GONGALC DO AMARANTE
SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE SAQ GONGALO DO AMARANTE
FUNDA;»&O MUNICIPAL DE SAO GONGALO DO AMARANTE
FUNDO DE SAUDE DE sd0 GONGALO DO AMARANTE
FUNDO DE ASSISTENCIA SOCIAL DE SAO GO NGALO DO AMARANTE

INSTITUTO DE PREVIENCIA SOCIAL DE SA0 GONGAL® DO AMARANTE

Imagem 4.5 — Exemplo legislagdo cadastrada e validada disponivel para consulta

SUPORTE E CONTATO

Em caso de problemas relacionados ao acesso ao Portal do Gestor ou ao sistema Legis, contate
a equipe de suporte através do telefone (84) 3642-7275 ou pelo endere¢o de e-mail
caj@tce.rn.gov.br.

Para o esclarecimento de duvidas sobre o cadastro e consulta de legislacdo, sugestbes de
melhoria do sistema, auxilio e informagdes adicionais, contate a Equipe de Negdcio do Legis
através do telefone (84) 3642-7275 ou pelo endereco de email caj@tce.rn.gov.br.

Unidades Responsaveis pelo sistema Legis:

Diretoria de Informatica (DIN) — (84) 3642-7282 / din@tce.rn.gov.br

Coordenadoria de Solucdes Tecnoldgicas para o Controle Externo (COEX/CAJ)— (84) 3642-
7275 / caj@tce.rn.gov.br

AGRADECEMOS A SUA ATENCAO!
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