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?Z TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO
fi RIO GRANDE DO NORTE

Vide Resolucdo n.° 025/2025-TCE

PR ROELETRONED 0 RESOLUCAO N° 024/2012 - TCE
Em

Institui e regulamenta o processo eletrénico no
ambito do Tribunal de Contas do Estado do Rio
Grande do Norte.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTEL, no uso de suas
atribui¢des constitucionais, e tendo em vista as competéncias que lhe conferem o inciso XIX do art. 7°da
Lei Complementar Estadual n® 464, de 5 de janeiro de 2012 - Lei Organica do TCE, combinado com o
inciso IX do art.12 do seu Regimento Interno, aprovado pela Resolugéio n® 09, de 19 de abril de 2012,

Considerando o objetivo estratégico de redugfio do tempo de anélise e julgamento dos processos
do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte;

Considerando a necessidade de conferir maior celeridade e de reduzir custos no trimite
processual, assim como o de aperfeigoar a gestdo de documentos;

Considerando a necessidade de atribuir maior transparéncia aos atos relacionados as suas
competéncias;

Considerando que a Lei Nacional de n°® 12.682, de 9 de julho de 2012, disciplina a.forma de
claboragéio e arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos; e

Considerando a necessidade de garantir a autenticidade, a integridade e a validade juridica de

documentos produzidos em forma eletrénica, nos termos da Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de
agosto de 2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras - ICP-Brasil,

RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Resolug8o institui e regulamenta o processo eletrdnico no ambito do Tribunal de
Contas do Estado do Rio Grande do Norte.,

Parédgrafo tnico. Para os fins desta Resolugfio, considera-se:

I — Portal do TCE/RN: portal eletrdnico de servigos do Tribunal de Contas do Estado de Rio
Grande do Norte;

II - processo eletrdnico: conjunto de arquivos eletrdnicos compostos de pegas, documentos e atos
processuais que tramitam por meio eletrdnico, desde a sua constituicao até a conclusfo;


https://www.tce.rn.gov.br/as/Legislacao_site/download/resolucoes_tce_rn/3_000025_2025_CGP_27.10.2025.1456.pdf

HI - transmisséo eletrnica: toda forma de envio de arquivos digitais com a utilizagdo de redes de
comunicagio,

IV — certificado digital: arquivo eletrdnico que contém dados de uma pessoa ou institui¢do e um
par de chaves criptograficas utilizados para comprovar identidade em ambiente computacional;

V — midia de armazenamento do certificado digital: dispositivos portateis que armazenam
certificados digitais e sfio utilizados para efetivar a assinatura digital;

VI - assinatura eletrdnica: registro realizado eletronicamente por usuério identificado de forma
inequivoca, utilizando certificado digital;

VII — ICP-Brasil: Comité Gestor da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira que estabelece
politicas. critérios e normas para as entidades que emitem certificados digitais no meio digital brasileiro;

VII ~ PDF (Portable Document Format): é um padrio de arquivo aberto para representar
documentos de maneira independente do aplicativo, do hardware e do sistema operacional usados para
cria-lo; e

1X - administrador do sistema: unidade administrativa responsével pela gestdo da tecnologia da
informacio no TCE/RN.

Art. 2° Os documentos eletrénicos produzidos no dmbito do TCE-RN terfo garantia de
autenticidade, integridade e ndio repudio, assegurados nos termos da legislagfio especifica, mediante
utilizagdo de certificado digital vinculado a ICP-Brasil.

Art. 3° O envio de processos, documentos € a pratica de atos processuais em geral por meio
eletrdnico pelos usudrios externos do Portal do TCE/RN, definidos nesta Resolugfio, seriio admitidos
mediante utilizagdo de certificado digital vinculado a ICP-Brasil, sendo obrigatério o cadastramento
prévio e credenciamento no Tribunal.

CAPITULO I
DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 4° O processo eletrdnico autuado no dmbito do TCE/RN deve ser formatado de acorde com a
cronologia dos eventos ocorridos, com numeragdo iniciada a cada documento, ndo cabendo o
desdobramento em volumes, nos termos estabelecidos nesta Resolugo.

Paragrafo Gnico. Na autuagéio do processo eletrénico serd gerada capa padronizada, contendo. no
minimo. os seguintes elementos;

I - data da autuagdo;

II - nome do interessado;

I1] - identificacdo do jurisdicionado;
[V - identificagdo do tipo de processo;

V - natureza dos autos:



VI - nome do Relator; e
VII — assunto.

Secao I
Do Recebimento de Processos e Documentos

Art. 5° Os processos e documentos produzidos de forma eletrdnica e enviados ao Tribunal deverfo
ser assinados digitalmente pelo seu autor, como garantia da origem, do contetido e da identiticacfio de seu
signatdrio, nos termos desta Resolugdo.

§1° Os processos e documentos enviados por meio do Portal do TCE/RN deverio,
obrigatoriamente e sob pena de nfio recebimento, ser gravados no formato PDF (Portable Document
Format), com o tamanho méximo de 10Mbytes, e estarem assinados digitalmente, com certificados
digitais validos, expedidos por autoridade certificadora vinculada ao ICP-Brasil.

§2° Serd considerado original todo o documento constante do processo eletrénico do Portal do
TCE/RN.,

Art. 6° Os padrdes de formato e tamanho dos documentos digitalizados poderfio ser redefinidos em
ato especifico da unidade administrativa responsdvel pela gestdo da tecnologia da informaciio no
TCE/RN.

Art. 7° Os processos e documentos apresentados em papel para fins de insergio no Portal do
TCE/RN, deverfio possuir um padrdo minimo de legibilidade que garanta seu entendimento apés o
processo de digitalizagdo.

Art.8° Sera admitida a apresentagiio de processos & documentos junto a unidade administrativa
responsavel pela sua autuagéio, em dispositivo de armazenamento digital, desde que respeitado o disposto
no art. 5° §1° desta Resolugdio, com a mesma forga probante dos originais.

Paragrafo Unico. O Tribunal ficara isento de responsabilidade sobre qualquer falha que inviabilize
a transferéncia dos arquivos na forma prevista no caput,

Art. 9° Ndo serd aberto novo prazo para envio de documento eletrbnico que se apresente
corrompido ou que tenha sido enviado por engano, observado o disposto no art. 8° salvo despacho
fundamentado do Relator.

Pardgrafo unico. Os documentos juntados indevidamente ao processo eletrdnico poderfio ter sua
visualizagdo tornada indisponivel por despacho fundamentado do Relator.

Art. 10. Fica vedado o apensamento ou a juntada de processos ou documentos em papel a
processos eletrénicos, exceto quando precedida de digitalizagio dos autos fisicos. com autenticagio
garantida por certificados digitais validos, expedidos por autoridade certificadora vinculada ao ICP-
Brasil.

Sec¢do 1
Da Pratica dos Atos Processuais
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Art. 11. Todos os eventos relacionados aos processos serdo registrados e publicados com a
indicagdo de data, hora e usuario que lhe deu causa.

§1° Consideram-se registrados os eventos processuais implantados e assinados com autenticacio
garantida por certificados digitais vélidos, expedidos por autoridade certificadora vinculada ao ICP-
Brasil.

§2° Consideram-se publicados os eventos processuais registrados e divulgados no &mbito do
Portal do TCE/RN.

§ 3° Qualquer alteragdo de evento j& publicado sera realizada mediante inclusio de novo evento,
sendo registrada a justificativa da substituigéo no histérico do processo, mantendo-se o evento original
inalterado e seu contetdo indisponivel para consulta, salvo determinagdo em sentido contrério do Relator.

Art. 12. Consideram-se realizados os atos processuais por meio eletrdnico no dia e hora
cadastrados no Portal do TCE/RN.

Paragrafo Gnico. Serd considerado tempestivo o ato praticado por meio eletrdnico no dmbito do
Portal do TCE/RN quando efetivamente registrado até as 24 (vinte e quatro) horas do Gltimo dia do prazo
processual, do que dever4 ser fornecido protocolo eletrdnico.

Art. 13. A parte interessada podera requerer ao titular da unidade administrativa onde se encontra
0 processo, cdpia parcial ou total do processo eletrdnico. cabendo & parte o fornecimento da midia
necessaria.

Art. 14. Quando houver necessidade, por determinagiio do Relator, é possivel a reversio do
processo, de meio eletrnico para fisico. com o devido registro no Portal do TCE/RN.

Pardgrafo 1nico. O processo eletronico que tiver de ser remetido a outros drgos que ndo
disponham de sistema compative] serd impresso e formalizado para fins de encaminhamento, devendo ser
registrado o respectivo ato no Portal do TCE/RN.

CAPITULO 111
DO ACESSO AO PORTAL DO TCE/RN

Art. 15. O Portal do TCE/RN ser4 acessado pela Internet, no enderego do sitio do TCE/RN
(www.lce.rn.gov.br).

Pardgrafo (nico. Para servidores ¢ membros do Tribunal, o Portal do TCE/RN serd acessado
também pelo sistema interno (Intranet).

Art. 16. O acesso ao Portal do TCE/RN estara disponivel ininterruptamente, ressalvados os
periodos de indisponibilidade técnica.

§1° Considera-se indisponibilidade técnica a interrupgio de acesso ao Portal do TCE/RN.
devidamente certificada pelo administrador do sistema, decorrente de manutencio programada, falha nos
equipamentos ou aplicativos do Tribunal, bem como da sua conexdo com a Internet.




;

§2° Na hipotese de indisponibilidade técnica, deverfio ser adotadas as seguintes providéncias pelo
administrador do sistema:

I - nas interrupgdes programadas, determinadas pela autoridade competente, as medidas indicadas
no alo que as anunciar;

II - nos demais casos, o registro da ocorréncia com a indicagio da data e hora do inicio e do
término da indisponibilidade.

§3° Ocorrendo indisponibilidade técnica superior a 30 (trinta) minutos ap6s as 13 (treze) horas, no
ultimo dia do prazo processual, haverd a sua prorrogacio para o primeiro dia util seguinte & solugo do

problema.

§4° Nao se aplica a regra prevista no §3° a impossibilidade de acesso ao sistema que decorrer de
falha nos equipamentos ou aplicativos dos usudrios ou em suas conexdes a Internet.

§5° Em caso de indisponibilidade técnica do Portal do TCE/RN, a peticdo em papel podera ser
recebida com posterior digitalizagio e inser¢8o no sistema pela unidade administrativa responsavel pela

autuacio do processo eletrfnico.

Segao 1
Dos Usuarios

Art, 17. Os usuarios do Portal do TCE/RN sédo denominados:

I - internos: Conselheiros, Auditores, membros do Ministério Piblico junto ao Tribunal e agentes
publicos que desempenham suas atividades no TCE/RN;

[T - externos: drgfos jurisdicionados, por seus representantes e demais interessados na relagéo
processual, nos termos do Regimento Interno do Tribunal.

§1° S#o considerados representantes dos orgfos jurisdicionados os agentes publicos por eles
indicados que desempenhem suas atividades nos respectivos érgdos.

§2° Os usuérios terdo acesso as funcionalidades do Portal do TCE/RN de acordo com o perfil que
lhes for definido com base em suas atribuigdes.

Secio I1
Das Responsabilidades dos Usuarios

Art. 18. S&o responsabilidades exclusivas dos usuarios:
| - o sigilo da chave privada de seu certificado digital e de sua senha de acesso:
II - a exatiddo das informagdes prestadas;

HT - o acesso a seu provedor de internet € a configuragdo do computador utilizado nas
transmissdes eletrdnicas de acordo com os requisitos estabelecidos no enderego do sitio do TCE/RN;




IV - a confecgéo e o envio de documentos por meio do Portal do TCE/RN em conformidade com
o formato e tamanho definidos no art. 5°, §1° desta Resolugo, observando, ainda, um padriio minimo de
legibilidade;

V - 0 acompanhamento da divulgagdo, no enderego do sitio do TCE/RN, dos periodos em que o
servico néo estiver disponivel; e

VI - o acompanhamento do regular recebimento das comunicagdes processuais e documentos
transmitidos eletronicamente.

Sec¢io 11
Do Cadastramento dos Usudrios Externos

Art. 19. O acesso para consultas ou envio de documentos, no ambito do Portal do TCE, somente
sera autorizado apés o prévio cadastramento e habilitagfo dos usudrios.

§1° Para viabilizar o cadastramento, cada Orgdo jurisdicionado deve indicar formalmente, a
unidade administrativa responsével pela gestio da tecnologia da informagdio no TCE/RN, os agentes
publicos que o represente, na condigfo de usuarios do sistema,

§2° Apenas os agentes publicos lotados nos orgios de origem do pedido de cadastramento.
poderdo ser indicados para obten¢fio das credenciais no sistema.

Art. 20. O credenciamento dos usudrios externos dos 6rgéos jurisdicionados no Portal do TCE/RN
serd efetuado mediante os seguintes procedimentos:

I - acessar o sitio do Tribunal de Contas (www.tce.rn.gov.br), e em link especifico, ler e aceitar as
condi¢des do termo de responsabilidade, constante no Anexo II desta Resolugiio;

II - preencher o formulario eletronico, constante no Anexo I desta Resolugio:

MI - imprimir e assinar os formularios contidos nos Anexos | e I1, aos quais deverdo ser juntados
0s seguintes documentos:

a) uma foto 3x4, recente, preferencialmente com fundo branco;
b) copia do documento de identificagdo;

¢) cdpia do documento do cadastro de pessoa fisica (CPF);

d) cépia de comprovante de residéncia; e

e) copia do ato de nomeaglo na hipotese de cargo, de contrato tratando-se de emprego ptblico ou
de diplomagéo no caso de agente politico.

§1° O usudrio indicado pelo 6rgo jurisdictonado devera dirigir-se a sede do Tribunal de Contas
munido da documentacdo exigida no inciso III. juntamente com os originais, para autenticacio,
cadastramento e credenciamento.



§2° No caso de advogado constituido pelas partes, este devera comparecer a unidade
administrativa responsavel pela gestdo da tecnologia da informagdo no TCE/RN, munido de procuragio.
documentos originais de identificagdo profissional (OAB) e pessoal (RG, CPF e comprovante de
residéncia), quando serdo conferidas as informagdes e digitalizados os respectivos documentos, para fins
de credenciamento no Portal do TCE/RN.

§3° O interessado ser4 credenciado no Portal do TCE, desde que tenha reconhecida, pelo Relator
ou pelo Tribunal, razdo legitima para intervir no processo, incluidos os beneficidrios do ato e os que
tenham sofrido ou estejam na iminéncia de sofrer sangio ou restri¢io de direito, na forma do Regimento
Interno.

§4° O usunario do Portal do TCE/RN sera identificado pelo nimero do seu CPF, ao qual sera
associado uma senha, de conhecimento exclusivo do usudrio.

§5° Caberd ao titular da unidade administrativa ou do ordenador de despesas, solicitar o
cancelamento de credenciais de usudrios que nfio mantenham mais vinculo com o érgéo jurisdicionado.

CAPITULO IV
DOS CERTIFICADOS DIGITAIS

Art. 21, O Tribunal fornecerd aos usuarios internos certificado digital e respectiva midia de
armazenamento.

§1° A distribuicdo de certificados digitais sera realizada na medida da necessidade e da
implantacdo das funcionalidades tecnolégicas que exijam o seu uso.

§2° O Tribunal promovera a reemissfio do certificado digital sempre que houver a expiragdo do
respectivo prazo de validade.

§3° No caso de extravio, dano, formatagdo da midia que armazena o certificado ou de
esquecimento da senha de utilizag8o do certificado, o Tribunal providenciard a entrega de outro
certificado digital, mediante recolhimento do custo relativo a sua aquisi¢dio.

8§4° E permitido ao usuario interno adquirir, por meios proprios, para uso no Tribunal. certificado
digital e respectiva midia de armazenamento, desde que ambos possuam caracteristicas compativeis com
as defini¢des publicadas pela unidade administrativa responsavel pela gestdo da tecnologia no Tribunal.
ndo sendo cabivel, em qualquer hipdtese, o ressarcimento pelo Tribunal dos custos incorridos.

Art. 22, O detentor de certificado digital devera zelar por sua guarda, utilizagdo e conservagio,
respondendo civil, penal e administrativamente pelo uso irregular.

§ 1° O certificado digital € de uso pessoal e intransferivel.
§2° Os efeitos legais do ato praticado com certificado digital nfio poderdo ser repudiados.

Art. 23. Em caso de desligamento de usudrio do Tribunal. ainda que de forma tempordria, cabers a
unidade administrativa responsavel pela gestdo de pessoas as providéncias necessdrias a sua desabilitaco
do Portal do TCE/RN, bem como ao recolhimento do certificado digital fornecido sem 6nus.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS



Art. 24, O Portal do TCE/RN adotard o horario oficial de Brasilia, observadas as variagdes locais
em fungéo do horario brasileiro de verfio.

Art. 25. Fica vedado o uso do Portal do TCE/RN para fins divergentes do objetivo do processo
eletrnico, em cardter protelatorio ou que venham causar prejuizo as atividades do Tribunal.

Paragrafo dnico. O uso indevido do Portal do TCE/RN ocasionard o bloqueio ao acesso do
usudrio, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

Art. 26. Os documentos eletrénicos gerados peio Portal do TCE, observada a conveniéncia
administrativa e operacional, passarfio. gradualmente, a receber assinaturas emitidas por certificados
eletrénicos do TCE/RN vinculados a [CP-Brasil.

.CAPfTULO \Y% | ’
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 27. A implantagdo do processo eletrénico acontecerd inicialmente para os processos relativos
ao controle externo, de forma gradual, obedecendo ao seguinte cronograma:

I - a partir da publicagfio desta Resolugdo, para processos relacionados a atos de pessoal sujeitos a
registro,

Il — em 30 dias a partir da publicagao desta Resolugdio, para processos da administragdo indireta
estadual e municipal;

IIl ~ em 60 dias a partir da publicagiio desta Resolugdio, para processos da administracfio
municipal;

IV — em 90 dias a partir da publicagfio desta Resolug¢fio, para processos da administragdo direta
estadual; e

V —em 120 dias a partir da publicagio desta Resolugao, para os demais processos relacionados ao
controle externo do TCE/RN.

Paragrafo tGnico. Serfio registrados na unidade administrativa responsdvel pela autuagio de
processos deste Tribunal, no formato eletrénico, os processos que tratam das matérias ou dos érgios
Jurisdicionados relacionados nos incisos 1 a V, observados os respectivos prazos do cronograma de
implantacéo.

Art. 28. Os processos em tramitacdo no Tribunal, na data de inicio de vigéncia desta Resolugdo,
que ainda ndo tramitaram pelo Ministério Publico Junto ao Tribunal serfio convertidos em processos
eletrbnicos, nas unidades técnicas e na unidade administrativa responsével pela autuagdo no TCE/RN,
observada a gradagfio estabelecida no art. 27 desta Resolugao.

§1° Os processos que, na data de inicio de vigéneia desta Resolugfo, ja tramitaram pelo Ministério
Publico Junto ao Tribunal continuar@io no formato fisico. permitida a convers@io para meio eletrdnico.

mediante digitaliza¢do integral dos autos, quando determinada pelo Relator.

§2° Realizada a conversdo, 0s autos passardo a tramitar exclusivamente em meio eletrénico.




§3° A conversdo sera certificada nos autos eletrdnicos e nos fisicos.

§4° Os processos fisicos que forem convertidos em eletrdnicos deverdio ficar arquivados na
respectiva unidade responsdvel pela digitalizagdo pelo prazo de 6 (seis) meses, antes de sua devolug@io ao
orgéo de origem.

§35° O processo fisico devera ser devolvido ao 0rgéo de origem antes do prazo determinado no §4°,
caso ocorra o seu julgamento definitivo.

Art. 29. A apresentagdo de processos € documentos em papel relacionados as matérias ou
jurisdicionados descritos no art. 27 desta Resolugio, depois de vencidos os prazos do cronograma de
implantagfio, fica condicionada & inser¢fio no Portal do TCE/RN pela unidade administrativa responsavel.
passando a tramitar exclusivamente em meio eletrénico, com a mesma forga probante dos originais.

Pardgrafo (nico. No serdio digitalizados os processos ou documentos apresentados em papel que
se refiram a excegdo prevista no §1° do art. 28 desta Resojucdo.

Art. 30. Os objetos ¢ documentos cuja digitalizagiio seja tecnicamente invidavel devido ao seu
formato ou natureza deverdo ser apresentados a unidade administrativa responsavel pela sua autuagfo, a
qual caber4 a adequada guarda e consequente registro no processo eletrénico.

§1° Serfio armazenados nas diretorias técnicas, responsaveis pelas conversdes que trata o §2° do
art. 28, os objetos e documentos que se enquadrem na hipétese do caput.

§2° A unidade administrativa responsavel pela gestdio da tecnologia da informagdo no TCE/RN
desenvolvera controle de tramitagfio e estocagem dos itens ndo digitalizaveis.

§3° O acesso aos itens ndo digitalizaveis de cada processo sera precedido de solicitacfio & unidade
responséavel pela estocagem do respectivo item, e implicard na transferéncia ao solicitante das obrigages
de guarda e conservagfo.

Art. 31. No prazo de aié 150 dias ap6s a publicagfio desta Resolugdio, os processos poderdio ser
remetidos ao TCE/RN por meio do Portal do TCE/RN, utilizando-se certificado digital emitido no &mbito
da ICP-Brasil.

Art. 32. As comunicagdes dos atos processuais praticados nos processos eletrdnicos poderdo ser
enviadas e respondidas por meio do Portal do TCE/RN, no prazo de até 150 dias apds a publicacdo desta
Resolugdo. utilizando-se certificado digital emitido no &mbito da ICP-Brasil.

§1° No decurso do prazo previsto no caput, os atos de comunicagfio processual praticados nos
processos eletrdnicos serfo realizados na forma estabelecida no Regimento Interno do Tribunal, e em ato
normativo especifico.

§2° A contagem dos prazos nos processos eletronicos obedecerfio ao disposto no Regimento
Interno do Tribunal, e em ato normativo especifico.

Art. 33. O Tribunal comunicara aos jurisdicionados a data a partir da qual somente recepcionard
processos e documentos em formato eletrénico, nos termas do art. 5°, §1° desta Resolucdo.

Art. 34. Fica o jurisdicionado obrigado a retirar os processos e documentos originais, depois de
digitalizados pela unidade administrativa responsével peta autuagfio no Tribunal, no prazo maximo de 30
dias.



Art. 35. Os prazos previstos nesta Resolugdo para fins de implantagfio do processo eletrdnico no
Tribunal poderdo ser prorrogados por necessidade de cunho operacional, ou qualquer outro fato
superveniente que justifique a referida prorrogacéo.

Art. 36. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagio.

Sala das Sess8es do Tribunal Pleno, em Natal (RN), 25 de outubro de 2012.

Conselheiro VA ALFREDO MESQUITA

Presidente

c@ heiro TARCISIO COSTA
Vice-Presidente !

hhdf_\

Conselheiro RENATO COST
Conselheira MARIA ADBLIA ARRUDA SALES SOUSA

Conselheiro CARLOS TH SON COSTA FERNANDES

Conselheiro MARCO ANTONIO DE Me AL TENEGRO

)
\

4
W
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Fui presente: \

Bacharel THIAB WA RTINS GUTERRES

¢

Procurador Geral do Ministério Pablico juntg\ao Tribunal de Contas do Estado

10




ANEXO I
FORMULARIO PARA CADASTRAMENTO NO PORTAL DO TCE/RN

1. IDENTIFICACAO DO USUARIO
Poder/Orgdo

Nome do Usuario CPF

Funcéo

Enderego

Telefone: Fax:

E-mail:

Confirmagdo do e-mail:

2. ATRIBUTOS PARA CADASTRAMENTO
Assinale abaixo as agdes a serem disponibilizadas:
Lnviar Editais (Anexo 38 do SIAI}

Envio de arquivo de prestagdo de contas

Envio do Anexo 4] - Precatdrios - Regime Especial de Pagamentos
Escola de Contas — Consulta de video-aula
Pendéncias para emisséo de certiddo

Relatérios relacionados ao Poder/Orgfio

3. AUTORIZAGCAO PARA CADASTRAMENTO ~ RESPONSAVEL PELA UNIDADE OU
ORDENADOR DE DESPESAS

Nome
Cargo / Func¢éo Telefone:
4. TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro, sob as penas da Iei, estar ciente do contetdo do Termo de Responsabilidade constante do seu
Anexo I

Local Data

Assinatura do usudrio

Assinatura do titular do orgéio ou ordenador de despesas
11



ANEXO II
TERMO DE RESPONSABILIDADE DO PORTAL DO TCE/RN

1. Declaro estar ciente das disposi¢Ses referentes a seguranga, quanto ao uso do Portal do TCE/RN,
comprometendo-me a:

a) utilizar o sistema somente para os fins previstos na legislagdo, sob pena de responsabilidade
funcional;

b) n&o revelar, fora do dmbito profissional, ¢ a qualquer tempo, mesmo estando desligado da
Instituigdo, fato ou informagdo de qualquer natureza de que tenha conhecimento, por forga de
minhas atribuigSes, salvo em decorréncia de decisio competente na esfera administrativa ou
judicial, bem como de autoridade superior;

¢) manter absoluta cautela quando da exibigdo de dados em tela ou impressora, ou, ainda, na
gravaglo em meios eletrdnicos, a fim de evitar que deles venham tomar conhecimento pessoas nfio
autorizadas;

d) ndo me ausentar do terminal sem encerrar a sessdo. inpedindo o uso indevido de minha senha
por pessoas nfo autorizadas;

€) acompanhar a impresséo e recolher as listagens cuja emiss#o tenha solicitado;

f) manter atualizados, perante o Tribunal de Contas do Estado, os dados referentes 2 instituicio e
ao USUArio.

g) responder em todas as instdncias devidas, pelas consequéncias decorrentes das ag@es ou
omiss0es de minha parte, que possam pdr em risco ou comprometer a exclusividade de
conhecimento de minha senha ou das operagdes a que esteja habilitado a realizar.

2. Declaro, ainda, ter ciéncia de que a néo observincia do contido no item anterior sujeitar-me-4 as
cominagdes legais, nas esferas administrativa, civil e penal.

Local e Data

Assinatura do usuario
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