7 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

v/

Gabinete da Presidéncia

RESOLUCAO N° 025/2025-TCE, DE 27 DE OUTUBRO DE 2025.

Dispée sobre a regulamenta¢do das comunicagoes
eletronicas de atos no ambito do Tribunal de Contas do
Estado do Rio Grande do Norte e da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE,
no uso de suas atribuicdes constitucionais, e, tendo em vista as competéncias que lhe
confere o inciso XIX do artigo 7° de sua Lei Organica, a Lei Complementar Estadual n°

464, de 05 de janeiro de 2012, combinado com o inciso IX do artigo 12 do seu Regimento
Interno, aprovado pela Resolugao n° 009/2012—-TCE/RN, de 19 de abril de 2012,

CONSIDERANDO que a Lei Complementar n® 464/2012 prevé a possibilidade de
as comunicagdes dos atos processuais do Tribunal serem realizadas por correspondéncia
eletronica e que os meios de comunicacdo dos atos processuais do Tribunal serao
regulamentados por Resolucdo;

CONSIDERANDO que o Regimento Interno desta Corte de Contas (aprovado pela
Resolugao n° 009/2012-TCE/RN) considera valida a ciéncia da parte acerca de ato
processual que venha a ser realizada por meio eletronico;

CONSIDERANDO que o Novo Coédigo de Processo Civil prioriza a comunicagao
eletronica para dar celeridade a tramitacao processual;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo da comunicacao eletronica,
por meio do Protocolo Eletronico, funcionalidade do Portal e-TCE.

RESOLVE:

CAPITULO1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Resolucdo regulamenta a comunicagao eletronica de atos processuais
no Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte, a ser realizadapor meio da
funcionalidade Protocolo Eletronico, acessivel no Portal e-TCE, disponibilizado no sitio
eletronico do Tribunal.

Paragrafo tnico. Os atos de comunicagdo e os servigos correlatos obedecerdo ao
disposto na Lei Federal n°® 11.419, de 19 de dezembro de 2006, na Lei Complementar
Estadual n° 464/2012, no Regimento Interno do Tribunal (aprovado pela Resolugdo n°
009/2012-TCE), na Resolugao n°® 024/2012-TCE, no regulamento de que trata o art. 5° da
Lei Federal n° 14.063, de 23 de setembro de 2020, e nas determinagdes contidas nesta
Resolucao.

Art. 2° Para o disposto nesta Resolugdo considera-se:

I — cadastramento: identificagdo e inclusdodos dados de usuarios noProtocolo
Eletronico;
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IT — habilitacao: vinculacao de parte ou representante a um processo eletronico;

IIT — caixa postal eletronica: funcionalidade disponivel no Protocolo Eletronico,
que possibilita a comunica¢do por meio de atos processuais, com acesso restrito aos
usudrios habilitados, de acordo com os perfis autorizados, conferindo seguranca na
identificacdo, na autenticidade e na integridade das comunicagdes;

IV — transmissdo eletronica: toda forma de comunicagdo a distancia com a
utilizagao de redes de comunicacao, preferencialmente a rede mundial de computadores;

V — usudrio: pessoa fisica ou juridica autorizada a inserir ¢/ou visualizar dados e
documentos no Protocolo Eletronico, de acordo com seu perfil; e

VI — perfil: conjunto de permissdes de acesso ao Protocolo Eletronico, levando
em conta o §2° do art. 17 da Resolucao n® 024/2012-TCE, podendo ser:

a) perfil Parte;

b) perfil Representante Processual,incluindo procurador.

CAPITULO II
DO PROTOCOLO ELETRONICO

Art. 3° O Protocolo Eletronico se destina aos gestores e ex-gestores de unidades
jurisdicionadas ao Tribunal, demais responsaveis e interessados processuais, além de seus

representantes, nos termos desta norma e do Regimento Interno do Tribunal.

Art. 4° As funcionalidades disponibilizadas no Protocolo Eletronico, dentre
outras, consistem em:

I —cadastramento e habilitacaode usuarios;
IT — caixa postal eletronica para comunicagdes processuais;
IIT — controle de comunicagdes e prazos processuais;

IV — consulta a documentos e processos eletronicos, consoante normas de acesso
a informacao disciplinadas em regulamento especifico deste Tribunal; e

V — peticionamento via protocolo eletronico, conforme normas especificas.

CAPITULO III
DO CADASTRAMENTO, HABILITACAOE ACESSO AO PROTOCOLO
ELETRONICO

Art. 5° E obrigatério o cadastramento das partes e dos seus representantes
processuais para uso das funcionalidades disponibilizadas no Protocolo Eletronico.

§1° O cadastramento dos atuais gestores de unidades jurisdicionadas ao
Tribunaldeverd serrealizado de forma eletronica, por meio do Usudrio Gerenciador do
Portal do Gestor, conforme regulamentacdo especifica.
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§2° O cadastramento das demaispartes e dos representantes processuais devera ser
realizado de forma eletronica, por meio de link especifico no Portal e-TCE.

§3° Antes de efetivar o cadastro para o Protocolo Eletronico, os representantes
processuais deverdo realizar pré-cadastramento em funcionalidade especifica, disponivel
no Portal e-TCE.

Art. 6° O cadastramento do usuario demandara a criagdo de senha de acesso ao
Protocolo Eletronico, assim como seu aceite aos termos de uso quanto as regras de
utilizagao e de tratamento de dados pessoais.

Art. 7°A habilitagdoda parte serda feita de forma automatica para todos os
processos eletronicos a ela vinculados em seu cadastro.

§1° O representante processual cadastrado no sistema devera solicitar, por meio
do Protocolo Eletronico, a sua habilitagdo ao processo que pretenda atuar, acostando
documento comprobatoério.

§2° No caso de processo eletronico sigiloso, a habilitacio somente sera efetivada
apos aprovagao do Relator.

Art. 8°A validagdo do cadastramento dos representantes processuais € a
consequente liberacdo dos servigos disponiveis no Protocolo Eletronico dependem de
prévia aprovagao por parte do Tribunal, a qual sera concedida apds andlise do
cumprimento dos requisitos necessarios e da verificacdo da legitimidade do usuério para
acessar o servigo solicitado.

Art. 9° O descadastramentode um usudrio sera feito nos seguintes casos:
I — por solicitagdo expressa do usudrio, por meio de funcionalidade especifica no
Portal e-TCE, quando ndo houver mais pendéncias relacionadas a processos nos quais seja

parte;

IT —por solicitagdo da respectivaparte em relacdo ao seu representante processual,
por meio de funcionalidade especifica no Portal e-TCE;

Il — por solicitagdo do advogado renunciante, por meio de funcionalidade
especifica no Portal e-TCE;

IV — em razao de uso indevido dos servigos do Protocolo Eletronico ou do
descumprimento das condi¢gdes que disciplinam sua utilizagdo, sem prejuizo de eventual
responsabilizacdo administrativa, civel e penal; e

V- a critério da Administra¢ao do Tribunal, mediante ato motivado.

Art. 10. Enquanto houver processo pendente de julgamento no Tribunal ou até

cinco anos apods a desinvestidura do cargo ou fun¢do, o que ocorrer por ultimo, as partes
deverdo manter ativo e atualizadoseu cadastramento do Portal e-TCE.

Resolucdo nx/2025-GP-TCE



7 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

v/

Gabinete da Presidéncia

CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES DO USUARIO

Art. 11. E de exclusiva responsabilidade dos usuarios, no que concerne a
utilizagao do Protocolo Eletronico:

I — manter o sigilo de sua senha de acesso, que ¢ de uso pessoal e intransferivel;
IT — garantir a exatidao das informagdes prestadas;

Il — manter a guarda das vias originais, pelo prazo legal, dos documentos
digitalizados e encaminhados via Protocolo Eletronico;

IV — providenciar o acesso acomputador e internet com padrdes e configuragdes
que comportem as funcionalidades do Protocolo Eletronico;

V — elaborar documentos eletronicos de acordo com o padrdao definido para
inser¢ao no Protocolo Eletronico;

VI — informar-se, no site do Tribunal, sobre os periodos em que o Protocolo
Eletroniconao estiver disponivel,

VII — acompanhar o regular recebimento das comunicagdes processuais
eletronicas;

VIII — manter atualizados seus dados cadastrais, sob pena de se reputarem validas
as comunicagdes processuais realizadas no Protocolo Eletronico.

Paragrafo tnico. A ndo obtencdo de acesso ou cadastramento no Portal e-TCE,
bem como eventual defeito de transmissdo ou recepcao de dados, ndo imputaveis a falha
do servico de Protocolo Eletronico do Tribunal, ndo servirdo de escusa para o
descumprimento dos prazos legais.

i CAPITULO V
DAS COMUNICACOES PROCESSUAIS ELETRONICAS

Art. 12.As comunicagdes dos atos referentes a processos eletronicos serao
realizadasas partes e seus representantes processuais, prioritariamente,por meio do
Protocolo Eletronico, salvo:

I — para os ex-gestores e partes que ainda nao estiverem cadastrados no Protocolo
Eletronico, ocasido em que as comunicagdesocorrerdo de forma fisica, observado o
disposto no art. 19 desta Resolugao;

II — nas medidas cautelares e demais atos urgentes, ocasido em que as

comunicagdes serdo de forma fisica ou pelo meio que melhor atinja sua finalidade,
conforme determinac¢ao do Relator ou Orgao Julgador;
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III- quando se evidenciar tentativa de burla ao sistema, ocasido em que a
comunicagdo sera realizada por outro meio que atinja a sua finalidade, conforme
determinagdo do Conselheiro Relator ou Orgao Julgador; e

IV — quando, por motivo técnico, for inviavel o uso do meio eletronico, ocasiao
em que as comunicagdes serdo realizadas por outros meios legais.

Art. 13. As citagdes, intimagdes enotificagdes, que viabilizardo o acesso a integra
do processo correspondente, terdo efeitos legais de vista pessoal daparte.

§1° A comunicagdo eletronica ndo impede, todavia, que o ato também seja
publicado no Diario Oficial.

§2° No dia em que o usuario realizara consulta eletronica ao teor do ato,
considera-se comunicado.

§ 3° Nao havendo expediente no Tribunal na data da consulta, considera-se feita a
comunicag¢do no primeiro dia util seguinte.

§ 4° Sera considerada automaticamente realizada a comunicagdo processual por
meio eletronico quando ultrapassado o prazo de 10 (dez) dias tuteis da data da
disponibilizag¢do do ato, caso ndo ocorra a consulta eletronica referida no § 2° deste artigo.

§5° Para efeitos de contagem dos prazos de que trata o pardgrafo anterior,
considerar-se-4 como termo inicial o dia 1til seguinte ao da disponibilizagao do ato de
comunicagao no sistema.

§ 6° De forma suplementar e em carater informativo, podera ser efetivada remessa
de correspondéncia eletronica e/ou envio de mensagem de texto pelos meios disponiveis,
comunicando a expedi¢do da comunicagdo ¢ o decurso do prazo processual para ciéncia
expressa, nos termos do § 2.° deste artigo.

Art. 14. Quando as partes tiverem diferentes representanteshabilitados nos autos,
ser-lhes-30 contados os prazos de forma simples e individual.

§1°Quando as partes possuirem mais de um representante habilitado nos autos, a
contagem de prazo comeca a correr a partir do momento em que o primeiro representante
ou a propriaparte receber a comunicagao.

§2°Para os casos de ndo haver representante processualassociado a parte, o prazo
inicia-se quando esta receber a comunicagao.

CAPITULO VI
DAS INTERRUPCOES OU INDISPONIBILIDADES
DO PROTOCOLO ELETRONICO

Art. 15. Considera-se indisponibilidade do Protocolo Eletronico a impossibilidade

de acesso do usuario quando o periodo indisponivel for superior a 60 (sessenta) minutos,
ininterruptos ou ndo, se ocorrida entre as6h (seis horas) e as 23h (vinte e trés horas).
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§ 1.° Para comprovar a indisponibilidade, serd emitido certificado pela unidade
técnica do Tribunal responsavel pela area de Tecnologia da Informacdo e registrado em
relatorio de interrupgdes de funcionamento, a ser divulgado ao publico na rede mundial de
computadores, devendo conter, pelo menos, as seguintes informagdes:

I — data, hora e minuto do inicio e do término da indisponibilidade; e
II — servigos que ficaram indisponiveis.

§ 2.° A impossibilidade de acesso quando decorrer de falhas nos equipamentos ou
programas dos usudrios nao caracterizara indisponibilidade.

Art. 16. As interrupcdes ou indisponibilidades no sistema, quando ocorrerem
durante o transcurso do prazo, ndo interferem na sua contagem, salvo nos casos em que
coincidirem com o dia do inicio ou término do prazo.

CAPITULO VII ,
DAS DISPOSICOES FINAISE TRANSITORIAS

Art.17. O Tribunal ird realizar ampla divulgagdo sobre a implantacdo da
comunicacao cletronica.

Art. 18. Fica estabelecido o prazo de 30 (trinta) dias tteis, a contar da publicacao
desta Resolucdo, para que os atuais gestores das unidades jurisdicionadas, que ainda ndo
possuem cadastro no Portal do Gestor, realizem o seu cadastramento, bem comoefetuem o
seu primeiro acesso ao Protocolo Eletronico, a fim de confirmarem o aceite aos termos de
uso quanto as regras de utilizagdo e de tratamento de dados pessoais.

Art. 19. Os ex-gestores,partes € representantes processuais que nado realizarem
previamente o cadastro no Portal e-TCE receberdo a primeira comunicagao do Tribunal de
forma ndo eletronica autorizada no Regimento Interno do Tribunal, devendo conter as
orientacdes necessarias para realizagdo do cadastramento.

Paragrafo Unico. Na hipotese tratada no caput deste artigo, a resposta devera ser
apresentada necessariamente de forma eletronica, nos termos dispostos nesta Resolucao.

Art. 20. Os documentos, de qualquer espécie, enviados em formato eletronico ao
Tribunal somente serdo recebidos se encaminhados por meio do Protocolo Eletronico.

Art. 21.No periodo de 03 (trés) meses apds o inicio da vigéncia desta Resolugao, o
recebimento de atos e pegas processuais fisicos no protocolo do Tribunal fica condicionado
as situacdes de urgéncia, assim compreendidas aquelas com prazo na iminéncia de
encerramento.

Art. 22. Transcorrido o prazo do art. 21, fica vedado o recebimento de atos e pegas
processuaisfisicos no protocolo do Tribunal.

Paragrafo tnico. Compete a Diretoria de Expedienteorientar as partes e

representantes processuais quanto ao procedimento a ser adotado para a realiza¢do do
protocolo no Portale-TCE.
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Art. 23. A implantagdo das ferramentas de comunicacao eletronica de que
trataestaResolucdo dependera da disponibilizacdo do respectivo sistema por parte da
unidade técnica do Tribunal responsével pela area de Tecnologia da Informagao.

Art. 24. A Resolucao n° 24/2012-TCE, de 25 de outubro de 2012, passa a vigorar
com as seguintes alteracdes:

1V — certificado digital: atestado eletronico que associa os dados de
validagdo da assinatura eletronica a uma pessoa natural ou juridica;

VI — assinatura eletronica: dados em formato eletronico que se ligam ou
estdo logicamente associados a outros dados em formato eletronico e
que sdo utilizados pelo signatario para assinar, observados os niveis de
assinaturas apropriados para os atos, previstos em legisla¢do especifica;
X — OCR: opticalcharacterrecognition (reconhecimento de caractere
optico) € o processo que converte uma imagem de texto em um formato
de texto legivel por maquina.” (NR)

“Art. 2° Os documentos eletronicos produzidos no ambito do TCE-RN
terdo garantia de autenticidade, integridade e ndo repudio, assegurados
por assinatura eletronica nos termos de legislagdo especifica.” (NR)

“Art. 3° O envio de processos, documentos e a prdtica de atos
processuais em geral por meio eletronico pelos usudrios externos do
Portal do TCE/RN, definidos nesta Resolugdo, serdo admitidos mediante
assinatura eletronica, nos termos de legislacdo especifica, sendo
obrigatorio o cadastramento prévio e credenciamento no Tribunal.”
(NR)

§1° Os processos e documentos enviados por meio do Portal do TCE/RN
deverdo, obrigatoriamente e sob pena de ndo recebimento, ser gravados
no formato PDF (PortableDocument Format), com tamanho mdximo de
SMbytes, e estarem assinados eletronicamente.” (NR)

“Art. 10. Fica vedado o apensamento ou a juntada de processos ou
documentos em papel a processos eletronicos, exceto quando precedida
de digitalizacdo dos autos fisicos, com autenticacdo garantida por
assinatura eletronica.

Paragrafo unico. Os processos e documentos que necessitarem de
digitalizagdo para serem gravados no formato PDF deverdo passar por

processo de OCR antes do envio.” (NR)

CAFE L1 oo
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“§1° Consideram-se registrados os eventos processuais implantados e
assinados eletronicamente.” (NR)

“Art. 26. Os documentos eletronicos gerados pelo Portal do TCE/RN,
observada a conveniéncia administrativa e operacional, passardo,
gradualmente, a receber assinaturas eletronicas, conforme disciplinado
em ato normativo especifico.” (NR)

“Art. 32. As comunicagoes dos atos processuais praticados nos
processos eletronicos deverdo ser enviadas e respondidas por meio do
Portal do TCE/RN utilizando-se assinatura eletrénica, conforme
disciplinado em ato normativo especifico.

Art. 25.0 Regimento Interno do Tribunal, aprovado pela Resolugdao n® 009/2012-
TCE, de 19 de abril de 2012, passa a vigorar com as seguintes alteracoes:

“Art. 170. Os documentos e processos considerar-se-do recebidos no
Tribunal quando protocolados de forma eletronica no Portal e-TCE, nos
termos do regulamento especifico.” (NR)

CATE 220 i

I — ciéncia da parte, efetivada por servidor designado, meio eletronico
via Portal e-TCE, ou qualquer outra forma, desde que fique confirmada
inequivocamente a entrega da comunicagdo ao destinatario;” (NR)

“Art. 221.As comunicagdes processuais dar-se-do, preferencialmente,
por meio eletréonico, via Portal e-TCE, nos termos do regulamento

proprio.” (NR)

“Art. 221-A. Quando inviabilizada a comunica¢do por meio eletrénico,
sendo conhecido o enderego do interessado ou responsavel, far-se-da a
comunica¢do mediante carta registrada, com aviso de recep¢do, ou por
ciéncia da parte, pelos demais meios indicados no inciso I do art. 220
deste Regimento.

§ 1? Embora ndo esteja presente o destinatario, a comunica¢do pela via
postal sera considerada valida e eficaz se recebida no enderego correto,
de acordo com o art. 41, § 3°, da Lei Complementar n° 464, de 2012,
mediante aviso de recebimento dos Correios.

§ 2° Havendo recusa de aposic¢do do ciente no recibo da comunicagao,
no caso de comunicagdo pela via postal, publica-se aviso, por uma vez,
no Diario Oficial Eletronico do Tribunal, com o registro do fato,
declarando-se que o prazo comegard a contar dessa publicidade.

§ 3% Quando ignorado ou incerto o paradeiro do destinatario, e
exauridos os meios formais de busca disponiveis para tentativa de sua
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localizagdo, publica-se edital por uma vez, no Diario Oficial Eletronico
do Tribunal, com o prazo de quinze dias, findo o qual se considera feita
a comunicagado.

§ 4° No caso de ado¢do de medida cautelar, as comunicag¢oes deverdo
ser efetivadas pelo meio mais célere possivel, sempre com confirmagdo
de recebimento.” (NR)

CAFE. 2220 i

Paragrafo unico. Aplica-se, porém, o disposto no art. 220, I, deste
Regimento, quando se tratar de despacho ou decisdo que:

Art. 26. Revogam-se o art. 201 e o paragrafo Unico do art. 293 do Regimento
Interno do Tribunal, aprovado pela Resolugao n® 009/2012-TC, de 19 de abril de 2012.

Art. 27. Compete ao Presidente do Tribunal:

I — decidir os casos omissos no tocante ao procedimento das comunicagdes
eletronicas; e

IT — regulamentar, por Portaria, o uso de assinaturas eletronicas no Tribunal, em
atendimento ao art. 5° da Lei Federal n° 14.063, de 23 de setembro de 2020, quanto ao
nivel minimo exigido em interagdes com o ente publico.

Art. 28. Esta Resolucao entra em vigor na data da sua publicacao.

Sala das Sessodes do Tribunal Pleno, em Natal (RN), 25 de outubro de 2025.

Conselheiro CARLOS THOMPSON COSTA FERNANDES
Presidente

Conselheiro ANTONIO ED SOUZA SANTANA
Vice-Presidente

Conselheiro PAULO ROBERTO CHAVES ALVES
Conselheiro RENATO COSTA DIAS
Conselheiro FRANCISCO POTIGUAR CAVALCANTI JUNIOR

Conselheiro ANTONIO GILBERTO DE OLIVEIRA JALES
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Conselheiro GEORGE MONTENEGRO SOARES
Fui presente:

LUCIANO SILVA COSTA RAMOS
Procurador-Geral do Ministério Publico de Contas
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