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1. 0 QUE E O SIAI

O SIAI — (Sistema Integrado de Auditoria Informatizada) € um sistema de coleta e
analise de dados, concebido e desenvolvido em 4 médulos: Coleta, Recepcgao, Andlise e
Divulgacdo. As unidades gestoras das esferas Estadual e Municipal utilizardao o SIAl
objetivando atender as novas exigéncias impostas pela Lei Complementar n® 101, de
04/05/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e dar continuidade ao processo de analise
eletrbnica das contas publicas. Para tanto, solicita que dados referentes a gestao
orcamentaria e financeira dos referidos érgaos sejam enviados periodicamente através de
meio magnético ao TCE/RN. O SIAl permite que tais dados possam ser digitados ou
importados diretamente dos sistemas informatizados das unidades gestoras.

Seguem abaixo algumas informacdes referentes aos dados solicitados e a
estrutura do sistema.

1.1 Dados Solicitados

Com relacdo aos modulos de Contabilidade e de Pessoal, estdo sendo solicitados
0s seguintes dados:

ANEXOS
ANEXO 01 Balang¢o Orcamentario — Receita
ANEXO 01 Balanco Orcamentdrio — Despesa
ANEXO 02 Demonstrativo da Execucdo das Despesas por Func¢ido/Subfuncio
ANEXO 03 Demonstrativo da Receita Corrente Liquida
ANEXO 04 Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdencidrias com Regime Préprio dos
Servidores
ANEXO 05 Demonstrativo do Resultado Nominal
ANEXO 06 Demonstrativo do Resultado Primério
ANEXO 07 Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgdo
ANEXO 08 Demonstrativo das Receitas com operacdes de Crédito e Despesas de Capital
ANEXO 09 Demonstrativo da Projecdo Atuarial do Regime Préprio de Previdéncia Social
ANEXO 10 Demonstrativo da Receita de Alienacio de Ativos e Aplicacdo de Recursos
ANEXO 11 Demonstrativo das Receitas e Despesas com MDE
ANEXO 12 Demonstrativo das Receitas e Impostos e das Despesas Proprias com Satde
ANEXO 13 Relagdo das Licitagdes e Atos de Dispensa/Inexigibilidade e Contrato/Aditivos
ANEXO 14 Relac¢do de Empenhos Executados/Anulados e de Pagamentos
ANEXO 15 Demonstrativo da Despesa com Pessoal
ANEXO 16 Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida
ANEXO 17 Demonstrativo das Garantias e Contra-Garantias de Valores
ANEXO 18 Demonstrativo das Operacdes de Crédito
ANEXO 19 Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa
ANEXO 20 Demonstrativo dos Restos a Pagar
ANEXO 21 Relagdo de Transferéncia Voluntdrias de Recursos a Terceiros
ANEXO 22A | Relatério Resumido da Execuc¢do Orcamentéria
ANEXO 22B | Relatério de Gestdo Fiscal — Demonstrativo dos Limites
ANEXO 23 Relagdo dos Projetos em Execucdo ou a Executar
ANEXO 24 Despesas do Poder Legislativo
ANEXO 25 Relagdo de Concessdes/Prestacdo de Contas de Suprimento de Fundos
ANEXO 26 Cadastro das Contas Correntes
ANEXO 27 Informagdes do Fundef
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Cadastro de Pessoal do Magistério (60%)

Folha do Bimestre

Cadastro de Cargos

Cadastro de Lotacao

Cadastro de Nivel Funcional

ANEXO 28 | Relagiio de Veiculos Automotores

Anexo de Metas Fiscais

ANEXO 29 Metas Anuais

ANEXO 30 Avalia¢do dos Cumprimentos de Metas Fiscais do Exercicio Anterior

ANEXO 31 Metas Fiscais Atuais Comparadas com as Fixadas nos Trés Exercicios Anteriores

ANEXO 32 Evolu¢do do Patrimdnio Liquido

ANEXO 33 Origem e Aplica¢do dos Recursos Obtidos com Alienag@o de Ativos

ANEXO 34 Avaliagdo da Situacdo Financeira e Atuarial do Regime Préprio de Previdéncia dos
Servidores Publicos

ANEXO 35 Estimativa e Compensac¢do de Rentincia da Receita

ANEXO 36 Margem de Expansio das Despesas Obrigatdrias de Cardter Continuado

ANEXO 37 Demonstrativo dos Riscos Fiscais e Providéncias

ANEXO 39 Demonstrativo das Parcerias Publico-Privadas

ANEXO 40 Situacdo do Controle Interno

2. COMO OBTER AJUDA

2.1 Manual de preenchimento

O TCE disponibilizou um manual para auxilio no preenchimento das informacdes
no sistema (vide Manual de Preenchimento dos Anexos).

2.2 Central de Atendimento

O TCE criou uma Central de Atendimento para os usuarios externos do SIAIl. Esta
central € formada por uma equipe de servidores do Tribunal, encarregados de prestar
esclarecimentos e de tirar possiveis duvidas sobre a instalacédo e a utilizagdo do Sistema
pelas unidades gestoras.

Esta equipe é responsavel também pelo recebimento dos arquivos contendo os
dados dos érgaos.

Para entrar em contato com os Técnicos do Tribunal de Contas, ligue para um dos
nossos telefones:

Esfera Municipal: 3215-1972
Esfera Estadual Orgaos da Administragao Direta: 3215-1973
Esfera Estadual Orgaos da Administracao Indireta: 3215-1974

2.3 Ajuda via Internet

Site do Tribunal de Contas do Estado: www.tce.rn.gov.br
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3. ENTENDENDO O SIAI COLETA
3.1 O objetivo do SIAIl Coleta

O Mobdulo Coleta tem por objetivo coletar informacdes das unidades gestoras e
gerar relatérios para acompanhamento da execu¢ao orcamentaria.

3.2 Como instalar o SIAI Coleta

Para instalar o Mo6dulo Coleta na unidade gestora, deve-se proceder conforme
descrito abaixo:

x|
— 1) Esta é a tela inicial de instalagdo com
algumas informagdes. Cligue em Avangar

para prosseguir.

Bem-vindo
Bem-vindo a instalagio do 5141 2010, Este programa it instalar o 5140 2010
em seu computadar,

Fecomendamoz que janelas de outros aplicativos em execugio no
momento sejam fechadas antes de prossequir com a instalago.

S el e Se em qualquer momento desistir de
L continuar a instalacéo, clique em Cancelar.

Copiar, distribuir ou reproduzir este sistema ou parte dele sem autorizagdo
por escrito resultard em penalidades civil e criminal.

[Avan;:aw ] [ Cancelar ]

Instalagao do SIAI 2010 X
LEiaF-":refavor leia as informacties abaixo: "‘-‘:" 2) Algumas recomendagées Ség
/)| fornecidas antes de instalar o SIAL E
. e recomendavel |é-las antes de prosseguir.
ATENCAD: Este Programa de Instalacdo & destinado aos computadares que . .
ainda ndo possuem o SIAI versdo 2010 & estio instalando-o pela primeira vez, Em SegLﬂda, C||que em “Avangar”_

0 SIAI 2010 ndo & suportado pelo Windows 98.

C SIAI 2010 ndo possui relacdo direta com o SIAL 2009, ou seja, sua instalagdo
e funcionamento independern do SIAI 2009, Caso vocé ja tenha uma vers3o do
SIAl 2010 instalada e deseja atualiza-la para uma vers3o mais recents, por
favor baixe o Frograms de Alusizacso no site bt /Awww . tce rn.gov.br,

0BS.: Recomenda-se sempre fazer um backup dos dados do drgdo antes de
qualquer operacio de instalacio & atualizacdo, tanto do SIAL como do sistema
operacional de seu computadar,

< Woltar ” Avan;:aw] [ Cancelar
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Instalagao do SIAl 2010

X

Selecione a pasta de destino
0 S1Al 2010 gerd instalado na seguinte pasta.

Fasta de desting

Para instalar o sistema em outra pasta, informe o caminho ou clique em Pesquizar para
zelecionar a pasta de destino [a pasta do sistema serd criada automaticamente)

iE:\Arquivos de programazhSlal 2010 | [ Pesquizar...

[ < Walkar ” Avancar » ] [ Cancelar ]

3) Por padrao o SIAl seré instalado em
“‘C:\Arquivos de Programas\SIAI
2010”. Nao é recomendavel alterar a
pasta de instalacao. Clique em Avangar
para continuar.

4) Nome do grupo de programas que serd

Selecione um grupo de programas
Serdo incluidos atalhos no menu [niciar.

Selecione uma das pastas existentes ou informe o nome de uma nova pasta.

[stal 2010 '

Aceszinos -~
Broadzom i
Codec Pack

Crystal Reports 3 Tools
Ferramentas administrativas
Feramentas do Microsoft Office
HF Backup & Recovery

HF Manageability

Inicializar

[ < Walkar “ Avan;:aw] l Cancelar ]

Instalagao do SIAI 2010

Resumo

Par favor leia o resumao abaixo:

Resuma da instalagdo:

Ezpago utilizado: 52,9 MEB
Eszpago disponivel no disco: 60,1 GB

Pasta de destino:
C:A\Arquivos de programazhSLal 20104

Grupo de programas:
Slal 2010

< Woltar “ Instalar J [ Cancelar

mstalado os atalhos do SIAl. Clique em
Avancar.

5) Esta tela mostra um resumo da
instalacao do sistema. Clique em Avancar.
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Instalagao do SIAl 2010

TCERN

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADD

SIAJ
COLETA

Versao 2014

X

Instalando 6) Clique em Instalar, aguarde a cépia dos

arquivos e ao término, clique em Concluir.
Ty Dependendo do seu sistema operacional

Copiandao arquivo: C:h\Arquivos de programasghSlal . . Lo

AHODR A talvez seja  preciso reiniciar seu
computador.

||

Total proceszado
O

3.3 Ao Acessar pela Primeira Vez o SIAIl Coleta:

Zl Assistente Para Importacdo do dados do SIAI 2009

de dados.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

aszistente para importagdo RIO GRANDE DO NORTE

\-;) Este azsistente lhe ajudar a importar oz dados

referente ao ano de 2003

Criar Lm novo orgaEon Aaangar x|

Cancelar

Ao acessar
pela primeira vez o
sistema, aparecera
uma tela com um
assistente de
Importacao. Esse
assistente permite
que sejam importados
os dados referentes
ao ano de 2010.
Cligue em Avangar.
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3.4 Importacao das Informacoes:

Zl Importagao das Informagées do SIAl 2009 _ Nessa tela tem-se a
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO opcdo de selecionar os 6rgdos
TR cadastrados no ano anterior

permitindo a importacao de seus

Selecionar | 5igia Orgdo [ bancos de dados.

CPREFMUNNATAL Pode-se ainda optar pelo
cadastramento de um novo
6rgao assinalando a opcéao
contida na parte inferior da tela.

f« Desejoimportar as informactes dos drglos selecionados abaiso para o 5141 2000

" Desejo registrar o sisterna para outra drg3o

< Woltar Auvangar > Cancelar

5 Importando Dados para o SIAl 2010 - Esta tela mostra 0
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO resumo da importacao .dOS seus
e bancos de dados. Clique em

Concluir.

Processzo de Copia de Dados Concluido.

Sigla -Orgéo

O Sistema sera finalizado.

<Waltar | | Concluir

3.5 Como acessar o SIAIl Coleta:

Para acessar pela primeira vez o SIAl Coleta basta digitar a senha 1234 e clicar no
botdo OK. Esta senha € padronizada desde as versdes anteriores, com a funcionalidade
da permissao, ao responsavel pelas informacdes, de cadastrar e habilitar usuarios dentro
do sistema, para maior controle do que é informado. O usuario padrdo é o ADMIN, que
tem acesso a todos os modulos do sistema. Mais adiante detalharemos o modo como é
feito o controle de usuarios.
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3.6 Como configurar o SIAIl para o 6rgao

Ao instalar e acessar pela primeira vez o sistema, 0 mesmo exibir4 uma tela para
que o usuario informe os dados das unidades gestoras e dos responsaveis pelas

respectivas informacgoes.

3.6.1 Configuragdo do sistema

Configuragao do Sistema

Org¥o
Cédiga

FoE8 (3] [PreF MuNTATEL

[ Ao sair do SI&1 perguntar se Backup deve ser feito

[¥) Campos Obrigatérios

Dados do Orglio ] Resp. pelas Informag?es| Resp. pelo Freenchimento| Resp. pela Contabiidade | Integragio com a Sec. Tributago |

CGL:

Endereca:
Complemento: Bairo:
Cidade: CEP UF

[ [ = |

Salvar Configuiagdo ‘ Ajuda Eechar

3.6.2 Selecao do orgao

Apés selecionar o 6rgao, digite as
informacdes a ele referentes, bem como
ao responsavel pelas informacoes
(dirigente do 6rgao), ao responsavel pelo
preenchimento das informacdes
(empresa responsavel, contador,
servidor do 6rgao, etc.) e ao responsavel
pela contabilidade, clicando, ap6s o
preenchimento de cada formulério, no
botao Salvar Configuracéo.

O SIAI 2010 permite ainda a importacao
de todas estas informacgdes de sua
versao anterior, o SIAI 2010.

O programa permite que se utilize mais de um 6rgao para o0 mesmo sistema, no
caso de empresas de contabilidade responsaveis por diferentes 6rgaos.

Orgdos

Orgao: I

——

Para filiar s informac8es pressions ENTER ou o botdo CONSULTAR

Al Consultar I Mewva Consulta

X)

Orydn
ASSESSORIA DE COMUNMICACZAD SOCIAL D023
AGENCIA DE FOMEMTO DO RN S8, 1019
AGENCIA REGULADORA, DE SANEMENTO BASICO DE NATAL 1040
AGENCIS REGULADORA, DE SERVICOS PUBLICOS DO RN 1001
CORPO DE BOMEEROS MILITAR DO RN

COMPANHIA DE AGUAS E ESGOTOS DARN

CENTRAIS DE ABASTECIMENTO DO RN Sia

CEFOPERN

COMPANHIA ESTADUAL DE HABITAGAO E DESENY. URBAND
CONSULTORIA GERAL DO ESTADO

CENTRO INTEGRAD® DE CITOPATOLOG!A DO RN

Sigla

p [2cs
AFOMENTO
ARSEMN
ARSEP
BOMBEROS
CAERM
CEASA
CEFOPE
CEHAR
CGE
CICITOPARN

Codign ~

CAMMUN AFCNSO BEZERRA
CAMMUN ARELS BRANCA
CAMMUN ACAR

Cbd MUIN ALMING AFORSO
Csbd MUIN ALEXANDRIA

CMABEZERRA
CHABRANCA
CMACARI
ChiALAFONSO
ChiALEXANDR

A tela ao lado é acessada ao se clicar no

botao ﬂl, na tela de Configuragéo do Sistema.
Aqui se pode escolher mais de um érgéo a
ser utilizado, porém, apenas um pode ser
configurado por vez. Para isto, selecione
um 6rgéo clicando no botdo Novo, €, em
seguida, no botdo OK. O sistema retorna
automaticamente a tela anterior para se
digitar as informacgdes referentes ao érgao
e aos responsaveis, finalizando-se com
um clique em Salvar Configuragéo.

O programa sera fechado, e, quando reaberto, pode-se acessar novamente a tela
de Configuragédo do Sistema para adicao de um novo érgao, através do mesmo procedimento.
No caso de haver mais de um 6rgao cadastrado, na inicializagao do sistema sera aberta
esta mesma tela, porém para selecionar o 6rgao que ira receber informacdes nesta vez.
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3.7 Tela Inicial

7./ 51Al Coleta 2010 - Versa 0.0 - PREF.MUN.NATAL - 01/2010

Arquivo  Registrar Informagdes  Relatdrios  Importagdo de Dados  Utilitarios  Ajuda

TCERN

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO
Sistema Integrado de Auditoria Informatizada

Versdo 2010

Suporte

i@rn.gov.br

[ Welustertce\SistemashSIA12010° | Usuério: ADMIN 18/02/20010 1220 o0 HUM |

3.8 Cronograma de entrega dos anexos

Apo6s a validacdo da senha, o programa mostra a relacdo dos anexos a serem
apresentados no bimestre corrente.

Anexos Obrigatdrios no Bimestre

Esta copia do programa esta registrada para:
(Orgdo: PREF.MUN.NATAL
Bimestre: 1% bimestre do ano 2010

De acordo com a Resolugo do TCE, que estabele normas para apresentagio de demonstrativos da Lei de Responsabilidade Fizcal e de prestag@es de Contas dos
Poderes e érgins do Estado e de seus respectivos Municipios ao Tribunal de Contas, o Org3o estd obrigado a remeter oz anexos abaixo.

Anexo |Obrigatoriedade Alteragies para
) Anexo 01 - Balango Orgamentirio - Receitas e Despesas i Cligue Para Visi
| Anexo 02- D trative Da gio das Desy por Fungio/Subfungio Obrigatorio Sem Modificagi
|Anexo 03 - Demonstr. da Receita Corrente Liquida Obrigatorio Sem Modificagdt
;Anexo 04 - Dy ativo das R ftas e Des| Previdl. iarias do Regi ... |Obrigatério Cligue Para Visu
._Ane)(o 05 - D, strativo do Resultado Hominal Obrigatorio Clique Para Visu
Anexo 06 -I ativo do Resultado Primario Obrigatdrio Sem Modificagd
.'Anexo 07 -Dv trativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgﬁo Obrigatorio Sem Modificagd
|Anexo 11 - Dy strative das Desj com Manut. e Desenv. do Ensine Obrigatorio Cligue Para Visu
|Anexo 13 - Rel das Licitagbes e Atos de Disp.Inexigibil. e Contratos/Aditivos Obrigatorio (se ocorreu no pe... |Sem Modificagd
|Anexo 14 - Rel. Empenl E: nados/Anulados de P to Emitidas Obrigatorio (se ocorreu no pe... |Sem Modificagd
|Anexo 21 -Relagio de Transferéncias Voluntirias de Recursos de Terceiros Obrigatério (se ocorreu no pe... |Sem Modificago:
;Anexo 22A - Demonstrativo Simplificado do RREQ Obrigatério Sem Modificagi—
'_Anem 23 - Relatorio de Obras e servigos de engenharia em Execugio e a Execut... |Obrigatorio (se ocorreu no pe... |Sem Modificagd
| Anexo 25 - Rel o de C des e Prestagdes de Contas de Suprimento de F... [Obrigatdrio (se ocorreu no pe... |Sem Modificagds .,
| | )
Daaos

Anexo Sem Dados

10
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Os anexos exigidos no bimestre sdo mostrados na tela e classificados pelo tipo de

obrigatoriedade. A maioria dos anexos exigidos num certo bimestre de referéncia tem,

obrigatoriamente, dados a serem informados. Os anexos 09, 13, 14, 16, 20, 21, 23 e 25
sd0 os Unicos que, para 6rgaos de pequena estrutura, podem nao apresentar dados, e
por isso sdo tratados de maneira um pouco diferente, permitindo que o disquete seja
gerado caso nao haja informacdo a ser entregue destes anexos explicitados. Vale

salientar que na versado 2010 todos o0s anexos sao entregues em meio magnético.

3.9 Composicao da barra de menu

O menu de transag¢des do Modulo Coleta contém as seguintes opgdes:

o ARQUIVO

Usuarios

Grupos de Administragéo
Efetuar Logoff
Configuragéo do Sistema
Controle de Movimento
Sair

REGISTRAR INFORMACOES

Anexo 01 - Balango Orgamentario — Receita

Anexo 01 - Balango Orgamentario — Despesa

Anexo 02 - Demonstrativo da Execugao das Despesas Por Fungéao/Subfungao

Anexo 03 - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida

Anexo 04 - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias com Regime Préprio dos Servidores
Anexo 05 - Demonstrativo do Resultado Nominal

Anexo 06 - Demonstrativo do Resultado Primario ]

Anexo 07 - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder E Orgao

Anexo 08 - Demonstrativo das Receitas com Operagdes de Crédito e Despesas de Capital
Anexo 09 - Demonstrativo da Projecdo Atuarial do Regime Proprio de Previdéncia Social
Anexo 10 - Demonstrativo da Receita De Alienacao de Ativos e Aplicacdo de Recursos
Anexo 11 - Demonstrativo das Receitas e Despesas com MDE

Anexo 12 - Demonstrativo das Receitas e Impostos e das Despesas Préprias com Saude
Anexo 13 - Relacéo das Licitagbes e Atos de Dispensa/lnexigibilidade e Contrato/Aditivos
Anexo 14 - Relagdo de Empenhos Executados/Anulados e de Pagamentos

Anexo 15 - Demonstrativo da Despesa Com Pessoal

Anexo 16 - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida

Anexo 17 - Demonstrativo das Garantias E Contra-Garantias de Valores

Anexo 18 - Demonstrativo das Operagdes de Crédito

Anexo 19 - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa

Anexo 20 - Demonstrativo dos Restos a Pagar

Anexo 21 - Relacéo de Transferéncia Voluntarias de Recursos A Terceiros

Anexo 22 A - Relatério Resumido da Execugédo Orgamentaria

Anexo 22b - Relatdrio de Gestao Fiscal — Demonstrativo dos Limites

Anexo 23 - Relagéo dos Projetos em Execugdo ou a Executar

Anexo 24 - Despesas do Poder Legislativo

Anexo 25 - Relagdo de Concessodes/Prestagao de Contas de Suprimento de Fundos
Anexo 26 - Cadastro das Contas Correntes

Anexo 27 - Informagdes do Fundef

Cadastro de Pessoal do Magistério (60%)

Folha do Bimestre

Cadastro de Cargos

Cadastro de Lotacéo

Cadastro de Nivel Funcional

Anexo 28 - Relagédo de Veiculos Automotores

Anexo de Metas Fiscais

Anexo 29 - Metas Anuais

Anexo 30 - Avaliagdo dos Cumprimentos de Metas Fiscais do Exercicio Anterior

Anexo 31 - Metas Fiscais Atuais Comparadas com as Fixadas nos Trés Exercicios Anteriores
Anexo 32 - Evolugéo do Patriménio Liquido

Anexo 33 - Origem e Aplicacéo dos Recursos Obtidos com Alienacao de Ativos

11
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Anexo 34 - Avaliagédo da Situagéo Financeira e Atuarial do Regime Proprio de
Previdéncia dos Servidores Publicos

Anexo 35 - Estimativa e Compensacéo de Renuncia da Receita

Anexo 36 - Margem de Expanséao das Despesas Obrigatérias de Carater Continuado
Anexo 37 - Demonstrativo dos Riscos Fiscais e Providéncias

Anexo 39 - Demonstrativo das Parcerias Publico Privadas

Anexo 40 - Situagao do Controle Interno

RELATORIOS

Anexo 01 - Balango Orgamentério — Receita

Anexo 01 - Balango Orcamentario — Despesa

Anexo 02 - Demonstrativo da Execugéo das Despesas Por Fungéo/Subfungéao

Anexo 03 - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida

Anexo 04 - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias com Regime Préprio dos Servidores
Anexo 05 - Demonstrativo do Resultado Nominal

Anexo 06 - Demonstrativo do Resultado Primario

Anexo 07 - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder E Orgéo

Anexo 08 - Demonstrativo das Receitas com Operagoes de Crédito e Despesas de Capital
Anexo 09 - Demonstrativo da Projecdo Atuarial do Regime Proprio de Previdéncia Social
Anexo 10 - Demonstrativo da Receita De Alienacao de Ativos e Aplicagéo de Recursos
Anexo 11 - Demonstrativo das Receitas e Despesas com MDE

Anexo 12 - Demonstrativo das Receitas e Impostos e das Despesas Préprias com Salde
Anexo 13 - Relacao das Licitagdes e Atos de Dispensa/lnexigibilidade e Contrato/Aditivos
Anexo 14 - Relagcdo de Empenhos Executados/Anulados e de Pagamentos

Anexo 15 - Demonstrativo da Despesa Com Pessoal

Anexo 16 - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida

Anexo 17 - Demonstrativo das Garantias E Contra-Garantias de Valores

Anexo 18 - Demonstrativo das Operagdes de Crédito

Anexo 19 - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa

Anexo 20 - Demonstrativo dos Restos a Pagar

Anexo 21 - Relacado de Transferéncia Voluntérias de Recursos A Terceiros

Anexo 22 A - Relatério Resumido da Execug¢ao Orgamentaria

Anexo 22b - Relatério de Gestao Fiscal — Demonstrativo dos Limites

Anexo 23 - Relacdo dos Projetos em Execugao ou a Executar

Anexo 24 - Despesas do Poder Legislativo

Anexo 25 - Relagdo de Concessoes/Prestagdo de Contas de Suprimento de Fundos
Anexo 26 - Cadastro das Contas Correntes

Anexo 27 - Informagdes do Fundef

Cadastro de Pessoal do Magistério (60%)

Folha do Bimestre

Cadastro de Cargos

Cadastro de Lotacao

Cadastro de Nivel Funcional

Anexo 28 - Relacgdo de Veiculos Automotores

Anexo de Metas Fiscais

Anexo 29 - Metas Anuais

Anexo 30 - Avaliagdo dos Cumprimentos de Metas Fiscais do Exercicio Anterior

Anexo 31 - Metas Fiscais Atuais Comparadas com as Fixadas nos Trés Exercicios Anteriores
Anexo 32 - Evolugao do Patriménio Liquido

Anexo 33 - Origem e Aplicacédo dos Recursos Obtidos com Alienagao de Ativos

Anexo 34 - Avaliagdo da Situacédo Financeira e Atuarial do Regime Proprio de
Previdéncia dos Servidores Publicos

Anexo 35 - Estimativa e Compensacao de Renlncia da Receita

Anexo 36 - Margem de Expanséao das Despesas Obrigatérias de Carater Continuado
Anexo 37 - Demonstrativo dos Riscos Fiscais e Providéncias

Anexo 39 - Demonstrativo das Parcerias Publico Privadas

Anexo 40 - Situagao do Controle Interno

IMPORTACAO DE DADOS

e Anexo 01 - Relatério da Execugédo Orgamentéria
o Receita
o Despesa

e Anexo 02 — Despesa por Fungéo,

12
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Anexo 13 — Licitagcoes e Atos de Dispensa

Anexo 14 — Empenhos e Notas de Pagamento

Anexo 23: Obras

Anexo 25 — Suprimento de Fundos

Anexo 27 — Informagdes do FUNDEF

Anexo 14 — NUumero autenticador de notas fiscais — (SET)
Layouts de Importagédo

o UTILITARIOS

e Importar dados/configuragdes de 2010
e  Backup do banco de dados
e Restauracao do banco de dados
e Atualizar SIAI 2010
e  Validar codigo autenticador da nota fiscal
e  Tutorial mudangas 2010
o AJUDA
= Ajuda do SIAI
= Manual do Sistema
= Anexos Obrigatérios neste Bimestre
= Sobre o SIAI
= Fale como TCE

Informagbes de Suporte

Observacao:
As opgdes do menu de transagfes sdo habilitadas para cada unidade gestora e periodo que esta
sendo informado.

13
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3.10 Acessando Arquivos

O item do menu Arquivos da acesso aos comandos: Usuarios, Grupos de Administracéo,

Efetuar Logoff, Configuragdo do Sistema, Controlar Movimento € Sair.

Observacao:

As opgdes “Configurar Sistema” e “Controlar Movimento” s6 estardo habilitadas para o administrador
do sistema, que é o usuario autorizado a fazer alteragdes no mesmo.

Codigo Mome [ Usename
001 | Adrikiztrador ADMIM
LCadige:
Harme:
|dentificagio do Usuério:
| Alberar...
Grupo Relacionada:
Ok ‘ Niovia | E xcluir | Ajuda ‘ Fechar |

14
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3.10.1 Usuarios

Este item do menu € utilizado para cadastro e habilitagdo dos usuarios que terao
acesso ao sistema. Estes usuarios podem ser cadastrados a critério do administrador do
sistema, que, alids, € o usuério padrao no acesso inicial, com o0 nome de usuario ADMIN €
senha 1234.

Codigo Mame | Uszernarne
007 | Administrador A0k
Cadigo:
Home:
Identificagio do Usuario: Senha:

| alerar...

Grupo Relacionado:

| [

Ok | MHowao | E wizluir ‘ Ajuda | Fechar |

Os usuarios serao cadastrados mediante informacdo do nome, identificacdo do
usuario, senha e grupo relacionado. Clicando no botdao OK, o cddigo sera atribuido
automaticamente. Para o cadastro de outros usuarios, clique no botdo Novo.

Os usuarios cadastrados sao inseridos em “Grupos de Administracdo”, que serao
explicitados no proximo item.

3.10.2 Grupos de Administragdo

Codigo Descricaon Cadigo:
01| Administradores |
02| Uzurioz Comung

=

Deszcrigan:

Permizzes:

o & Tabela de Usuarios dao Sistema
Arceszo ao Controle de Movimento
Arceszo § area de Reoiztro de Informacies
Arceszzo § Geragdo de Arquivos para o TCE
Arceszo § area de Relatdrioz
Aceszo § area de Importagdo de Dados

O | MHowa | E =izluair | Ajuda ! Fechar

...................................

15
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Da acesso a tela de mesmo nome, cuja funcao é cadastrar ou habilitar os grupos
de administragéo.

Os grupos de administracdo sdo nada mais que o conjunto de permissdes que um certo
nuamero de usuarios podem ter no sistema. Os usuarios sdo previamente inseridos dentro
de um grupo, de acordo com as instrugcdes do quadro anterior, e o administrador do
sistema dita quais sao os acessos permitidos a cada grupo de usuarios.

3.10.3 Controlar Movimento

Esta opcao se destina a abrir, fechar e reabrir os movimentos bimestrais relativos
aos dados que serao remetidos ao TCE-RN.

Na configuragdo inicial de um o6rgao, € aberto automaticamente o movimento
01/2010 como bimestre inicial. Para abrir o movimento de um novo bimestre (02/2010, por
exemplo), fecha-se o bimestre em utilizagdo através do cligue no botdo Fechar Movimento,
abrindo-se, em seguida, o movimento do bimestre subsequente, clicando-se no botédo
Novo Movimento.

Para reabrir um movimento ja concluido, deve-se selecionar o bimestre na grade
da tabela e clicar no botao Reabrir Movimento. Com o movimento do bimestre reaberto,
as alteragGes podem ser realizadas e o disquete regerado, para, ap6s a confirmagao de
recebimento, este movimento ser novamente fechado. E obrigatéria a digitagdo do motivo
da reabertura do movimento, para futura verificagéo.

Controle de Movimento

Bimestre Data Abettura | SitusgSo Dsts Fechamerto | Dats Reshertura | Data Abertura: 11.402/20710

012010 110202010 |ABERTO |
D ata Fechamenta: '
Data Reabertura: '

Moativo para Reabertura do b ovimentao:

Hovo Movimento Beabrir Movimento Fechar Movimento Ajuda Eechar

No SIAI 2010, a digitacao do bimestre de referéncia s6 é requerida na geracao de
relatérios, que podem ser impressos a qualquer momento que se deseje. Porém, a
importacdo de dados e o registro de informacbes sé estdo habilitados para o bimestre
aberto no momento. N&o é permitida a existéncia de mais de um movimento aberto.

Observacao:
Um bimestre s6 pode ser fechado apés a geracao de todos os arquivos considerados obrigatérios.
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3.10.4 Sair

Esta opgcao encerra a execucéo do sistema.

3.11 Funcionalidade das Telas

3.11.1 Tipo Grade: Anexos 01, 02, 03, 07, 09, 13, 14, 20, 21, 22 (Demonstrativo dos Limites), 23,

25,26 e27.

Na versdago 2010 do
sistema SIAl, a maneira de digitar
os dados e salva-los para os
anexos acima citados € a mesma
em relagdo a apresentada na
maioria dos anexos da versao
2010. Os dados sao mostrados
em uma grade, e nesta, sao
feitas as alteracbes e insercdes

Especificazin

01/2003]
il

02/2003]

013/2003]

04/2003]

>

RECEITAS CORREMTES I

Receita Tributéria

1P

ICMS

ITCD

IRRF (Retido na Fonte]

Outras Receitas Tributdrias

Receita de Contribuicties

Receita Patrimonial

Receita Agropecuérnia

Receita Industrial

Receita Servigos

Transferéncias Corentes

Outras Receitas Comentes

DEDUGHES (1]

Transferéncias Conslitucionais & Legais (ESTADO)

Contrib. Plano Seg. Saocial Servidor

Patronal

Servidor

Contiib. p/ Custeio Pensiies Miltares (ESTADO)

0

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

1.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0,00
0.00
0.00
1.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0,00
0.00

el
im|

de dados. Estando um campo da N R R
grade selecionado, basta digitar «f
um valor, que serd mostrado na

grade, e a digitacao feita na linha sera salva quando da saida dela, ou quando for
executado outro comando (clique no botdo Fechar, no botdo Novo ou no botdo Excluir). Na
maior parte dos anexos, novos dados serdo inseridos através do clique no botao Novo,
disposto na parte inferior esquerda da tela. Uma linha é adicionada na grade, para que
nela possam ser digitados os valores. Em outros anexos, como no Anexo 01 - Receita,
todos os registros possiveis ja sdo mostrados na grade, precisando apenas preencher os
campos necessarios.

Em alguns campos da grade pode aparecer o botao >, o que indica que o preenchimento
¢ feito através da selecao de um valor.

As linhas da grade que aparecerem com a cor de fundo cinza, indicam que nao é
permitida a digitacdo por tratar-se de linhas que totalizam os valores informados.

Na maioria desses anexos, os dados sao gravados automaticamente, com excecédo do
Anexo 03, onde € necessario clicar no botdo Gravar para que as informagbes sejam
guardadas no banco de dados do sistema. Ao fechar essa tela, caso o usuario tenha
efetuado alteracOes e esquecido de grava-las, aparecera uma mensagem com a opcao
para salvar ou nao os dados alterados.

0,00 0.00

i

Gravar | Ajuda | Fechar |

3.11.2 Tipo Formulario: Anexos 04, 05, 06, 08, 10, 11, 12, 15, 16, 17, 18,
Simplificado do RREQ) e 24.

19, 22 (Demonstrativo

5 5141 Coleta GOYERND DO ESTADD - 01/2004 - [Aneo ¥ - Demenstrati

Utltérios  Ajuda

SIS
=181

Nesses anexos as informagdes séao
preenchidas nos campos disponiveis para
digitagéo (fundo branco) e os totais e percentuais
(fundo cinza) sado calculados e mostrados a
medida que os dados sao digitados. A navegacao

LRF. ait. 53, inciso Il - Anexo V. em RS
SALDO
Em31 de Dez 2003
&)

ESPECIFICACED Em 23de Fev 2004
©

00

Em 31 Dez 2003
)

DivIDA CONSOLIDADA )
DEDUCAES (]

000

000

00 oo

000 000 00

0,00 0.00 000

0,00 0.00 000

DIVIDA CONSOLIDADA LIGUIDA 1) =1 - 1)
RECEITA DE PRVATIZACTIES ()
PASSIVOS RECONHELIDOS (V)

[ 000 om0

0,00 0.00 000

0,00 0.00 000

DIVIDA FISCAL LIQUIDA (Il - I¥ + V) 000 000 000

PERIODO DE REFERENCIA

Jan a Fev/2004
lc-al

ESPECIFICACED

RESULTADO NOMINAL

C\Arquivas de programas' \S1al 2004 [ Usuario: ADMIN
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entre os campos deve ser feita através da tecla TAB.
Ap6s o preenchimento é necessario clicar no botao Gravar para que as informacoes
sejam guardadas no banco de dados do sistema.

3.12 Como gerar o disquete para o TCE

Geracao de Arquivos para o TCE ﬂ

Anexo

- Rel. Resumido da Execugdo Orgamentarnia - Receitaz e Despezas

- Rel Resumido da Execugdo Orgamentéria - Despeza por Fungdo

- Demanztr. da Receita Carrente Liquida

- Demaonstr. das FReceitas & Despezas Previdencinas do Regime Proprio
- Diemonstr. do Aesultada Maominal

- Demonstr. do Resultado Primarno

- Demonstr. dos Restos a Pagar por Poder/Org3o

- Diemonztr. das Receitaz de Op. de Crédito e Despesa de Capital

- Diemonztr. da Proj. Atuarial do Regime Praprio de Prey. Social

- Diemaonztr. da Receita de Alienagdo de Ativoz e Aplic. de Recursoz

- Demonstr. das Despesas com Manut. & Deseny. do Ensing

- Demanstr. daz Despesas com Sadde - Municipios

- Relagdo das Licitacdes & Atos de Dispenza

- Relacdo das Motas de Pagamenta Emitidas

- Diemonztr. das Despezas com Peszoal

- Diemonztr. da Divida Congolidada Liquida

- Dlemonztr. das Garantias e Contragarantiaz de Valores

- Diemonztr. das Op. de Crédio

- Demanztr. da Disponibiidade de Caixa e

(==t = w IS ) R SR TR R LN
L

JEPIR U I IR NI D DU Y Y
(e c Rt B e p &y R R U LU R ) e |

ravar Informagiies | Fechar |

Este é o médulo responsavel pela gravacao do disquete que sera enviado ao TCE,
os dados sao exportados em bloco para um banco de dados de exportacao; este, entao, €
compactado e copiado para o disquete. Um resumo das informacdes também é gerado.

3.13 Como resolver problemas na geracao do disquete

i Inconsisténcias na geracao de disquete ;[QIil
Problema nolz) Anexals) | Descrigio do Problema | Como rezalvé-lo

| - Receita tovimento de Receita ndo informado. : Digitar informaciies de Receita do dnewa |
| - Dezpeza Movimento de Despeza ndo informado. Digitar informages de Despesa do Aneso |
II - Dezp. por Funcao Movimento ndo encontrado para o dnexo 2. Digitar informagSes do Anexa [

I - Rec. & Desp. Previdencidriaz | Movimento ndo encontrado para o Anexo 4. Digitar infarmagSes do Anexo [V,

Y - Resulado Mominal tovimento ndo encontrado para o dnexo 5. Digitar informacgties do Anexo .

Y| - Resultado Primario tovimento ndo encontrado para o dneso B. Digitar informagSes do Anexo |,

Wl - Restoz a Pagar pd Poder Movimento ndo encontrado para o dneso 7. Digitar informages do Anexo Wl

YW - Despesa de Capital Mavimmento ndo encontrado para o Anexo 8. Digitar infarmagdes do Anexo WL

I - Regime de Previdéncia tovimento ndo encontrado para o dnexo 3. Digitar informacties do Anexao [+,

# - blienagdo de Ativoz tovimento ndo encontrado para o dneso 10, Digitar informages do Anexo =,

#IW - Empenhos tovimento ndo encontrado para o dnexo 14 Digitar informages do Anexo KW

#4I - Dperagdes de Crédita Mavimmento ndo encontrado para o Anexo 18, Digitar infarmagdes do Anexo =1L

#I# - Dizponibiidade de Caixa tovimento ndo encontrado para o dnexo 19, Digitar informacgties do Anexo =<

# - Restogz a Pagar Movimento ndo encontrado para o dneso 20, Digitar informagdes do Anexo #x,

Caso haja inconsisténcias na digitacdo dos dados, ou a auséncia de dados em
alguns anexos, sera apresentada uma tela explicitando o que ocorreu em cada anexo
com problemas, além de uma sugestao para resolucédo do problema apresentado.
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3.14 O que é o resumo que acompanha o disquete

O resumo das informacdes destaca a listagem dos anexos que serdo entregues
pelo érgao no bimestre em questdo, com a explicitacdo da soma de alguns valores de
maior relevancia para cada anexo. Estes valores serdo conferidos na recepcao do
disquete no Tribunal de Contas, checando-se a correta geracao dos dados que estédo
sendo entregues. No mesmo resumo encontram-se também informacdes dos
responsaveis pelas informagcdes e pelo preenchimento, o primeiro correspondendo ao
diretor do érgéo.

Na tela sdo explicitados todos os anexos gerados pelo sistema requeridos no
bimestre. Alguns deles nao terdo checado a digitacdo dos dados como obrigatérios, pois
pode ocorrer de ndo haver movimento destes anexos no bimestre (09, 13, 14, 16, 20, 21,
23 e 25). Ao clicar em Gravar Informagées, as informagdes do banco de dados sao copiadas
para o banco filho, e este & copiado para o disquete apdés uma mensagem de
confirmacdo. Logo depois, duas copias do resumo das informacdes sao impressas,
devendo ser trazidas juntamente com o disquete para o Protocolo do TCE.

3.15 Como emitir os relatorios

Nesta opgdo de menu, é possivel visualizar e imprimir todos os relatérios dos
anexos informados no sistema, importando ressaltar que eles se prestam apenas a
conferéncia prépria, possibilitando confrontar se correspondem fielmente as informacgdes
registradas no banco de dados.

Para qualquer anexo que se deseje visualizar, o procedimento € o mesmo. Na tela
que aparece, deve-se digitar o bimestre que se deseja conferir, e, caso queira, configurar
a saida do relatério. Como padrao, o relatério € primeiramente visualizado na tela, e, caso
se deseje, através de um cligue no botao o relatério é impresso.

Caso queira imprimir sem visualiza-lo na tela, clique na opgao Impressora, na janela
Gerar Relatério, podendo, ainda, informar o numero desejado de cépias.
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3.16 Como importar dados de outros sistemas

Esta opcao da acesso aos itens onde é possivel fazer a importacdo de dados dos
Anexos:

01 — Relatério da Execugéo orcamentaria
¢ Receita
e Despesa
02 — Despesa por Funcgéo,
13 — Licitagdes e Atos de Dispensa,
14 — Empenhos e Notas de Pagamento,
23 - Obras
25 — Suprimento de Fundos e
27 — Informagbes do FUNDEF.
14 — Numero autenticador de notas fiscais - SET

A importacao de dados é opcional e tem por objetivo evitar o trabalho de digitacéo
de informagdes, carregando para o banco de dados linhas de registros dos arquivos
gerados a partir de sistemas informatizados utilizados pela propria unidade gestora.

Observacao:
Os layouts para geracdo destes arquivos estdo disponiveis no préprio SIAl, apenas para os
anexos acima relacionados.
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Importacdo de Dados do Anexo XI¥ - Empen x|
ARGUMND
< o
| 0de 0
|mportarn Arguive | Abrir Arguivo Ajuda | Eechar |

Para qualquer anexo disponivel que se deseje fazer a importacdo, o procedimento
€ 0 mesmo. Basta selecionar o arquivo na caixa que aparece com o clique no botao Abrir
Arquivo. O arquivo selecionado pode ser um arquivo texto, configurado de acordo com o
layout, ou um banco de dados externo, que contenha dados cuja transferéncia seja
necessaria. Feitas as criticas iniciais, o botdo Importar Arquivo € habilitado, e, entdo, com
um clique, o arquivo texto é importado para o banco de dados. Uma barra de progressao
mostra na tela 0 andamento do processo.

Caso haja problema em algum registro do arquivo texto, ao final da importacéao
uma mensagem informa a existéncia de erros, e sugere abrir um arquivo com o /og de
erros apresentados, nos mesmos padroes das versdes anteriores. Os registros que nao
forem aceitos ndo sdo salvos no banco, e por isso deve-se corrigi-los no arquivo texto
para posterior retificagao.

Observacao:
Se o arquivo texto para importacao estiver sinalizado com a opcao R (Regeracao), o sistema ira
perguntar pela exclusdao dos registros existentes no bimestre atual, para inser¢do dos dados
contidos no arquivo.

No caso de um banco de dados ser selecionado para importacao, este processo é
feito automaticamente logo apds a selecdo do mesmo, sem necessidade de se clicar no
bot&o Importar Arquivo.
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4. LAYOUT DOS ARQUIVOS DE IMPORTAGAO

Para os 6rgados ou entidades que ja tenham o0s seus processos administrativos
automatizados, o sistema disponibilizou uma transacdo para que os dados possam ser
migrados para o SIAl. Esta opgao evita a redigitagdo dos dados referentes a Receita,
Despesa, Despesa por Funcdo, Despesa com Pessoal e Empenhos, possibilitando a

importacao automatica dos mesmos.

Para que cada importacdo seja realizada corretamente, é necessario que 0s
arquivos de importacdo estejam configurados de acordo com os Layouts especificados

pelo Tribunal de Contas.

Os Layouts de cada arquivo de importacdo estdo disponiveis nos arquivos
relacionados na tabela a seguir, podendo também ser requeridos através do site

www.tce.rn.gov.br

NOME DO ARQUIVO

LAYOUT DO ARQUIVO DE IMPORTAGAO

Layout de Importacdo do anexo 1(RECEITA).doc

Anexo 01 — Receita

Layout de Importacdo do anexo 1(DESPESA).doc

Anexo 01 — Despesa

Layout de Importagdo do anexo 2(DESPESA POR
FUNGAO).doc

Anexo 02 — Despesa por Fungao

Layout de Importagéo do anexo 13(LICITACOES)

Anexo 13 — Licitagbes e Atos de Dispensa

Layout de Importagdo do anexo 14(EMPENHQOS).doc

Anexo 14 — Empenhos e Notas de Pagamento

Layout de Importacdo do anexo 23 (OBRAS).doc

Anexo 23 — Obras

Layout de Importacdo do anexo 25 (SUPRIMENTOS DE
FUNDOS).doc

Layout de Importacdo do anexo 27(PESSOAL DO
FUNDEF).doc

Anexo 25 — Suprimento de Fundos

Anexo 27 — Informagbes do FUNDEF
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