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Acessar o Portal do Gestor

Para acessar o portal do gestor, deve-se digitar o endereco http://portalgestor.tce.rn.gov.br/
em um navegador, e informar o usuario e senha, conforme a figura 01
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

PORTAL DO GESTOR - 1.1.10
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Esqueceu sua senha?

Figura 01

Ap0s o login efetuado com sucesso, o usudrio tera acesso a tela principal do portal do gestor. A
figura 02 mostra a tela principal. O menu e as opgdes estdo localizados na area esquerda e sdo
personalizados por usudrio. A area a direita, maior drea, é a disponivel para utilizagdo pelo usuario.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

= @ TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO Lindemberg Silva Pereira

Portal Do Gestor poaalck

Vers3o 1.1.10 IMESA ELETRONICA

F Sl

‘ Documentos

® 4

a Servicos Y

Acompanhamento de Editais aguardando resposta (0)

Prazos - SIAl Fiscal

Bimestre Prazo para Envio Dias Restantes
6/2015 02/02/2016 Encerrado
1/2016 07/11/2016 17
2/2016 11/11/2016 21
3/2016 16/11/2016 26
4/2016 21/11/2016 3
5/2016 30/11/2016 40
6/2016 31/01/2017 102
Figura 02


http://portalgestor.tce.rn.gov.br/

Carregar um Arquivo na Pagina

Para carregar um arquivo na pagina, devera ser utilizado o botdo correspondente ao tipo do
arquivo. Caso seja o PDF da publicacdo, deverd ser utilizado o botdo “Arquivo PDF”, conforme a figura 03.
Caso seja o XML com as informacdes, devera ser utilizado o botdo “Arquivo XML”, conforme a figura 04.

Uma janela sera aberta para selecionar o arquivo que se deseja enviar. Apds selecionar o
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arquivo, devera clicar no botdo abrir, conforme figura 05.

O arquivo sera carregado na pagina, conforme a figura 06, mas o envio sé se concretizara apds

todo o preenchimento da pagina e clicar no botdo “Enviar” no canto inferior direito da pagina.
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ARQUIVO XML G

Nenhum arquivo selecionado

Figura 06
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Figura 05

Os arquivos carregados no formato XML terdo sua estrutura validada de acordo com o tipo
correspondente. Os anexos deste manual contém os layouts para cada um dos tipos de arquivo a serem
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carregados (Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentarias, Lei Orcamentaria Anual, Créditos Adicionais
Suplementares, Créditos Adicionais Especiais e Créditos Adicionais Extraordinarios).



Enviar o Plano Plurianual

Esta opcdo devera ser utilizada apenas para o envio da versdo original publicada do Plano
Plurianual, PPA. As alteracdes legislativas posteriores deverao ser encaminhadas através da opcao “Enviar

III

uma alteracdo legislativa do Plano Plurianual” deste manual.

Para enviar o Plano Plurianual, o gestor devera efetuar o acesso ao portal do gestor e
selecionar o menu “Documentos” e a op¢do “Normas Orgamentarias”, conforme figura 07.
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Na tela, deverdo ser informados: Tipo de Norma Orcamentaria — deve ser informada a opgdo
“PPA”; Veiculo de Publicagao — deve ser informado o veiculo de publicagdo; Numero da Edi¢do — deve ser
informado o numero da edigdo; NUmero da Pagina — deve ser informado o nimero (ou intervalo) da pagina
em que o PPA estd publicado; Endereco Eletrénico da Publicacdo — deve ser informado o endereco
eletronico da publicagdo; Data de Publicagao — devera ser informada a data de publicagdo do PPA; Periodo
de Referéncia Inicial — deverd ser informado o periodo inicial da vigéncia do PPA; Arquivo da Norma
Orcamentaria em PDF — devera ser carregado, na pagina, o arquivo em PDF da publicacdo do PPA; Arquivo
da Norma Orgamentaria em XML - devera ser carregado, na pdgina, o arquivo em XML com as informagdes
do PPA; Gestor Responsavel — deverad ser informado o gestor responsavel pelo érgao.

O arquivo carregado no formato XML tera sua estrutura validada de acordo com o Layout de
Arquivo de Importacdo — Plano Plurianual — PPA, anexo 01 deste manual.

Ap0ds o preenchimento de todas as informacgdes e o carregamento dos arquivos, deve-se clicar
no botdo “Enviar” no canto inferior direito. A figura 08 mostra o preenchimento e o envio.
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Enviar uma alteracao legislativa do Plano Plurianual

Esta opcdo deverd ser utilizada para cada alteracdo legislativa do Plano Plurianual, PPA,
informado anteriormente. A primeira versao do PPA deverd ser encaminhada através da opcao “Enviar o

IH

Plano Plurianual” deste manual.

Para enviar uma alteracao legislativa do Plano Plurianual, o gestor devera efetuar o acesso ao
portal do gestor e selecionar o menu “Documentos” e a op¢do “Normas Or¢camentadrias”, conforme figura
09.
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Na tela, deverao ser informados: Tipo de Norma Or¢amentaria — deve ser informada a opg¢do
“PPA - Alteragdo”; Veiculo de Publicagdo — deve ser informado o veiculo de publicagdo; Numero da Edi¢do —
deve ser informado o nimero da edi¢do; NUmero da Pagina — deve ser informado o nimero (ou intervalo)
da pagina em que a alteragdo do PPA estd publicada; Endere¢o Eletrénico da Publicagdo — deve ser
informado o enderego eletrénico da publicagdo; Data de Publicagdo — devera ser informada a data de
publicacdo da alteracdo do PPA; Periodo de Referéncia Inicial — devera ser informado o periodo inicial da
vigéncia do PPA; Arquivo da Norma Or¢gamentdria em PDF — devera ser carregado, na pdagina, o arquivo em
PDF da publicagdo da alteragao do PPA; Arquivo da Norma Orgamentaria em XML - devera ser carregado,
na pagina, o arquivo em XML com as informacgGes do PPA atualizado; Gestor Responsdvel — deverd ser
informado o gestor responsavel pelo érgao.

O arquivo carregado no formato XML tera sua estrutura validada de acordo com o Layout de
Arquivo de Importacao — Plano Plurianual — PPA, anexo 01 deste manual.

Apds o preenchimento de todas as informagdes e o carregamento dos arquivos, deve-se clicar
no botdo “Enviar” no canto inferior direito. A figura 10 mostra o preenchimento e o envio.



Lindemberg Silva Pereira
PREF.MUN.CURRAIS NOVOS

-~

— Tﬁ TRIBUNAL DE CONTAS DO EST,
\J
\

Normas Orgamentarias (PPA/LDO/LOA/Créditos Adiciol

Pagina Inicial / Documentos

Portal Do Gestor

Versdo 1.1.10

CADASTRAR CONSULTAR
T sia
R Documentos PRINCIPAIS INFORMAGOES
Comprovante de Publicacdo fe 2
PRA -
Contas de Gestdo
Contas de Govemo Veiculo de Publicagao Nimero da Edigao Nimero da Péagina

Documentagio Diversa

Selecione -

Enderego

Mormas Orcamentarias

B Senvigos

ARQUIVO DA NORMA ORCAMENTARIA

ARQUIVO PDF [

ARQUIVO XML )

GESTOR RESPONSAVEL

ENVIAR B ’

Figura 10



Enviar a Lei de Diretrizes Or¢camentarias

Esta opcdo deverd ser utilizada apenas para o envio da versdo original publicada da Lei de
Diretrizes Orcamentarias, LDO. As alteracdes legislativas posteriores deverao ser encaminhadas através da
opc¢ao “Enviar uma alteracao legislativa da Lei de Diretrizes Orcamentdrias” deste manual.

Para enviar a LDO, o gestor deverd efetuar o acesso ao portal do gestor e selecionar o menu
“Documentos” e a opg¢ao “Normas Or¢camentarias”, conforme figura 11.
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Na tela, deverdo ser informados: Tipo de Norma Orcamentaria — deve ser informada a opc¢do
“LDO”; Veiculo de Publicagdo — deve ser informado o veiculo de publicagdo; Numero da Edigdo — deve ser
informado o numero da edigdo; NiUmero da Pagina — deve ser informado o nimero (ou intervalo) da pagina
em que a LDO esta publicada; Endereco Eletrénico da Publicagdo — deve ser informado o endereco
eletronico da publicagdo; Data de Publicagdo — devera ser informada a data de publicagdo da LDO; Ano de
Referéncia — devera ser informado o ano de referéncia da LDO; Arquivo da Norma Or¢amentdria em PDF —
devera ser carregado, na pagina, o arquivo em PDF da publicacdo da LDO; Arquivo da Norma Orcamentaria
em XML - devera ser carregado, na pdgina, o arquivo em XML com as informagdes da LDO; Gestor
Responsavel — devera ser informado o gestor responsavel pelo érgao.

O arquivo carregado no formato XML tera sua estrutura validada de acordo com o Layout de
Arquivo de Importacdo — Lei de Diretrizes Orcamentdrias — LDO, anexo 02 deste manual.

Ap0ds o preenchimento de todas as informacgdes e o carregamento dos arquivos, deve-se clicar
no botdo “Enviar” no canto inferior direito. A figura 12 mostra o preenchimento e o envio.
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Enviar uma Alteracdo Legislativa da Lei de Diretrizes Orcamentarias

Esta opcao deverd ser utilizada para cada alteracdo legislativa da Lei de Diretrizes
Orcamentarias, LDO, informada anteriormente. A primeira versdo da LDO devera ser encaminhada através
da opcdo “Enviar a Lei de Diretrizes Orcamentarias” deste manual.

Para enviar uma alteracdo legislativa da LDO, o gestor devera efetuar o acesso ao portal do
gestor e selecionar o menu “Documentos” e a op¢ao “Normas Or¢camentarias”, conforme figura 13.
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Na tela, deverdo ser informados: Tipo de Norma Orgamentaria — deve ser informada a opg¢do
“LDO - Alteracdo”; Veiculo de Publicagdo — deve ser informado o veiculo de publicagdo; Nimero da Edi¢cdo —
deve ser informado o nimero da edi¢do; Numero da Pagina — deve ser informado o ndmero (ou intervalo)
da pagina em que a alteragdo da LDO estd publicada; Endereco Eletrénico da Publicagdo — deve ser
informado o endereco eletrénico da publicacdo; Data de Publicacdo — devera ser informada a data de
publicacdo da alteracdo da LDO; Ano de Referéncia — devera ser informado o ano de referéncia da LDO;
Arquivo da Norma Or¢camentdria em PDF — deverd ser carregado, na pagina, o arquivo em PDF da
publicacdo da alteragcdo da LDO; Arquivo da Norma Orgcamentaria em XML - devera ser carregado, na
pagina, o arquivo em XML com as informag¢des da LDO atualizada; Gestor Responsavel — deverd ser
informado o gestor responsavel pelo érgao.

O arquivo carregado no formato XML tera sua estrutura validada de acordo com o Layout de
Arquivo de Importacdo — Lei de Diretrizes Orcamentdrias — LDO, anexo 02 deste manual.

Ap0ds o preenchimento de todas as informacgdes e o carregamento dos arquivos, deve-se clicar
no botdo “Enviar” no canto inferior direito. A figura 14 mostra o preenchimento e o envio.
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Enviar a Lei Orcamentaria Anual

Esta opcdo devera ser utilizada apenas para o envio da versdo original publicada da Lei
Orcamentaria Anual, LOA. As alteracOes legislativas posteriores deverdao ser encaminhadas através da
opc¢ao “Enviar uma alteracado legislativa da Lei Or¢camentaria Anual” deste manual.

Para enviar a LOA, o gestor devera efetuar o acesso ao portal do gestor e selecionar o menu
“Documentos” e a opgao “Normas Or¢camentarias”, conforme figura 15.
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Na tela, deverdo ser informados: Tipo de Norma Orgamentaria — deve ser informada a opgdo
“LOA”; Veiculo de Publicagdo — deve ser informado o veiculo de publicagdo; NUmero da Edigdo — deve ser
informado o nimero da edicdo; NUmero da Pagina — deve ser informado o nimero (ou intervalo) da pagina
em que a LOA estd publicada; Endereco Eletrénico da Publicagdo — deve ser informado o endereco
eletronico da publicagdo; Data de Publicagdo — deverd ser informada a data de publicagdo da LOA; Ano de
Referéncia — devera ser informado o ano de referéncia da LOA; Arquivo da Norma Or¢camentdria em PDF —
devera ser carregado, na pagina, o arquivo em PDF da publicacdo da LOA; Arquivo da Norma Orcamentaria
em XML - deverad ser carregado, na pagina, o arquivo em XML com as informagdes da LOA; Gestor
Responsavel — deverd ser informado o gestor responsavel pelo érgao.

O arquivo carregado no formato XML tera sua estrutura validada de acordo com o Layout de
Arquivo de Importacdo — Lei Orgamentaria Anual — LOA, anexo 03 deste manual.

Ap0ds o preenchimento de todas as informacdes e o carregamento dos arquivos, deve-se clicar
no botdo “Enviar” no canto inferior direito. A figura 16 mostra o preenchimento e o envio.
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Enviar uma Alteracdo Legislativa da Lei Or¢camentaria Anual

Esta opcao deverad ser utilizada para cada alteracao legislativa da Lei Orcamentdria Anual, LOA,
informada anteriormente. A primeira versao da LOA devera ser encaminhada através da op¢do “Enviar a Lei

I"

Orgcamentaria Anual” deste manual.

Para enviar uma alteracgdo legislativa da LOA, o gestor devera efetuar o acesso ao portal do
gestor e selecionar o menu “Documentos” e a op¢ao “Normas Or¢camentarias”, conforme figura 17.
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Na tela, deverdo ser informados: Tipo de Norma Orcamentaria — deve ser informada a opc¢do
“LOA - Alteragado”; Veiculo de Publicagao — deve ser informado o veiculo de publicagdo; Numero da Edi¢do —
deve ser informado o numero da edi¢do; NUumero da Pagina — deve ser informado o nimero (ou intervalo)
da pagina em que a alteracdo da LOA estd publicada; Endereco Eletronico da Publicacdo — deve ser
informado o enderego eletrénico da publicacdo; Data de Publicagdo — devera ser informada a data de
publicacdo da alteragdo da LOA; Ano de Referéncia — devera ser informado o ano de referéncia da LOA,
Arquivo da Norma Or¢camentdria em PDF — deverd ser carregado, na pagina, o arquivo em PDF da
publicacdo da alteracdo da LOA; Arquivo da Norma Orgamentdria em XML - devera ser carregado, na
pagina, o arquivo em XML com as informag¢des da LOA atualizada; Gestor Responsavel — deverd ser
informado o gestor responsavel pelo érgao.

O arquivo carregado no formato XML tera sua estrutura validada de acordo com o Layout de
Arquivo de Importacdo — Lei Orcamentaria Anual — LOA, anexo 03 deste manual.

Apds o preenchimento de todas as informagdes e o carregamento dos arquivos, deve-se clicar
no botdo “Enviar” no canto inferior direito. A figura 18 mostra o preenchimento e o envio.
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Enviar Créditos Adicionais Suplementares

Para enviar as informacdes referentes a créditos adicionais suplementares, o gestor devera
efetuar o acesso ao portal do gestor e selecionar o menu “Documentos” e a opcdao “Normas
Orcamentarias”, conforme figura 19.
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Figura 19

Na tela, deverdo ser informados: Tipo de Norma Orcamentaria — deve ser informada a opgdo
“CA Suplementar”; Veiculo de Publicacdo — deve ser informado o veiculo de publicacdo; Numero da Edicdo
— deve ser informado o nimero da edi¢do; Numero da Pagina — deve ser informado o nimero (ou intervalo)
da pagina; Endereco Eletronico da Publicagcdo — deve ser informado o endereco eletronico da publicacado;
Data de Publicacdo — deverd ser informada a data de publicacdo; Ano de Referéncia — devera ser informado
o ano de referéncia dos créditos informados; Arquivo da Norma Or¢amentdria em PDF — deverd ser
carregado, na pagina, o arquivo em PDF da publicacdo dos créditos adicionais; Arquivo da Norma
Orcamentaria em XML - devera ser carregado, na pagina, o arquivo em XML com as informacgGes dos
créditos adicionais suplementares; Gestor Responsdvel — devera ser informado o gestor responsdvel pelo
drgao.

O arquivo carregado no formato XML tera sua estrutura validada de acordo com o Layout de
Arquivo de Importacdo — Créditos Adicionais Suplementares, anexo 04 deste manual.

Ap0ds o preenchimento de todas as informacgbes e o carregamento dos arquivos, deve-se clicar
no botdo “Enviar” no canto inferior direito. A figura 20 mostra o preenchimento e o envio.
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Enviar Créditos Adicionais Especiais

Para enviar as informacdes referentes a créditos adicionais especiais, o gestor devera efetuar o
acesso ao portal do gestor e selecionar o menu “Documentos” e a opc¢ao “Normas Orcamentdrias”,
conforme figura 21.
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Figura 21

Na tela, deverao ser informados: Tipo de Norma Orgamentaria — deve ser informada a opg¢do
“CA Especial”; Veiculo de Publicacdo — deve ser informado o veiculo de publicagdo; Niumero da Edigdo —
deve ser informado o niumero da edigdo; NiUmero da Pagina — deve ser informado o nimero (ou intervalo)
da pagina; Enderego Eletronico da Publicagdo — deve ser informado o endereco eletronico da publicagao;
Data de Publicacdo — deverd ser informada a data de publicacdo; Ano de Referéncia — devera ser informado
o ano de referéncia dos créditos informados; Arquivo da Norma Or¢amentdria em PDF — deverd ser
carregado, na pagina, o arquivo em PDF da publicagdo dos créditos adicionais; Arquivo da Norma
Orcamentaria em XML - devera ser carregado, na pagina, o arquivo em XML com as informacées dos
créditos adicionais especiais; Gestor Responsavel — devera ser informado o gestor responsavel pelo érgao.

O arquivo carregado no formato XML tera sua estrutura validada de acordo com o Layout de
Arquivo de Importacgdo — Créditos Adicionais Especiais, anexo 05 deste manual.

Apds o preenchimento de todas as informagdes e o carregamento dos arquivos, deve-se clicar
no botdo “Enviar” no canto inferior direito. A figura 22 mostra o preenchimento e o envio.
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Enviar Créditos Adicionais Extraordinarios

Para enviar as informacdes referentes a créditos adicionais extraordindrios, o gestor deverd
efetuar o acesso ao portal do gestor e selecionar o menu “Documentos” e a opcdao “Normas
Orcamentarias”, conforme figura 23.
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Figura 23

Na tela, deverdo ser informados: Tipo de Norma Orgcamentaria — deve ser informada a opg¢do
“CA Extraordinario”; Veiculo de Publicacdo — deve ser informado o veiculo de publicacdo; Nimero da
Edicdo — deve ser informado o niumero da edigdo; Nimero da Pagina — deve ser informado o nimero (ou
intervalo) da pagina; Enderecgo Eletronico da Publicacdo — deve ser informado o endereco eletronico da
publicacdo; Data de Publicacdo — deverd ser informada a data de publicacdo; Ano de Referéncia — devera
ser informado o ano de referéncia dos créditos informados; Arquivo da Norma Or¢amentaria em PDF —
devera ser carregado, na pagina, o arquivo em PDF da publicacdo dos créditos adicionais; Arquivo da
Norma Orgamentdria em XML - devera ser carregado, na pagina, o arquivo em XML com as informacGes
dos créditos adicionais extraordinarios; Gestor Responsavel — deverd ser informado o gestor responsavel
pelo 6rgao.

O arquivo carregado no formato XML tera sua estrutura validada de acordo com o Layout de
Arquivo de Importa¢do — Créditos Adicionais Extraordindrios, anexo 06 deste manual.

Ap0ds o preenchimento de todas as informacgbes e o carregamento dos arquivos, deve-se clicar
no botdo “Enviar” no canto inferior direito. A figura 24 mostra o preenchimento e o envio.
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Consultar Informacgoes Enviadas

Para consultar uma informacdo enviada, o gestor devera efetuar o acesso ao portal do gestor e
selecionar o menu “Documentos” e a op¢do “Normas Orgcamentarias”, conforme figura 25.
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Figura 25

Em seguida deverd selecionar a op¢do “CONSULTAR” na parte superior da area principal,

conforme a figura 26.
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A pesquisa permite a utilizacdo de filtros por tipo da norma orcamentaria e/ou por ano (ou ano
inicial, quando PPA) de referéncia das informacgdes cadastradas. Apds o preenchimento das informacdes do
filtro, deve-se clicar no botdo “CONSULTAR”, conforme a figura 27. A consulta podera ser realizada sem a
utilizacdo dos filtros, retornando todas as informacdes enviadas.
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A mensagem “Nenhum arquivo foi encontrado com esses dados.” aparecera na parte inferior
da tela, caso a consulta ndo retorne informacdes enviadas anteriormente.

As informagOes enviadas aparecerdo na parte inferior da tela em forma de tabela paginada.
Vocé podera definir quantos registros aparecerdo por pagina utilizando a opg¢do “Mostrar” no canto
superior esquerdo da tabela, navegar entre as paginas utilizando a paginagao no canto inferior direito e
refinar a busca utilizando a opgdo “Pesquisar” no canto superior direito, conforme figura 28.
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A situagdo do processamento do arquivo XML podera ser acompanhada para cada arquivo

enviado e o recibo definitivo apenas sera emitido caso o processamento seja realizado livre de erros.

Com a utilizagdo dos botdes de controle no canto direito de cada informag¢do enviada, é

possivel retificar, imprimir e visualizar as informagdes de um envio.
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Retificar Informacgoes Enviadas

Esta opcdo devera ser utilizada apenas para a retificacdo de uma informacgdo enviada. Nao
deve ser utilizada para enviar alteracdes legislativas posteriores a norma orcamentdria enviada. Para esta
finalidade devera utilizar a op¢do enviar uma alteracdo legislativa da norma orgamentaria correspondente

deste manual.

Na tela de consulta, deve-se utilizar o botdo de retificar uma informacdo enviada para que as
informacdes possam ser alteradas, conforme a figura 30.
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A tela para altera¢do aparecerd e as informag¢des enviadas poderdo ser retificadas. Apds a
alteracgdo, deve-se clicar no botdo “Enviar” no canto inferior direito.
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Figura 31

28



Anexo 01 - Layout de Arquivo de Importacao - Plano Plurianual - PPA

https://arearestrita.tce.rn.gov.br/as/download/SIAI2016/Layouts Importacao Normas Orcamentarias.zip
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Anexo 02 - Layout de Arquivo de Importacao - Lei de Diretrizes
Or¢camentarias - LDO

https://arearestrita.tce.rn.gov.br/as/download/SIAI2016/Layouts Importacao Normas Orcamentarias.zip
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Anexo 03 - Layout de Arquivo de Importacio - Lei Or¢camentaria Anual -
LOA

https://arearestrita.tce.rn.gov.br/as/download/SIAI2016/Layouts Importacao Normas Orcamentarias.zip
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Anexo 04 - Layout de Arquivo de Importacgao - Créditos Adicionais
Suplementares

https://arearestrita.tce.rn.gov.br/as/download/SIAI2016/Layouts Importacao Normas Orcamentarias.zip
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Anexo 05 - Layout de Arquivo de Importacgao - Créditos Adicionais
Especiais

https://arearestrita.tce.rn.gov.br/as/download/SIAI2016/Layouts Importacao Normas Orcamentarias.zip
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Anexo 06 - Layout de Arquivo de Importacgao - Créditos Adicionais
Extraordinarios

https://arearestrita.tce.rn.gov.br/as/download/SIAI2016/Layouts Importacao Normas Orcamentarias.zip
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