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Acessar o Portal do Gestor

Para acessar o Portal do Gestor, deve-se digitar o endereco http://portalgestor.tce.rn.gov.br/
em um navegador, e informar o usuario e senha, conforme a figura 01

L

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

PORTAL DO GESTOR - 1.1.10

ENTRAR

Esqueceu sua senha?

Figura 01

Ap0s o login efetuado com sucesso, o usudrio tera acesso a tela principal do portal do gestor. A
figura 02 mostra a tela principal. O menu e as opgdes estdo localizados na area esquerda e sdo
personalizados por usudrio. A area a direita, maior drea, é a disponivel para utilizagdo pelo usuario.
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Figura 02


http://portalgestor.tce.rn.gov.br/

Carregar um Arquivo na Pagina

Existem dois tipos de arquivos e a carga deve ser feita de maneiras diferentes para cada um
deles. Para carregar um arquivo PDF na pagina, devera ser utilizado o botdo de carregar no lado direito ao
documento correspondente. A caixa do lado esquerdo mostra que o arquivo ainda nao foi carregado.

LISTA DE ANEXOS

DOCUMENTOS E INFORMAGOES PARA PRESTAGAO DE CONTAS ANUAIS DE GOVERNO

Item Nome Descrigao Formato

Oficio de encaminhamento assinado pela autoridade competente,
Oficio de devidamente qualificada, contendo sumério da documentagao
i 4 EncamiHarichis acostada, declarando que apresenta, perante o Tribunal de Contas, PDF @
em midia eletronica, as pegas e documentos de sua prestagao de

contas. responsabilizando-se pelo inteiro teor dessas informacoes.
Figura 03

A janela do arquivo que se deseja carregar serd aberta. Nessa janela, para carregar o arquivo,
devera ser clicado no botdo PDF localizado no lado esquerdo. O botdo cancelar fecha essa janela sem
efetuar a carga do documento e o botdo cadastrar s6 deverd ser clicado quando o documento for
selecionado.

ARQUIVO DA CONTA DE GOVERNO

Descrigdo: Oficio de encaminhamento assinado pela autoridade competente, devidamente
qualificada, contendo sumario da documentacéo acostada, declarando que apresenta,
perante o Tribunal de Contas, em midia eletrnica, as pecas e documentos de sua prestagéo
de contas, responsabilizando-se pelo inteiro teor dessas informagbes.

CANCELAR @ CADASTRAR B

Figura 04

ApOds clicar no botdo PDF, uma janela serd aberta para selecionar o arquivo que se deseja
carregar. Apos selecionar o arquivo, devera clicar no botdo abrir, conforme figura 05.

 Abrir ! L]
@uvl 3 » Bibliotecas » Documentos » - | + ‘ | Pesquisar Documentos pel
Organizar v Nova pasta =~ 0 ®
- e
1t Favoritos — Biblioteca Documentos Orgariicpon Pasta
B Area de Trabalhol Inclui: 2 locais )
% Downloads = Nome ’ Data de modificag... Tipo Tamanho
%l Locais
1. Blocos de Anotacées do OneNote 20/10/2016 09:37 Pasta de arquivos
B Area de Trabalho . Documentos 09/11/2016 09:33 Pasta de arquivos
= Bibliotecas | ISExpress 11/10/2016 10:20 Pasta de arquivos
j Dot 1. My Web Sites 11/10/2016 10:20 Pasta de arquivos
[ Imagens 1. SQL Server Management Studio 22/11/2016 14:12 Pasta de arquivos
£l Imagens 1 Visual Studio 2010 17/10/2016 11:17 Pasta de arquivos
; Imagens Pdb 1. Visual Studio 2015 22/11/2016 16:58 Pasta de arquivos
o Misicas "@ Documento.pdf 23/11/2016 13:03 Adobe Acrobat D... 47 KB |
i Subversion @ PPA.pdf 16/02/2016 13:01 Adobe Acrobat D... 12KB
Videos
A Vinicius José Mir:
L dnx
L .nuaet &=

Nome: Documento.pdf v |Adobe Acrobat Document =i

Figura 05



O arquivo sera selecionado e para carrega-lo devera ser clicado no botdo cadastrar no canto
inferior direito da janela de carga.

ARQUIVO DA CONTA DE GOVERNO

Descrigdo: Oficio de encaminhamento assinado pela autoridade competente, devidamente
qualificada, contendo sumario da documentagéo acostada, declarando que apresenta,
perante o Tribunal de Contas, em midia eletronica, as pegas e documentos de sua prestagao
de contas, responsabilizando-se pelo inteiro teor dessas informacgées.

PDF [ Documento.pdf
CANCELAR @ CADASTRAR B

Figura 06

Uma vez carregado, sera disponibilizado, ao lado direito, icones para a assinatura digital e
download do arquivo carregado.

LISTA DE ANEXOS

DOCUMENTOS E INFORMAGOES PARA PRESTAGAO DE CONTAS ANUAIS DE GOVERNO

Item Nome Descrigao Formato

Oficio de encaminhamento assinado pela autoridade
competente, devidamente qualificada, contendo sumério da

B o Oficio de documentacdo acostada, declarando que apresenta, perante o PDF "
Encaminhamento Tribunal de Contas, em midia eletronica, as pecas e documentos -
de sua prestagdo de contas, responsabilizando-se pelo inteiro
teor dessas informacgoes.
Balanco Balango Orcamenta’rio (Anex.o _12 da Lgi FeQeraI n°. 4.320/64), de
& 2 acordo com orientagdes da Ultima edicdo vigente do Manual de PDF 3

Dreamentatio Contabilidade Aplicada ao Setor Publico.

Demonstracdo da receita e despesa segundo as categorias

Demons_tracao economicas (Anexo 01 da Lei Federal n°. 4.320/64), de acordo
| da Receita e 3 5 P Rt PDF %
Despesa com orientagdes da ltima edi¢do vigente do Manual de

Contabilidade Aplicada ao Setor Publico.

Figura 07

Para carregar um arquivo XML na pagina, deverd ser utilizado o botdo Anexar no lado
esquerdo na se¢do Arquivo XML da pagina. O nome do arquivo, ao lado do botdo Anexar, em branco
demonstra que o arquivo ainda ndo foi carregado.

PRINCIPAIS INFORMAGOES

GESTOR RESPONSAVEL

008.345.174-93 - IVAN LOPES JUNIOR x

ARQUIVO XML

Figura 08

A janela do arquivo que se deseja carregar sera aberta. Nessa janela, para carregar o arquivo,
deverd ser clicado no botdao XML localizado no lado esquerdo. O botdo cancelar fecha essa janela sem
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efetuar a carga do documento e o botdo cadastrar s6 devera ser clicado quando o documento for
selecionado.

ARQUIVO XML DA CONTA DE GOVERNO

CANCELAR @ CADASTRAR B

Figura 09

ApOs clicar no botdo XML, uma janela serd aberta para selecionar o arquivo que se deseja

carregar. Apos selecionar o arquivo, devera clicar no botdo abrir, conforme figura 10.

@ Abrir p2Sem
@\:j'lﬂ » Bibliotecas » Documentos » v|¢,” Pesquisar Doct ,O\
Organizar v Nova pasta =~ 0 @

¢ Favoritos ~ Biblioteca Documentos

Bl Area de Trabalho
& Downloads

Inclui: 2 locais

Organizar por: Pasta v

=| Nome Data de modificac... ~Tipo Tamanho
%1 Locais
. Blocos de Anotagées do OneNote 20/10/2016 09:37 Pasta de arquivos
B Area de Trabalho - 1. Documentos 09/11/2016 09:33 Pasta de arquivos
&3 Bibliotecas |, ISExpress 11/10/2016 10:20 Pasta de arquivos
j; Vs . My Web Sites 11/10/2016 10:20 Pasta de arquivos

[l Imagens

£l Imagens

1. Imagens Pib
&) Msicas
.:ﬂ Subversion
Videos
2 Vinicius José Miri

I dnx

. .nuaet

Nome:

1. SQL Server Management Studio
1. Visual Studio 2010
1. Visual Studio 2015

22/11/2016 14:12
17/10/2016 11:17
22/11/2016 16:58

Pasta de arquivos
Pasta de arquivos

Pasta de arquivos

[ (= Arquivo_ContasAnuais_2014.xml

Arquivo_ContasAnuais_2014.xml

inferior direito da janela de carga.

Figura 10

ARQUIVO XML DA CONTA DE GOVERNO

23/11/2016 13:24

Documento XML 175KB

v | Arquivos personalizados X

O arquivo sera selecionado e para carrega-lo devera ser clicado no botdo cadastrar no canto

XML ﬂj Arquivo_ContasAnuais.xml
CANCELAR @ CADASTRAR B

Figura 11

Uma vez carregado, sera disponibilizado, ao lado direito, icones para a assinatura digital e
download do arquivo carregado.



PRINCIPAIS INFORMACOES

Ano de Referéncia

2015 -

GESTOR RESPONSAVEL

00834517493 - IVAN LOPES JUNIOR X

ARQUIVO XML

e
S

Figura 12



Enviar a prestacao de Contas

Para enviar a prestacdo de contas anual, o gestor devera acessar a tela de prestacdo de contas
de governo e efetuar os seguintes procedimentos:

1- Informar o ano que estd sendo prestadas as informacdes;
2- Informar o gestor;

3- Carregar os documentos em formato PDF;

4- Carregar o documento em formato XML;

5- Assinar os documentos digitalmente;

6- Enviar a prestacdo de contas;

O recebimento definitivo da prestacdao de contas somente sera considerado apés ser clicado
no botdo enviar e o processamento do arquivo XML ser considerado com sucesso.

Para acessar a tela de envio da presta¢do anual de contas de governo, devera acessar o menu
Documentos e o submenu Contas de Governo ao lado esquerdo da pagina.

Lindemberg Silva Pereira

PREFMUN_ASSU

@ TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

Portal Do Gestor

Yoo 2117 PRINCIPAIS INFORMAGOES

T sl 2015 -
‘ Documentos

Comprovante de Publicagdo

GESTOR RESPONSAVEL

Contas de Gestao

Contas de Governo

Documentagdo Diversa

Normas Orcamentarias

ARQUIVO XML

B servicos

Figura 13

Informar o ano que esta sendo prestadas as informacoes
No canto direito superior devera ser utilizado o campo Ano de Referéncia para informar o ano

da prestagdo de contas.



PRINCIPAIS INFORMAGOES

Ano de Referén:

Selecione
2015
GESTOR RESPONSAVEL 507
ARQUIVO XML
|

Figura 14

Informar o gestor

Na parte superior da pagina devera ser informado o gestor responsavel. Faz-se bastante digitar
no espag¢o apropriado os primeiros digitos do “CPF” ou as primeiras letras do “nome” do gestor,
passando o Sistema a apor no local, automaticamente, o nimero do CPF de tal gestor, seguido do seu
correspondente nome, por meio de mecanismo de busca aos dados previamente informados ao TCE/RN
via Anexo 42 do SIAI.

PRINCIPAIS INFORMAGOES

Ano de Referéncia

2015 ik

GESTOR RESPONSAVEL

008.345.174-93 - IVAN LOPES JUNIOR X

ARQUIVO XML

Figura 15

Diante de eventual inexisténcia de cadastramento junto ao SIAl do ordenador que se pretenda
informar, torna-se obrigatério, antes de tudo, cadastra-lo, via Anexo 42 do SIAl, sob pena da
impossibilidade da continuidade de preenchimento dos demais dados.

Carregar os documentos em formato PDF
Os documentos em formato PDF que precisam ser carregados ficardo com uma caixa do lado

esquerdo.

LISTA DE ANEXOS

DOCUMENTOS E INFORMAGOES PARA PRESTAGAO DE CONTAS ANUAIS DE GOVERNO

Item Nome Descrigao Formato

Oficio de encaminhamento assinado pela autoridade competente,
devidamente qualificada, contendo sumario da documentagao

acostada, declarando que apresenta, perante o Tribunal de Contas, PDF
em midia eletronica, as pecas e documentos de sua prestacédo de

=

Oficio de
O Encaminhamento

Figura 16
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Os arquivos ja carregados ficardo com o icone ~/ ao lado esquerdo.

LISTA DE ANEXOS

DOCUMENTOS E INFORMAGOES PARA PRESTAGAO DE CONTAS ANUAIS DE GOVERNO

Item Nome Descrigdo Formato

Oficio de encaminhamento assinado pela autoridade
competente, devidamente qualificada, contendo sumario da

1 Oficio de documentacao acostada, declarando que apresenta, perante o PDF "
Encaminhamento Tribunal de Contas, em midia eletronica, as pegas e documentos =
de sua prestacao de contas, responsabilizando-se pelo inteiro
teor dessas informacaes.
Balanco Balanco Or¢amentario (Anexo 12 da Lei Federal n°. 4.320/64), de
) acordo com orientagdes da Ultima edi¢do vigente do Manual de PDF b4

Digamentdrio Contabilidade Aplicada ao Setor Publico.

Demonstracéo da receita e despesa segundo as categorias

Demon§tracao econdmicas (Anexo 01 da Lei Federal n°. 4.320/64), de acordo
B da Receita e i o X ik PDF %
Despesa com orientagées da ultima edig¢do vigente do Manual de

Contabilidade Aplicada ao Setor Publico.

Figura 17

Para o procedimento da carga dos documentos em formato PDF, utilize a secdo especifica
deste manual.

Carregar o documento em formato XML
Na parte superior da tela, estd disponivel a carga do arquivo em formato XML.

PRINCIPAIS INFORMAGOES

Ana de Referéncia

2015 e

GESTOR RESPONSAVEL

008.345.174-93 - IVAN LOPES JUNIOR X

ARQUIVO XML

Figura 18

Para o procedimento da carga do documento em formato XML, utilize a se¢do especifica deste
manual.

Assinar os documentos digitalmente

A assinatura do documento em formato XML devera ser feita utilizando o icone especifico no
lado direito da se¢dao Arquivo XML. Apds o Clique no icone, abrird uma tela para realizar a assinatura.
Esse arquivo devera ser assinado pelo gestor e pelo contador. Deverd ser selecionada a pessoa que
estara realizando a assinatura e o certificado (o Token com o certificado devera estar inserido no
computador) e deve-se clicar em Assinar.



CERTIFICADO DIGITAL

Gestor

Selecione v e

Figura 19

A assinatura dos documentos em formato PDF podera ser feita de duas maneiras. A primeira
através do icone especifico no lado direito de cada documento e a segunda através do botdo Assinar
todos na parte inferior da tela. Apenas o gestor assina os documentos em PDF e o procedimento é
analogo ao informado acima.

Enviar a prestacao de contas

Apds o preenchimento de todas as informacgdes e carga de todos os documentos necessarios e
as respectivas assinaturas digitais. Devera ser clicado no botdo Enviar. Esse envio é um envio provisério,
pois o envio definitivo sé se concretizara apds o processamento do arquivo em formato XML livre de
erros.

Caso o processamento do arquivo em formato XML apresente algum erro, o jurisdicionado
deverd proceder a correcdo, recarga e reenvio do documento em formato XML para processamento.
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Consultar Informacgoes Enviadas

Para consultar uma informacdo enviada, o gestor devera efetuar o acesso ao portal do gestor e
selecionar o menu “Documentos” e a opg¢do “Contas de Governo”, conforme figura 20.

Lindemberg Silva Pereira
PREFMUNASSU

@ TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

Portal Do Gestor

Versao 1.1.17

PRINCIPAIS INFORMAGOES

T sl 2015 -
‘ Documentos

Comprovante de Publicagao

GESTOR RESPONSAVEL
Contas de Gestdo
Contas de Governo
Documentagao Diversa
Normas Orgamentarias

ARQUIVO XML

a Servicos
ANEXAR

Figura 20

Em seguida deverd selecionar a op¢cdo “CONSULTAR” na parte superior da area principal,
conforme a figura 21.

Pé&gina Inicial Documentos / Contas de Governo (Contas Anuais dos Chefes do Poder Executivo)
CADASTRAR CONSULTAR
Cadigo Orgao Ano Situagdo do Arquivo Data do Envio
10 PREFMUN.ASSU 2015 Aguardando processamento 24/11/2016 11:09:00 ra [&
Figura 21

A consulta ird trazer todas as presta¢des de contas enviadas e a situacdo do processamento do
arquivo em formato XML. Os icones no canto direito da prestagao de contas possibilitam a visualizagdo dos
documentos prestados anteriormente e a visualizagdo das informagdes do XML graficamente quando o
processamento tiver sido realizado com sucesso.

Na tela de visualizacdo das informacdes prestadas, o icone ¥ possibilita o download do
arquivo enviado anteriormente.
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PRINCIPAIS INFORMAGOES

Ano de Referéncia

2015 e

GESTOR RESPONSAVEL

02343867461 - VINICIUS FILHO X

ARQUIVO XML
LISTA DE ANEXOS

DOCUMENTOS E INFORMAGOES PARA PRESTAGAQO DE CONTAS ANUAIS DE GOVERNO

Item Nome Descrigdo Formato

Oficio de encaminhamento assinado pela autoridade competente, devidamente qualificada,
\/ Oficio de contendo sumdrio da documentagao acostada, declarando que apresenta, perante o Tribunal de

B . M *
1 Encaminhamento Contas, em midia eletronica, as pecas e documentos de sua prestacao de contas, PDF -
responsabilizando-se pelo inteiro tecr dessas informacoes.
v 2 Balango Balango Orgamentario (Anexo 12 da Lei Federal n°. 4.320/64), de acordo com orientagdes da PDF "
Orgcamentério ultima edicdo vigente do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico. -
Figura 22

Na tela de visualizagdo dos anexos e quadros, clicando na visualizagao do item especifico, sera
visualizado o conteudo da informacédo prestada no arquivo em XML.

CADASTRAR CONSULTAR
Mostrar Pesquisar
10 v

resultados por pagina

Ordem *  Anexo

ANEXO 01 - DEMONSTRAGAQ DA RECEITA E DESPESA

L SEGUNDO AS CATEGORIAS ECONOMICAS B
Z ANEXO 02 - DESPESA SEGUNDO AS CATEGORIAS B
ECONOMICAS - CONSOLIDADA -
z ANEXO 06 - PROGRAMA DE TRABALHO - POR B
ORGAO/UNIDADE E
a ANEXO 07 - DEMONSTRATIVO DAS FUNGOES, PROGRAMAS B

POR PROJETOS E ATIVIDADES

ANEXO 08 - DEMONSTRATIVO DA DESPESA POR FUNGOES,
5 SUBFUNGOES E PROGRAMAS CONFORME 0S VINCULO q]

COM 0S RECURSOS

ANEXDO 09 - DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS POR ORGAQ

& E FUNCOES B
. ANEXO 10 - COMPARATIVO DA RECEITA ORGADA COM A B
ARRECADADA - POR CATEGORIA ECONOMICA/NATUREZA

ANEXO 11 - COMPARATIVO DA DESPESA AUTORIZADA COM
8 A REALIZADA POR ORGAO/CATEGORIA Q]
ECONOMICA/NATUREZA

9 ANEXDO 12 - BALANGO ORGAMENTARIO q]
an ANEYN 120 RAL ANCO EINARNCEIRN [
Figura 23
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NEXO 01 - DEMONSTRACAO DA RECEITA E DESPESA SEGUNDO
S CATEGORIAS ECONOMICAS

RECEITA R’S DESPESA RE
RECEITAS CORRENTES 233.047.9377 DESPESAS CORRENTES 171.395.157 38
Repeita Tributaris 33.706.41383 Passoal e Encargos Socisis 102.184.479,05
Receita de Contribuigdes 2.EB45.83620 Juros & Encargas da Divida 63.150.47
Repeita Patrimaral 1.541 15004 Outras Despesas Comentes £9.147 519,08
Receita Agropscudnia 0,00
Regeita Induwstria 0,00
Repeita du Saragas 11.5400660,24
Transleréncias Correnbes 178,377 962 67
Ouwiras Receas Corenles 4675900 73
RECEITAS INTRADACAMENTARIAS 000 | DESPEZAS INTRADRCAMENTARIAS 0,0
{ -] DEDUCOES Di RECEITA 16.494_571,65
Ruestiscies 0,00
Tran=leréncias =0 Fundeb 16,796,971 26
Ouwiras Deduoies 97 600 3%
SUBTOTAL 216.593.36606 | SUBTOTAL 171,395,157 38
Digfecn Comenbe [se poormer) 000 | Superdwit Cosrene (se ocorer) 45,198 200 668
TOTAL 21659336606 | TOTAL 216.593.366,06
Superdyit do Oreamenta Comente 45196200668 | Défcl do Drgamento Corrente Qa0
RECEITAS DE CAPITAL 33.881.718,75 | DESPEEAL DE CAPITAL 4627542092
Oparagtes de Credita 0,00 Investimenios 44,494 757 3
Alwnacdo de Bang 0,00 Inversbes Finanoeinas Qa0
Amortizagda de Ermpréstemas 0,00 Amortizagas da Divida 1.780L671 6
Transleréncias de Cagpital 33.881.71875
Ouwtras Recedas de Capita 0,00
SUBTOTAL 79.079.927,43 | SUBTOTAL 46. 27542092
Diéfecit Cecamentdnio {se coormes) 0,00 | Superdvit Orgamentariase ocoerer) 32.804. 450 5
TOTAL 79.079.927,43 | TOTAL 79.079.927 43
RESUMD
RECEITAS CORRENTES 216.593.36606 | DESPESAS CORRENTES 171.395.157 38
RECEITAS DE CAPITAL 33.881.718,75 | DESPESAS DE CAPITAL 46 27542097
DEFICIT CRGAMENTARID 0,00 | SUPERAVIT OACAMENTARIO 32.804.450,5
TOTAL 25047508481 | TOTAL 2504750848

VOLTAR

Figura 24

O recibo definitivo apenas estara disponivel, quando o processamento tiver sido concluido
COm sucesso.
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RIO GRANDE DO NORTE

o
'?Z TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

SIAI - CONTAS DE GOVERNO

RECIBO DEFINITIVO DAS CONTAS ANUAIS DE GOVERNO

UNIDADE GESTORA: PREF MUN NATAL NUMERO DO RECIBO

DEFINITIVO :
422.2015.8.4
PRINCIPAIS INFORMACOES:
Espécie do Relatorio: Contas Anuais de Governo
Ano de Referéncias: 2015

INF(}RMAC()ES SOBRE O GESTOR RESPONSAVEL:
Nome: Luiz Roberto Leite Fonseca
CPF: 44095201304

INFORMACOES SOBRE A REMESSA:

Data e hora de envio: 09/12/2016 07:37:00
Remessa realizada por: Lindemberg Silva Pereira (CPF: 01208021478)
Figura 25
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Anexo 01 - Layout de Arquivo de Importacao - Contas anuais

https://arearestrita.tce.rn.gov.br/as/download/SIAI2016/Layout de Arquivo de Importacdo (Contas Anu
ais_ v120).pdf
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