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7 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

RESOLUCAO N° 004/2013 — TCE. DE 31 DE JANEIRO DE 2013

Regulamenta o0s modos de composicao,
elaboracgdo e organizacdo das contas publicas e de
demonstrativos da Lei de Responsabilidade Fiscal,
no ambito do Estado do Rio Grande do Norte e dos
seus respectivos Municipios, estabelece formas e
prazos para sua apresentacdo ao Tribunal de
Contas e da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso
de suas atribuices constitucionais, e, tendo em vista as competéncias que Ihe confere o inciso
XIX do artigo 7° de sua Lei Organica, Lei Complementar Estadual n°® 464, de 5 de janeiro de
2012, combinado com o inciso IX do artigo 12 do seu Regimento Interno, aprovado pela
Resolucdo n® 09/2012-TCE/RN, de 19 de abril de 2012,

considerando os artigos 70, 71 e 75 da Constituicdo Federal — CF, que estabelecem as
competéncias dos Tribunais de Contas;

considerando os artigos 53 e 56 da Constitui¢do Estadual — CE, os quais estabelecem
as competéncias do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte — TCE/RN;

considerando que a Lei Complementar Nacional n° 101, de 4 de maio de 2000, a Lei
de Responsabilidade Fiscal — LRF, estabelece normas de finangas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestdo fiscal e dispde, em seus artigos 56, 57 e 59, sobre as atribuicdes
dos Tribunais de Contas na fiscaliza¢do de seu cumprimento;

considerando a necessidade de estabelecer para as administracbes do Estado do Rio
Grande do Norte e dos seus Municipios padronizacdo de procedimentos relativos ao
cumprimento da LRF, bem como de outros a serem adotados pelo TCE/RN no dmbito da
fiscalizacdo a seu cargo;

considerando a necessidade de adequacdo dos procedimentos da LRF as disposi¢oes
estabelecidas nas portarias da Secretaria do Tesouro Nacional — STN, do Ministério da
Fazenda, 6rgdo central do Sistema de Contabilidade Federal, editadas para efeito de
cumprimento do disposto no § 2° do art. 50 da LRF;

considerando a necessidade de permanente aprimoramento e atualizacdo das rotinas do
Sistema Integrado de Auditoria Informatizada — SIAL, instituido por este Tribunal;

considerando a competéncia constitucional atribuida ao sistema de controle interno no
sentido de apoiar o controle externo no exercicio de sua misséo institucional,

RESOLVE:

NTI'TULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES
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Art. 1° Esta Resolucdo disciplina procedimentos concernentes a apresentacdo ao
Tribunal de Contas de processos, documentos e informagdes dos 6rgaos e entidades do Estado
do Rio Grande do Norte e dos seus respectivos Municipios, estabelecendo modos de
composicao, elaboracdo e organizacdo das contas publicas e dos demonstrativos da gestao
fiscal a eles pertencentes, formas e prazos de remessa de tal documentacdo, assim como
hipéteses de aplicacdo de sangbes, com observancia das normas constitucionais e
infraconstitucionais em vigor.

TITULO Il
DOS INSTRUMENTOS DE TRANSPARENCIA DA GESTAO FISCAL

Capitulo 1
DOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO GOVERNAMENTAL

Art. 2° Os Chefes do Poder Executivo do Estado e dos Municipios encaminhardo ao
Tribunal de Contas, no prazo de até trinta dias a contar das datas de suas respectivas
publicacGes, os instrumentos de transparéncia da gestdo fiscal a seguir indicados e, quando for
0 caso, suas alteracoes:

| — Plano Plurianual — PPA,;

Il — Lei de Diretrizes Or¢camentarias — LDO, devidamente acompanhada:

a) do Anexo de Metas Fiscais, composto pelos seguintes demonstrativos:

1. metas anuais, conforme modelo constante do Anexo XXIX do SIAI;

2. avaliacdo do cumprimento das metas fiscais do exercicio anterior, conforme modelo
constante do Anexo XXX do SIAl;

3. metas fiscais atuais comparadas com as fixadas nos trés exercicios anteriores,
conforme modelo constante do Anexo XXXI do SIAI;

4. evolucdo do patriménio liquido, conforme modelo constante do Anexo XXXII do
SIAL;

5. origem e aplicacdo dos recursos obtidos com a alienacdo de ativos, conforme
modelo constante do Anexo XXXII1 do SIAI,

6. avaliacdo da situacdo financeira e atuarial do regime proprio de previdéncia dos
servidores publicos, conforme modelo constante do Anexo XXXIV do SIAI,

7. estimativa e compensacdo da rendncia de receita, conforme modelo constante do
Anexo XXXV do SIAI; e

8. margem de expansdo das despesas obrigatdrias de carater continuado, conforme
modelo constante do Anexo XXXVI do SIAl,
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b) do demonstrativo de riscos fiscais e providéncias, conforme modelo constante do
Anexo XXXVII do SIAI;

I11 — Lei Orcamentaria Anual — LOA, acompanhada de:

a) exemplares dos orgamentos anuais respectivos, estabelecidos nos incisos | a I11 do 8§
5° do art. 165 da CF, e dos demais documentos e anexos de que tratam os arts. 2° e 22 da Lei
Nacional n° 4.320, de 1964,

b) demonstrativo da compatibilidade da programacdo dos orcamentos com oS
objetivos e metas constantes do Anexo de Metas Fiscais da LDO, conforme inciso I do art. 5°
da LRF; e

c) demonstrativo regionalizado do efeito, sobre as receitas e despesas, decorrente de
isencdes, anistias, remissfes, subsidios e beneficios de natureza financeira, tributaria e
crediticia, bem como das medidas de compensacdo a rendncias de receita e ao aumento de
despesas obrigatorias de carater continuado, conforme 8 6° do art. 165 da CF, combinado com
o inciso Il do art. 5° da LRF.

Paragrafo Unico. Na mesma data de encaminhamento da Lei Orcamentaria Anual, as
autoridades referidas no caput deste artigo enviardo ao Tribunal de Contas:

| — Quadro de Detalhamento da Despesa — QDD; e

Il — demonstrativo dos programas e projetos, discriminados por 6rgdo, a serem
implementados no exercicio financeiro.

Capitulo 11
DO RELATORIO RESUMIDO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA

Art. 3° O Poder Executivo do Estado e dos Municipios publicardo o Relatério
Resumido da Execucdo Orcamentaria — RREO, a que se refere o § 3° do art. 165 da CF, até
trinta dias apds o encerramento de cada bimestre.

§ 1° O Relatdrio Resumido, elaborado nos termos dos arts. 52 e 53 da LRF, abrangera,
de forma consolidada, os dados:

| — na esfera estadual: dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, do Ministério
Publico, do préprio Tribunal de Contas, das autarquias, das fundacfes publicas, das empresas
estatais dependentes e de todos os fundos especiais vinculados ao Estado; e

Il — na esfera municipal: dos Poderes Executivo e Legislativo, das autarquias, das
fundacdes publicas, das empresas estatais dependentes e de todos os fundos especiais
vinculados ao Municipio correspondente.

8§ 2° O Relatorio Resumido compor-se-a de:

| — balango orgamentéario — receitas e despesas, conforme modelo constante do Anexo |
do SIAI; e
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Il — demonstrativo da execucdo das despesas, por funcdo e subfuncdo, conforme
modelo constante do Anexo Il do SIAL.

Art. 4° Acompanhardo o Relatério Resumido:

| — demonstrativo da receita corrente liquida, conforme modelo constante do Anexo il
do SIAL,

Il — demonstrativo das receitas e despesas previdenciarias do regime proprio de
previdéncia dos servidores, conforme modelo constante do Anexo IV do SIAl;

I11 — demonstrativo do resultado nominal, conforme modelo constante do Anexo V do
SIAI;

IV — demonstrativo do resultado primario, conforme modelo constante do Anexo VI
do SIAI;

V — demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e 6rgdo referido no art. 20 da LRF,
conforme modelo constante do Anexo VII do SIAL,

VI — demonstrativo das receitas e despesas com Manutencdo e Desenvolvimento do
Ensino — MDE, conforme modelo constante do Anexo XI do SIAI; e

VIl — demonstrativo simplificado do Relatério Resumido da Execucdo Orgamentéria,
conforme modelo constante do Anexo XXII-A do SIAL.

§ 1° O Relatério Resumido correspondente ao Ultimo bimestre do exercicio serd
acompanhado também de:

| — demonstrativo das receitas de operacdes de crédito e despesas de capital, conforme
modelo constante do Anexo VIII do SIAI;

Il — demonstrativo da projecao atuarial do regime préprio de previdéncia social dos
servidores publicos, conforme modelo constante do Anexo 1X do SIAL,

1l — demonstrativo da receita de alienacdo de ativos e aplicacdo dos recursos,
conforme modelo constante do Anexo X do SIAI; e

IV — demonstrativo das parcerias publico-privadas, conforme modelo constante do
Anexo XXXIX do SIAL.

8 2° Quando for o caso, serdo apresentadas justificativas:
| — da limitacdo de empenho; e

Il — da frustracdo de receitas, especificando as medidas de combate & sonegagéo e a
evasdo fiscal, adotadas e a adotar, e as acdes de fiscalizacdo e cobranca.

Art. 5° Serdo remetidos ao Tribunal de Contas:
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| — pelos Chefes do Poder Executivo do Estado e dos Municipios, no prazo de até
trinta dias apos o encerramento do bimestre de referéncia, o Relatdrio Resumido da Execugdo
Orcamentaria — RREO, o comprovante de sua publicacdo, os demonstrativos que o
acompanham, assim como, quando for o caso, as justificativas previstas no 8 2° do art. 4°
desta Resolucdo, ressalvado o disposto no inciso Il deste artigo;

Il — pelos Chefes do Poder Executivo dos Municipios com populacdo inferior a
cinquenta mil habitantes, no prazo de até trinta dias ap6s o encerramento de cada semestre, 0S
demonstrativos elencados nos incisos | a V do caput do art. 4° desta Resolucdo, em razdo do
que determina a alinea “c” do inciso II do art. 63 da LRF.

§ 1° Para efeito de divulgacdo do Relatério Resumido da Execugdo Orcamentaria,
assim como do integral cumprimento do disposto no inciso | deste artigo, devera ser feita a
publicacdo dos documentos que o compdem, obrigatoriamente, no prazo de até trinta dias
apos o encerramento do bimestre de referéncia:

| — pelo Estado, no Diario Oficial do Estado;

Il — por cada Municipio, no Diario Oficial do Municipio.

§ 2° Relativamente aos Municipios com populagéo inferior a cinquenta mil habitantes,
a publicagdo dos demonstrativos que acompanham o Relatério Resumido da Execucédo
orcamentaria — RREO podera ser efetuada no prazo de até trinta dias apds o encerramento de
cada semestre, em razdo do que determina a alinea “c” do inciso II do art. 63 da LRF.

§ 3° No caso de Municipio que ndo possua Diario Oficial préprio, a divulgacdo do
Relatério Resumido da Execucdo Orgamentaria dar-se-4 mediante sua publicacdo no Diario
Oficial do Estado do Rio Grande do Norte ou na imprensa oficial do respectivo Municipio,
observados, quando esta se tratar do Diario da Federagdo dos Municipios do Rio Grande do
Norte — FEMURN, os termos do art. 40 desta Resolucéo.

Capitulo Il
DO RELATORIO DE GESTAO FISCAL

Art. 6° Ao final de cada quadrimestre, os titulares dos Poderes e érgdos referidos no
art. 20 da LRF emitirdo o Relatorio de Gestdo Fiscal — RGF, com observancia do disposto nos
arts. 54 e 55 da referida Lei.

§ 1° Para efeito deste artigo, entende-se como titular de Poder e 6rgéo:

| — no &mbito estadual:

a) o Chefe do Poder Executivo Estadual;

b) os Presidentes da Assembleia Legislativa, do Tribunal de Justica e do Tribunal de
Contas;

c) o Chefe do Ministério Publico do Estado;

Il — no &mbito municipal:
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a) 0s Chefes dos Poderes Executivos Municipais;
b) os Presidentes das Camaras de Vereadores.
8§ 2° O relatdrio compor-se-a de:

| — demonstrativo dos limites previstos na LRF, conforme modelo constante do Anexo
XXII-B do SIAI,

Il — comparativo dos limites previstos na LRF com os montantes:

a) da despesa total com pessoal, distinguindo a com inativos e pensionistas, conforme
modelo constante do Anexo XV do SIAl;

b) das dividas consolidada e mobiliaria, conforme modelo constante do Anexo XVI do
SIAL,

c) da concessdo de garantias, conforme modelo constante do Anexo XVII do SIAI; e

d) das operacdes de crédito, inclusive por antecipacdo de receita, conforme modelo
constante do Anexo XVIII do SIAI;

Il — indicacdo das medidas corretivas adotadas ou a adotar, se ultrapassado qualquer
dos limites de que trata a LRF.

§ 3° O relatdrio referente ao Gltimo quadrimestre do exercicio contera também:

| — demonstrativo do montante das disponibilidades de caixa em 31 de dezembro,
conforme modelo constante do Anexo XI1X do SIAI;

Il — demonstrativo da inscricdo de despesas em Restos a Pagar, conforme modelo
constante do Anexo XX do SIAI,

Il — quando for o caso, demonstrativo evidenciando a efetivacdo da liquidacdo de
operacdes de crédito por antecipacao de receita até o dia 10 de dezembro do mesmo ano em
que foram contratadas, conforme determinagédo contida no inciso Il do art. 38 da LRF.

8§ 4° Serdo emitidos:

| — pelos Chefes do Poder Executivo do Estado e dos Municipios, todos o0s
documentos indicados nos 8§ 2° e 3° deste artigo;

Il — pelos titulares dos demais Poderes e érgdos do Estado e dos Municipios, apenas 0s
documentos referidos nos incisos I, II, alinea “a”, e III do § 2° e nos incisos I e II do § 3°,
todos deste artigo.

8§ 5° Sob pena de aplicacdo da multa prevista na alinea “b” do inciso I do art. 31 desta
Resolugéo, o Relatorio de Gestdo Fiscal devera ser assinado pelas autoridades relacionadas,
conforme o caso, nos incisos | a IV do caput do art. 54 da LRF, pelos responsaveis pela
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administracdo financeira e pelo controle interno, assim como por outras autoridades definidas
por ato proprio de cada Poder ou érgdo referido no § 1° deste artigo.

8 6° Compete, ainda, aos Presidentes das Camaras de Vereadores, de modo exclusivo,
emitir o demonstrativo da adequacédo das despesas do Poder Legislativo Municipal aos limites
constitucionais e da LRF, conforme modelo constante do Anexo XXIV do SIAI,
encaminhando-o ao Tribunal de Contas juntamente com o Relatério de Gestdo Fiscal do
ultimo quadrimestre ou semestre do exercicio, conforme o caso.

Art. 7° O Relatério de Gestdo Fiscal — RGF, acompanhado do comprovante de sua
publicacéo, serd remetido ao Tribunal de Contas:

| — pelos titulares dos Poderes e 6rgaos do Estado, no prazo de até trinta dias apos o
encerramento de cada quadrimestre;

Il — pelos titulares dos Poderes dos Municipios com populacdo igual ou superior a
cinquenta mil habitantes, no prazo de até trinta dias ap0s o encerramento de cada
quadrimestre;

Il — pelos titulares dos Poderes dos Municipios com populacdo inferior a cinquenta
mil habitantes, no prazo de até trinta dias ap0s o encerramento de cada semestre, em razéo do
que prevé a alinea “b” do inciso II do art. 63 da LRF.

§ 1° A publicacdo do Relatério de Gestéo Fiscal sera providenciada:

| — pelos titulares dos Poderes e Orgdos Estaduais, no Diario Oficial do Estado, no
prazo de até trinta dias apos o encerramento de cada quadrimestre;

Il — pelos titulares dos Poderes dos Municipios com populacdo igual ou superior a
cinguenta mil habitantes, no Diario Oficial do Municipio, no prazo de até trinta dias ap6s o
encerramento de cada quadrimestre;

Il — pelos titulares dos Poderes dos Municipios com populacdo inferior a cinquenta
mil habitantes, no Diario Oficial do Municipio, no prazo de até trinta dias apds o
encerramento de cada semestre.

§ 2° No caso de Municipio que ndo possua Diario Oficial préprio, aplica-se a
publicacdo do Relatorio de Gestdo Fiscal o disposto no § 3° do art. 5° desta Resolucéo.

8§ 3° Quadrimestral ou semestralmente, conforme o caso, cabera ao 6rgdo do Poder
Executivo estadual ou municipal que detenha a competéncia para apurar a Receita Corrente
Liquida — RCL do respectivo ente o dever de informar, no prazo maximo de até trés dias Uteis
antes do término do més subsequente ao de referéncia, 0 montante da RCL aos demais 6rgaos
obrigados a emitir Relatorios de Gestdo Fiscal, a fim de possibilitar as suas elaboragédo e
publicacdo de modo tempestivo.

Capitulo IV
DAS CONTAS DOS CHEFES DO PODER EXECUTIVO

Secéo |
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Do Desempenho da Arrecadacéo da Receita
Art. 8° As contas prestadas pelos Chefes do Poder Executivo, as quais receberdo
parecer prévio do Tribunal de Contas, evidenciardo o desempenho da arrecadagdo em relacdo
a previsao de todos os tributos da competéncia do Estado ou do Municipio, conforme o caso,
destacando as providéncias adotadas para efeito de fiscalizacdo das receitas e de combate a
sonegacdo, as acdes de recuperacao de créditos nas instancias administrativa e judicial, bem
como as demais medidas para incremento das receitas tributérias e de contribuicdes.

Secéo Il
Das Contas Anuais Prestadas pelo Governador

Art. 9° Dentro de sessenta dias apds a abertura da sessao legislativa, o0 Governador do
Estado, na mesma data da apresentacdo a Assembleia Legislativa das contas anuais referentes
ao exercicio anterior, remetera ao Tribunal de Contas duas cdpias autenticadas destas, em
meio fisico, além de uma outra em formato eletronico, devidamente assinada com o
certificado digital vinculado ao ICP-Brasil.

8§ 1° As contas prestadas pelo Governador do Estado incluirdo os resultados da gestdo
anual dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, do Ministério Pablico e do Tribunal de
Contas, e, com vistas a permitir analise individualizada para fins de emissdo de parecer
prévio, constituir-se-do de:

| — balanco geral consolidado das contas do Estado e de suas autarquias, fundacdes
publicas, empresas estatais dependentes e fundos especiais, o qual, observados os termos do
art. 101 da Lei Nacional n° 4.320, de 1964, ser4 composto da seguinte documentacé&o:

a) Balango Orcamentario, acompanhado dos seguintes quadros demonstrativos:

1. demonstracdo da receita e despesa segundo as categorias econémicas;

2. programa de trabalho;

3. programa de trabalho de governo — demonstrativo de funcBes, programas e
subprogramas por projetos e atividades;

4. demonstrativo da despesa por fungdes, programas e subprogramas conforme o
vinculo com os recursos;

5. demonstrativo da despesa por 6rgaos e funcdes;

6. comparativo da receita orgada com a arrecadada; e
7. comparativo da despesa autorizada com a realizada;
b) Balanco Financeiro;

c) Balango Patrimonial, acompanhado de:

1. demonstracdo da divida fundada interna por contrato;
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2. demonstracdo da divida fundada externa por contrato; e

3. demonstracgdo da divida flutuante;

d) Demonstracdo das Variagdes Patrimoniais;

e) Demonstracdo dos Fluxos de Caixa;

f) Demonstracdo das MutacBes do Patriménio Liquido; e

g) Notas Explicativas;

Il — relatérios complementares e inventéarios; e

Il — relatorio geral e circunstanciado do 6rgdo central do sistema de controle interno
do Poder Executivo sobre a execucdo dos orcamentos previstos no § 4° do art. 106 da CE, o
qual devera ser confeccionado de modo que atenda, obrigatoria e completamente, as seguintes
disposicdes:

a) as realizacBes nas areas de educacdo, saude, assisténcia social, previdéncia social,
seguranca, investimentos em obras publicas, infraestrutura e atendimento as comunidades
rurais, politica de remuneracdo, capacitacdo dos servidores estaduais, com especificacdes das

metas alcancadas com base nos instrumentos de planejamento;

b) consideracOes sobre as condi¢des econdmicas, financeiras, administrativas e sociais
predominantes na vida nacional e estadual,

c) descrigdo analitica das atividades dos 6rgaos e entidades do Poder Executivo e de
cada um dos programas incluidos no or¢camento anual,

d) desempenho da economia do Estado no quadro da politica econémico-financeira do
Governo Federal, e seus efeitos na execucdo orcamentaria;

e) observancia as normas constitucionais, legais e regulamentares na execucdo dos
orcamentos publicos estaduais;

f) cumprimento dos programas previstos na lei orcamentaria anual quanto a legalidade,
legitimidade, economicidade e atingimento de metas, assim como a consonancia dos mesmos
com o plano plurianual e a lei de diretrizes orcamentarias;

g) andlise da execucdo dos orgamentos fiscais, da seguridade social e de investimento
das empresas em que o Estado, direta ou indiretamente, detenha a maioria do capital social
com direito a voto;

h) balangos e demonstrac6es da posicéo financeira e patrimonial do Governo Estadual
nas entidades da administracdo indireta e nos fundos da administracéo direta;

i) execucdo da programacao financeira de desembolso;
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j) demonstracdo da Divida Ativa do Estado e dos créditos adicionais abertos no
exercicio;

I) anexos representativos das demonstragfes, quadros comparativos e outras
informacdes pertinentes;

m) notas explicativas que indiquem os principais critérios adotados no exercicio, em
complementacdo as demonstracdes contabeis;

n) montante de recursos repassados as organizacdes do terceiro setor, com o
detalhamento do andamento da prestacao de contas; e

0) dados e informacdes solicitadas, com antecedéncia, pelo Conselheiro Relator.

§ 2° As demonstracdes contabeis consolidadas devem conter a identificacdo do Ente,
bem como do gestor e do contabilista responsaveis, fazendo-se obrigatdrio, relativamente a
este Ultimo, 0 nome e o numero de inscricdo no competente Conselho de Contabilidade.

8 3° A Demonstracdo das Mutagdes do Patrimdnio Liquido serd obrigatdria apenas
para as empresas estatais dependentes e para 0s entes que as incorporarem no processo de
consolidacédo de contas.

8§ 4° As notas explicativas indicardo, sem prejuizo de outras informagdes consideradas
relevantes:

| — os critérios relativos a avaliacdo dos elementos patrimoniais, ao célculo da
depreciacdo, amortizacdo e exaustdo e a constituicdo de provisdes para encargos e perdas
provaveis na realizacdo de ativos;

Il — os montantes dos recursos aplicados na compra, construcdo ou fabricacdo de bens
de uso comum;

Il — os investimentos em entidades estatais e empresas do setor privado;
IV — 0 aumento de valor de elementos do ativo resultante de novas avaliagdes;

V — o0s 6nus constituidos sobre elementos do ativo, as garantias prestadas a terceiros e
outras responsabilidades eventuais ou contingentes;

VI — as taxas de juros, as datas de vencimento e as garantias das obrigacGes de longo
prazo;

VII — os ajustes de exercicios anteriores;

VIII — os eventos subsequentes a data de encerramento do exercicio que tenham ou
possam vir a ter efeito relevante sobre a situagéo patrimonial e financeira;

IX — demonstrativo dos avais concedidos pelo Tesouro Publico as entidades da
administracdo indireta, informados, por empresa e contrato, o prazo dos empréstimos e
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financiamentos avalizados, o valor das amortizacdes, as taxas de juros, o prazo de caréncia
para 0s pagamentos e a instituigdo financiadora;

X —relacéo, por empresa, dos contratos honrados pelo Tesouro Publico; e

X1 — as modificagdes em métodos ou critérios contdbeis que possam ter efeitos
significativos nas demonstracdes contabeis.

8 5° Nos casos de substituicdo do Governador durante o exercicio financeiro, devera
ser incluido na prestacdo de contas anuais balancete com os saldos contdbeis existentes na
data da substituicao, quantas vezes essa ocorrer.

8 6° A prestacdo de contas devera ser remetida ao Tribunal acompanhada de sumario
que identifique toda a documentacgéo acostada.

Secéao 111
Das Contas Anuais Prestadas pelo Prefeito

Art. 10. Até o dia 30 de abril de cada ano, ou o primeiro dia util subsequente, o
Prefeito Municipal remeterd ao Tribunal de Contas as contas anuais do Municipio referentes
ao exercicio anterior.

§ 1° As contas prestadas pelo Prefeito abrangerdo os resultados da gestdo anual dos
Poderes Executivo e Legislativo municipais, e, com vistas a permitir analise individualizada
para fins de emissdo de parecer prévio, compor-se-ao de:

| — balango anual consolidado das contas dos Poderes do Municipio e de suas
autarquias, fundac@es publicas, empresas estatais dependentes e fundos especiais vinculados,
para cuja constituicdo aplicam-se, no que couber, 0s exatos termos do inciso | do § 1° do art.
9° desta Resolucao;

Il — relatério circunstanciado do Prefeito sobre as atividades do exercicio anterior,
indicando, no minimo, as realizacGes relativas a educacdo, salde e assisténcia social, 0s
investimentos em obras puablicas, destacando as paralisadas ou inacabadas, infraestrutura e
atendimento as comunidades rurais e a politica de remuneracdo e capacitacdo dos servidores
municipais, com especificacbes do alcance das metas previstas nos instrumentos de
planejamento;

I — relatérios complementares e inventarios;

IV — relagdo dos bens publicos alienados e baixados, assim como dos incorporados ao
patrimdnio municipal, no decorrer do exercicio financeiro;

V — relagdo dos convénios firmados e das transferéncias nas fun¢Ges Educacdo e
Saude, com indicacdo dos valores recebidos e aplicados no exercicio, bem como do saldo a
aplicar;

VI — relagdo dos empenhos inscritos em Restos a Pagar, por unidade or¢camentaria,
contendo numero do processo e do empenho, nome do credor, natureza da despesa, valor e
data da realizacdo do empenho;
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VIl — originais dos extratos bancarios do més de dezembro, referentes as contas
mantidas em instituicdes financeiras pela Administracdo Municipal, inclusive os daquelas sem
movimentacdo no periodo, acompanhados, quando for o caso, das correspondentes
conciliacbes de saldos;

VIl — demonstracdo da origem e aplicacdo de recursos ndo consignados no
orcamento, de forma detalhada por grupos;

IX — discriminacdo dos responsaveis por adiantamentos, bens ou valores da
administracdo, com posicdo em aberto em 31 de dezembro, especificando valor total, data de
constituicdo da responsabilidade, nome e matricula do responsavel;

X — certiddo da Cémara de Vereadores enumerando leis complementares e ordinérias,
decretos legislativos e resolucBes aprovados no exercicio, de modo a indicar nimero, objeto,
datas de sancéo, de promulgacao e de publicagéo;

X1 —relagdo da frota de veiculos automotores, identificando:

a) os proprios, os locados e os que, embora ndo lhe pertengam, porventura se
encontrem a sua disposicéo; e

b) placa, marca, modelo, ano, tipo de combustivel e situacdo de utilizacdo, se em uso
ou desativado;

X1l — Quadro de Detalhamento da Despesa — QDD, acompanhado de cépias de leis e
decretos relativos a aberturas de créditos adicionais e a reajuste salarial;

X1l — relacdo dos convénios vigentes no decorrer do exercicio, especificando
convenentes, objeto, valor, vigéncia, fonte de recursos, conta bancaria especifica e
movimentacdo financeira ocorrida no exercicio, bem como, quando for o caso, a acumulada
até o exercicio;

XIV — parecer do Conselho do Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacéo
Bésica e de Valorizacdo dos Profissionais de Educacdo — FUNDEB; e

XV - relagdo dos precatdrios até 31 de dezembro.

§ 2° Aplicam-se a prestacdo de contas do Prefeito as disposi¢des contidas nos §8 3°, 4°
e 6° do art. 9° desta Resolucéo.

Art. 11. Juntamente com as suas contas, o Prefeito deverd encaminhar relagcdo
contendo nome e CPF do titular de cada Secretaria Municipal, informando, outrossim, as
datas de inicio e término da gestdo no caso de eventuais substituicdes ou afastamentos de
secretarios ocorridos no exercicio, sem prejuizo do atendimento ao disposto no § 1° do art. 41
da Lei Complementar Estadual n°® 464, de 2012.

Capitulo V
DAS CONTAS SUJEITAS A JULGAMENTO
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Secao |
Do Acompanhamento e Controle sobre a Execucdo da Despesa Publica

Art. 12. No ambito do Estado do Rio Grande do Norte e dos seus Municipios, 0s
orgdos da administracdo direta e as entidades autarquicas e fundacionais, possuidores de
dotacdo orcamentaria propria, por seus titulares, encaminhardo ao Tribunal de Contas, no
prazo de até trinta dias apos o encerramento de cada bimestre:

| — relacéo de licitacbes concluidas, de procedimentos de dispensa e de inexigibilidade
de licitacdo formalizados e de contratos administrativos, com eventuais aditivos, firmados,
conforme modelo constante do Anexo XIII do SIAl;

Il — relacdo de empenhos e de pagamentos executados, anulados e cancelados,
conforme modelo constante do Anexo X1V do SIAI;

Il — relagdo de transferéncias voluntérias de recursos a terceiros, mediante convénio,
acordo, ajuste ou outros instrumentos congéneres, conforme modelo constante do Anexo XXI
do SIA,

IV — relatério de obras e servigos de engenharia em execucgdo e a executar, conforme
modelo constante do Anexo XXIII do SIAI;

V — relacdo de concessdes e de prestacGes de contas de adiantamentos, conforme
modelo constante do Anexo XXV do SIAI;

VI — cadastro de contas correntes bancéarias, conforme modelo constante do Anexo
XXV do SIAI e

VII — relacdo da frota de veiculos automotores, conforme modelo constante do Anexo
XXVIII do SIAL

Paragrafo Unico. Obrigam-se, outrossim, no que couber, as determinag6es dispostas no
caput:

| — os 6rgdos publicos estaduais e municipais alcados a condicdo de Unidades
Administrativas, legalmente dotadas de autonomia gerencial para recebimento e aplicacdo de
recursos disponibilizados pelo Sistema de Provisao;

Il — os fundos especiais vinculados as Administracdes Publicas estadual e municipais;

Il — as entidades estatais com personalidade juridica de direito privado, tais como
empresas publicas, sociedades de economia mista e suas controladas, pertencentes ao Estado
ou a qualquer de seus Municipios.

Art. 13. No caso especifico do Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educagéo
Basica e de Valorizagdo dos Profissionais de Educagdo — FUNDEB, deveréo ser adotadas as
seguintes providéncias:
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| — informar os dados relativos a execucdo orgcamentaria e financeira dos recursos do
Fundo, de forma consolidada, nos Anexos proprios do 6rgdo publico a que o mesmo se
vincule, dentre os previstos nos incisos | a VII do art. 12 desta Resolucdo, no que couber,
devendo, inclusive, evidenciar em coluna especifica do Anexo XIV do SIAI as suas despesas
efetivamente realizadas, apondo o codigo 60 para aquelas relativas a remuneracdo dos
profissionais do magistério e o cddigo 40 para as demais; e

Il — encaminhar ao Tribunal de Contas, no prazo de até trinta dias apds o encerramento
de cada semestre, as informacdes relativas aos profissionais do magistério vinculados ao
referido Fundo, conforme modelo constante do Anexo XXVII do SIAl.

Art. 14. Os 6rgdos, entidades, fundos especiais e unidades administrativas vinculados
as administracdes estadual e municipais do Rio Grande do Norte, possuidores de competéncia
para licitar ou ordenar despesas, remeterdo, ao Tribunal de Contas:

| - coOpia dos instrumentos convocatorios das licitagbes que promoverem,
compreendendo o texto integral e o resumo do edital ou do convite, com seus respectivos
anexos; e

Il — copia de todo termo autorizativo de dispensa ou declaratério de inexigibilidade de
licitacdo expedido.

§ 1° O cumprimento do disposto no caput far-se-4 mediante a transmissdo, via
internet, em link especifico do sitio eletrdnico do Tribunal - www.tce.rn.gov.br -, do
“Demonstrativo dos Instrumentos Convocatorios € Termos de Dispensas e Inexigibilidades de
Licitagdes”, conforme modelo constante do Anexo XXXVIII do SIAL

§ 2° O envio do Anexo XXXVIII do SIAI devera ser efetuado na mesma data em que a
unidade administrativa competente esteja obrigada a dar divulgacdo do edital ou convite ou
ato de dispensa ou de inexigibilidade, observados os prazos e modos estabelecidos nas Leis
Nacionais n® 8.666, de 1993, 10.520, de 2002, 11.079, de 2004, e 12.462, de 2011, ou em
outros dispositivos legais especificos que versem sobre a normatizacéo de licitacdes publicas.

Secéo Il
Da Organizagéo e Composic¢édo das Contas

Subsecéo |
Da Organizacgdo do Processo de Realizacdo da Despesa Publica Or¢camentaria

Art. 15. No ambito da jurisdicdo deste Tribunal de Contas, os atos e procedimentos
administrativos concernentes a realizagdo da despesa publica orcamentaria deverdo ser
executados diretamente por cada 6rgdo ou entidade estadual ou municipal interessados, aos
quais compete, obrigatoriamente:

| — abrir volume proprio para juntada das pecas necessarias para a instrucdo dos autos
do processo administrativo correspondente a cada despesa objeto de execucdo;

Il — protocolar o processo, apondo na capa deste etiqueta contendo:

a) identificagc@o da unidade administrativa executora da despesa;
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b) nimero sequencial do processo;

c) data do protocolamento;

d) nome do interessado; e

e) assunto;

Il — juntar os documentos pertinentes a realizacdo da despesa na ordem cronoldgica
da sua expedicdo, distribuindo-os por tantos volumes quanto forem necessarios, obedecido,

para cada um, o quantitativo maximo de trezentas folhas; e

IV — numerar e rubricar todas as folhas dos autos, sequencialmente, a medida que
neles va sendo entranhado cada documento.

Paragrafo dnico. Sempre que determinado processo guarde relacdo de dependéncia
para com outro, faz-se obrigatéria a juntada por anexacdo dos mesmos, adotando-se para tanto
a seguinte metodologia:

| — considerar como capa do processo objeto da juntada a capa do processo principal,
sob a qual, obrigatoriamente, se apordo as capas dos processos acessorios;

I1 — colocar o contetido do processo principal sobreposto aos dos processos acessorios,
formando um conjunto Gnico, de modo que, sempre, 0 Processo Mais novo seja posto sob o
mais antigo;

1l — manter a numeracdo constante das folhas do processo principal e, dando
seguimento a esta sequéncia numérica, renumerar e rubricar as folhas dos processos anexados,
da primeira a ultima;

IV — lavrar o “Termo de Juntada por Anexagao”, apondo-0 ao final do processo mais
antigo;

V — anotar na capa do processo principal o nimero de cada processo acessorio,
devidamente juntado;

VI — registrar, em sistema préprio, quando existente, a juntada por anexacéo.

Subsecao Il
Da Composicéo do Processo de Realizagdo da Despesa Publica pelo Regime Comum

Art. 16. Os processos de comprovacao da despesa publica orcamentaria realizada pelo
regime ordinario ou comum, afora outros documentos previstos em legislacdo especifica,
serdo compostos, obrigatoriamente, das seguintes pecas:

| — solicitacdo para a realizacdo da despesa, a qual devera ser juntada:

a) justificativas da real necessidade da contratacéo; e
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b) definicdo precisa, suficiente e clara do objeto da contratacdo, podendo tomar a
forma de:

1. “projeto basico”, devidamente acompanhado do ato de sua aprovacdao pela
autoridade competente, nos casos de contratacdo para a execucao de obras e para a prestacao
de servicos; ou

2. “especificagdes técnicas do objeto da contratagdo”, contendo as defini¢des acerca da
especificacdo, da unidade e da quantidade relativamente a cada bem a ser adquirido, no caso
de compras;

Il — “termo de referéncia”, na forma e nos casos em que a legislagao o exigir;
Il — orcamento, detalhado em planilhas que contenham as descri¢es dos bens e suas
respectivas unidades, quantidades, precos unitarios e totais, devidamente acompanhado do

conjunto dos documentos que tenham subsidiado a sua elaboracéo;

IV — ato confirmatdrio da existéncia de saldo orgamentario especifico e suficiente para
fazer face a despesa;

V — despacho do ordenador de despesa, autorizativo da abertura, protocolamento,
autuacdo e numeragdo do processo administrativo correspondente, na conformidade com os
incisos | a IV do art. 15 desta Resolucéo;

VI — quando for o caso, documentacéo exigida pelo art. 16 da LRF, compreendendo:

a) estimativa do impacto orcamentério-financeiro no exercicio em que o aumento da
despesa deva entrar em vigor e nos dois subsequentes; e

b) declaracdo do ordenador de que o aumento da despesa tem adequacdo orcamentaria
e financeira com a LOA e compatibilidade com o PPA e com a LDO;

VII — autos do processo licitatério ou, quando for o caso, do procedimento de dispensa
ou inexigibilidade de licitacdo, elaborados na conformidade com os ditames da Lei Nacional
n° 8.666, de 1993, ou da Lei Nacional n°® 10.520, de 2002, dos quais devem constar, pelo
menos, 0s seguintes atos essenciais:

a) em caso de licitacdo:

1. despacho autorizativo da deflagracdo da licitacdo, exarado pelo ordenador
competente;

2. minuta do instrumento convocatorio, edital ou convite;
3. minuta do termo de contrato, quando for o caso;
4. parecer da assessoria juridica do 6rgdo ou entidade contratante, com a manifestacao

acerca do exame e aprovacao das minutas, nos termos do paragrafo unico do art. 38 da Lei
Nacional n° 8.666, de 1993;
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5. via original do instrumento convocatorio, edital ou convite;

6. copia da portaria de designacdo da comissdo de licitacdo, do leiloeiro administrativo
ou oficial, do responsavel pelo convite, ou do pregoeiro e respectiva equipe de apoio;

7. comprovantes das publicacbes do edital resumido, na forma do art. 21 da Leli
Nacional n° 8.666, de 1993, ou, quando se tratar de pregdo, nos termos do regulamento
proprio a que se vincula a unidade administrativa licitante, observado o disposto no art. 4° da
Lei Nacional n° 10.520, de 2002;

8. no caso especifico de convite, comprovantes da divulgacdo do instrumento
convocatdrio e da entrega deste aos interessados efetivamente convidados;

9. documentagdo comprobatoria da habilitacdo dos interessados, conforme exigida no
instrumento convocatdrio correspondente;

10. original das propostas e dos documentos que as instruirem;

11. documentacdo relativa a razGes e contrarrazbes de recursos eventualmente
apresentados pelos licitantes;

12. manifestacdes e decisdes acerca dos recursos eventualmente apresentados pelos
licitantes;

13. atas, relatérios e deliberacdes dos responsaveis pelo julgamento da licitacao;
14. termo de proclamacao do resultado da licitacao;
15. atos de adjudicacgéo do objeto da licitacdo e da sua homologacao;

16. comprovantes de publicacdo na imprensa oficial dos atos de homologacdo da
licitacdo e de adjudicacdo do seu objeto;

17. pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre a licitaco;

18. despacho de anulacdo ou de revogacdo da licitacdo, quando for o caso,
fundamentado circunstanciadamente; e

19. documentacdo comprobatéria da realizacdo de audiéncia publica, no caso de
processo licitatorio que se enquadre nas situacfes previstas no art. 39 da Lei Nacional n°
8.666, de 1993, devidamente acompanhada do comprovante da divulgagdo da mesma;

b) em caso de contratacéo direta:

1. minuta do termo de contrato, quando for o caso;

2. parecer da assessoria juridica do 6rgdo ou entidade contratante, com a manifestacéo

acerca do exame e aprovagao da minuta do termo de contrato, quando for o caso, nos termos
do paragrafo Unico do art. 38 da Lei Nacional n° 8.666, de 1993;
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3. termo de autorizacdo da dispensa ou termo de declaracdo de inexigibilidade,
expedido pelo ordenador de despesa;

4. comprovante da publicacdo na imprensa oficial do ato de dispensa ou de
inexigibilidade nos casos previstos no art. 26 da Lei Nacional n° 8.666, de 1993,

5. documentacdo comprobatoria da idoneidade do contratado, aplicando-se, no que
couber, o disposto nos arts. 27 a 33 da Lei Nacional n° 8.666, de 1993;

6. pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre a dispensa ou a inexigibilidade;

7. ato caracterizador da situacdo emergencial ou calamitosa, ou, quando for o caso, ato
governamental de decretacdo da situacdo emergencial ou calamitosa, quando se tratar de
dispensa de licitagdo fundamentada no inciso IV do art. 24 da Lei Nacional n° 8.666, de 1993,;

8. atestado de comprovacdo de exclusividade de produtor, empresa ou representante
comercial, passado por entidade id6nea, dentre as referidas no inciso | do art. 25 da Lei
Nacional n° 8.666, de 1993, quando se tratar de inexigibilidade de licitagdo fundada no citado
inciso;

9. documentacdo comprobatdria da notoria especializacdo do contratado, obedecida a
definicdo constante do 8§ 1° do art. 25 da Lei Nacional n® 8.666, de 1993, quando se tratar de
inexigibilidade de licitacdo fundamentada no inciso Il do citado artigo;

10. documentos comprobatérios da consagracdo do contratado por parte da critica
especializada ou da opinido publica, quando se tratar de inexigibilidade de licitacdo
fundamentada no inciso Il do art. 25 da Lei Nacional n° 8.666, de 1993; e

11. documento de aprovacdo dos projetos de pesquisa aos quais 0s bens serdo
alocados, quando for o caso;

VIII — “autorizagdo de compra” ou “ordem de execucao de servico”;

IX — “nota de empenho de despesa”, exceto para os casos enquadrados no § 1° do art.
60 da Lei Nacional n°® 4.320, de 1964, assim como, quando houver, “notas de subempenho”;

X — documentacdo relativa ao contrato administrativo, a qual, conforme 0 caso,
compor-se-a de:

a) primeira via do “termo de contrato”, devidamente assinado;

b) comprovante de publica¢do na imprensa oficial do extrato do contrato firmado entre
a Administracéo e a pessoa fisica ou juridica contratada;

c) primeiras vias de termos aditivos ao contrato, devidamente assinadas,
acompanhadas, relativamente a cada aditamento:

1. das justificativas do aditamento, inclusive a referente a vantajosidade deste para a
respectiva unidade administrativa;
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2. da autorizacao da autoridade competente para sua formalizagéo;
3. de parecer da assessoria juridica do 6rgdo ou entidade sobre o aditamento;
4. do comprovante de publicacdo na imprensa oficial do extrato do termo aditivo;

d) documentacéo gerada em funcdo da garantia prestada pelo contratado, nos termos
do art. 56 da Lei Nacional n° 8.666, de 1993;

e) documentos referentes a subcontratacao, efetuada na conformidade com o art. 72 da
Lei Nacional n° 8.666, de 1993;

f) ato de designacéo de representante da Administracdo para acompanhar e fiscalizar a
execucgédo do contrato;

g) termo de nomeacdo de pessoa designada para assistir e subsidiar de informacdes o
representante da administracdo, do qual conste, quando se tratar de terceiro contratado, seja
pessoa fisica ou juridica, dados essenciais do processo em que se deu sua regular contratacao;

h) “Livro de Ocorréncias”, para efeito de aposicdo dos registros efetuados pelo
representante da administracdo ao longo da execuc¢éo contratual,

i) documento do contratado apresentando preposto para representa-lo na execucdo do
contrato, acompanhado do termo de aceitamento deste por parte da Administracao; e

j) demais documentos gerados pela Administracdo ou pelo contratado, concernentes a
formalizacdo, a alteracdo, a execucdo, a inexecugdo ou a rescisdo do contrato;

X1 — documentacdo especificamente exigida nas hip6teses de contratacdo de obras e de
servicos de engenharia, conforme a seguir:

a) “projeto executivo”, com todas as suas partes, desenhos, especificagdes técnicas e
outros complementos, devidamente assinado pelo responsavel técnico e autorizado pela
autoridade competente;

b) “composi¢des de precos unitarios” de todos os servigos contratados, contendo, para
cada servico, a relacdo de materiais, mao-de-obra e equipamentos e seus respectivos indices,
unidades, precos unitarios e totais;

c) licenca ambiental, conforme a legislacdo vigente;
d) alvara de construcdo, conforme a legislacéo vigente;

e) comprovante de matricula da obra no Cadastro Especifico do INSS — CEI, conforme
legislagdo vigente;

f) “Anotag¢do de Responsabilidade Técnica — ART” ou “Registro de Responsabilidade
Técnica — RRT” relativamente ao orgamento, a todos os projetos, a execugdo da obra ou
servico, a fiscalizacdo e a toda situacdo em que qualquer dos documentos se faca necessario,
expedidos, respectivamente, pelo Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Rio
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g) Certidao de Registro e Quitacdo da empresa contratada, junto ao CREA/RN ou ao
CAU/RN, conforme o caso;

h) planilhas das medicdes dos servicos executados, elaboradas pela contratante e
atestadas pelo fiscal da obra; e

1) as built, sempre que ocorra alteracdo no projeto executivo;

X1l — primeira via da Nota Fiscal de Servico, extraida em consonancia com a
legislacdo do ISS pertinente, quando se tratar de contratacdo de prestacdo de servicos diversos
daqueles para os quais incide ICMS, ou primeira via de qualquer dos documentos fiscais
extraidos na conformidade com o regulamento do ICMS, quando se tratar de aquisicdo de
mercadorias ou de tomada de servigos em que incida esta espécie de imposto, ressalva feita,
em ambos os casos, a Nota Fiscal Eletronica — NF-e, a qual sera representada no processo de
despesa por meio do Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrénica — DANFE;

X1l — Declaragéo Eletronica de Nota Fiscal para Orgéo Publico — DENFOP, nos casos
em que a legislacéo tributaria do Estado do Rio Grande do Norte a exigir;

XIV — atos comprobatdrios do recebimento do objeto do contrato, nos termos dos arts.
15, 8 8°, 73 ou 74 da Lei Nacional n° 8.666, de 1993;

XV — documentacdo comprobatéria da manutencdo da idoneidade do contratado no
decorrer da execucdo do contrato, exigivel como condi¢do prévia para a liquidacdo da
despesa, compreendendo, em especial:

a) Certiddo Negativa de Débito junto ao INSS;

b) Certificado de Regularidade do FGTS;

c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT; e

d) certidGes probatérias da regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e
Municipal, idénticas em quantidade e espécie as que tenham sido exigidas para efeito de
habilitacdo e qualificacdo, previamente a contratacao;

XVI - nota de liquidacdo da despesa, ou documento equivalente;

XVII — ordem de pagamento, exarada pelo competente ordenador de despesa;

XVIII — via da “ordem bancaria” ou copia do “cheque nominativo” emitidos para
efeito de pagamento ao credor;

XIX — recibo do credor, atestatorio do efetivo pagamento da despesa;

XX — comprovantes da retencdo e do recolhimento do Imposto de Renda Retido na
Fonte — IRRF, do Imposto Sobre Servigos — ISS e das contribuicdes previdenciérias, toda vez
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que sobre o contrato de prestacdo de servicos incida qualquer destas espécies de imposto ou
de contribuicéo;

XXI — guia de tombamento de bens mdveis, no caso de aquisicdo de equipamento ou
de material permanente incorporaveis ao patriménio do 6rgéo ou entidade pablica contratante;

XXII — relagcdo de beneficiarios, com suas qualificacdes e enderecos, sempre que 0
objeto da despesa seja, no todo ou em parte, destinado a terceiros;

XXII — nota de alteracdo de saldo, sempre que ocorra anulagdo ou cancelamento,
parcial ou total, de empenho de despesa;

XXIV — documentacdo comprobatoria da adogdo pela Administracdo de medidas
voltadas a aplicacdo de sanc¢des por eventuais descumprimentos da legislacdo aplicavel ao
procedimento da execucéo da despesa publica, em especial as previstas nas Leis Nacionais n®
8.666, de 1993, e 10.520, de 2002;

XXV — certificado de auditoria e parecer acerca da regularidade da despesa, exarado
pela Unidade de Controle Interno a que se vincula o 6rgdo ou entidade publica responsavel
pela sua execucao;

XXVI — manifestacdo do ordenador da despesa sobre as contas e o parecer exarado
pela Unidade de Controle Interno.

§ 1° Se o0 orgamento, exigido no inciso Ill deste artigo, tiver como base pesquisa
mercadologica, esta, expressa em planilhas de quantitativos e precos, devera ser efetuada por
servidor publico, formalmente designado pelo titular da unidade administrativa interessada na
contratacdo, junto a, no minimo, trés fornecedores ou prestadores de servicos do ramo
compativel com o objeto a ser contratado, devendo constar dos autos, obrigatoriamente, a
devida justificativa quando da impossibilidade de obtencdo do quantitativo minimo de
cotagdes de pregos.

§ 2° No anverso de cada documento comprobatorio da despesa, seja documento fiscal,
recibo, folha de pagamento ou documento equivalente, havera de constar:

| — visto emitido por servidor publico competente, diverso do responsavel pelo
recebimento do objeto do contrato, independentemente do bem contratado ou da origem dos
recursos;

Il — carimbo identificador da origem dos recursos, toda vez que a despesa provier de
recursos vinculados ao FUNDEB, ao SUS, aos ROYALTIES, ao FEP, a CIDE ou a qualquer
outra fonte com destinacao especifica; e

Il — nimero da placa e quilometragem registrada no hodémetro, sempre que se trate
de despesa relativa a consumo de combustiveis e lubrificantes, a reposicdo de pecas e a
consertos de veiculos.

8 3° Terdo o mesmo efeito do recibo:
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| — o boleto bancario ou o recibo de depdsito em conta bancéria, desde que
autenticados pelo banco respectivo;

Il — o comprovante de transferéncia de saldos entre contas bancérias; ou

Il — quaisquer outros documentos, legalmente admissiveis, que comprovem o efetivo
pagamento da despesa.

8 4° Salvo excec0es previstas na legislagdo em vigor, inclusive nesta Resolucdo, assim
como eventuais casos excepcionais devidamente justificados, 0 pagamento de despesas sera
feito por meio de ordem bancaria, sempre que possivel, ou de cheque nominal,
individualizado por credor, contabilizado pelo 6rgdo competente e obrigatoriamente assinado
pelo ordenador da despesa e pelo encarregado do setor financeiro.

§ 5° O pagamento de pessoal, quando ndo efetuado mediante crédito em conta
bancéaria, devera ser realizado através de cheque individual, sendo admitido, no entanto,
excepcionalmente, fazé-lo em espécie, desde que, no processo de comprovacgdo, conste a
correspondente relacdo de pagamento, a qual devera conter, em especial, nome, nimero do
CPF ou CIC e assinatura de cada um dos servidores ou empregados beneficiados.

§ 6° Os processos de comprovacdo de despesas com diarias haverdo de conter,
outrossim:

| — ato concessorio das diarias, do qual havera de constar:

a) nome, matricula e cargo ou emprego ou funcao do beneficiario;

b) descrigéo clara e sucinta do objetivo do deslocamento;

c) local de destino;

d) periodo do afastamento;

e) quantidade de diarias, valor unitario da diaria e importancia total a ser paga;
f) justificativas do afastamento; e

g) nome, matricula, cargo ou emprego ou funcdo e assinatura da autoridade
concedente;

Il — cdpia do instrumento normativo por meio do qual foram fixados os respectivos
valores de diarias e do comprovante de sua publica¢do;

Il — relatorio de viagem, que, dentre outros dados, devera consignar obrigatoriamente:
a) nome, matricula e cargo ou emprego ou funcao do beneficiario;
b) descricéo clara e sucinta do objetivo do deslocamento;

c) meio de transporte utilizado;
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d) data e horario de saida e de chegada, relativamente a origem e ao local de destino;
e) quantidade de diarias efetivamente utilizadas e o valor total devido; e

f) quitacdo do credor;

IV — documentos comprobatdrios da efetiva realizacdo da viagem; e

V — documentacdo comprobatdria da devolugdo de valores correspondentes a diarias
n&o utilizadas, quando for o caso.

Art. 17. Os processos comprobatérios de despesas com publicidade deverdo observar o
disposto na Lei Nacional n® 12.232, de 2010, e, no que couber, a documentacdo elencada no
art. 16 desta Resolucdo.

Subsecéo 111
Da Composicéo do Processo de Realizacdo da Despesa Publica pelo Regime de
Adiantamento

Art. 18. Os processos de comprovacdo da despesa publica orcamentéria realizada pelo
regime de adiantamento conterdo, além da documentacao prevista no art. 16 desta Resolucao,
no que couber, ou em legislacdo especifica, as seguintes pecas:

| — primeira via da requisicdo de adiantamento, contendo as justificativas faticas e
juridicas do pedido, a clara especificacdo do objetivo da solicitacdo, a fundamentacédo legal
em que se baseia o pedido, a classificagdo da despesa, 0 valor, 0 prazo para aplicagéo e as
informacdes essenciais acerca do servidor publico responsavel pela aplicacdo dos recursos e
da conta bancaria especifica aberta em seu nome;

Il — declaracdo da Unidade de Controle Interno acerca da inexisténcia de dbices a
concessdo do adiantamento em nome do responsavel designado para recebé-lo;

Il — ato confirmatdrio da existéncia de saldo orcamentario e financeiro, especifico e
suficiente, para fazer face a despesa objeto de adiantamento;

IV — ato de concessdo do adiantamento, exarado pelo ordenador de despesa, do qual
deverdo constar a data da concessdo, a finalidade, a classificacdo da despesa, 0 nome
completo, cargo ou funcdo do suprido, o valor do adiantamento, o periodo de aplicacdo e o
prazo de comprovacéo;

V — nota de empenho relativa a despesa objeto de transferéncia a titulo de
adiantamento;

VI — comprovante da entrega do numerario em favor do suprido, compreendendo a via
da ordem bancaria de pagamento, ou da ordem bancéria de crédito, ou da guia de depdsito
bancario, ou de outro meio comprobatorio;

V11 — documentacdo comprobatoria das solicitagdes ou autorizagBes para aquisi¢cdes de
materiais ou contratacdes de servigos com 0s recursos do adiantamento;
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VIl — primeira via da documentagdo comprobatéria da realizacdo da despesa,
compreendendo, conforme o caso:

a) se credor pessoa juridica, documento fiscal que atenda ao disposto no inciso XII do
art. 16 desta Resolucéo;

b) se credor pessoa fisica, recibo avulso, contendo o nome completo, o0 nimero do
CPF e o da identidade, o endereco e a assinatura do credor; ou

c) declaracdo comprobatéria de pagamento de despesas mildas, quando da
impossibilidade de obtencdo de recibo, de modo a atender as disposi¢des do art. 71 da Lei
Estadual n° 4.041, de 1971,

IX — Relacdo das Compras Efetuadas e Liquidadas, conforme Modelo Il desta
Resolucao;

X — Demonstrativo dos Pagamentos Realizados, conforme Modelo | desta Resolucao;

Xl — Demonstrativo da Receita e da Despesa — Balancete Financeiro, conforme
Modelo I11 desta Resolucdo;

Xl — extrato da conta bancéria especifica, quando for o caso, contendo a
movimentacdo completa dos recursos atinentes ao adiantamento;

X111 — documento de conciliacdo de saldo bancario, quando necessaria;
XIV — comprovante de recolhimento dos recursos ndo aplicados, quando for o caso;

XV — documento comprobatdrio da ocorréncia de fato impeditivo do prosseguimento
da aplicacdo do adiantamento por parte do servidor responsavel pelo mesmo, sempre que se
constate qualquer das situacOes previstas no caput do art. 69 da Lei Estadual n® 4.041, de
1971;

XVI — quando for o caso, ato de nomeacdo de servidor a condi¢do de suprido em
carater excepcional, nos termos do art. 106 da Lei Estadual n°® 4.041, de 1971;

XVII — a documentacdo de que trata o inciso XXV e, quando for o caso, aquela a que
alude o inciso XX, ambos do art. 16 desta Resolucéo; e

XVIII — despacho do ordenador de despesas aprovando ou impugnando as contas
prestadas pelo suprido.

8 1° Aplicam-se ao regime de adiantamento, no que couber, as disposi¢des do § 2° do
art. 16 desta Resolucdo.

8 2° No anverso de cada documento comprobatdrio da realizagdo da despesa devera
constar Termo de Recebimento do objeto, aposto mediante recibo, em atendimento ao
disciplinado nos arts. 73 e 74 da Lei Nacional n° 8.666, de 1993.
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8 3° A concesséo de adiantamento fica restringida a valor ndo superior a cinco por

cento do limite estabelecido na alinea “a” do inciso II do art. 23 da Lei Nacional n° 8.666, de
1993.

§ 4° Podera ser concedido adiantamento “em espécie”, dispensado em tal caso o
correspondente depdsito em conta bancaria especifica:

| — na hipotese de inexistir estabelecimento bancario na localidade onde se situe a
unidade administrativa ou setor requisitante; e

Il — quando o adiantamento destinar-se a realizacdo de despesa miluda e de pronto
pagamento de valor até R$ 500,00 (quinhentos reais).

Art. 19. No regime de suprimento, com recursos disponibilizados por meio do Sistema
de Provisdo, a composicdo do processo de comprovacdo da realizacdo da despesa publica
orcamentaria seguird, em regra, as disposic¢@es do art. 16 ou, quando for o caso, as do art. 18,
ambos desta Resolucao.

Subsecéo IV
Da Composicéo do Processo de Realizagédo da Despesa Publica Decorrente da Execucao de
Convénio ou de Outros Instrumentos Congéneres

Art. 20. Os processos de comprovacao da realizacdo da despesa publica orcamentaria
oriunda de convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres, celebrados por
orgdos e entidades da Administracdo Publica estadual ou municipal do Estado do Rio Grande
do Norte, na condigéo de concedente, deverao conter:

| — a documentacdo apresentada por parte do ente proponente, constituida de:

a) solicitacdo, devidamente justificada, para celebracdo de convénio, acordo ou ajuste;

b) plano de trabalho, elaborado nos moldes do § 1° do art. 116 da Lei Nacional n°
8.666, de 1993;

c) declaracdo de que observara o cumprimento das restricdes estipuladas no inciso X
do art. 167 da Constituicdo Federal;

d) comprovacdo de:

1. que se acha em dia quanto ao pagamento de tributos, contribui¢des, empréstimos e
financiamentos devidos ao ente transferidor dos recursos;

2. que se acha em dia quanto a prestacdo de contas de recursos anteriormente
recebidos do 6rgdo ou entidade transferidora;

3. cumprimento dos limites constitucionais relativos & manutencdo e ao
desenvolvimento do ensino e as a¢des e servicos publicos de salde;
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4. observancia dos limites das dividas consolidada e mobiliaria, de operacbes de
crédito, inclusive por antecipacdo de receita, de inscricdo em Restos a Pagar e de despesa total
com pessoal;

5. consignacdo de contrapartida na respectiva Lei Orcamentaria Anual, salvo se o
custo total do empreendimento recair sobre o 6rgdo ou entidade transferidora dos recursos;

6. apresentacdo da prestacdo de contas anual ao Poder Legislativo, com cépia para o
Tribunal de Contas do Estado;

7. que instituiu, regulamentou e arrecada os tributos de sua competéncia, previstos na
Constituicdo Federal;

8. atendimento ao disposto no art. 169 da Constituigcdo Federal,
9. cumprimento do disposto no § 1° do art. 51 da LRF;

10. que procedeu a publicacdo do Relatorio Resumido da Execucdo Orcamentéria —
RREO no prazo determinado no caput do art. 52 da LRF;

11. que procedeu a publicacdo do Relatorio de Gestdo Fiscal — RGF no prazo
estipulado no § 2° do art. 55 da LRF;

12. que atende as determinagdes contidas nos incisos Il e 111 do parégrafo Gnico do art.
48 e no art. 48-A da LRF, observados 0s prazos previstos no art. 73-B desta mesma Lei e
obedecidos os ditames do § 2° do art. 25, bem como os dos arts. 26 e 40, pertencentes a esta
Resolucao; e

13. que os projetos ou atividades contemplados pelas transferéncias estejam incluidos
na Lei Orcamentaria Anual do ente a que estiver subordinada a unidade beneficiada ou em
créditos adicionais abertos, ou em tramitacdo no Legislativo;

e) certiddo de adimpléncia, junto ao Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do
Norte, com relacdo a tempestividade na entrega a este Orgo Constitucional da documentacéo
a que se referem as alineas “a” a “e¢” do inciso II do art. 31, bem como ao atendimento do
disposto no art. 32, ambos desta Resolu¢éo;

f) os documentos elencados nas alineas “a” a “d” do inciso XV do art. 16 desta
Resolucdo, no que couber;

g) comprovacdo de que detém o exercicio pleno dos poderes inerentes a propriedade
do imdvel, na hipdtese do convénio, acordo ou ajuste ter por objeto a execucgdo de obras ou
benfeitorias no mesmo; e

h) comprovante de licenga ambiental, quando o convénio envolver obras, instalagbes
0u servigos que exijam estudos ambientais, na forma disciplinada pelo Conselho Nacional do
Meio Ambiente - CONAMA;

Il — a documentacdo elaborada no &mbito da organizacdo transferidora dos recursos,
compreendendo:
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a) ato de aprovacao do plano de trabalho proposto pela organizagéo interessada;
b) ato comprobatdrio da existéncia de dotagdo orcamentaria especifica;

c) documentacao relativa ao instrumento formalizador do convénio, acordo ou ajuste,
compreendendo:

1. minuta do termo de conveénio, acordo ou ajuste;
2. manifestacdo da assessoria juridica da Administracdo aprovando a referida minuta;

3. primeiras vias do termo de convénio, acordo ou ajuste, devidamente assinadas por
participes, testemunhas e, se for o caso, interveniente;

4. primeiras vias de seus termos aditivos, se houver, devidamente assinadas e
acompanhadas das justificativas de cada aditamento, assim como de autorizacdo da autoridade
competente para sua formalizacéo;

5. parecer da assessoria juridica da Administragdo sobre o aditamento, quando houver;

6. comprovante de publicacdo na imprensa oficial do extrato do termo de convénio,

acordo ou ajuste, assim como, se houver, do extrato de cada um dos seus termos aditivos;

d) parecer juridico acerca da legitimidade da formalizagdo do convénio, acordo ou
ajuste;

e) parecer técnico acerca do convénio, acordo ou ajuste, quando for o caso;

f) via da comunicacéo a Assembléia Legislativa ou @ Camara de Vereadores respectiva
acerca da assinatura de convénio, acordo ou ajuste;

g) notas de empenho de despesa correspondentes a cada exercicio de vigéncia do
convénio, acordo ou ajuste; e

h) comprovante de cada transferéncia de recursos para o 6rgdo ou a entidade
beneficiada;

Il — a documentacdo gerada no &mbito da organizacdo executora do objeto pactuado,
qual seja:

a) documentos atinentes a execucdo fisica e financeira do objeto, correspondendo, no
que couber, aqueles elencados no art. 16 desta Resolugéo;

b) documentos referentes a aplicacdes financeiras de recursos de convénio, acordo ou
ajuste, no caso de ocorréncia de qualquer das situacGes previstas no § 4° do art. 116 da Lei
Nacional n° 8.666, de 1993;
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c) em ocorrendo a hipdtese elencada na alinea anterior, demonstrativo da utilizacdo no
objeto do convénio, acordo ou ajuste das receitas auferidas da aplicacdo efetuada no mercado
financeiro, conforme previsto no 8 5° do art. 116 da Lei Nacional n° 8.666, de 1993;

d) extrato da conta bancaria aberta especificamente em nome do convénio, acordo ou
ajuste, contendo a movimentagdo completa dos recursos a ele atinentes;

e) Demonstrativo da Aplicacdo dos Recursos por Fonte, conforme Modelo IV desta
Resolucao;

) os documentos de que tratam os incisos X, XI e XIII do art. 18 desta Resolucao;
g) relatorio de cumprimento do objeto do convénio, acordo ou ajuste;

h) quando for o caso, relacdo dos bens adquiridos, produzidos ou construidos, ou dos
treinados ou capacitados, ou dos servicos prestados; e

i) quando for o caso, comprovante de devolugdo a entidade ou 6rgdo repassador dos
recursos dos saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas
com as aplicagdes financeiras porventura realizadas;

IV — demais documentos exigidos em legislacdo especifica.

§ 1° Quando o proponente for entidade publica, aplica-se, com relacdo a

documentagdo a que esta se obriga a apresentar, no que couber, o disposto nas alineas “a” a
“h” do inciso I do caput deste artigo.

§ 2° Os processos concernentes a transferéncias de recursos publicos, de qualquer
natureza, a institui¢des privadas sem finalidades lucrativas, além da documentacdo constante
do inciso Il do caput deste artigo, haverdo de conter, em especial:

I — solicitacdo, devidamente justificada, para celebracdo de convénio, acordo ou
ajuste;

Il — plano de trabalho, elaborado nos moldes dos incisos | a VI do § 1° do art. 116 da
Lei Nacional n° 8.666, de 1993;

1l — coOpia autenticada do estatuto ou contrato social da entidade, devidamente
registrado, e, se houver, de suas alteragdes;

IV — comprovante de inscri¢do da entidade no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
— CNPJ;

V — coOpia da lei de reconhecimento da instituicdo como de utilidade publica ou de
certificado de qualificagdo como Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse Publico —
OSCIP, de que trata a Lei Federal n® 9.790, de 1999, emitido, este, pelo Ministério da Justica;

VI — copia autenticada da ata da Gltima elei¢éo e da posse da atual diretoria;
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VIl — relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade, com Cadastro de Pessoas
Fisicas — CPF;

VI — declaragdo da autoridade maxima da entidade informando que nenhum dos seus
dirigentes, conforme relacionados no inciso anterior, €:

a) agente politico de Poder ou do Ministério Publico;

b) dirigente de oOrgdo ou entidade da administracdo publica de qualquer esfera
governamental,

c) servidor publico vinculado ao 6rgéo ou entidade concedente; ou

d) cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o 2°

[IP%2) (1P

grau de qualquer das pessoas referidas nas alineas “a” a “c”, anteriores;
IX — copia da ata da Gltima reunido da instituicdo, com firmas reconhecidas;

X — comprovacdo da qualificacdo técnica e da capacidade operacional da entidade,
mediante declaracOes atestatorias de seu funcionamento regular, emitidas por trés autoridades
publicas do local de sua sede;

Xl — documentos comprobatdrios de regularidade para com as Fazendas Federal,
Estadual e Municipal, na forma da lei;

XI1I — prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia do
Tempo de Servi¢o — FGTS;

X111 — comprovagéo acerca da inexisténcia:
a) de divida da entidade com o Poder Publico; e

b) de inscricdo da entidade nos bancos de dados publicos e privados de protecédo ao
crédito;

XIV — declaracdo de adimpléncia quanto as prestacdes de contas de recursos
anteriormente recebidos do ente publico transferidor;

XV — comprovacdo do cumprimento das exigéncias estabelecidas na LRF,
especialmente as contidas nos seus arts. 26 a 28; e

XVI — documentagdo relativa a prestacdo de contas da aplicacdo dos recursos
transferidos, na conformidade com as condi¢des pactuadas no termo de convénio, acordo ou
ajuste, observados, igualmente, conforme o caso, os ditames dos incisos Ill e IV do caput
deste artigo.

8 3° Havera de constar, obrigatoriamente, do termo de convénio, acordo ou ajuste
clausula disciplinadora do modo de aquisi¢do de bens e de contratacdo de servicos por parte
de entidades privadas sem fins lucrativos.
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8§ 4° A documentacdo a ser apresentada pelo o6rgdo ou entidade proponente podera ser
dispensada, em parte, nas situacdes previstas na legislacdo, em especial na LRF e na lei de
diretrizes orcamentarias do ente transferidor dos recursos.

8 5° As condigOes possibilitadoras de transferéncias voluntarias de recursos publicos
para outros entes da Federacdo ou para instituicdes privadas sem finalidades lucrativas
haverao de constar, obrigatoriamente, na lei de diretrizes orcamentarias do ente transferidor.

8§ 6° A concesséo de subvengdes, auxilios e transferéncias de recursos a pessoas fisicas
e juridicas devera ser autorizada por lei especifica, atender as condicGes estabelecidas na lei
de diretrizes orcamentarias e estar prevista no orcamento ou em seus créditos adicionais, com
a identificacdo dos favorecidos e respectivos valores, sem prejuizo da assinatura de termo de
convénio, acordo, ajuste ou instrumento congénere e de sua devida prestacdo de contas.

Secao 111
Dos Prazos de Remessa das Contas

Art. 21. Os processos e documentos comprobatorios da aplicacdo de recursos publicos
do Estado do Rio Grande do Norte e de seus Municipios, devidamente organizados e
compostos na forma dos arts. 15 a 20 desta Resolucdo, serdo remetidos ao Tribunal de
Contas:

| — por iniciativa dos responsaveis pelo controle interno pertinente, sempre que
tomarem conhecimento da pratica de qualquer irregularidade ou ilegalidade insanével, sob
pena de responsabilidade solidaria; ou

Il — mediante requisicdo do proprio Tribunal, quando por este Orgdo julgada
necessaria.

Paragrafo Unico. Na ocorréncia da situacdo prevista no inciso I, compete ao dirigente
do 6rgdo de controle interno pertinente comunicar ao Tribunal as providéncias adotadas para
corrigir a irregularidade ou ilegalidade, assegurar o ressarcimento do eventual dano ao erario
e evitar novas ocorréncias semelhantes.

Art. 22. No prazo de até cento e vinte dias ap0s 0 encerramento do exercicio
financeiro ou social, conforme o caso, as entidades estatais pertencentes as administracdes
indiretas do Estado do Rio Grande do Norte ou de qualquer de seus Municipios deverdo
encaminhar ao Tribunal de Contas as suas contas anuais, compostas dos seguintes elementos:

| — se Autarquias ou Fundac@es instituidas e mantidas pelo Poder Publico:

a) demonstracGes contébeis, consistentes de balango orgamentério, balanco financeiro,
balango patrimonial e demonstracdo das variagdes patrimoniais, na forma dos ditames da Lei
Nacional n® 4.320, de 1964, relativas ao exercicio encerrado;

b) relacdo dos ordenadores de despesa e demais responsaveis, por periodo de gestéo,
contendo nome completo, matricula, estado civil, CPF e enderego residencial atualizado,
devidamente acompanhada de cdpias dos respectivos atos designatorios;

c) relatdrio de gestdo do titular da entidade, destacando, dentre outros elementos:
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1. a execucdo dos programas de trabalho, com esclarecimento, se for o caso, sobre as
causas que inviabilizaram o pleno cumprimento das metas fixadas;

2. a observancia da legislacdo pertinente, em especial quanto ao plano plurianual, as
diretrizes orcamentarias e ao orcamento anual;

3. indicadores de gestdo que permitam aferir a eficicia e economicidade da acdo
administrativa, levando-se em conta os resultados quantitativos e qualitativos alcancados pelo
orgéo; e

4. as medidas implementadas com vistas ao saneamento de eventuais disfuncgdes
estruturais que prejudicaram ou inviabilizaram o alcance dos objetivos visados;

d) certificado de auditoria emitido pela comissao responsavel ou dirigente de 6rgéo de
controle, acompanhado do respectivo relatério, que contera, em titulos especificos,
informacdes relativas a:

1. falhas, irregularidades ou ilegalidades constatadas no ambito do érgéo, indicando as
providéncias adotadas;

2. irregularidades ou ilegalidades que resultaram em prejuizo ao Erério, indicando as
medidas implementadas com vistas ao pronto ressarcimento;

3. atos de gestdo ilegitimos ou antiecondémicos que resultaram em dano ao Erario ou
prejudicaram o desempenho da acdo administrativa no cumprimento dos programas de
trabalho, indicando as providéncias adotadas;

4. transferéncias de recursos mediante convénio, acordo, ajuste ou outros instrumentos
congéneres, bem como a titulo de subvencdo, auxilio ou contribuicdo, destacando, dentre
outros aspectos, a observancia as normas legais e regulamentares pertinentes a correta
aplicacdo dos recursos e ao atingimento dos objetivos colimados;

5. regularidade dos processos licitatorios, dos atos relativos a dispensa e
inexigibilidade de licitagdo, bem como dos contratos;

6. politica de recursos humanos, destacando a forca de trabalho existente e a
observancia a legislacdo aplicavel a remuneracdo, cessdo, requisicao, contratacdo e nomeacao
de pessoal; e

7. cumprimento da legislacdo aplicavel na hipétese de entidade ou 6rgdo sujeito a
regime diferenciado na apropriacdo dos valores administrados nas areas de direito privado ou
direito publico;

e) parecer do 6rgdo superior de controle interno da entidade;

f) pronunciamento da autoridade méxima da entidade sobre as contas e o parecer do
controle interno;
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g) inventarios e demonstrativo dos bens patrimoniais adquiridos, alienados e baixados
no decorrer do exercicio;

h) originais dos extratos das contas bancérias mantidas em instituicdes financeiras pela
entidade, inclusive daquelas sem movimentacao, referentes ao ultimo més do exercicio e ao
do periodo de gestdo, se no exercicio houve mais de uma, acompanhados, quando for o caso,
das correspondentes concilia¢fes de saldos bancarios;

i) relacdo das comissGes de licitacdo, permanente e especial, designadas para o
periodo, contendo, relativamente a cada membro, nome completo, estado civil, CPF e
endereco residencial atualizado, devidamente acompanhada de copias das respectivas
portarias de designacao ou de afastamento;

j) relagcdo dos pregoeiros e respectivas equipes de apoio designados para o periodo,
contendo, relativamente a cada membro, nome completo, estado civil, CPF e endereco
residencial atualizado, devidamente acompanhada de coOpias das respectivas portarias de
designacéo;

I) relacdo das campanhas publicitérias realizadas, indicando nimero do processo de
despesa, nimero do procedimento licitatério, objetivo, nome da agéncia contratada, nimero,
data e valor do contrato celebrado, além do rol dos veiculos de midia utilizados; e

m) relacdo dos patrocinios concedidos, identificando nome dos beneficiarios, natureza
e data do evento, valor concedido e data do efetivo repasse;

Il — se Empresas Puablicas ou Sociedades de Economia Mista, bem como suas
controladas:

a) demonstracdes financeiras de que trata o art. 176 da Lei Federal n° 6.404, de 1976,
referentes ao exercicio encerrado;

b) relacdo, por periodo de gestdo, dos dirigentes, dos administradores e dos membros
dos colegiados superiores da entidade, contendo nome completo, cargo, remuneracao, estado
civil, CPF e endereco residencial atualizado, devidamente acompanhada de cdpias dos
respectivos atos designatorios;

c) relatério anual, contendo os resultados da gestdo do titular da entidade;

d) resultado de trabalhos de auditoria realizados na entidade pelo 6rgdo superior de
controle interno desta ou por empresas ou técnicos legalmente habilitados para tal fim,
porventura contratados;

e) parecer emitido pelo 6rgéo superior de controle interno da entidade;

f) parecer:

1. do Conselho de Administragdo, ou equivalente, acerca do relatorio anual e das
contas da diretoria; e
2. do Conselho Fiscal, sobre o relatorio anual e as demonstragdes financeiras;
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g) relatdrio abordando a politica de recursos humanos adotada na entidade, no periodo,
destacando, em especial, a relacdo do pessoal existente no dltimo dia do exercicio e a
observancia a legislacdo sobre admissdo, requisi¢cdo, cessdo e remuneracao de pessoal, assim
como, se for o caso, sobre concessdo de aposentadoria, reforma e penséo; e

[Pl

h) documentacdo de que tratam as alineas “g” a “m” do inciso I deste artigo.

Paragrafo tinico. As demonstragdes financeiras a que se refere a alinea “a” do inciso II
deste artigo serdo complementadas com os elementos especificados no 8§ 4° do art. 176 da Lei
Federal n° 6.404, de 1976.

Art. 23. No caso dos o6rgdos e entidades jurisdicionados, sejam eles Orgao
representativo de Poder, secretaria de Estado ou de Municipio, autarquia, fundacéo, empresa
publica ou sociedade de economia mista, que mantenham Contrato de Gestdo ou Termo de
Parceria com as entidades do Terceiro Setor, como as Organizagdes Sociais — OS, as
OrganizacGes Ndo Governamentais — ONGs e as Organizacdes da Sociedade Civil de
Interesse Publico — OSCIPS, e outras entidades que se enquadrem nas finalidades pertinentes
e que recebam recursos publicos ou que detenham bens puablicos, além da observancia aos
termos do art. 20 desta Resolucdo, no que couber, deverdo ser acrescentadas a prestagdo de
contas da entidade beneficiada as seguintes pecas:

| — rol de responsaveis pela Organizacdo ou Entidade;

Il — copia do contrato de gestdo, termo de parceria ou outro instrumento de ajuste;
Il — relatério gerencial e de atividades;

IV — demonstrativos financeiros e contébeis;

V — parecer do Conselho de Administragao;

VI — parecer do Conselho Fiscal,

V11 — parecer da auditoria externa, quando for o caso; e

VIl — parecer do dirigente maximo da entidade supervisora da area de atuagdo do
contrato.

Capitulo VI
DOS DEMAIS INSTRUMENTOS DE TRANSPARENCIA DA GESTAO FISCAL

Art. 24. Deverdo ser encaminhados ao Tribunal de Contas, outrossim:

| — pelos Chefes do Poder Executivo do Estado e dos Municipios do Estado do Rio
Grande do Norte, conforme 0 caso:

a) no prazo de até trinta dias apds o encerramento de cada semestre, 0 demonstrativo
da receita liquida de impostos e das despesas proprias com acdes e servicos publicos de saude,
conforme modelo constante do Anexo XII do SIAL,
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b) mensalmente, no prazo maximo de até trés dias Uteis antes do término do més
subsequente ao de referéncia, informac6es acerca do valor da Receita Corrente Liquida —
RCL do respectivo ente e do montante de precatorios efetivamente por ele pagos no
correspondente més, por meio do demonstrativo “Precatorios — Regime Especial de
Pagamentos”, conforme modelo constante do Anexo XLI do SIAIL e

C) no prazo de até trinta dias, a contar da data de suas publicagdes:

1. as leis de iniciativa da Assembléia Legislativa fixando ou alterando os subsidios do
Governador, do Vice-Governador, dos Secretarios de Estado e dos Deputados Estaduais; ou

2. as leis de iniciativa das Camaras de Vereadores fixando ou alterando os subsidios
do Prefeito, do Vice-Prefeito, dos Secretarios Municipais e dos Vereadores;

Il — pelos titulares dos Poderes Executivo e Legislativo do Estado e dos Municipios,
do Poder Judiciario e do Ministério Pablico, no prazo de até trinta dias ap6s o encerramento
de cada bimestre, informacgdes acerca da sua estrutura organizacional, especificamente com
relacdo as unidades gestoras a ela vinculadas, bem como dos seus respectivos dirigentes, por
meio do demonstrativo “Unidades Administrativas — Estrutura e Dirigentes”, conforme
modelo constante do Anexo XLII do SIAL.

Capitulo VII B
DA TRANSPARENCIA DA GESTAO FISCAL

Art. 25. Para fins de cumprimento do que dispbe o art. 48 da LRF, relativamente a
divulgacdo de informagBes em meios eletrdnicos de acesso publico, no &mbito do Estado do
Rio Grande do Norte, os 6rgdos dos Poderes Executivo e Legislativo estaduais e municipais,
do Poder Judiciario, do Ministério Publico e do Tribunal de Contas deverdo manter nos seus
respectivos sitios eletrénicos na internet pagina exclusiva para a divulgacdo a sociedade de
informacdes pormenorizadas acerca das suas gestBes fiscais, garantido como padrdo minimo
de qualidade das informacdes as regras estabelecidas neste Capitulo.

8§ 1° A disponibilizacdo de informagdes na internet, voltada para assegurar a ampla
divulgacdo dos instrumentos de transparéncia da gestéo fiscal referidos no caput do art. 48 da
LRF, dar-se-4, obrigatoriamente:

| — pelos 6rgaos do Poder Executivo do Estado e dos Municipios:
a) no primeiro dia Gtil posterior as suas publicacdes, quando se tratar de:

1. planos plurianuais, leis de diretrizes orcamentarias e leis or¢camentérias anuais,
juntamente com a documentacdo que os acompanham, assim como, quando for o caso, suas
alteracdes;

2. Relatorio Resumido da Execucdo Orgamentéria e Relatério de Gestdo Fiscal, de
cada periodo de elaboragao, bem como suas eventuais modificagdes; e

3. versdes simplificadas de quaisquer dos instrumentos de transparéncia da gestéo
fiscal, efetivamente elaboradas;
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b) na mesma data do seu envio ao Poder Legislativo correspondente, quando se referir
as prestacOes de contas anuais de governo; e

c) no primeiro dia util posterior a data do efetivo recebimento pelo 6rgédo, quando se
tratar do relatorio e respectivo parecer prévio sobre as prestacdes de contas anuais de governo,
emitidos por este Tribunal de Contas;

Il — pelos orgdos do Poder Legislativo do Estado e dos Municipios, do Poder
Judiciério, do Ministério Publico e do Tribunal de Contas:

a) no primeiro dia Util posterior as suas publica¢des, quando se referir ao Relatério de
Gestao Fiscal, de cada quadrimestre ou semestre, conforme o caso, bem como suas eventuais
modificagdes; e

b) no primeiro dia Util posterior a data do efetivo recebimento pelo 6rgdo, quando se
tratar de parecer prévio sobre as prestacdes de contas anuais de governo, emitido por este
Tribunal de Contas.

8 2° A liberagdo ao pleno conhecimento e acompanhamento da sociedade de
informacBes pormenorizadas sobre a execucdo orcamentaria e financeira, por meio da
internet, para fins de cumprimento do disposto no inciso Il do paragrafo unico do art. 48 da
LRF, deverd ser efetuada:

| — por todos os 6rgdos referidos no caput deste artigo, até o primeiro dia util
subsequente a data do registro contabil no sistema financeiro do respectivo 6rgao, quando se
referir & despesa publica, devendo do rol de informagfes pormenorizadas acerca da sua
respectiva execucao orcamentaria e financeira constar obrigatoriamente, no minimo:

a) 0 nimero do correspondente processo da execucao;
b) a descricdo clara e sucinta do servico prestado ou do bem fornecido, especificando,
outrossim, no caso de compras, relativamente a cada item adquirido, a unidade, a quantidade e

0S prec¢os unitario e total;

c) no caso de licitacdo, a modalidade, o tipo, 0 nimero do correspondente processo
licitatério e a data da publicacdo de sua homologacéo;

d) na hipoGtese de contratacdo direta, a espécie e a data de publicacdo do ato
autorizativo da dispensa ou declaratério da inexigibilidade, ou, a data da expedi¢do do
respectivo ato, nas situagcdes em que ndo seja obrigatorio publica-lo;

€) 0 nimero do contrato, bem como os prazos de inicio e termino da sua vigéncia,
quando for o caso;

f) o nimero, o tipo, a data de expedicgéo e o valor do empenho;

g) a classificagdo orcamentéria, especificando-a sob os critérios institucional,
funcional, programatico, por natureza da despesa e por fonte de recursos;
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h) a data da liquidacéo da despesa;

i) o nome da pessoa fisica ou juridica beneficiaria do pagamento, inclusive nos
desembolsos de operagdes independentes da execucdo orgamentéria, exceto no caso de folha
de pagamento de pessoal e de beneficios previdenciarios; e

j) a data e o valor do pagamento efetivamente feito ao credor;

Il — pelos 6rgdos responsaveis pelo gerenciamento da receita, dentre os referidos no
caput deste artigo, até o primeiro dia Util subsequente a data do registro contabil no sistema
financeiro do respectivo Orgdo, quando se referir a receita publica, devendo do rol de
informagdes pormenorizadas acerca desta constar os valores, compreendendo no minimo sua
natureza, relativos a:

a) previsao;
b) lancamento, quando for o caso; e
c) arrecadacao, inclusive referente a recursos extraordinarios.

Art. 26. Sera garantido a qualquer pessoa fisica ou juridica o facil e amplo acesso as
informagdes divulgadas nos termos definidos neste Capitulo, sem exigéncias de
cadastramento de usuarios ou utilizacdo de senhas.

TITULO Il
DO SISTEMA INTEGRADO DE AUDITORIA INFORMATIZADA

Art. 27. O Sistema Integrado de Auditoria Informatizada — SIAI consiste em programa
informatizado desenvolvido pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte para
possibilitar o acompanhamento e controle sobre a execucdo orcamentaria e financeira dos
entes publicos sob sua jurisdicdo, com vistas a averiguacdo da responsabilidade na gestao
fiscal.

§ 1° O Sistema em referéncia compde-se dos seguintes Subsistemas:

| - MODULO COLETA, voltado para a captacdo de dados e informacdes acerca da
gestdo fiscal no ambito dos entes publicos jurisdicionados, por meio dos relatérios e
demonstrativos previstos na LRF, adaptados dos modelos definidos nas Portarias da STN,
além de outros criados pelo préprio Tribunal; e

Il — MODULO RECEPCAO, MODULO ANALISE e MODULO DIVULGACAO,
viabilizadores do tratamento a ser dispensado pelo Tribunal aos dados e informacGes
efetivamente coletados.

§ 22 O MODULO COLETA para o exercicio financeiro de 2013, em sendo parte
integrante desta Resolucdo, compreende:

| — programa informatizado especificamente voltado & elaboragdo dos Anexos | a
XLII, instituidos por esta Resolucéo;
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Il — Manual de Utilizacdo do Sistema e Manual de Preenchimento dos Anexos; e

Il — layouts de arquivos de importacdo, demonstradores da estrutura de arquivos a
serem importados pelo referido programa.

§ 3° 0 MODULO COLETA sera disponibilizado aos jurisdicionados pela internet no
sitio eletrdnico www.tce.rn.gov.br.

8§ 4° Os Anexos referidos no inciso | do 8 2° deste artigo, deverdo ser entregues ao
Tribunal de Contas em conformidade com os dados do Anexo XLIII-Estadual/XLIlI-
Municipal nos prazos estabelecidos nesta Resolucéo.

§ 5° Os arquivos contendo os Anexos do Sistema SIAI — MODULO COLETA serdo
protocolizados no Tribunal de Contas como “documentos”, ndo eximindo, portanto, qualquer
responsavel pela realizacdo da despesa publica do dever de prestar contas.

8 6° Uma vez recebidos pelo Tribunal de Contas os arquivos do SIAI COLETA,
correspondentes a determinado periodo de referéncia, por meio da internet, eventual reenvio
de dados para efeito de retificacdo do contetido de qualquer dos seus Anexos somente podera
ocorrer:

| — para fins de atendimento de diligéncias ordenadas pelo TCE/RN; ou

Il — em situacdes técnicas apresentadas pelos jurisdicionados a este Tribunal, por meio
de solicitacdo eletronica, via Sistema SIAI, e desde que circunstanciadamente fundamentadas,
competindo a Diretoria de Informatica — DIN a andlise do pleito e, em caso de acatamento, a
consequente expedicdo da correspondente autorizagéo.

§ 7° A solicitacdo de reenvio de dados a que se refere o inciso Il do paragrafo anterior
sO sera recebida e analisada se protocolada no Tribunal de Contas até o Gltimo dia util
imediatamente anterior a data de inicio da analise dos dados e informacGes do periodo de
referéncia a que os mesmos correspondam por parte da Diretoria de Controle Externo
competente para o exercicio de tal atribuicdo.

8 8° Os reenvios de dados deverédo ser cumpridos pelos jurisdicionados:

| — na forma e no prazo que venham a ser definidos pelo Tribunal, no caso de
diligéncias; ou

Il — em até cinco dias Uteis, contados da data da autorizacdo expedida pela Diretoria de
Informatica — DIN, nas situacdes enquadradas no inciso Il do § 6° deste artigo.

§ 9° Extrapolados os prazos estabelecidos nos termos do paragrafo anterior, sem que
se dé a remessa dos dados, operar-se-a:

| — no caso de diligéncia, o recebimento intempestivo dos dados, sujeitando o agente
pubico responsavel as sancOes previstas na legislacdo em vigor; e

Il — relativamente a solicitacdo de reenvio de dados, o cancelamento da autorizagao
concedida pelo Tribunal.
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§ 10. O Tribunal de Contas manterd em funcionamento comissdo técnica que, em
carater permanente, se responsabilizard pelo acompanhamento e avaliacdo do SIAl, cabendo-
Ihe, ainda, propor as alteracGes julgadas necessarias a sua atualizacdo e aperfeicoamento.

Art. 28. Uma vez recebidos os Anexos do Sistema SIAI pelo Tribunal de Contas,
cabera as suas Diretorias de Controle Externo, observada a parcela de competéncia a cada
uma legalmente reservada, proceder, imediata e obrigatoriamente, a analise dos dados e
informacdes por meio deles coletados junto aos entes jurisdicionados.

Paragrafo unico. Para fins de atendimento do disposto no caput, de forma tempestiva
e padronizada, o Tribunal de Contas normatizara o tratamento a ser dado aos MODULO
RECEPCAO, MODULO ANALISE e MODULO DIVULGACAO componentes do Sistema
Integrado de Auditoria Informatizada — SIALI.

TITULO IV )
DA APLICACAO DE SANCOES

Art. 29. A auséncia da divulgacdo ou do envio do Relatério de Gestdo Fiscal ao
Tribunal de Contas, nos prazos determinados nesta Resolugdo, importara na aplicacdo de
multa na seguinte gradacao:

| — cinco por cento sobre 0s vencimentos anuais do gestor responsavel, se o atraso for
inferior ou igual a quinze dias;

Il — dez por cento sobre os vencimentos anuais do gestor responsavel, se o atraso for
superior a quinze e inferior ou igual a trinta dias;

Il — quinze por cento sobre os vencimentos anuais do gestor responsavel, se o atraso
for superior a trinta e inferior ou igual a sessenta dias;

IV — vinte por cento sobre os vencimentos anuais do gestor responsavel, se o atraso for
superior a sessenta e inferior ou igual a noventa dias; ou

V — trinta por cento sobre 0s vencimentos anuais do gestor responsavel, se o atraso for
superior a noventa dias.

Paragrafo Unico. Para a quantificacdo da mora levar-se-4 em consideracdo o namero
de dias entre a data seguinte a expiracdo do prazo e a data da efetiva entrega do Relat6rio de
Gestao Fiscal, em cada ocasido que advier a obrigacdo, apurada ao final de cada exercicio.

Art. 30. O envio do Relatorio de Gestdo Fiscal em forma ou condicgdes diferentes das
determinadas nesta Resolugéo sujeitara o agente responsavel a multa variavel entre cinco por
cento e trinta por cento sobre os seus vencimentos anuais.

§ 1° Para fixacdo da multa prevista no caput deverd ser observada a natureza e
relevancia das divergéncias entre a forma apresentada e a exigida, bem como a existéncia de
indicios de méa-fé ou negligéncia grave.
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§ 2° Presume-se ma-fé do agente responsavel, somente desconstituida por prova em
contrério, a incidéncia de erros ou omissdes idénticos e sucessivos.

Art. 31. Sem prejuizo de outras san¢Bes administrativas, civis e penais previstas em
legislacdo especifica, compete ao Tribunal de Contas:

| — aplicar multas, observado o disposto na Lei Complementar Estadual n°® 464, de
2012, quanto a especie, nos casos de:

a) inobservancia de prazo, dentre os fixados por esta Resolucdo, para a remessa de
documentos ao Tribunal de Contas, no valor de R$ 50,00 (cinquenta reais) por dia de atraso,
observados como limites minimo e maximo os valores de R$ 500,00 (quinhentos reais) e de
R$ 5.000,00 (cinco mil reais), respectivamente; e

b) infringéncia a qualquer das demais normas desta Resolucdo, sonegacdo de
informagdes ao Sistema Integrado de Auditoria Informatizada — SIAI ou prestagéo destas em
desacordo com as instrucdes constantes do Manual de Preenchimento dos Anexos do referido
Sistema, no valor compreendido entre R$ 500,00 (quinhentos reais) e R$ 5.000,00 (cinco mil
reais);

Il — suspender o fornecimento de certidGes de adimpléncia ao Estado e a Municipio do
Estado do Rio Grande do Norte, enquanto permanecer a intempestividade, provocada por
qualquer dos seus Orgdos, entidades, unidades administrativas ou fundos especais,
relativamente a inobservancia de prazo, dentre os fixados por esta Resolu¢do, para a remessa
a esta Corte de Contas:

a) das contas anuais do Governador do Estado ou dos Prefeitos municipais, conforme
0 caso, sujeitas a emissao de parecer prévio;

b) dos Anexos do SIAI pertinentes ao Relatério Resumido da Execucdo Orcamentéaria
— RREO e aos demonstrativos que o acompanham, bem como das justificativas previstas no §
2° do art. 4° desta Resolucao;

c) dos Anexos do SIAI referentes ao Relatorio de Gestdo Fiscal — RGF;

d) dos Instrumentos de Planejamento Governamental, conforme discriminados no art.
2° desta Resolucdo; ou

e) dos demais Anexos do Sistema Integrado de Auditoria Informatizada — SIAl,

Il — negar o fornecimento de certiddo de adimpléncia a 6rgdo ou entidade do Estado
ou de Municipio do Estado do Rio Grande do Norte que ndo atenda ao disposto no art. 32
desta Resolucéo.

8 1° As certiddes a que se referem os incisos Il e 111 deste artigo correspondem aquelas
fornecidas pelo Tribunal para efeito de possibilitar ao ente publico, estadual ou municipal,
contrair financiamentos, realizar operacdes de crédito ou celebrar convénios, acordos, ajustes
Ou outros instrumentos congéneres, a exemplo da prevista na alinea “e” do inciso I do art. 20
desta Resolucéo.
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8§ 2° No caso de impossibilidade da regularizagdo da situagdo de inadimpléncia a que
alude o inciso Il do caput deste artigo em razdo de agdo ou omisséo provocada pelo gestor
precedente, a certiddo em referéncia serd fornecida, explicitando o seu carater de
excepcionalidade, desde que a administragcdo sucessora comprove junto a este Tribunal de
Contas haver tomado as seguintes medidas:

| — instauracdo de procedimento de tomada de contas do administrador faltoso;

Il — representacdo ao Ministério Publico Estadual para apuracdo de responsabilidade
administrativa, civil e penal; e

Il — adocdo de medida judicial visando a busca e apreensdo da documentacéo faltante.

8§ 3° Enquanto perdurar a situacdo de irregularidade, nos termos referidos no § 2° deste
artigo, a cada novo pedido de certiddo, o gestor interessado devera dar ciéncia ao Tribunal
acerca do andamento dos procedimentos adotados, por meio de certiddo emitida pelo érgéo
competente.

_ TiTULOV
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 32. Para fins de possibilitar a efetiva fiscalizacdo da sua Administracdo, na
conformidade com o disposto nos artigos 31, 70 e 74 da Constituicdo Federal, compete ao
Estado e a todo Municipio do Estado do Rio Grande do Norte, na forma da lei, instituir,
estruturar e implementar o funcionamento da unidade organizacional responsavel pela
coordenacao, orientacdo e acompanhamento do seu respectivo sistema de controle interno.

§ 1° Cada 6rgdo representativo do Poder Executivo e Legislativo do Estado e de todo
Municipio, o Tribunal de Justica, a Procuradoria Geral de Justica, a Defensoria Publica, o
Tribunal de Contas e qualquer das entidades da administracdo indireta estadual e municipal
deverdo possuir em regular funcionamento sua prépria unidade de controle interno.

§ 2° O 6rgdo ou entidade que ndo esteja atendendo ao disposto no caput e no § 1°,
enquanto perdurar tal situacdo, ficard impedido de obter certiddo de adimpléncia deste
Tribunal de Contas e, consequentemente, de realizar, conforme o caso, as operagdes referidas
no 8§ 1° do art. 31 desta Resolugé&o.

§ 3° Com vistas a0 acompanhamento e controle das disposi¢fes constantes deste
artigo, o gestor de cada 6rgao ou entidade deverd encaminhar ao TCE/RN, no prazo de até
trinta dias apos o encerramento de cada semestre, demonstrativo concernente a “Situacdo do
Controle Interno”, conforme modelo constante do Anexo XL do SIAIL

Art. 33. As unidades gestoras das Administracfes Estadual e Municipais do Estado do
Rio Grande do Norte, através do “ato autorizativo de transmissdo de extratos bancarios por
meio magnético”, conforme Modelo V desta Resolugdo, autorizardo as institui¢des financeiras
com as quais operam a, bimestralmente, transmitirem eletronicamente para este Tribunal de
Contas, dentro do prazo de até trinta dias apds o encerramento do bimestre de referéncia, 0s
dados de todos os extratos de suas contas correntes e de aplicagdes que movimentam recursos
publicos.
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Paragrafo Unico. No prazo maximo de trinta dias a contar da data da efetiva
autorizacdo, faz-se necessario o encaminhamento a este Tribunal de uma via de cada ato
autorizativo expedido, constando nesta, obrigatoriamente, a comprovacédo do seu recebimento
pelo gerente-geral da institui¢do financeira pertinente.

Art. 34. No ambito de toda unidade pertencente a Administracdo Publica direta e
indireta do Estado e de qualquer dos Municipios do Estado do Rio Grande do Norte, 0
documento fiscal idéneo para comprovar a realizacdo de despesa publica relativa a aquisicao
de mercadorias ou a tomada de servicos sujeitas ao ICMS, em regra, desde 1° de abril de
2011, consiste na Nota Fiscal Eletronica — NF-e, por forga do disposto no Decreto Estadual n°
22.146, de 13 de janeiro de 2011.

8§ 1° Relativamente a contratagdo da espécie em que ndo se faga obrigatoria a emissao
de NF-e, por forca do Decreto Estadual n° 21.033, de 20 de fevereiro de 2009, a idoneidade
do documento fiscal comprobatério da realizacdo de tal despesa dependera da prévia
validagdo deste pelo Fisco do Estado do Rio Grande do Norte, mediante “Declaragdo
Eletronica de Nota Fiscal para Orgdo Plblico — DENFOP”, disponibilizada pela Secretaria de
Estado da Tributacdo — SET a pedido do respectivo vendedor ou prestador de servico, excecdo
feita unicamente para os casos previstos no referido Decreto.

§ 2° A unidade da Administracdo Publica contratante devera informar ao Tribunal de
Contas, obrigatoriamente, por meio do preenchimento de campo apropriado do Anexo XIV do
SIAl, relativamente a cada contratacdo da espécie, conforme o caso, 0 codigo de autenticacao
constante da DENFOP, ou o codigo correspondente a chave de acesso para consulta da NF-e.

Art. 35. Toda e qualquer documentacdo pertinente a arrecadacdo de receitas ou a
execucdo de despesas, assim como aos demais atos de gestdo com repercussdo contabil,
financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial, emanada das Administracdes Publicas
estadual e municipais, quando ndo enviada ao TCE/RN, nos termos desta Resolucdo e de
outras legislacBes especificas em vigor, devera permanecer arquivada na sede do respectivo
6rgdo ou entidade de origem, devidamente organizada e atualizada, para efeito de possibilitar
a sua fiscalizacdo in loco, a cargo deste Tribunal, sempre que julgada oportuna e conveniente.

§ 1° Observadas as atribuicBes constitucionais, legais e regulamentares que lhes
compete, 0s 6rgdos e entidades publicos, para os fins de atendimento do disposto no caput,
deverdo manter, em especial:

| — cadastro dos bens patrimoniais, contendo os elementos essenciais a perfeita
identificacdo dos mdveis e imdveis que o integram;

Il — sistema de controle de almoxarifado, contendo registros de entradas e saidas de
materiais, devidamente comprovadas por documentagcdo fiscal e requisitacOes,
respectivamente;

Il — registro cadastral de interessados em participar de licitacdes, sempre que a
frequéncia de realizagdes de procedimentos licitatorios justifique tal necessidade;

IV —arquivos préprios, contendo, em separado:
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a) instrumentos orcamentarios, compreendendo PPA, LDO, LOA, leis e decretos
referentes a aberturas de créditos adicionais, assim como atos relativos a realocacGes de
recursos orcamentarios mediante remanejamentos, transposicdes e transferéncias;

b) documentacdo atestatéria da realizagdo de audiéncias publicas durante os processos
de discussao e de elaboragédo do PPA, da LDO e da LOA;

c) documentacdo concernente a “programacgdo financeira”, ao ‘“cronograma de
desembolso” ¢ aos ajustes necessarios a manutencdo do equilibrio orcamentario e financeiro
no decorrer do exercicio;

d) processos comprobatorios da execucao de recursos publicos pelo regime comum,
devidamente organizados e compostos na forma dos arts. 15 a 17 desta Resolucao;

e) processos de realizacdo da despesa publica pelo regime de adiantamentos,
organizados e compostos na conformidade com os arts. 15 e 18 desta Resolucao;

f) processos referentes a convénios, acordos, ajustes e instrumentos congéneres,
organizados e compostos de acordo com os arts. 15 e 20 desta Resolucdo;

g) os cheques cancelados ou anulados, de forma ordenada, com identificacdo dos
respectivos credores, quando for o caso, e justificativa do procedimento adotado;

h) escrituragdo contabil, expressa nos livros contabeis obrigatdrios e auxiliares;
1) balancetes mensais de receitas e despesas;

j) mapas de controle dos gastos com cada veiculo pertencente a Administracdo, com
periodicidade semanal, quinzenal ou mensal, evidenciando quilometragens, consumo de
combustiveis e lubrificantes e despesas com reposicao de pecas e com consertos;

I) termos de delegacdo de competéncia para ordenador de despesas;

m) portarias relativas a instituicfes de comissdes de licitacdo, permanentes e especiais,
e a nomeacdes de responsaveis por “convite”, de leiloeiros oficiais ou administrativos e de
pregoeiros, com respectivas equipes de apoio;

n) portarias de designacdo de servidores habilitados para recebimento e aplicacdo de
adiantamentos; e

0) documentacdo especificamente relacionada a entidades da Administracdo Publica
Indireta, compreendendo:

1. lei instituidora da autarquia ou autorizadora da criagdo da fundacdo publica, da
empresa publica ou da sociedade de economia mista;

2. “estatuto”, para os casos de autarquia, fundacdo publica, empresa publica ou
sociedade de economia mista, assim como “regimento interno”, nas hipoteses de qualquer das
duas ultimas espécies de entidades retromencionadas, acompanhados de suas respectivas
alteracdes, devidamente aprovados e registrados;
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3. atos de nomeacéo e posse da Diretoria; e

4. instrumentos legais de fixacdo e atualizagcdo da remuneracdo da Diretoria e dos
Conselheiros de autarquia ou fundacédo publica, ou, dos valores de retiradas ou honoréarios da
Diretoria e dos Conselheiros de empresa publica ou sociedade de economia mista.

§ 2° Com relagdo ao Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacgdo Bésica e
de Valorizacdo dos Profissionais de Educacdo — FUNDEB, ao Fundo Municipal de Saude —
FMS, ao Fundo Municipal de Assisténcia Social — FMAS, ao Fundo Municipal da Crianca e
do Adolescente — FMCA, assim como aos demais fundos especiais estaduais e municipais, as
unidades administrativas a que estes se vinculam deverdo manter em arquivo proprio,
separadamente por fundo, conforme o caso:

| — lei de criacdo do fundo;

I1 — lei de criacdo do conselho vinculado ao fundo;

I11 — leis de criacdo dos cargos e de fixacdo das remuneracGes;

IV — documento contendo a composicao do conselho vinculado ao fundo;
V — atas das reunides do conselho respectivo;

VI — instrumentos de gestdo do fundo especial, tais como Plano de Acéo, Plano de
Aplicacdo, Quadro de Metas e Relatdrio de Gestéo;

VIl — processos de aplicacdo dos recursos do fundo, arquivados nos moldes referidos
nas alineas “d” a “f” do inciso IV do § 1° deste artigo;

VIl — documentacdo relativa aos processos de contabilizagcdo do fundo, ordenada por
més de referéncia, correspondendo aos:

a) balancetes de receitas e despesas;

b) extratos da conta bancéria especifica e, quando for o caso, comprovantes da
conciliacdo de saldo bancario; e

C) extratos bancéarios e demais comprovantes relativos a aplicagbes financeiras
porventura realizadas com recursos do fundo;

IX — no caso exclusivo do FMCA, registro das inscricbes das entidades
governamentais e ndo governamentais junto ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e
do Adolescente, bem como de suas alteracdes, conforme paragrafo Gnico do art. 90 da Lei
Federal n° 8.069, de 1990, o Estatuto da Crianca e do Adolescente.

§ 3° Toda unidade administrativa que, para fins de comprovar execucfes de despesas
publicas, tenha recebido Notas Fiscais Eletronicas — NF-es emitidas em seu nome obriga-se a
manter arquivo especifico, em meio eletronico, para a guarda das mesmas, bem como dos
eventuais cancelamentos dessa espécie de documento fiscal.
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8 4° Compete a todo servidor do Tribunal de Contas, quando da execucdo de auditoria,
de inspecdo, de levantamento ou de outra atividade de fiscalizacdo, proceder a requisicdo de
processos, documentos ou informag@es que considerar necessarios, sendo vedada a sonegacdo
destes, sob qualquer pretexto, pelo érgdo ou entidade sob fiscalizacéo.

8 5° Fica assegurado aos técnicos do Tribunal de Contas, quando em exercicio de
atribuigdes tipicas de controle externo, o acesso, para efeito de consultas, diretamente aos
sistemas informatizados em funcionamento nos érgéos e entidades do Estado do Rio Grande
do Norte e de qualquer dos seus Municipios.

Art. 36. Previamente ao encaminhamento ao TCE/RN ou ao arquivamento no
pertinente Orgdo publico, cada documento que guarde relacdo com a reparticdo, a
transferéncia e a aplicacdo dos recursos do Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da
Educacdo Baésica e de Valorizacdo dos Profissionais de Educacdo — FUNDEB devera ser
examinado e visado, obrigatoriamente, pelo respectivo Conselho de Acompanhamento e
Controle Social do FUNDEB, constituido, este, na conformidade com o art. 4° da Lei Federal
n®9.424, de 1996.

Art. 37. Os recursos de convénios, inclusive os relativos a contrapartida, os de
adiantamentos, exceto se concedidos em espécie, ou os de qualquer outra fonte com
destinacdo especifica, a exemplo de FUNDEB, ROYALTIES, CIDE, SUS, PAB e PSF,
deverdo ser mantidos, obrigatoriamente, em conta bancaria individualizada e exclusiva, sendo
terminantemente vedada a movimentagdo, a crédito ou a débito, de quaisquer valores desta
para finalidade diversa.

Art. 38. Os Contabilistas, ou Organizacdes Contabeis, que prestarem servi¢co ou
assessoria contabil aos entes publicos serdo responsabilizados civil, administrativa e
penalmente, nos termos da Lei Complementar Estadual n°® 464, de 2012, e de outras
legislacBes especiais, respeitadas as jurisdicGes inerentes a cada caso, por quaisquer atos ou
omissdes que de algum modo contribuam para a transgressdo a lei ou para a concretizacao de
dano ou prejuizo ao erario.

Paragrafo Unico. Afora as san¢des impostas pelo Tribunal de Contas, cabera, ainda, a
este Orgdo representar junto aos competentes Conselho Regional de Contabilidade, para
apuracdo de sua responsabilidade ético-profissional, e Ministério Publico, a fim de que se
proceda o0 ajuizamento da acdo penal cabivel.

Art. 39. Todo e qualquer documento sujeito a fiscalizacdo por parte do Tribunal de
Contas devera ser a este apresentado em sua via original, sendo excepcionalmente admissivel
copia, desde que legivel e autenticada, nas seguintes hipoteses, devidamente comprovadas:

| — extravio do documento original; ou

Il — exigéncia de apresentacdo do mesmo documento a mais de um Orgdo de
fiscalizag&o.

Art. 40. Nos termos da Decisdo n° 52/2011-TC, proferida na Sessdo Ordinaria 222, de
24 de marco de 2011, do Tribunal Pleno deste Tribunal de Contas, a divulgacdo de atos
normativos e administrativos dos Municipios do Estado do Rio Grande do Norte no Diéario da
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Federacdo dos Municipios do Rio Grande do Norte — FEMURN considerar-se-a valida desde
que atendidas as seguintes diretrizes:

7 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

| — a adogéo do Diario da FEMURN devera ser autorizada por lei municipal;

Il — manter sistema de backup das informagdes, com encaminhamento diario das
publicacGes ao Tribunal de Contas, o qual mantera o correspondente arquivamento;

1l — manter sistema de seguranca da informacdo, com a utilizacdo de chaves de
criptografia, para fins de viabilizar futuras comparagdes de publicacGes;

IV — efetuar publicagdo simultanea, por periodo de no minimo seis meses, a fim de
que a implantacdo seja devidamente absorvida por todos;

V — garantir o livre acesso as publicacdes a qualquer usuério; e

VI — assegurar aos interessados o fornecimento de cdpia impressa da publicacéo,
expedida pela FEMURN, mediante retribuicdo razodvel e proporcional aos custos de
impressao.

Art. 41. A partir de 28 de maio de 2013, os Municipios que tenham até cinquenta mil
habitantes obrigar-se-40 ao cumprimento da determinacdo disposta no 8 2° do art. 25 desta
Resolucao, haja vista o estabelecido no art. 73-B da LRF.

Art. 42. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 43. Revogam-se as disposi¢cOes em contréario, especialmente a Resolugdo n°
033/2012 — TCE, de 18 de dezembro de 2012.

Sala das Sessdes do Tribunal Pleno, em Natal (RN), 31 de janeiro de 2013.

Conselheiro PAULO ROBERTO CHAVES ALVES
Presidente

Conselheiro TARCISIO COSTA
Conselheiro RENATO COSTA DIAS

Conselheira MARIA ADELIA DE ARRUDA SALES SOUSA
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Conselheiro FRANCISCO POTIGUAR CAVALCANTI JUNIOR

Conselheiro MARCO ANTONIO DE MORAES REGO MONTENEGRO
(Convocado por vacancia)

Fui presente:

Bacharel LUCIANO SILVA COSTA RAMOS
Procurador Geral do Ministério Publico junto ao Tribunal de Contas do Estado
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