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1. O QUE E O SIAI

O SIAI — (Sistema Integrado de Auditoria Informatizada) € um sistema de coleta e
analise de dados, concebido e desenvolvido em 4 médulos: Coleta, Recepc¢do, Analise e
Divulgacdo. As unidades gestoras das esferas Estadual e Municipal utilizardo o SIAl
objetivando atender as novas exigéncias impostas pela Lei Complementar n°® 101, de
04/05/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e dar continuidade ao processo de analise
eletrdbnica das contas publicas. Para tanto, solicita que dados referentes a gestao
orcamentaria e financeira dos referidos 6rgaos sejam enviados periodicamente atraves de
meio magnético ao TCE/RN. O SIAI permite que tais dados possam ser digitados ou
importados diretamente dos sistemas informatizados das unidades gestoras.

Seguem abaixo algumas informacdes referentes aos dados solicitados e a
estrutura do sistema.

1.1 Dados Solicitados

Com relacdo aos modulos de Contabilidade e de Pessoal, estdo sendo solicitados
0s seguintes dados:

ANEXOS

ANEXO 01 Balanco Orcamentario — Receita

ANEXO 01 Balan¢o Orcamentario — Despesa

ANEXO 02 Demonstrativo da Execucdo das Despesas por Funcdo/Subfuncéo

ANEXO 03 Demonstrativo da Receita Corrente Liquida

ANEXO 04 Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias com Regime Proprio dos
Servidores

ANEXO 05 Demonstrativo do Resultado Nominal

ANEXO 06 Demonstrativo do Resultado Priméario

ANEXO 07 Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgéo

ANEXO 08 Demonstrativo das Receitas com operacdes de Crédito e Despesas de Capital

ANEXO 09 Demonstrativo da Projecéo Atuarial do Regime Préprio de Previdéncia Social

ANEXO 10 Demonstrativo da Receita de Alienacdo de Ativos e Aplicacdo de Recursos

ANEXO 11 Demonstrativo das Receitas e Despesas com MDE

ANEXO 12 Demonstrativo das Receitas e Impostos e das Despesas Proprias com Saude

ANEXO 13 Relacdo das LicitagOes e Atos de Dispensa/lnexigibilidade e Contrato/Aditivos

ANEXO 14 Relacdo de Empenhos Executados/Anulados e de Pagamentos

ANEXO 15 Demonstrativo da Despesa com Pessoal

ANEXO 16 Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida

ANEXO 17 Demonstrativo das Garantias e Contra-Garantias de Valores

ANEXO 18 Demonstrativo das Operacgfes de Crédito

ANEXO 19 Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa

ANEXO 20 Demonstrativo dos Restos a Pagar

ANEXO 21 Relacdo de Transferéncia Voluntarias de Recursos a Terceiros

ANEXO 22A | Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria

ANEXO 22B | Relatério de Gestao Fiscal — Demonstrativo dos Limites

ANEXO 23 Relacdo dos Projetos em Execucgdo ou a Executar

ANEXO 24 Despesas do Poder Legislativo

ANEXO 25 Relacdo de Concessbes/Prestacdo de Contas de Suprimento de Fundos

ANEXO 26 Cadastro das Contas Correntes

ANEXO 27 Informacgdes do Fundef
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Cadastro de Pessoal do Magistério (60%)

Folha do Bimestre

Cadastro de Cargos

Cadastro de Lotacdo

Cadastro de Nivel Funcional

ANEXO 28

| Relacio de Veiculos Automotores

Anexo de Metas Fiscais

ANEXO 29 Metas Anuais

ANEXO 30 Avaliacdo dos Cumprimentos de Metas Fiscais do Exercicio Anterior

ANEXO 31 Metas Fiscais Atuais Comparadas com as Fixadas nos Trés Exercicios Anteriores

ANEXO 32 Evolucéo do Patriménio Liquido

ANEXO 33 Origem e Aplicacdo dos Recursos Obtidos com Alienacao de Ativos

ANEXO 34 Avaliacdo da Situacdo Financeira e Atuarial do Regime Prdéprio de Previdéncia
dos Servidores Publicos

ANEXO 35 Estimativa e Compensacédo de Renuncia da Receita

ANEXO 36 Margem de Expansédo das Despesas Obrigatérias de Carater Continuado

ANEXO 37 Demonstrativo dos Riscos Fiscais e Providéncias

ANEXO 38 Editais de Licitacdo

ANEXO 39 Demonstrativo das Parcerias Publico-Privadas

ANEXO 40 Situacdo do Controle Interno

ANEXO 41 Precat6rios — Regime especial de pagamentos.

ANEXO 42 Unidades administrativas — Estruturas/dirigentes

2. COMO OBTER AJUDA

2.1 Manual de preenchimento

O TCE disponibilizou um manual para auxilio no preenchimento das informacdes
no sistema (vide Manual de Preenchimento dos Anexos).

2.2 Central de Atendimento

O TCE criou uma Central de Atendimento para os usuarios externos do SIAl. Esta
central é formada por uma equipe de servidores do Tribunal, encarregados de prestar
esclarecimentos e de tirar possiveis dlvidas sobre a instalacdo e a utilizacdo do Sistema
pelas unidades gestoras.

Esta equipe € responsavel também pelo recebimento dos arquivos contendo 0s
dados dos 6rgaos.

Para entrar em contato com os Técnicos do Tribunal de Contas, ligue para um dos

nossos telefones:

Esfera Municipal: 3642-7341
Esfera Estadual Orgaos da Administracao Direta: ~ 3642-7316
Esfera Estadual Orgaos da Administragao Indireta: 3642-7314

2.3 Ajuda via Internet

Site do Tribunal de Contas do Estado: www.tce.rn.gov.br
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3. ENTENDENDO O SIAI COLETA

3.1 O objetivo do SIAI Coleta

O Mdbdulo Coleta tem por objetivo coletar informacdes das unidades gestoras e
gerar relatérios para acompanhamento da execuc¢ao orcamentaria.

3.2 Como instalar o SIAI Coleta

Para instalar o Modulo Coleta na unidade gestora, deve-se proceder conforme

descrito abaixo:

Bem-vindo

Bem-vindo a instalagio do 5141 2015, Este programa ird instalar o 5141 2015
em seu computador.

Fecomendamos que janelas de outros aplicativos em execugdo no
momento sejam fechadas antes de prosseguir com a instalagso.

Clique em Cancelar para sair da instalagdo, e fechar as outras aplicagies
em execuzdo no momento. Clique em Avangar para continuar com a
instalagio.

Copiar, distribuir ou reproduzir este sistema ou parte dele sem autorizagio
por escrito resultard em penalidades civil & criminal

Informagties no site: http: /Awwn toe. . gov. br/

< Woltar Avangar > ] | Cancelar

Instalagdo do SIAI 2015 (=23

&

Instalagdo do SIAI 2015 (=23

Leia-me ;’
Par favar, leia as informacies abaixo: b,

ATENCAOQ: Este Programa de Instalagéo é destinado aos computadores que
ainda ndo possuem o SIAIversdo 2015 e estdo instalando-o pela primeira vez.
0 SIAI 2015 ndo € suportado pelo Windows 98.

0 SIAI 2015 ndo possui relagdo direta com o SIAI 2014, ou seja, sua instalagdo
e funcionamento independem do SIAI 2014. Caso vocé ja tenha uma versdo do
SIAI 2015 instalada e deseja atualizé-la para uma versdo mais recente, por
favor baixe o Programa de Atualizacdo no site http://fwww.tce.rn.gov.br.

0BS.: Recomenda-se sempre fazer um backup dos dados do drgdo antes de
qualquer operagdo de instalagdo e atualizagdo, tanto do SIAI como do sistema
operacional de seu computador.

< Woltar |[ Avan;:ar>] | Cancelar

Irnprimir...

1) Esta € a tela inicial de instalagdo com
algumas informacdes. Clique em Avangar
para prosseguir.

Se em qualquer momento desistir de
continuar a instalacao, clique em Cancelar.

2)  Algumas recomendagfes  sao
fornecidas antes de instalar o SIAl. E
recomendavel |é-las antes de prosseguir.
Em seguida, clique em “Avancar”.
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Instalagio do SIAI2015 (mza]
Selecione a pasta de destino ﬁ'
0 51l 2015 serd instalado na seguinte pasta. l- —

Pasta de desting

Para instalar o sisterna em outra pasta, informe o caminho ou clique em Pesquisar para
selecionar a pasta de desting [a pasta do sistemna serd criada automaticamente]

CASlAl 2015 Pesquizar...
<Moltar || Awangar» | | LCancelar |
Instalagdo do SIAI 2015 (=23

Selecione um grupo de programas
Serdo incluidos atahos no menu Iniciar.

Selecione uma das pastas existentes ou informe o nome de uma nova pasta.

Slal 2015

FZip

Acocessonies

Administrative Tools

Asztah Professional

Certizign

CarelDR&W Graphics Suite X5
Crystal Reports 9 Tools
CutePDF

doPDF 8

<Yoltar || Avangar> | | Cancelar |

Instalagdo do SIAI 2015
Resumo
Poar favor leia o resumo abaio:

Fesumo da instalago:

Espago utiizado: 60,6 MB
Espago dizponivel na disco: 368.9 GB

Pasta de destino:
CASLAL 2015Y

Grupo de programas:
Slal 2ms

< Woltar H Instalar ] | Cancelar

3) Por padrao o SIAI seré instalado em
“C:\SIAI 2015”. N&o é recomendavel
alterar a pasta de instalacdo. Clique em
Avancar para continuar.

4) Nome do grupo de programas que sera
instalado os atalhos do SIAI. Cliqgue em

Avancar.

5) Esta tela mostra um resumo da
instalacdo do sistema. Clique em Avancar.
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Instalagdo do SIAI 2015 (==
Instalando 6) Cligue em Instalar, aguarde a cOpia dos
arquivos e ao término, clique em Concluir.
TCE RN Copiando arquivo: C:vwindowshspstem32hdbgrid 32 oo Dependendo dO SeU SIStema OperaCIOna|
frieaaLrconms porEmes talvez seja preciso reiniciar seu
. computador.
Sm’ Total processzado
.
COLETA
Versdo 2015
3.3 Ao Acessar pela Primeira Vez o SIAl Coleta:
"BJ Assistente Para Importagdo do dados do SIAI 2014 @ AO acessar pe|a primeira vez o
== TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO sistema, aparecerd uma tela com um

assistente  de Importacdo. Esse
assistente permite que sejam

importados os dados referentes ao ano
Este assistente lhe ajudard a importar os dados de 2014.

referente ao ano de 2014 3
Cliqgue em Avancar.

Criar Um novo orgéo Avangar » Cancelar

3.4 Importacéo das Informacoes:

E Importagdo das Informagdes do SIAT 2014 IEI Nessa tela tem_se a Opgao

TRISUNAL DR CONTARDO ERTADD de  selecionar os  6rgdos

cadastrados no ano anterior

* Dezejo importar as informagiies dos drgios selecionados abaixo para o Slal 2015 pe rm|t| ndo a |m portagao de seus
Selecionar Sigla Orgdo & banCOS de dadOS

Pode-se ainda optar pe|0
P0B3 PREF MUN.NATAL

Pi§2 PREF.MUN.VARZEA 4 cadastramento de um novo c')rgéo
F182 FUNDO SAUDE WARZEA : = :
s EF IO EQUADCE assinalando a opcéo contida na

parte inferior da tela.

m

™ Dezejo registrar o sistema para outro drgdo

< Maoltar Avangar » Cancelar
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&l tmportando Dados para o SIAT 2015 (el Esta tela mostra o resumo da
i o A 20 ESTADO importacdo dos seus bancos de dados.
Clique em Concluir.

Processo de Copia de Dados Concluido.

Sigla Orgéo

O Sistema sera finalizado.

< Woltar Concluir

3.5 Como acessar o SIAI Coleta:

Para acessar pela primeira vez o SIAI Coleta basta digitar a senha 1234 e clicar no
botdo OK. Esta senha € padronizada desde as versdes anteriores, com a funcionalidade
da permissao, ao responsavel pelas informacdes, de cadastrar e habilitar usuarios dentro
do sistema, para maior controle do que é informado. O usuario padrédo € o ADMIN, que
tem acesso a todos os modulos do sistema. Mais adiante detalharemos o modo como €&
feito o controle de usuérios.

3.6 Como configurar o SIAl para o 6rgéo

Ao instalar e acessar pela primeira vez o sistema, o mesmo exibird uma tela para
gue o usuario informe os dados das unidades gestoras e dos responsaveis pelas
respectivas informacoes.

3.6.1 Configuracéo do sistema

Cenfiguragdo do Sisterna 1% Bimestre Apc’)s Seleclonar 0 érgéC),
o digite as informacbes a ele
fpees | Frernnaa referentes, bem como ao
[~ Ao sair do 5181 perguntar se Backup deve ser feito "] Campos Obrigaterios reS po n Sé.vel p e | as
Dados do Org3n I Dirigente do Dlgéo} Fesp. pelo Preenchimenta | Resp. pela Contabilidade 1 Integraco com a Sec. Tributagio info rm a(;ﬁ eS (d i rl g e nte d O
caery orgao), ao responsavel pelo
o preenchimento das
[ informacgdes (empresa
[ e responsavel, contador,
o = e servidor do 6rgéao, etc.) e ao

: responsavel pela
Possui Portal da Transparéncia? & Sim ¢ M3o .y . Ve
Enderego [URL) do Portal da Transparéncia:(*) Contabllldad-e’ C||Cand0, apos
! o o — 0 preenchimento de cada
ATEMCAD: E informar a do Portal da Transparéncia do Orgdo. , . ~
formulario, no botdo Salvar
Salvar Configuragdo Impoitar dados de configuragdo do 514l 2014 Ajuda Fechar | CO nf|g u racéo

O SIAI 2015 permite ainda a
importacéo de todas estas
informacgdes de sua verséo
anterior, o SIAI 2014.
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3.6.2 Selecao do 6rgao

O programa permite que se utilize mais de um 6rgdo para 0 mesmo sistema, no
caso de empresas de contabilidade responsaveis por diferentes 6rgaos.

D"f;” = A tela ao lado é acessada ao se clicar no
miats|[ oz | [ botdo ﬂl, na tela de Configuracdo do Sistema.
Aqui se pode escolher mais de um 6rgéo a
T — ser utilizado, porém, apenas um pode ser
e e configurado por vez. Para isto, selecione
o e um orgdo clicando no botdo Novo, e, em
o N——— seguida, no botdo oK. O sistema retorna
coro oo oo renolo5860 automaticamente a tela anterior para se
T — 5 digitar as informacgfes referentes ao 6rgao

e aos responsaveis, finalizando-se com um
cliqgue em Salvar Configuragao.

O programa sera fechado, e, quando reaberto, pode-se acessar novamente a tela

de Configuragéo do Sistema para adicdo de um novo 6rgéo, através do mesmo procedimento.
No caso de haver mais de um 6rgédo cadastrado, na inicializacdo do sistema sera aberta
esta mesma tela, porém para selecionar o 6érgdo que ira receber informacgdes nesta vez.

3.7 Tela Inicial

B SIAI Coleta 2015 - Versdo :1.3.940 - PREF.MUN.NATAL - 01/2015 == =8
Arquivo  Registrar InformagGes  Relatérios Importagdo de Dados  Utilitérios  Ajuda
CASIAI 2018 Usudrio: ADMIN 2B/06/2005 0543 [ CAFS | NOM [ NS
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3.8 Cronograma de entrega dos anexos

ApoOs a validacdo da senha, o programa mostra a relacdo dos anexos a serem
apresentados no bimestre corrente.

E Anexos Obrigatarios no Bimestre @

Esta copia do programa esta reqgistrada para:

Orgdo:
Birnestre:

De acaorde com a Aesolugdo do TCE, que estabele normas para apresentacdo de demonstrativos da Lei de Responsabilidade Fiscal & de prestaces de Contas dos
Poderes & drgios do Estado e de seus respectivos Municipios ao Tribunal de Contas, o Org8o esta obrigado a remeter os anexos sbaixo.

PREF.MUM_.NATAL
1% bimesztre do ano 2015

Anexo Obrigatoriedade |Alteragoes para 2015 =
|} Anexo 01 - Balango Orgamentario - Receitas e Despesas Obrigatorio Sem Modificagbes

Anexo 02- Demonstrativo Da execugdo das Despesas por Fungdo/Subfungio Obrigatdrio Sem Modificagbes

Anexo 03 - Demonstr. da Receita Corrente Liquida Obrigatorio Sem Modificages

Anexo 04 - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdencidrias do Regime ... |Obrigatorio Sem Modificagbes

Anexo 05 - Demonstrativo do Resultado Nominal Obrigatdrio Sem Modificagbes L

Anexo 06 -Demonstrativo do Resultado Primario Obrigatdrio Sem Modificagbes 3

Anexo 07 -Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e f}rgﬁo Obrigatorio Sem Modificagbes

Anexo 11 - Demonstrativo das Despesas com Manut. & Desenv. do Ensino Obrigatorio Sem Modificagbes

Anexo 13 - Rel das Licitagbes e Atos de Disp.nexigibil. & Contratos/Aditivos Obrigatdrio (se ...| Sem Modificagbes

Anexo 14 - Rel. Empenhos Executados/Anulados de Pagamento Emitidas Obrigatdrio (se ...| Sem Modificagbes

Anexo 21 -Relagio de Transferéncias Voluntirias de Recursos de Terceiros Obrigatdrio (se ...| Sem Modificagies

Anexo 22A - Demonstrativo Simplificado do RREQ Obrigatorio Sem Modificagbes

Anexo 23 - Relatorio de Obras e servigos de engenharia em Execugdo e a Execut... |Obrigatdrio (se ...| Sem Modificagbes

Anexo 25 - Relagio de Concessdes e Prestagies de Contas de Suprimento de F... [Obrigatorio [se ...| Sem Modificagbes i
4

Anexo com Dados

Anexo Sem Dados

Os anexos exigidos no bimestre sdo mostrados na tela e classificados pelo tipo de
obrigatoriedade. A maioria dos anexos exigidos num certo bimestre de referéncia tem,
obrigatoriamente, dados a serem informados. Os anexos 09, 13, 14, 16, 20, 21, 23 e 25
sdo0 0s Unicos que, para orgaos de pequena estrutura, podem ndo apresentar dados, e
por isso sao tratados de maneira um pouco diferente, permitindo que o arquivo seja
gerado caso nao haja informacdo a ser entregue destes anexos explicitados. Vale
salientar que na versao 2015 todos os anexos sdo entregues em meio magnético.

3.9 Composicédo da barra de menu

O menu de transac¢des do Mddulo Coleta contém as seguintes opc¢des:

e ARQUIVO

Usuarios

Grupos de Administragédo
Efetuar Logoff
Configuracéo do Sistema
Controle de Movimento
Sair

REGISTRAR INFORMACOES

Anexo 01 - Balango Orgamentério — Receita

Anexo 01 - Balango Orgcamentario — Despesa

Anexo 02 - Demonstrativo da Execuc¢éo das Despesas Por Fun¢édo/Subfungéo

Anexo 03 - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida

Anexo 04 - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias com Regime Proprio dos Servidores
Anexo 05 - Demonstrativo do Resultado Nominal

Anexo 06 - Demonstrativo do Resultado Primario

Anexo 07 - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder E Orgéo

Anexo 08 - Demonstrativo das Receitas com OperagOes de Crédito e Despesas de Capital

10
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Anexo 09 - Demonstrativo da Projecé@o Atuarial do Regime Proprio de Previdéncia Social
Anexo 10 - Demonstrativo da Receita De Alienacao de Ativos e Aplicacdo de Recursos
Anexo 11 - Demonstrativo das Receitas e Despesas com MDE

Anexo 12 - Demonstrativo das Receitas e Impostos e das Despesas Proprias com Saude
Anexo 13 - Relacéo das Licita¢des e Atos de Dispensa/lnexigibilidade e Contrato/Aditivos
Anexo 14 - Relacdo de Empenhos Executados/Anulados e de Pagamentos

Anexo 15 - Demonstrativo da Despesa Com Pessoal

Anexo 16 - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida

Anexo 17 - Demonstrativo das Garantias E Contra-Garantias de Valores

Anexo 18 - Demonstrativo das Operacgdes de Crédito

Anexo 19 - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa

Anexo 20 - Demonstrativo dos Restos a Pagar

Anexo 21 - Relagdo de Transferéncia Voluntarias de Recursos A Terceiros

Anexo 22 A - Relatério Resumido da Execugdo Orcamentaria

Anexo 22b - Relatério de Gestdo Fiscal — Demonstrativo dos Limites

Anexo 23 - Relagdo dos Projetos em Execucéo ou a Executar

Anexo 24 - Despesas do Poder Legislativo

Anexo 25 - Relagao de Concessfes/Prestacdo de Contas de Suprimento de Fundos
Anexo 26 - Cadastro das Contas Correntes

Anexo 27 - Informacdes do Funded

Cadastro de Pessoal do Magistério (60%)

Folha do Bimestre

Cadastro de Cargos

Cadastro de Lotacéo

Cadastro de Nivel Funcional

Anexo 28 - Relagdo de Veiculos Automotores

Anexo de Metas Fiscais

Anexo 29 - Metas Anuais

Anexo 30 - Avaliacdo dos Cumprimentos de Metas Fiscais do Exercicio Anterior
Anexo 31 - Metas Fiscais Atuais Comparadas com as Fixadas nos Trés Exercicios Anteriores
Anexo 32 - Evolugéo do Patriménio Liquido

Anexo 33 - Origem e Aplicacdo dos Recursos Obtidos com Alienagéo de Ativos

Anexo 34 - Avaliacdo da Situacdo Financeira e Atuarial do Regime Préprio de
Previdéncia dos Servidores Publicos

Anexo 35 - Estimativa e Compensacao de Renuncia da Receita

Anexo 36 - Margem de Expanséo das Despesas Obrigatorias de Carater Continuado
Anexo 37 - Demonstrativo dos Riscos Fiscais e Providéncias

Anexo 38 — Editais de Licitagdo

Anexo 39 - Demonstrativo das Parcerias Publico Privadas

Anexo 40 - Situagdo do Controle Interno

Anexo 41 - Precatérios — Regime Especial de Pagamentos

Anexo 42 — Unidades Administrativas — Estruturas dirigentes

RELATORIOS

Anexo 01 - Balango Orgcamentério — Receita

Anexo 01 - Balango Orcamentario — Despesa

Anexo 02 - Demonstrativo da Execucéo das Despesas Por Fung&o/Subfungéo

Anexo 03 - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida

Anexo 04 - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias com Regime Préprio dos Servidores
Anexo 05 - Demonstrativo do Resultado Nominal

Anexo 06 - Demonstrativo do Resultado Primério

Anexo 07 - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder E Orgéo

Anexo 08 - Demonstrativo das Receitas com Operacgdes de Crédito e Despesas de Capital
Anexo 09 - Demonstrativo da Projecéo Atuarial do Regime Proprio de Previdéncia Social
Anexo 10 - Demonstrativo da Receita De Alienacdo de Ativos e Aplicacdo de Recursos
Anexo 11 - Demonstrativo das Receitas e Despesas com MDE

Anexo 12 - Demonstrativo das Receitas e Impostos e das Despesas Proprias com Salde
Anexo 13 - Relacao das Licitagcdes e Atos de Dispensa/lnexigibilidade e Contrato/Aditivos
Anexo 14 - Relacdo de Empenhos Executados/Anulados e de Pagamentos

Anexo 15 - Demonstrativo da Despesa Com Pessoal

Anexo 16 - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida

Anexo 17 - Demonstrativo das Garantias E Contra-Garantias de Valores

Anexo 18 - Demonstrativo das Operacdes de Crédito

Anexo 19 - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa

Anexo 20 - Demonstrativo dos Restos a Pagar
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Anexo 21 - Relacgao de Transferéncia Voluntarias de Recursos A Terceiros

Anexo 22 A - Relatdrio Resumido da Execuc¢do Orgamentaria

Anexo 22b - Relatério de Gestao Fiscal — Demonstrativo dos Limites

Anexo 23 - Relacdo dos Projetos em Execucgdo ou a Executar

Anexo 24 - Despesas do Poder Legislativo

Anexo 25 - Relacdo de Concessdes/Prestacdo de Contas de Suprimento de Fundos
Anexo 26 - Cadastro das Contas Correntes

Anexo 27 - Informag¢des do Fundef

Cadastro de Pessoal do Magistério (60%)

Folha do Bimestre

Cadastro de Cargos

Cadastro de Lotacao

Cadastro de Nivel Funcional

Anexo 28 - Relacao de Veiculos Automotores

Anexo de Metas Fiscais

Anexo 29 - Metas Anuais

Anexo 30 - Avaliacdo dos Cumprimentos de Metas Fiscais do Exercicio Anterior
Anexo 31 - Metas Fiscais Atuais Comparadas com as Fixadas nos Trés Exercicios Anteriores
Anexo 32 - Evolugéo do Patriménio Liquido

Anexo 33 - Origem e Aplicacéo dos Recursos Obtidos com Alienacao de Ativos
Anexo 34 - Avaliacdo da Situacao Financeira e Atuarial do Regime Préprio de
Previdéncia dos Servidores Publicos

Anexo 35 - Estimativa e Compensacao de Renuncia da Receita

Anexo 36 - Margem de Expanséo das Despesas Obrigatérias de Carater Continuado
Anexo 37 - Demonstrativo dos Riscos Fiscais e Providéncias

Anexo 38 — Editais de Licitacao

Anexo 39 - Demonstrativo das Parcerias Publico Privadas

Anexo 40 - Situagdo do Controle Interno

Anexo 41 - Precatérios — Regime Especial de Pagamentos

Anexo 42 — Unidades Administrativas — Estruturas dirigentes

IMPORTACAO DE DADOS

Anexo 01 - Balango Orgamentério — Receita

Anexo 01 - Balango Orcamentéario — Despesa

Anexo 03 - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida

Anexo 04 - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias com Regime Préprio dos Servidores
Anexo 05 - Demonstrativo do Resultado Nominal

Anexo 06 - Demonstrativo do Resultado Primario

Anexo 07 - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder E Orgéo

Anexo 08 - Demonstrativo das Receitas com Operacdes de Crédito e Despesas de Capital
Anexo 09 - Demonstrativo da Projecéo Atuarial do Regime Proprio de Previdéncia Social
Anexo 10 - Demonstrativo da Receita De Alienacao de Ativos e Aplicacdo de Recursos
Anexo 11 - Demonstrativo das Receitas e Despesas com MDE

Anexo 12 - Demonstrativo das Receitas e Impostos e das Despesas Proprias com Salide
Anexo 13 - Relagédo das Licita¢Bes e Atos de Dispensa/lnexigibilidade e Contrato/Aditivos
Anexo 14 - Relacdo de Empenhos Executados/Anulados e de Pagamentos

Anexo 15 - Demonstrativo da Despesa Com Pessoal

Anexo 16 - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida

Anexo 17 - Demonstrativo das Garantias E Contra-Garantias de Valores

Anexo 18 - Demonstrativo das Operacgdes de Crédito

Anexo 19 - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa

Anexo 20 - Demonstrativo dos Restos a Pagar

Anexo 21 - Relagdo de Transferéncia Voluntérias de Recursos A Terceiros

Anexo 23 - Relagao dos Projetos em Execugédo ou a Executar

Anexo 24 — Poder Legislativo

Anexo 25 - Relagao de Concessdes/Prestacao de Contas de Suprimento de Fundos
Anexo 26 - Cadastro das Contas Correntes

Anexo 27 - Informacdes do Fundef

Cadastro de Pessoal do Magistério (60%)

Folha do Bimestre

Cadastro de Cargos

Cadastro de Lotacao

Cadastro de Nivel Funcional
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Anexo 28 - Relacgdo de Veiculos Automotores

Anexo de Metas Fiscais

Anexo 29 - Metas Anuais

Anexo 30 - Avaliacdo dos Cumprimentos de Metas Fiscais do Exercicio Anterior
Anexo 31 - Metas Fiscais Atuais Comparadas com as Fixadas nos Trés Exercicios Anteriores
Anexo 32 - Evolucéo do Patriménio Liquido

Anexo 33 - Origem e Aplicacéo dos Recursos Obtidos com Alienacdo de Ativos
Anexo 34 - Avaliacdo da Situacédo Financeira e Atuarial do Regime Proprio de
Previdéncia dos Servidores Publicos

Anexo 35 - Estimativa e Compensacgdo de Renuncia da Receita

Anexo 36 - Margem de Expansao das Despesas Obrigatorias de Carater Continuado
Anexo 37 - Demonstrativo dos Riscos Fiscais e Providéncias

Anexo 38 — Editais de Licitacdo

Anexo 39 - Demonstrativo das Parcerias Publico Privadas

Anexo 42 — Unidades Administrativas — Estruturas dirigentes

. UTILITARIOS

Importar dados/configuraces de 2015
Backup do banco de dados

Restauragdo do banco de dados
Atualizar SIAI 2015

Validar cédigo autenticador da nota fiscal
Tutorial mudancas 2015

Recuperar Senha — Portal do gestor

e AJUDA

Ajuda do SIAI

Manual do Sistema

Anexos Obrigatdrios neste Bimestre
Sobre o SIAI

Fale com o TCE

InformacgBes de Suporte

Observacéo:

As opcBes do menu de transacdes sdo habilitadas para cada unidade gestora e periodo que esta

sendo informado.
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3.10 Acessando Arquivos

O item do menu Arquivos da acesso aos comandos: Usuérios, Grupos de Administracgéo,
Efetuar Logoff, Configuracdo do Sistema, Controlar Movimento € Sair.

Observacéo:
As opcoes “Configurar Sistema” e “Controlar Movimento” s6 estardo habilitadas para o administrador
do sistema, que é o usuario autorizado a fazer alteraces no mesmo.

Codigo Maome [ Usemame
001 | Adrikiztrador ADMIM
LCodigo:
Haome:
|dentificagio do Uzuério: Senha:

| Alkerar...

Grupo Relacionada:

| =

Ok | Niovia ‘ Excluir | Ajuda ‘ Fechar |

14
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3.10.1 Usuarios

Este item do menu € utilizado para cadastro e habilitagdo dos usuarios que terédo
acesso ao sistema. Estes usuarios podem ser cadastrados a critério do administrador do
sistema, que, alids, é o usuario padrdo no acesso inicial, com o nome de usuario ADMIN e
senha 1234.

Codigo Mame | Uszermame
007 | Administrador A0
Cadigo:
Home:
Identificagdo do Usuario: Senha:

| alerar...

Grupo Relacionado:

| [

Ok | MHovao | E wzluir ‘ Ajuda | Fechar |

Os usuarios serdo cadastrados mediante informacdo do nome, identificacdo do
usuario, senha e grupo relacionado. Clicando no botdo OK, o codigo sera atribuido
automaticamente. Para o cadastro de outros usuarios, cliqgue no bot&do Novo.

Os usuarios cadastrados sao inseridos em “Grupos de Administracido”, que serédo
explicitados no proximo item.

3.10.2 Grupos de Administracao

Codigo Descricaon Cadigo:
01| Adminiztradores |
02| Uzurios Comuns

=

Dezcrigdo:

Permizzes:

Acezzo & T abela de Usuérios do Sistema
Arceszo ao Controle de Movimento

Aroeszo § area de Regiztro de Informacies
Arceszo § Geragdo de Arquivos para o TCE
Aceszo § area de Relatdrios

Arceszso & drea de Importagdo de Dados

O | MHowa | E =izluair | Ajuda

15
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Da acesso a tela de mesmo nome, cuja funcéo é cadastrar ou habilitar os grupos
de administragao.

Os grupos de administracado sdo nada mais que o conjunto de permissdes que um certo
namero de usuarios podem ter no sistema. Os usuarios sao previamente inseridos dentro
de um grupo, de acordo com as instru¢cdes do quadro anterior, e o administrador do
sistema dita quais sdo 0s acessos permitidos a cada grupo de usuarios.

3.10.3 Controlar Movimento

Esta opcao se destina a abrir, fechar e reabrir os movimentos bimestrais relativos
aos dados que serao remetidos ao TCE-RN.

Na configuracdo inicial de um 6rgdo, é aberto automaticamente o movimento
01/2015 como bimestre inicial. Para abrir o movimento de um novo bimestre (02/2015, por
exemplo), fecha-se o bimestre em utilizacdo através do clique no botdo Fechar Movimento,
abrindo-se, em seguida, o movimento do bimestre subsequente, clicando-se no botéo
Novo Movimento.

Para reabrir um movimento ja concluido, deve-se selecionar o bimestre na grade
da tabela e clicar no botdo Reabrir Movimento. Com o movimento do bimestre reaberto,
as alteracGes podem ser realizadas e o disquete regerado, para, apds a confirmacédo de
recebimento, este movimento ser novamente fechado. E obrigatéria a digitagdo do motivo
da reabertura do movimento, para futura verificagao.

Controle de Movimento @

Bimestre Data Abertura | Situacdo Data Fechamento |Data Reabertura | Data Abertura: |25.-’EI5.1’2IZI15

012015 25052015 ABERTO |
Crata Fechamenta: | A
D ata Reabertura: | A

Motivo para Reabertura do Movimento:

| .

Movo Maovimento Reabrir Maovimentao Fechar Movimento Ajuda Eechar

-

No SIAI 2015, a digitacdo do bimestre de referéncia sé € requerida na geracao de
relatorios, que podem ser impressos a qualquer momento que se deseje. Porém, a
importacdo de dados e o registro de informacfes sO estdo habilitados para o bimestre
aberto no momento. Nao é permitida a existéncia de mais de um movimento aberto.

Observacao:
Um bimestre so6 pode ser fechado apés a geracao de todos os arquivos considerados obrigatorios.

16
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3.10.4 Sair
Esta opcao encerra a execucao do sistema.
3.11 Funcionalidade das Telas

3.11.1 Tipo Grade: Anexos 01, 02, 03, 07, 09, 13, 14, 20, 21, 22 (Demonstrativo dos Limites), 23,
25, 26 e 27.

N a ve I‘Sé.O 2 0 1 3 d (0] Especificagdo 01/2003] 02/2003] 03/2003] 04,2003 -
. . .. >| RECEITAS CORRENTES [I] 0,00 1,00 J
sistema SIAl, a maneira de digitar Recel ibuia ot o
os dados e salva-los para os s o o
anexos acima citados é a mesma Dot P T o o
em relagdo a apresentada na |[{“remsiomms o »
maioria dos anexos da Versdo || e om cor
2013. Os dados séo mostrados it i o
em U ma g rad e y e nesta, Sao | DE[TDI:ESSrSérE!\]as Constitucionais & Legais [ESTADD] ggg ggg
. ~ . ~ Contrib. Plano Seq. Social Servidor 0,00 0,00
feitas as alteracbes e insercdes Parn i o
de dados. Estando um campo da -G sEratierin e E
grade selecionado, basta digitar LI -

Gravar | Ajuda | Eechar |

um valor, que serd mostrado na
grade, e a digitacdo feita na linha sera salva quando da saida dela, ou quando for
executado outro comando (clique no botdo Fechar, no botdo Novo ou no botédo Excluir). Na
maior parte dos anexos, novos dados serdo inseridos através do cligue no botdo Novo,
disposto na parte inferior esquerda da tela. Uma linha é adicionada na grade, para que
nela possam ser digitados os valores. Em outros anexos, como no Anexo 01 - Receita,
todos os registros possiveis jA sdo mostrados na grade, precisando apenas preencher os
campos necessarios.

Em alguns campos da grade pode aparecer o botdo 3, o que indica que o preenchimento
¢ feito através da selecdo de um valor.

As linhas da grade que aparecerem com a cor de fundo cinza, indicam que néo é
permitida a digitacdo por tratar-se de linhas que totalizam os valores informados.

Na maioria desses anexos, 0s dados sao gravados automaticamente, com excecao do
Anexo 03, onde é necessario clicar no botdo Gravar para que as informacdes sejam
guardadas no banco de dados do sistema. Ao fechar essa tela, caso o usuario tenha
efetuado alteracbes e esquecido de grava-las, aparecera uma mensagem com a 0pgao
para salvar ou ndo os dados alterados.

T SIAI Coleta 2004 - RD - GOVERND DO ESTADO - 01,2004 - [Anexo ¥ - Demonstrati =18lx|
il Arquivo  Registrar InformagBes  Relatcrios  Importacdo de Dados  Utiitardios  Ajuda =@ x|
3.11.2 Tipo Formulério: Anexos 04, 05, 06, | === o =
08 10 11 12 15 16 17 18 19 22 ESFAEREAE D Em 31 Dez 2003 Em 31 de Dez 2003 Em 28 de Fev 2004
i) ) i) ) ) 1) ) 1) k) ) ) ©
(Demonstrativo S|mpl|f|Cad0 do RREO) e DIVIDA CONSOLIDADA () [ o || o0 | ] 0,00
24 DEDUGHES (i) | o0 || o0 | 000
Afivn Dispionivel [ oo || 000 | [ 000
. - Haveres financeiros [ oo || 000 || 0,00
Nesses anexos as inform acoes 1 Restos a Paga rocessados f am || o || om0
~ h . d DIVIDA CONSOLIDADA LIQUIDA (IN=0-1) | | oon || 000 | | 000
Sao p reenchiaas nos cam pOS RECEITA DE PRIVATIZACEES () [ o0 || oo ([ 000
disponiveis para digitacdo (fundo | mesvessememosm [ o || o || ot
branCO) e os tOtaiS e percentuais (fundO DIiVIDA FISCAL LiQUIDA (Il - IV +¥) 000 000 000
PERIODO DE REFERENCIA
BEEEREED No Bimestie JanaFev/20M4
[c-b) [c-4)
RESULTADD NOMINAL 000 000
Gravar | bjuda | Fechar |

| C:\Arquivos de programashSIAl 2004 [ Usugrio: ADMIN 05/07/2004 1054 | CAPS | NUM | M5
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cinza) sao calculados e mostrados a medida que os dados sdo digitados. A navegacao

entre os campos deve ser feita através da tecla TAB.

Apoés o preenchimento é necessario clicar no botdo Gravar para que as informacdes

sejam guardadas no banco de dados do sistema.

3.12 Como gerar o arquivo para o TCE
Geragao de Arquivos para o TCE

Unidade Onde Serdo Gravadas as Informagoes: ||::\

Anexo

- fnero 07 - Balango Orgamentarnio - Receitas e Despesas

- Binexo 02- Demonztrativo D a execugdo daz Deszpeszas por Fungdo/Subfungdo

- Ainexo 03 - Demonstr. da Receita Corente Liquida

- Ainero 04 - Demonstrativo das Receitas e Despeszasz Previdencidrias do Regime Proprio
- Ainero 05 - Demonstrativo do Aesultado Mominal

- Ainero 06 -Demonstrativo do Resultado Primario

- fynemo 07 -Demonstrativo dos Festos 3 Pagar por Poder & Orgdo

11 - Anexo 11 - Demonstrativo daz Despesas com Manut, & Deseny. do Ensino

13- Anexo 13 - Rel das Licitag®es e Atos de Disp Inesigibil. & Contratos/Aditivoz

14 - Anexo 14 - Rel. Empenhos Executados/dnulados de Pagamento Emitidas

21 - Anexo 21 -Relagdo de Transferdncias Yoluntariaz de Recursos de Terceiroz

22 - Anewo 228, - Demonztrativo Simplificado do RREQD

23 - Anexo 23 - Relatonio de Obras e servigos de engenhana em Execugdo e a Executar
25 - Anexo 25 - Relagdo de Concessdies e Prestacdes de Contas de Suprimento de Fundo
26 - Anexo 26 - Cadastro de Contas Correntes

28 - Anexo 28 - Relagdo de Weiculos Automotores

40 - Anexo 40 - Situacio do Contrale Interno Municipal

M = D o=

-

Ajuda

Este € o modulo responsavel pela gravacdo do arquivo que sera enviado ao TCE,
os dados sao exportados em bloco para um banco de dados de exportacéo; este, entédo, é
compactado e copiado para a maquina. Um resumo das informacdes também é gerado.

3.13 Como resolver problemas na gera¢éo do arquivo

E Inconsisténcias na geragdo de disquete EI@

Problemalz) | Descigdo do Problema | Como resolvé-lo
01 - Receita Movimento de Receita ndo informado. iDigitar informagies: de Receita do Aneso |
01 - Despesa Movimento ndo informada. Digitar informagdes de Despesa do Anexa |
02 - Despesa por Fungda Movimento do Anexo ndo informado. Digitar informagdies do Anexo.
03 - Receita Comente Liquida Movimento do &neso ndo informado. Digitar informagdies do Anexo.
Rec. e Desp. Previdencidrias| Movimento do Anexo ndo informado. Digitar informagies do Anexo.
05 - Resultado Mominal Maovimento do Anexo ndo informada. Digitar informagdes do Anexo.
0E - Resultado Primério Movimenta do Anexa ndo informada. Digitar informagdies do Anexo.
‘05 a pagar por Poder e Oig3o| Movimento do Anexo ndo informado. Digitar informagdies do Anexo.
220 - RRED  Movimento do Aneso ndo informado. Digitar informages do Anexo.
el - Cadastro de Contas Co Movimento do Anexo 26 ndo informada. Digitar informages do Anexo =2,
istrativas Estrutura/Dirigentes | Anexo =LI - Unidades Administrativa: ndo cadastradas. Preencher Anexa =LI1.
(Org3o CGEL inwslido para o drgdo. Retormar & tela de Configuragdo do Sistema.
(Organ URL do portal da transparéncia do drgdo ndo informado. Informar URL em Arguivo -» Configuragao do Sistema.
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Caso haja inconsisténcias na digitacdo dos dados, ou a auséncia de dados em
alguns anexos, sera apresentada uma tela explicitando o que ocorreu em cada anexo
com problemas, além de uma sugestédo para resolucéo do problema apresentado.

3.14 O que é o resumo que acompanha o arquivo

O resumo das informacdes destaca a listagem dos anexos que serdo entregues
pelo 6rgdo no bimestre em questdo, com a explicitacdo da soma de alguns valores de
maior relevancia para cada anexo. Estes valores serdo conferidos na recepcgao do
disquete no Tribunal de Contas, checando-se a correta geracdo dos dados que estdo
sendo entregues. No mesmo resumo encontram-se também informagbes dos
responsaveis pelas informacdes e pelo preenchimento, o primeiro correspondendo ao
diretor do 6rgéo.

Na tela sédo explicitados todos os anexos gerados pelo sistema requeridos no
bimestre. Alguns deles néo terdo checado a digitacdo dos dados como obrigatérios, pois
pode ocorrer de ndo haver movimento destes anexos no bimestre (09, 13, 14, 16, 20, 21,
23 e 25). Ao clicar em Gravar Informagdes, as informacgdes do banco de dados sdo copiadas
para o banco filho, e este é copiado para o disquete ap6s uma mensagem de
confirmacgé@o. Logo depois, duas copias do resumo das informacdes sdo impressas,
devendo ser trazidas juntamente com o disquete para o Protocolo do TCE.

Se o envio do arquivo for realizado através do Portal do Gestor, ou seja, via web,
nao € necessario encaminhar o resumo ao TCE. O mesmo deve ser arquivado no 6rgao
para uma eventual necessidade de comprovacao dos dados enviados.

3.15 Como emitir os relatérios

Nesta opgcdo de menu, é possivel visualizar e imprimir todos os relatérios dos
anexos informados no sistema, importando ressaltar que eles se prestam apenas a
conferéncia prépria, possibilitando confrontar se correspondem fielmente as informacdes
registradas no banco de dados.

Para qualquer anexo que se deseje visualizar, o procedimento € o mesmo. Na tela
gue aparece, deve-se digitar o bimestre que se deseja conferir, e, caso queira, configurar
a saida do relatério. Como padréo, o relatério é primeiramente visualizado na tela, e, caso
se deseje, através de um clique no botéo o relatorio € impresso.

Caso queira imprimir sem visualiza-lo na tela, clique na opgao Impressora, na janela
Gerar Relatério, podendo, ainda, informar o numero desejado de cépias.
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3.16 Como importar dados de outros sistemas

Esta opcdo da acesso aos itens onde é possivel fazer a importacdo de dados dos
Anexos.

A importacdo de dados é opcional e tem por objetivo evitar o trabalho de digitagéo
de informacgdes, carregando para o banco de dados linhas de registros dos arquivos
gerados a partir de sistemas informatizados utilizados pela propria unidade gestora.

Observacéo:
Os layouts para geracdo destes arquivos estdo disponiveis no préprio SIAl, apenas para 0s
anexos acima relacionados.

Importacdo de Dados do Anexo XI¥ - Empenhos

ARQUIND

| 0de 0

[ partar Arquive Abrir Arquivo Ajuda | Eechar |
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Para qualquer anexo disponivel que se deseje fazer a importacédo, o procedimento
€ 0 mesmo. Basta selecionar o0 arquivo na caixa que aparece com o clique no botdo Abrir
Arquivo. O arquivo selecionado pode ser um arquivo texto, configurado de acordo com o
layout, ou um banco de dados externo, que contenha dados cuja transferéncia seja
necessaria. Feitas as criticas iniciais, o botdo Importar Arquivo € habilitado, e, entdo, com
um clique, o arquivo texto é importado para o banco de dados. Uma barra de progressao
mostra na tela o andamento do processo.

Caso haja problema em algum registro do arquivo texto, ao final da importacao
uma mensagem informa a existéncia de erros, e sugere abrir um arquivo com o log de
erros apresentados, nos mesmos padrdes das versdes anteriores. Os registros que nao
forem aceitos ndo séo salvos no banco, e por isso deve-se corrigi-los no arquivo texto
para posterior retificagéo.

Observacéo:
Se 0 arquivo texto para importacdo estiver sinalizado com a op¢do R (Regeracgdo), o sistema ir4

perguntar pela exclusdo dos registros existentes no bimestre atual, para insercdo dos dados
contidos no arquivo.

No caso de um banco de dados ser selecionado para importacdo, este processo é
feito automaticamente logo apos a selecdo do mesmo, sem necessidade de se clicar no
bot&o Importar Arquivo.
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4. LAYOUT DOS ARQUIVOS DE IMPORTACAO

Para os 6rgdos ou entidades que ja tenham o0s seus processos administrativos
automatizados, o sistema disponibilizou uma transacéo para que os dados possam ser
migrados para o SIAI. Esta opcéo evita a redigitacdo dos dados referentes aos Anexos,
possibilitando a importagdo automatica dos mesmos.

Para que cada importacdo seja realizada corretamente, é necessario que 0s
arquivos de importacdo estejam configurados de acordo com os Layouts especificados
pelo Tribunal de Contas.

Os Layouts estao disponiveis dentro do programa do Siai, ha guia Importacdo de
Dados — Layouts de Importacdo, podendo também ser requeridos através do site

www.tce.rn.gov.br.
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