'F'Z TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

v/

RESOLUCAO N°® 0052011 - TCFE.

Aprova 08 provimentos  anexos
oriundos  da  Corregedoria  que
regulamentam e uniformizam
procedimentos no dmbito do Tribunal
de Contas do Estado, e dd outras
providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO
NORTE, no uso das atribuigdes que Ihe confere o art. 33, inc. XIX da Lei Complementar
Estadual n® 121, de 1* de fevereiro de 1994, combinado com o disposto no art. 85, inc.
XVII, da Resolugdo n® 012/2000 — TCE. de 19 de setembro de 2000 - Regimento Interno do

Tribunal de Contas do Estado. e

Considerando as disposicdes contidas no art. 17, da Lei Complementar n®
12171994, combinado com o art. 73, da Resoluciio n® 12, de 19 de setembro de 2000, gue
atribuem & Corregedoria a competéncia para o controle ¢ eficiéncia dos servigos do

ITribunal de Contas do Estado, bem como da disciplina interna:
Considerando a necessidade de oitiva prévia do Tribunal Pleno para validar
0s provimentos baixados pelo Conselheiro Corregedor. nos termos do art. 17. §2° alinea

“e”, da Lei Complementar Estadual n® 121/94. combinado com o art. 74. VI, da

Resolugdo n® 12, de 19 de setembro de 2000,
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Art. 1% Aprovar os provimentos constantes nos Anexos |. [1, Il & IV desta
Resclucdio, oriundos da Corregedoria, que tém por escopo  a regulamentacio e
uniformizacio de procedimentos. bem como a eficiéncia e celeridade dos servigos
desenvolvidos nas unidades integrantes da estrutura organizacional do Tribunal de Contas
do Estado.

Art.2°. Esta Resolugfio entra em vigor na data de $ua publicagido.

Sala das Sessdes do Tribunal y&}. em Natal (RN), 02 de junho de 2011,
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Procurador Geral do Ministério Pablico junto ao Tribunal de Contas do Estado
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E"B TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

PROVIMENTO N° 012011 - TCE

Estabelece normas e procedimentos a
serem adotados na restauragio de autos
processuais extraviados no dmbito do
Tribunal de Contas do Estado do Rio
Grande do Norte, e d4 outras
providéncias.

A Corregedora do TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO
GRANDE DO NORTE, Conselheira MARIA ADELIA SALES, no uso das atribuigoes que lhe
confere o art. 17, §2°, alinea “e”. da Lei Complementar Estadual n® 121, de 17 de fevereira de
1994, combinado com o disposto no art, 74. ine. VIIL, da Resolugdo n® 012/2000 — TCE. de |9

de setembro de 2000 - Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado, e

Considerando a necessidade de estabelecer normas e procedimentos a serem
adotados para restauragio de autos extraviadaos he dmbito do Tribunal de Contas do Estado da
Rio Grande do Norte, tendo POT CSCopa recompor 0s atos ¢ termos do processo original no

estado em que se encontravam antes de terem sido extraviados;

Considerando as disposicdes contidas no artigo 17, da Lei Complementar n°
121/1994, combinado com o art. 73, da Resolugio n® 12, de 19 de setembro de 2000, como
torma de garantir o controle e eficiéncia dos servigos do Tribunal do Tribunal de Contas do

Estado do Rio Grande do Norte, bem como da disciplina interna;

Considerando a necessidade da observincia dos principios da legalidade,
eficiéncia, contraditdrio e ampla defesa disciplinados no art. 37, caput. e no art, 5% incisos 11 e
LV da Constituigao Federal, combinado com o arl, 5% da Lei Complementar n® 303, de 09 de

setembro de 2005,



RESOLVE:

Art. 1° Este Provimento estabelece normas e procedimentos a serem adotados
na restauracio de autos processuais extraviados no dmbito do Tribunal de Contas do Fstado do

Rio Grande do Norte.

Art.2°, Todo processo considerado extraviado deverd ter esforcos envidados no

sentido de sua restauraciio, com observincia das disposicdes previstas nesta norma.

§ 1° Considera-se extraviado o processa quando, exauridas todas as buscas, nio
for localizado, devendo tal fato ser certi ficado pelo responsavel da unidade organizacionsl de

sua Gltima localizagio,

§ 2° Considera-se restaurado o processo, quando todas as pecas processuais

forem recolocadas no estado que se encontravam antes de serem extraviadas,

§3% A restauragio de autos é medida de carater excepcional, e nio excluj a
adoglio de outras providéncias que tenham por objetivo a apuragio de responsabilidade

funcional.

Art. 3% A restauracio de autos sers determinada pelo Conselheiro Corregedor,
nos Seguintes casos:

I — de oficio:

IT - a pedido do dirigente da unidade organizacional do Tribunal:

[l —a requerimento da parte ou do interessado,

Paragrafo (nico, A comunicagiio ac Conselheiro Corregedor do extravio de
processos devera ser formalizada, através de memorando eletrnico ou outro instrumento

congenere, pelas unidades organizacionais deste Tribunal jue tomaram conhecimento do fato,
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Art. 4% O Conselheiro Corregedor determinara a instauragio do processo de

restauracio de aulos através de portaria, a gual indicard as razdes da reconstituigio e o

Conselheiro Relator que conduzira os trabalhos.

Art. 5% O processo a ser restaurado devera receber numero e capa idénticos aos
dos autos originais, pela Diretoria de Expediente - DE, contendo 0s mesmos dados do termo de
autuagio do processo extraviado ¢ com a identificagio “RESTAURACAO DE AUTOS", de

forma destacada.

Art. 6% Apds ser determinada a restauracdo do processo, cuja matéria seja afeta
a0 controle externo, caberd ao Conselheire Relator do processo extraviado a condugio dos

trabalhos.

Pardgrafo \nico. Na conduciio dos trabalhos de restauracio o Conselheiro
Relator determinaré a juntada de documentos referentes a normas legais, pareceres, resolugdes,

instru¢des, informagdes, oficios, e de quaisquer outros documentos pertinentes ao assunto,

Art. 7° O Conselheiro Relator responsavel pela reconstituigio do processo
extraviado notificard as partes interessadas acerca do procedimento em curso, e abrird o prazo
de 20 (vinte) dias corridos para a apresentacio de eventuais documentos considerados
necessarios, com possibilidade de prorrogacio, nos casos comprovados de caso fortuito ou

forga maior.

§1°. O Conselheiro Relator podera requisitar qualquer documento que esteja em
poder dos interessados, inclusive a realizagdo de diligéncias junto a outros Orgdos ¢ entidades

da administragio ptblica ¢ privada, que guardem correspondéncia com o processo extraviado.

§2° Os atos produzidos no processo extraviado pelas unidades organizacionais
deste Tribunal, serdo requisitados pele Conselheira Relator para juntada aos autos restaurados,
devendo a requisicio ser cumprida no prazo de 20(vinte) dias.

§3°. Concluida a restauragio do processo extraviado ou o trancamento das

contas na forma do art. 10 deste Provimento, o Conselheiro Relator dard ciéneia ao Corregedor.
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Art.8°. Nos casos de extravio de volumes e atos produzidos em processos, o
Conselheiro Relator determinard a repeticdo de todos os atos e termos, a fim de completar os

autos originais, desde que ndo seja possivel a recuperagdo de suas copias.

Art. 9% No caso da localizagdo do processo extraviado, sfo observadas as

seguintes diretrizes:

[ - quando a localizagiio do processo extraviado ocorrer durante a fase de
reconstituigdo, o processo original continuara a tramitar como principal, ¢ o processo em fase

de restauragfio constituird um anexo deste.

I — quando a localizagiio do processo extraviado ocorrer apos a conclusio da
fase de reconstituigiio, sera considerado principal aquele que se encontrar em fase mais

adiantada de tramitagio.

§ 1" Na hipdtese do inciso 11 deste artigo, e no caso do processo reconstituido
§ p go, p
ser considerado o principal, todas as pecas processuais reproduzidas ou copiadas deverfio ser
confrontadas com as originais. devendo constar da instrugio a informagdo quanto a sua

completude e autenticidade.

§ 2% Em qualquer situagdio, deverd ser lavrado pela Diretoria de Expediente —
DE termo de abertura de anexo, que conterd indicacio de que a providéncia se fundamenta no

disposto nesle artigo.

Art. 10. Frustradas as medidas de localizagio e restauragdo dos autos,
reconhecida a situacdo de contas iliquiddveis pelo corpo téenico, o Tribunal, nos termos do art,
7% da Lei Complementar n® 121, de 1° de fevereira de 1994, ordenard o trancamento das contas

€ 0 arquivamento do processo,

§1° Dentro do prazo de cinco anos, contados da publicagiio da decisfio
terminativa, o Tribunal poderd, 4 vista de novos elementos que considere suficientes, autorizar

0 desarquivamento do processo, e determinar que seja retomado o seu curso normal,
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§2°

Transcorrido o prazo referida do pardgrafo

anterior sem que tenha havido
nova decisdo, os processos ser

do considerados encerrados com baixa na distribuigan, por
conseguinte na responsabilidade do administrador, ressaly

ado o disposto no artigo 37, § 5°da
Constituigio Federal de 1988,

Art. 11, Ao processo reconstituido aplicam-se as mesmas normas de lramitagio
CONCLrNentes ao processo extraviado,

Art. 12, Quando o processo a ser restaurado Tratar de matéria no ambito da
fungio administrativa do Tribunal, serd de competéncia do Secretario Geral a conducio dos

trabalhos de restauracdo, aplicando-se as regras deste Provimento, no que couber,

Arl. 13. Este Provimento entra em vigor na data de sua publicagfo,

A

Aatal (RN).eade og de 201]1,

Conselheira MARIA ADELIA SKLES

orregedora




“‘Z TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

v/

PROVIMENTO N° 02/2011 - TCE

Estabelece 0% procedimentos
apliciveis para analise dos atos de
pessoal  expedidos  pelos orgdos
integrantes da Administragdo Publica
Estadual, no ambito do Tribunal de
Contas do Estado.

A Corregedora do TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO
GRANDE DO NORTE. Conselheira MARIA ADELIA SALES, no uso das atribuigfes que
Ihe confere o art, 17, §2° alinca “e”, da Lei Complementar Estadual n® 121, de 1° de
fevereiro de 1994, combinado com o disposto no art. 74, inc. VIII, da Resolugdo n®
012/2000 — TCE, de 19 de setembro de 2000 - Regimento Interno do Tribunal de Contas do

Estado, e

Considerando o resultado da correi¢iio ordindria realizada na Diretoria de
Atos de Pessoal, no periodo de 03 a 09 de fevereiro de 2011, que constatou a auséncia nesta
unidade de método coletivo de trabalho, procedimentos padronizades e normatizagiio de

regras para andlise processual;

Considerando a necessidade de uniformizar a andlise dos processos de atos
de pessoal no dmbito do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte, tendo por
finalidade a redugfio do tempo de tramitagio processual, em observincia aos principios da
eficiéncia ¢ celeridade processual, disciplinados no art. 37, caput, ¢ o art. 3%, inc. LXXVIIL

da Constituigio Federal;




Considerando que a Presidéncia deste Tribunal de Contas aprovou as

recomendagdes constantes no relatorio final da correicfo ordindria realizada no periodo
acima mencionado, dentre as quais se inclui a necessidade de normatizacio dos

procedimentos da Diretoria de Atos de Pessoal;

Considerando que a Diretoria de Atos de Pessoal claborou o documento
recomendado pela Corregedoria Geral, com a identificagio dos critérios utilizados para
andlise de atos de pessoal, de modo a subsidiar o inicio do processo de normatizacio da

matéria

Considerando que o documento acima referido foi submetido a andlise do
Procurador Geral do Ministério Pablico junto ao Tribunal de Contas, sendo acolhido

integralmente,

RESOLVE:

Art. 1° Ficam estabelecidos os procedimentos de verificagiio aplicdveis para
analise dos atos de pessoal expedidos pelos érgdos integrantes da Administracio Publica
Estadual, nos termos do Anexo Unico deste Provimento.

Art. 2° Este Provimento entra em vigor na data de sua publicagio.

Con : I F SALES

Corregedora



7 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

v/

PROVIMENTO N° 03/2011 - CG/TCE

Disciplina o procedimento de diligéneia
externa nos processos que versam sobre atos
de pessoal, em oOrgio integrante da

Administragdo Pablica.

A Corregedora do TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO
GRANDE DO NORTE, Conselheira MARIA ADELIA SALES, no uso das atribuigdes
que lhe confere o art. 17, §2° alinea “e”, da Lei Complementar Estadual n® 121, de 1° de
fevereiro de 1994, combinade com o disposto no art. 74, inc. VIII, da Resolucdo n®
012/2000 — TCE, de 19 de setembro de 2000 - Regimento Interno do Tribunal de

Contas do Estado, e

Considerando a necessidade de organizar e melhor estruturar as agdes
adotadas na fase da instrugiio dos processos no Tribunal de Contas do Estado do Rio

Grande do Norte:

Considerando a necessidade de aprimorar as atividades desempenhadas e,
principalmente, reduzir o tempo de tramitagdo processual, com a ofimizagio do
procedimento de diligéncia ao érgio de origem nos processos que versam sobre atos de
pessoal, em observincia aos principios da eficiéncia e celeridade processual,

disciplinados no art. 37, caput, € o art, 5° inc. LXXVIIL, da Constitui¢do Federal;

Considerando o resultado da correigio ordinaria realizada na Diretoria de
Atos de Pessoal, no periodo de 03 a 09 de fevereiro de 2011, que identificou como
causa principal do elevado tempo de tramitaciio dos processos o excessivo nimero de

diligéncias na fase de mmstrucio: 5:
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Considerando que a Presidéncia deste Tribunal de Contas aprovou as
recomendagdes constantes no relatorio (inal da correiclio ordindria realizada no periodo
acima mencionado, dentre as quais se inclui a necessidade de regramento proprio para o
procedimento de diligéneia externa, a fim de padronizar critérios em processos que

versam sobre atos de pessoal.

RESOLVE:

Art.1%. Este Provimento disciplina o procedimento de diligéncia externa

Nos processos que versam sobre atos de pessoal.

Art.2% A diligéncia externa ¢ a providéncia de remessa do Processo a
outro orgéo integrante da Administracdo Publica. para fins de complementacio da

instrugéo processual.

Art.3% Na fase de andlise e instrugiio dos processos, a proposicio de

diligéneia devera observar os seguintes regramentos:

I — a diligéneia devera ter por objeto a complementagiio da instrucio
processual, com a solicitagiio de documentos, esclarecimentos ou informacdes, sendo

vedada a sua adogdo para fins de retificacio de atos praticados pelo 6rgfio de origem:

IT — a diligéncia somente deverd ser suscitada em situacdo de davida
relevante, que possa comprometer a legalidade do ato de pessoal, e desde que a omissio

ndo possa ser suprida pelo proprio Tribunal:

I — no curso da instrugdo processual, o Processo seguird ao mesmo
Orgio em apenas uma ocasido, podendo ser proposta nova diligéncia somente na
hipotese de complementagio da instrugio on esclarecimento de duvida decorrente de

ato praticado no cumprimento da primeira diligéncia.

Art.4° Podera ser renovada a diligéncia, em cariter excepcional, a

critério do Conselheiro relator.




ArL.5% Proposta a diligéncia externa pela Diretoria de Atos de Pessoal, o
processo deverd seguir ao Ministério Publico junto ao Tribunal de Contas, que, nesta

ocasido, podera complementar a diligéncia suscitada.

Art. 6° Compete ao Conselheiro Relator determinar a diligéncia externa,
de oficio ou em acolhimento de proposicio da Diretoria de Atos de Pessoal ou do

Ministério Publico junto ao Tribunal de Contas,

Art.7" Retornando o processo diligenciado. devera este ser encaminhado

a unidade que propés a diligéneia.

Paragrafo tmico. O processo diligenciado pela Diretoria de Atos de
Pessoal devera, de imediato, ser distribuido ao técnico que produziu a informacio

propositiva.

Art. 8% O processo em que conste a proposicio de diligéneia externa
deverd tramitar em cardter preferencial no dmbito do Tribunal de Contas, devendo

ostentar em sua capa, em carater provisorio, a identificacio “PARA DILIGENCIA™,

Paragrafo tnico. Caberd a unidade que propds a diligéncia externa lancar
no processo a identificagio referida no caput, bem como suprimi-la quando retornado o

processo diligenciado.

Art. 9°, Este Provimento entra em vigor na data de sua publicacio.

Natal (RN),pa de & de 201
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MARIA ADELIAJSALES

Corregedora




":j TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

v/

PROVIMENTO N® 042011 - CG/TCE

Determina a realizagdo de mutirio nos processos
que versam sobre atos de aposentadoria, que se

encontram na Diretoria de Atos de Pessoal.

A Corregedora do TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO
GRANDE DO NORTE. Conselheira MARIA ADELIA SALES. no uso das atribuigdes que lhe
confere o art. 17, §2° alinea “e”, da Lei Complementar Estadual n® 121, de 1° de fevereiro de
1994, combinado com o disposto no art. 74, inc. VILI, da Resolugo n® 012/2000 — TCE, de 19

de setembro de 2000 - Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado, e

Considerando o resultado da correi¢io ordindria realizada na Diretoria de Atos
de Pessoal, no periodo de 03 a 09 de fevereiro de 2011, que identificou a existéncia de elevado
nimero de processos aguardando andlise nesta unidade, equivalente a 44% (quarenta e quatro
por cento) do nimero total de processos em trimite no Tribunal de Contas do Estado do Rio
Grande do Norte, dos quais 73% (setenta e trs por cento) correspondem a processos de

aposentadoria;

Considerando que dentre os processos de aposentadoria destacam-se em maior
numero aqueles oriundos das Secretarias de Estado da Satde Pablica (SESAP) ¢ da Educagido

¢ Cultura (SEEC):

Considerando que a Presidéncia deste Tribunal de Contas aprovou as
recomendagdes constantes no relatdrio final da correigiio ordindria acima mencionada, dentre
as quais se inclui a realizag@io de um mutirdo, como uma das agdes imediatas para uma efetiva

redugio do estoque processual na Diretoria de Atos de Pessoal:
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Considerando que compete a4 Corregedoria Geral o controle da regularidade ¢
eficiéncia dos servigos do Tribunal e da disciplina interna, conjugada com a competéncia do

Corregedor de baixar provimento no interesse do bom [uncionamento desta instituiciio;

RESOLVE:

Art. 1°. Fica determinada a realizagiio de mutirfio, no periodo de 15 de junho a
13 de julho de corrente ano. para fins de redugdo do estoque de processos que se encontram

aguardando andlise téenica na Diretoria de Atos de Pessoal,

Art.2% O mutirio consistird na rcunifo de esforgos da Diretoria de Atos de
Pessoal, do Ministério Pablico junto ao Tribunal de Contas, dos gabinetes dos Conselheiros,
bem como das unidades de apoio do Tribunal de Contas do Estado, visando dar celeridade a
andlise, instrugdio e julgamento dos processos que versam sobre atos de pessoal, especialmente,
0s de aposentadoria oriundos das Secretarias de Estado da Sadde Pablica (SESAP) e da

Educagdo e Cultura (SEEC).

§1° As unidades de apoio referidas no caput compreendem os setores que
atuam no trimite dos processos que versam sobre atos de pessoal, especificamente a Diretoria
de Atos e Execugdies, a Diretoria de Expediente e a Secretaria das Sessdes, sem prejuizo de

outros setores que, ccasionalmente, devam pronunciar-se nos processos aqui tratados.

82° O mutirdo terd como meta a andlise e instruciio de 3.000 (cinco) mil

processos que se encontram aguardando andlise téenica na Diretoria de Atos de Pessoal.

Art, 3% No periodo do mutirBo, a andlise (éenica dos processos sobre atos de
pessoal consistira em ato conjunto da Diretoria de Atos de Pessoal ¢ do Ministério Pablico

junto ao Tribunal de Contas.

§1°. Para a realizagio da andlise técnica, serfio designados servidores do corpo
instrutivo da Diretoria de Atos de Pessoal, assessores do Ministério Pablico junto ao Tribunal

de Contas, e da Consultoria Juridica.

§2°% Integrara, ainda, a equipe do mutirio um assessor de cada gabinete,

visando dar celeridade & elaboraciio do ato decisdrio de competéncia do Conselheiro Relator.
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§3° Cada Conselheiro designard o assessor de gabinete que integrard a equipe

do mutirio,

§4°. Os Conselheiros poderio delegar ao assessor de gabinete o ato de
determinar o cumprimento da diligéncia sugerida no ato conjunto, previsto no art. 3° deste

Provimento,

Art. 4°. A equipe que atuard na andlise técnica ficard fisicamente instalada na

Diretoria de Atos de Pessoal.

Paragrafo tnico. O hordrio de trabalho da equipe serd, alternadamente, de 8:00
as 13:00 e de 13:00 as 18:00, de segunda a sexta-feira, em conformidade com o espago fisico

disponivel.

Art. 5% Em caso de diligéncia externa, para fins de complementagio da
instrugiio processual, o ato deverd indicar objetivamente os documentos ou informagbes que

necessitam ser acrescentados ao processo.

Art. 6°. Em se tratando de processo em que ja foi realizada diligéncia externa, a

analise deverd ter carater conclusivo.

Art, 7% O julgamento dos processos analisados conclusivamente pela
denegacio do registro, durante o mutirdo, deverd ocorrer, preferencialmente, em sessfio do

Tribunal Pleno com designagiio de pauta temética.

§1°, A pauta temdtica compreende a concentragio de processos de mesmo tema,

para julgamento conjunto na mesma sessio colegiada.

§2°, Entende-se por processos de mesmo tema, aqueles que tratem de assunto

comum, abordando idénticas peculiaridades e que meregam igual tratamento.

§3° Nos processos em que o ato conjunto sugerir a aprovagio da matéria, o
julgamento serd através de decisdo monoerdtica, na forma da Resolugdio n® 001-2008-TCE, de

03 de janeiro de 2008.

Art, §°. Os processos analisados no periodo do mutirfio serfio identificados por
uma tarja lateral na cor azul, com vistas 4 sua tramitacio preferencial no dmbito das unidades

que compdem o Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte.
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Art.9", Ao término do mutirio. a Dirctoria de Atos de Pessoal devera
encaminhar 4 Corregedoria relatorio dos resultados obtidos, até o dia 20 de julho do corrente

ano.

Paragrafo tnico. O relatorio deverd conter o niimero de processos analisados,
discriminando aqueles que seguiram para julgamento do colegiado, julgamento por decisio
monoctatica e diligéncias externas.

Art.10. No periodo do mutirfio, ndo haverd descontinuidade no recebimento de
processos pela Diretoria de Atos de Pessoal.

Art. 11. Este Provimento entra em vigor na data de sua publicagiio.

et
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Natal (RN),cade o&de 2011,
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C&hseTheira MARIA ADELIA/SALES

Corregedora






