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v/

Sistema Integrado de Auditoria Informatizada na area de
Despesa com Pessoal — SIAI-DP

1. INTRODUCAO

O Sistema Integrado de Auditoria Informatizada na 4rea de Despesa com Pessoal (SIAI-DP)
consiste em ferramenta eletrénica desenvolvida pelo TCE-RN cujo escopo é acompanhar e
controlar a folha de pagamento de pessoal dos servidores ativos, inativos e pensionistas dos
seus jurisdicionados.

A implementacdo da nova versdo do SIAI-DP estd regulamentada pela Resolugdo n2 022/2020-
TCE, de 04 de dezembro de 2020, que revogou a Resolugdo n? 030/2012-TCE, produzindo
efeitos praticos aos jurisdicionados apenas a partir de 012 de janeiro de 2021. No entanto, a
remessa referente ao més de dezembro de 2020 deverd ser realizada até o dia 20 de janeiro
de 2021, atendendo a forma dos layouts vigentes em 31 de dezembro de 2020, ou seja, nos
termos da Resolugdo n2 030/2012-TCE.

A nova versdo do sistema tem como objetivo a implantagdo de um novo modelo de coleta,
custddia e andlise de dados de forma a substituir o SIAI DP — Mddulo Coleta.

Além disso, ressalta-se que, a partir da competéncia de janeiro de 2021, o prazo para o envio
das informacgdes relativas a folha de pagamento e ao cadastro funcional dos servidores sera
alterado, devendo ser realizado até o quinto dia do més subsequente ao de referéncia’.

Dessa forma, além da remessa mensal da folha de pagamento e do cadastro funcional, as
unidades jurisdicionadas deverdo manter atualizadas mediante remessas eventuais por meio
do SIAI-DP as rubricas utilizadas na folha de pagamento, bem como o quadro geral de pessoal,
que estara integrado com outro sistema do TCE-RN, o SIAl-Quadro.

2. CRIAGAO DA CONTA DE USUARIOS NO PORTAL DO GESTOR DO TCE-RN

O acesso ao SIAI-DP depende do prévio cadastramento por parte dos usudrios no Portal do
Gestor em duas etapas:

i. Inicialmente, o cadastramento do USUARIO GERENCIADOR do ente jurisdicionado,
nos termos da Portaria n? 70/2019-GP/TCE, que, além de suas atribuigGes,
cadastra e desabilita outros USUARIOS DE SISTEMA e atribui perfis a estes (Link
para cadastro: http://www.tce.rn.gov.br/PortalGestor/SolicitacaoCadastro); e

i. E por Ultimo, o cadastramento por parte do USUARIO GERENCIADOR de USUARIOS
DE SISTEMAS que ficardo habilitados a enviar, por meio do SIAI-DP, as obrigacées
relativas a folha de pagamento e ao cadastro funcional dos servidores ativos,

L Art. 22 da Resolu¢do n2 022/2020-TCE.
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inativos e pensionistas, bem como as remessas das rubricas utilizadas na folha
de pagamento e o quadro geral de pessoal.

3. ACESSO AO SIAI-DP

O sistema pode ser acessado por meio do Portal do Gestor do TCE-RN ao clicar no seguinte
link: https://portalgestor.tce.rn.gov.br/. Também é possivel acessar a drea de Login do sistema
mediante o Portal do TCE-RN (http://www.tce.rn.gov.br/) seguindo os passos abaixo (as setas
vermelhas indicam o local em que o usuario deve clicar):

i Acessando a aba do Portal do Gestor por meio da pdgina do TCE-RN:

\ (> SESSOES AD VIVO n

_ Escola TERGA-FEIRA
NORMATIVOS, ORIENTAGOES distan
E FISCALIZAGDES TCE/RN s
- T — QUINTA-FEIRA

§H: PRIMEIRA CAMARA | 10H30: PLENO

Nota de pesar pelo falecimento do conselheiro
aposentado Haroldo Bezerra

Prazos proces es de julgamento seguem N80 souum robd

Central de Atendimento ey
ao Jurisdidonado
Paulo Roberto apresenta prioridades da gesto na Busca avancada
3642‘7275 } primeira reunido com a equipe técnica

janeiro de 2021

Presidente do TCE ressalta importancia da dreade Tl
durante aula inaugural no IMD/UFRN

TCERN TCE emite nota de pesar pelo falecimento do
= monsenhor f-u;ﬁﬂlg Tércio de Araujo i
TCE disponibiliza Central de dimento ao Jurisdicionado durante

0 de epidemia Prasidente do TCE participa de aula inaugural da 3*
turma de Residéncia em T em parceria com a UFRN

Ver lodas as noticias

I:I & nmn

Transparéncia Transparéncia Didrio Eletranico Portal do Gestor wo
TCERN Jurisdicionados Responsével

Manual do Sistema Integrado de Auditoria Informatizada na drea de Despesa com Pessoal — SIAI-DP 4 de 24
Versdo 2.0


https://portalgestor.tce.rn.gov.br/
http://www.tce.rn.gov.br/

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO
RIO GRANDE DO NORTE

ii. ApOds entrar na area do Portal do Gestor, clicar em “Acesso Portal do Gestor”:

A& Inicial 1 Institucional @ MPjTCE # Escola de Contas *, Comegedoria E conju @ Sustentabilidade

Inicio © PortalGestor u
< Voltar . = o .
0 Portal do Gestor consiste em ambiente disponibilizade pelo Tribunal de Contas do Estadoe do

Rio Grande do Norte, com a finalidade de, via Internet, possibilitar a interagdo com as suas
unidades jurisdicionadas.

Visualizar Portaria

Cadast ito/Destituicdo A Portaria n* 70/2019 disciplina as instrugdes gerais e os procedimentos pertinentes a
de Usudrio Gerenciador operacionalizagdo do Portal do Gestor, com vistas & padronizagdo tanto do modo de acesso

quanto do de utilizagdo do mesmo, para efeito de consultas e de envios de documentos, dados e
Manual do Usuario informagdes ao Tribunal de Contas, inclusive os relativos ao Sistema Integrado de Auditoria

nformatizada - SIAL
Acesso Portal do Gestor . :
De acordo com a referida Portaria, 0 acesso ao Portal do Gestor, relativamente a cada unidade

jurisdicionada, ficard restrito a usuério previamente cadastrado pela mesma junto ao Tribunal de
Contas. Para tanto, o representante legal da Unidade Jurisdicionada devera designar o USUARIO
GERENCIADOR mediante portaria devidamente publicada em Didrio Oficial e solicitar ao TCE-RN,
por meio de link especifico do sitio eletrdnico do  Tribunal de Contas
(http://portaletce.tce.m.gov.br/#/servicos), o cadastramento deste no Portal do Gestor que ficara
sujeita a analise e validagdo do TCE/RN

0 modelo da portaria de designagdo do USUARIO GERENCIADOR encontra-se sugerido no
Anexo |l da Portaria n® 70/2019

Cabera ao USUARIO GERENCIADOR cadastrar e/ou desabilitar os demais usuérios do sistema
vinculados aquela Unidade Jurisdicionada.

Dividas sobre o credenciamento do USUARIO GERENCIADOR poderdo ser esclarecidas com a
leitura do Manual do Usudrio ou por meio da Central de Atendimento ao Jurisdicionado no
telefone (84) 3642-7275.

ATENGAO: Nao havera mais cadastramento pr ial de usuarios na sede do TCE/RN. Todo
o fluxo de cadastramento devera ser feito via Internet.

iii. Preencha os campos “Usuario” e “Senha” e clique no botdo “ENTRAR”:

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

PORTAL DO GESTOR - 3.0.0

Esqueceu sua senha?

iv. Apos logar no Portal do Gestor, clicar no médulo “SIAI PESSOAL”, depois em “Novo
SIAIDP”:
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Portal Do Gestor

Versao 3.0.0

B CONTAS ANUAIS
(5] SIAIFISCAL-IPG
4+ SIAIFISCAL-DF
@ SIAIFISCAL-ED
@ SIAIFISCAL - DD
-h SIAl PESSOAL
Despesa de Pessoal
Novo SIAIDP
SIAIAP Concessdes

SIAlI OBRAS

8 B

LEGIS
TRANSIGAO DE MANDATO
IEGM

DOCUMENTACAO DIVERSA

@ m B 1

SERVICOS

PROCESSOS

K

V. Agora o usudrio devera esta dentro do SIAI-DP:

BUNAL DE

SIAIDP

Bem-vindo ao SIAIDP
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3 ¢
%Z TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO
q, FUNCIONALIDADES DO SIAI-DP

Ap6bs logar no sistema o usuario terd acesso as seguintes funcionalidades:

i No canto esquerdo da tela encontra-se o menu com os trés mdédulos do sistema:
“Consultas”, “Cadastros” e “Administracdo”:

TRIBUNAL DE
CONTAS DO
ESTADO

> Consultas
> Cadastros

> Administracdo

ii. No canto superior direito o usudrio devera visualizar a seguinte figura:

JOSE LUIZ MOREIRA REBOUCAS
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

o0&

a) O numero 1 identifica o nome completo do usuario credenciado, bem como a
unidade jurisdicionada a qual pertence;

b) O nimero 2 apresenta a foto do usuario credenciado; e

c) O numero 3 exibe as seguintes opg¢bes (da esquerda para direita): “Editar
perfil”, “Contraste” e “Sair”.

Em primeiro lugar, recomenda-se que o usudrio credenciado verifique se todos os seus dados
pessoais foram corretamente preenchidos, bem como se tem algum campo em branco. Para
verificar, o usudrio deve clicar no botdo “Editar perfil” e, por conseguinte, o sistema o levara
para a tela de “DADOS PESSOAIS”, conforme figuras abaixo:

NTROLE Editar perfil ¢

o O &
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CONSULTAS

A consulta dos dados encaminhados para o TCE-RN por meio do SIAI-DP é uma ferramenta

disponibilizada para o usuario, no intuito de viabilizar, dentre outras possibilidades, as quais

serdo detalhadas a seguir, o acesso as informacdes relativas a folha de pagamento e ao

cadastro funcional dos servidores ativos, inativos e pensionistas enviadas no més, bem como a

possibilidade de gerar relatérios em XLS destas informacdes.

4.1.1. Dados Gerais da Remessa

Para visualizar as informagdes das remessas enviadas ao SIAI-DP, por periodo, o usuario deve
seguir a seguinte sequéncia:

Clica—se na aba “Consultas” e na aba “Dados Gerais da Remessa”:

»w Consultas

* Dados Gerais da Remessa

3 Cadastros

% Administracio

Apds o acesso, serd aberta ao lado direito a seguinte janela com os respectivos

campos de informacdes (“ORGAQ”, “MES” e “ANO”):
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# / Dados Gerais da Remessa

DADOS GERAIS DA REMESSA

FILTROS

ORGAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO GONCALO DO AMARANTE v

MES ANO

Selecione o Més M 2021 X -

dado obrigatorio

iii. Cada usuario tera acesso apenas aos dados do érgdo pelo qual é responsavel,
devendo preencher obrigatoriamente os campos relativos ao “MES” e ao “ANO” e,
por fim, clique no botdo “CONSULTAR”:
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DADOS GERAIS DA REMESSA

FILTROS

ORGAD

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ GONCALO DO AMARANTE v

MES ANO

‘ Janeiro X - ‘ ‘ 2021 x -

CONSULTAR <:
iv. O “RESULTADO DA CONSULTA” estara disponivel na parte de baixo da mesma

janela com a opgdo de acesso a seis abas, conforme imagem abaixo:

RESULTADO DA CONSULTA

DADOS GERAIS DO ENVIO

REMESSAS RETIFICADAS

RESPONSAVEIS PELA REMESSA

AVISOS DA REMESSA

REMUNERACOES DOS SERVIDORES

REMUNERAGCOES DOS PENSIONISTAS

a. DADOS GERAIS DO ENVIO: esta primeira aba exibe informagdes gerais sobre a ultima
remessa valida encaminhada pelo jurisdicionado
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RESULTADO DA CONSULTA

DADOS GERAIS DO ENVIO

Data do

Sistema Total XLS

Envio 6rg§o Més/Ano  Retificacao Gerador Processo Remessa Recibo XML (Servidores)
09/12/2020  PREFEITURA MUNICIPALDE  1/2020 Sim Gerador  704350/2020  R$S0.00 @
(19:18) SAQ GONGALC DO XML TCE-

AMARANTE

Nenhuma observagdo cadastrada.

RN

Observagdes do Envio

“Dados do Envio”: detalha a data e o hordrio da remessa relativa a
folha de pagamento;

“Orgao”: mostra o ente jurisdicionado;

“Més/Ano”: mostra o0 més e o ano da competéncia da folha de

pagamento;

iv. “Retificagao”: mostra se a remessa original foi ou nao retificada;

v. “Sistema Gerador”: identifica o sistema gerador utilizado para
importar o arquivo XML, por exemplo, “Gerador XML TCE-RN”;

vi. “Processo”: mostra o nimero do processo autuado no TCE-RN, ao
clicar no icone abaixo deste nimero o usudrio tera acesso a toda sua
movimentagao;

Processo
704360/2020
~

vii. “Remessa Total”: mostra o valor total da folha de pagamento
encaminhada no periodo;

viii. “Recibo”: opgdo de baixar o recibo referente a comprovagdo da
entrega em formato PDF (1);

ix. “XML”: opcdo de baixar o arquivo em formato XML (2);

X. “XLS (Servidores)”: opcdo de baixar em planilha (Microsoft Excel) as
informacgdes remetidas ao TCE-RN (3);

XLS
Recibo XML  (Servidores]
1 2 3
xi. “Observagdes do Envio”: exibe o histdrico das observac¢des registradas

pelos Usudrios de Sistema, se houver.
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b. REMESSAS RETIFICADAS: esta aba mostra as informacgdes gerais relativas as remessas
que por alguma razdo tiveram que ser retificadas pelo usuario (em relagdo as colunas
consideram-se as mesmas observagdes realizadas na aba anterior — item a)

REMESSAS RETIFICADAS

Data do Sistema Total
Envio Orgdo Més/Ano  Retificagio Gerador Processo Remessa Recibo XML
= % . I oy B 0
09/12/2020 PREFEITURA MUNICIPAL DE 5AC 1 /2020 Nio Gerador XML~ 704359/2020 RS0.00
(07:18) GONCALO DO AMARANTE TCE-RN =

c. RESPONSAVEIS PELA REMESSA: visualiza-se nesta aba tanto o “Responsavel pela
Informagado” quanto o “Responsavel pelo Envio”, bem como o contato telefonico, e-
mail e nUmero de CPF de ambos

RESPONSAVEIS PELA REMESSA

Responsavel pela Informagdo
CPF Nome Telefone E-mail
35 ROSANO TAVEIRA DA CUNHA 8491 walte
Responsédvel pelo Envio
CPF Nome Telefone E-mail

02 Claudiana Maria de Carvalho Silva

d. AVISOS DA REMESSA: o usudrio podera verificar a relacdo de informacgbes atipicas
encaminhadas na folha de pagamento e cadastro funcional dos servidores. E
importante destacar que estas mensagens ndo sdo erros que impossibilitem a remessa
dos dados. Essas mensagens tém como objetivo informar aos usuarios de situacées
inconsistentes na base de dados do jurisdicionado e que possivelmente necessitam de
corregdo por parte do ente.
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# - Mensagem

1 Remessa P128: Foi adicionado o servidor de CPF 25 que tomou posse com menaos de 18 anos.
2 Remessa P128&: Foi adicionado um contracheque com nenhuma vantagem para o funcienario de CPF 072
3 Remessa P128: Foi adicionade um contracheque com nenhum desconto para o funciondrio de CPF 072

4 Remassa P12&: Foi adicionade um contracheque com nenhuma vantagem para o funcienario de CPF 072

5 Remessa P128: Foi adicionade um contracheque com nenhum desconto para o funcionario de CPFO7

[ Remessa P128: Foi adicionade um contracheque com nenhuma vantagem para o funciendrio de CPi

T Remessa P128: Foi adicionade um contracheque com nenhum desconto para o funcionario de CPF 07

a Remessa P128: Foi adicionade um contracheque com nenhuma vantagem para o funciondrio de CPF 075"
9 Remessa P12& Foi adicionado um contracheque com nenhum desconto para o funciondric de CPF 08,

10 Remessa P128&: Foi adicionado um contracheque com nenhuma vantagem para o funcicnario de CPF 08

Showing 110 10 of 284 entries Previous - z 3 4 5 .. Mot

e. REMUNERAGOES DOS SERVIDORES: detalha por servidor os dados da folha de
pagamento e cadastro funcional encaminhados pelo érgao

E’.EMUNERAQ—&ES DOS SERVIDORES

T;:‘I’r:e : MNome do Servidor Nascimento CPF Cargo Vantagens Descontos Total Relatario Detalhes
Nomnz! ANTOMEA VERAMNICE DE MOURA SANTOS 11/08¢ 000. Educador infant) R50.00 RED.00 R50.00 Q
Nomal GERALDC VE DE OLIVEIRA 27701 278, Educador Infarti| RS0.00 R50.00 R50.00 Q
Nomal FRANCISCA JAMILE LOPES DE AZEVEDO 27712 261 Educador Infanti RS0.00 RE0,00 Q
Nomnal MARIA TEREZA DE OLIVEIRA 032/06/ 23 Assistente Socia R50.00 RS0.00 Q
Nomnal RISOMAR HELENA S DO MASCIMENTO 044037 251 Nutricionista R30.00 RE0.00 R30.00 Q
Nomal MARISTELA CARVALHO C DA ROCHA 02/09/ 24: Enfermeiro R50.00 R$0.00 R$0.00 Q
Nomal JUREMA FIGUEIREDD DA SILVA 21/02; 22¢ Educader Infantli R$0.00 R$0.00 R$0.00 Q
Nomal WALDETE JERONIMO DA COSTA 15 Assistente Socia R$0.00 R$0.00 R£0.00 Q
Nomna! RMARIA EMANOELA SILVA DA PAZ 20/01/ 088 Educador infanti R50.00 R80.00 RS0.00 Q
Nomal RHAYLLA DE SOUZA MATOS 082, Educador Infanti| RE0.00 RE0.00 RS0.00 Q

Caso o usudrio queira mais detalhes referentes a algum servidor especifico, basta clicar em um
dos icones disponiveis na coluna “Relatoério” (1) ou “Detalhes” (2).

Relatério Detalhes
B @

a. No caso do “Relatério”, serd gerado um arquivo em formato PDF contendo as
informagdes detalhadas, e

b. No caso de “Detalhes”, surgird uma tela sobreposta com as informacdes do servidor,
conforme figura abaixo:
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Detalhamento da Remuneragio

CONTRACHEGUE

AFASTAMENTOS ==

f. REMUNERACOES DOS PENSIONISTAS: caso o ente possua pensionistas em sua folha
de pagamento, as informagdes estardo dispostas nesta aba

REMUNERAQ—(")ES DOS PENSIONISTAS

Tipo de Folha Nome do Pensionista Nascimento CPF Vantagens Descontos Total Relatorio Detalhes

Nenhum registro encontrado

4.2, CADASTROS

Antes de remeter a folha de pagamento e dados funcionais do més de referéncia, é necessario
remeter a relacdo de cargos e relagdo de rubricas presentes na folha de pagamento do ente
jurisdicionado.

O envio destes dados é eventual, ou seja, uma vez remetidos somente sera necessario novos
envios diante de alguma alteragdo na composi¢do destas duas relagbes.

4.2.1. Cadastro de Rubrica

A relagdo de rubricas pode ser remetida por meio de arquivo (XML), o qual sera explicado no
tépico 4.2.3, ou cadastrada manualmente por meio da aba “Cadastro de Rubrica”.
> Consultas
v Cadastros
» Cadastro de Rubrica
> Remessa de Cargos (XML)
> Remessa de Rubricas (XML)
» Remessa SIAl - DP (XML)

> Administracio

Ao clicar na aba, estard disponivel a tela para insercdo de novas rubricas.
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i. Para cadastramento de nova rubrica o usuario deve clicar no botdo
“+Novo” no canto inferior direito, conforme imagem a seguir:

FILTROS

ORGAO TIPO DE RUBRICA

PREFEITURA MUNICIPAL DE ACARI - ‘ Se

cODIGO DESCRICAO

Codigo Descricdo

CONSULTAR

RESULTADO DA CONSULTA

ii. Apbs clicar na opgdo, surgirdo os campos para preenchimento manual,
o qual deve ser informado obrigatoriamente o “Cdédigo” e a
“Descri¢do” da rubrica, assim como se deve selecionar qual o seu tipo,
vantagem ou desconto, conforme imagem a seguir:

RUBRICA

CODIGO DESCRICAQ

| Cadigo ‘ [ Descrigdo ‘

dado obrigatdrio dado obrigatério

RUBRICA E-SOCIAL FUNDAMENTO LEGAL
Selecione a Rubrica b Fundamento Legal

© VENCIMENTO ® DESCONTO

SALVAR VOLTAR

Também ha a opgdo de informar a rubrica equivalente no E-social e a sua fundamentagdo
legal, porém os campos ndo sdo obrigatorios.

iii. ApOs a inser¢do das informagGes, o usuario deve clicar em “SALVAR”,
no canto inferior esquerdo, conforme imagem a seguir:
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# / Rubrica / Cadastro de Rubrica

CADASTRO DE RUBRICA

RUBRICA

€ODIGO DESCRICAO
[ 555 ] [ Faltas N&o Justificadas ]
RUBRICA E-SOCIAL FUNDAMENTO LEGAL
[ Faltas X v } Lei Municipal n® 20/2020
O venal ] ® DESCONTO
VOLTAR

iv. Caso tenha preenchido todos os dados obrigatérios corretamente,
aparecera a mensagem de sucesso da operagdo.

Sucesso

Solicitacdo processada com sucesso

De volta a tela inicial do cadastramento de rubricas, a rubrica inserida aparecerd na
relagdo de rubricas cadastradas, e também poderd ser consultada individualmente
digitando o seu cédigo ou a descricao e clicando em “CONSULTAR”:
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Apds a insercdo da rubrica, o sistema permite as a¢des de “EDICAO” ou “EXCLUSAO”,
apenas clicando nesses simbolos dispostos a direita dos dados da rubrica.

# *  Descricdo Codigo Tipo Acdes

1 Faltas Nao Justificadas 555 Desconto $ j m @

Meostrando de T até 1 de 1 registros Anterior Préximo

Ao clicar em “EDITAR”, o gestor serd encaminhado para a tela de cadastramento, de forma
gue deverd inserir ou atualizar as informag0es dispostas.

No caso de “EXCLUSAOQ”, aparecerd uma pergunta de seguranca para confirmacdo da
operagao, conforme imagem abaixo:

Deseja realmente excluir este item?

Caso cliqgue em sim e confirme a operacdo, aparecerda a mensagem de sucesso da
operagao.

4.2.2. Remessa de Cargos (XML)

Para remeter a relagdo de Cargos, o gestor deve clicar na aba “Cadastro” e em seguida na
opcdo “Remessa de Cargos (XML)”, conforme destacado na imagem a seguir:
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> Consultas
v Cadastros

> Cadastro de Rubrica

> Remessa de Cargos (XML)

> Remessa de Rubricas (XML)
> Remessa SIAI - DP (XML)

> Administracdo

i Ao clicar, estara disponivel para o usudrio a seguinte janela:

# / Remessade Cargos /[

ENVIO REMESSA DE CARGOS

UNIDADE JURISDICIONADA: PREFEITURA MUNICIPAL DE ACARI

OBSERVACOES:

Digite aqui.

Escolher arquive |Nenmm arquive selecionado

@ arquivc XML da remessa deve ser submetido compactado em formato ZIP.

A remessa de cargos deve obedecer o layout disponivel aqui.

ii. Nesse momento o usuario deve clicar em “Escolher arquivo” e selecionar o arquivo
na pasta de seu computador. Apds este procedimento, devera clicar em “ENVIAR”
no canto inferior Direito da Tela.

# / Remessade Cargos /

ENVIO REMESSA DE CARGOS

UNIDADE JURISDICIONADA: PREFEITURA MUNICIPAL DE ACARI

OBSERVACOES:

Relagéo de cargos atualizada em janeiro de 2020.

| Escolher arquivo: | cargo_siaidp_PMACARLzip

O arquivo XML da remessa deve ser submetido compactado em formato ZIP.

Aremessa de cargos deve obedecer o layout disponivel aqui. @

ENVIAR

E importante frisar que o arquivo deve estar compactado em formato ZIP e deve obedecer a
versdao atualizada do “layout de Arquivo de Importagao (cargo)’, disponivel em
http://www.tce.rn.gov.br/SiaiDp/Versoes .
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Apds o processamento do envio, caso o arquivo atenda aos requisitos de formato e layout,
aparecerd a mensagem de “sucesso” confirmando o éxito da operagdo, assim como o arquivo
aparecera na relagdo logo abaixo, com o respectivo cddigo, situagdo, data e hora do envio do
processamento.

ENVIO REMESSA DE CARGOS

UNIDADE JURISDICIONADA: PREFEITURA MUNICIPAL DE ACAR

OBSERVACOES:

Alagio de cargos &

em janeiro de 2020,

aidp_PMACARLZIp

‘ Escolher arquivo | carg

O arquivo XML da remessa deve ser submetido compactado em formato ZIP.

A remessa de cargos deve obedecer o [ayout disponivel aqui,

Codigo Situagio do Arquivo Data/Hora Envio v Data/Hora Processamento Acbes
13 ARDH 21 (1642000 29/01/2021 (164200 3
—

Em caso de falha no pré-processamento em razdo de problemas técnicos no arquivo,
aparecerd mensagens de erro na parte superior, conforme o exemplo desta imagem:

(corres um emo:

+ b e valdiaghs o Schema

11004 decirsd

Nesse caso o usuario devera ajustar os erros e proceder nova tentativa de envio do arquivo.
4.2.3. Remessa de Rubricas (XML)

Para remeter a relagdo de Rubricas, o usuario deve clicar na aba “Cadastros” e em seguida na
opgao “Remessa de Rubricas (XML)”, conforme destacado na imagem a seguir:

> Consultas
v Cadastros

» Cadastro de Rubrica

> Remessa de Cargos (XML)

> Remessa de Rubricas (XML)
> Remessa SIAl - DP (XML)

> Administracao
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Apos clicar na aba aparecerd uma janela semelhante a do “cadastramento de cargos (XML)”,
em que o usudrio deverd escolher o arquivo, descrever alguma observagdo que jugar
importante e clicar no botdo de “Enviar arquivo”.

# / Remessade Rubricas /
ENVIO REMESSA DE RUBRICAS
UNIDADE JURISDICIONADA: PREFEITURA MUNICIPAL DE ACARI

OBSERVACOES,

Relagio de rlibricas atualizada em janelro de 2020

p_PMACARIZIp | I

O arquive XML da remessa deve ser submetido compactade em formato ZIP.

A remessa de rubricas deve obedecer o layout disponivel agui. O

ENVIAR.

| )
l [ Escother arquive | e
1

Atente-se mais uma vez que o arquivo deve estar compactado em formato ZIP e deve
obedecer a versao atualizada do “layout de Arquivo de Importagao (rubrica)”, disponivel em
http://www.tce.rn.gov.br/SiaiDp/Versoes .

Caso o arquivo atenda aos requisitos de formato e layout sera devidamente processado, de
forma a aparecer mensagem de sucesso confirmando o éxito da operagdo, assim como o

arquivo aparecera na relacdo logo abaixo, com o respectivo cédigo, situacdo, data e hora do
envio do processamento.

#& / Aemessade Rubricas /

ENVIO REMESSA DE RUBRICAS

UNIDABE JURISDICIONADA: PREFEITURA MUNICIPAL DE ACAR

OBSIRVACOES:

Digite aqui..

Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionade

O arquivo XML da remessa deve ser submetido compactado em formato ZIP.

A remessa de rubricas deve obedecer o layout disponivel aaul

5] o-E

Cédigo Situaio do Arquivo Data/Hora Envio . Data/Hora Processamento Acdies
124 2970172021 (165600 20101/2021 (163600 &

Em caso de falha no pré-processamento em razdo de problemas técnicos no arquivo,
aparecera mensagens de erro na parte superior, conforme o exemplo desta imagem:

(etorre um et

+ S e vabaghs do Scrama X0 Howve um amn

wildagi da KW n pr-processaments dista remesel Weriou com 3 equipe ot Informance i o amea KM el vakao em faghs i dlea versa o

v Emo devaidagio oo Schema 150 The ‘envcDessenssPresian sement i oot deciwed
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Nesse caso o usudrio devera ajustar as falhas e proceder nova tentativa de envio do arquivo.
4.2.4. Remessa SIAI-DP (XML)

Apods concluidas as remessas da relagdo de cargos e rubricas, pré-requisitos para o envio dos
dados de folha de pagamento e cadastro funcional dos servidores, o usuario deve clicar na aba
“Remessa SIAI-DP (XML)” dentro de “Cadastros”.

> Consultas

v Cadastros
» Cadastro de Rubrica
* Remessa de Cargos (XML)
> Remessa de Rubricas (XML)
» Remessa SIAl - DP (XML)

> Administracao

Ao clicar, aparecerd ao lado uma janela com a informacgao “Unidade Gestora” e “Ano”.

# / Remessa de Folhas

REMESSA DE FOLHAS

UNIDADE JURISDICIOMNADA

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

2021 w

Apds a selecdo do ano, aparecera todas as obrigacGes de remessas com o respectivo prazo
para envio, conforme imagem abaixo:
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# / Remessa de Folhas

REMESSA DE FOLHAS

UNIDADE JURISDICIONADA

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

ano

2021

JANEIRO

Prazo se encerra em 7 dias

ENVIAR ARQUIVO @

Para encaminhar o arquivo, o usudrio deve clicar em “ENVIAR ARQUIVQ”, sendo direcionado
para a seguinte janela:

# / RemessadeFolhas / Enwviar Arquivo

ENVIO REMESSA DE FOLHAS

nowme orgho: TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

ano- 2021 miEs: JANERO PRAZO FinaL- 05/02/2021

OBSERVACOES,

Dig

I‘ | Escother arquive | remessa_siaiop_20201_PMACARIZip |I

O arquive XML da remessa deve ser submetido compactado em formato ZIP.
& remessa de folnas deve obececer o layout disponivel agul.

Nessa janela o usudrio terd a opc¢do de digitar alguma observacgao, e devera clicar em “Escolher
arquivo”, selecionar o arquivo na pasta do seu computador e, apds carrega-lo, devera clicar em
“ENVIAR".

Atente-se mais uma vez que o arquivo deve estar compactado em formato ZIP e deve
obedecer a versdo atualizada do “layout de Arquivo de Importagdo (Folha de Pagamento e
Quadro Funcional)”, disponivel em http://www.tce.rn.gov.br/SiaiDp/Versoes .

Apds o processamento do envio, caso o arquivo atenda aos requisitos de formato e layout,
aparecerd a mensagem de sucesso confirmando o éxito da operac¢do, assim como a obrigacao
do més contard com a mensagem “Processado com Sucesso”, conforme imagem abaixo:
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)

JANEIRD B Q

PROCESSADD COM SUCESSD

VISUALIZAR DETALHES

r

Caso o usuario queira informagbes sobre o envio, basta clicar em “VISUALIZAR DETALHES”,
sendo direcionado para a seguinte aba:

# / RemessadeFolhas / Enviar Arquivo

ENVIO REMESSA DE FOLHAS

nNomE orcac: PREFEITURA MUNICIPAL DE ACAR|
ano: 2021 mies: JANEIRO

prazo FnaL 05/02/2021

OBSERVACOES.

O arquive XML da remessa deve ser submetido compactado em formato ZIF:

A remessa de folnas deve obedecer o layout disponivel agul.

Codigo . Situagio do Arquivo Data/Hora Envio Data/Hora Processamento

0 om0t pagony > |_'>| T |

Nesse caso, o usuario podera “fazer o download” do arquivo enviado, “gerar o recibo” da
entrega, visualizar possiveis “erros e avisos” detectados e “retificar” os dados enviados.

Em caso de retificagdo, aparecera novamente a opg¢do de “Escolher o arquivo” e “ENVIAR”,
conforme tela a seguir:

ENVIO REMESSA DE FOLHAS

NomE orcho: PREFEITURA MUNICIPAL DE ACARI
ane: 2021 mee: JANEIRO

PRAZO FiNAL: 05/02/2021

OBSERVACHES

Digite aqui..

Il [ Escolner arquivo | remessa sisidp_20202 PMACARIZD ‘ I

O arquivo XML da remessa deve ser submefido compactado em formato ZIP.

A remessa de folhas deve obedecer o layout disponivel agui, G

CANCELAR ENVIAR

Cadigo = Situacio do Arquivo Data/Hora Envio Data/Hora Processamento Acdes
2 11 {00:00:00) - EIQ
-
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Em caso de falha no pré-processamento em razdo de problemas técnicos no arquivo,
aparecera mensagens de erro na parte superior, conforme o exemplo desta imagem::

Dcarres um e
» o deabdage do Schema 100 Mou um 2o de walchagia o XML na priprocessaments desti remesma. Verfigue com 3 equp o Infomeng 1 2 ampvo XM et vk em rifagia i uhea vermio do Liyout dsponiblzdo peia TCREN
v o devdgho o2 Schema 150 The ‘envcDessennPresan soment i oot deciwed

Nesse caso o usuario deverd ajustar as falhas e proceder nova tentativa de envio do arquivo.

5. SUPORTE E CONTATO

Em caso de problemas relacionados ao acesso ao Portal do Gestor ou ao SIAI-DP, contate a
equipe de suporte por meio do telefone (84) 3642-7275 ou pelo endereco de e-mail
caj@tce.rn.gov.br.

AGRADECEMOS A SUA ATENCAO!
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