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PORTAL DO GESTOR

Cadastramento de Usuarios
(Portaria n° 070/2019-GP/TCE)

O acesso ao Portal do Gestor, relativamente a cada unidade jurisdicionada, ficara
restrito a usuario previamente cadastrado pela mesma junto ao Tribunal de Contas, podendo
este ser cadastrado como Usudrio de Sistema ou Usuario Gerenciador, possuindo as
seguintes atribuicdes:

Usuario de Sistema: pessoa fisica vinculada a uma unidade jurisdicionada,
cadastrada no Portal do Gestor e habilitada a enviar, em meio eletrénico, documentos, dados e
informacdes ao TCE-RN conforme art. 30 da Resolugcédo n° 011/2016-TCE;

Usuario Gerenciador: Usuario de Sistema que, além de suas atribuicoes, cadastra
e desabilita outros Usuarios de Sistema e atribui perfis a estes.

Passo a passo para Cadastramento de Usuario Gerenciador

O representante legal da Unidade Jurisdicionada devera designar o Usuario
Gerenciador mediante portaria (O modelo da portaria de designagdo do USUARIO GERENCIADOR
encontra-se sugerido no Anexo |l da Portaria n° 70/2019-GP/TCE) devidamente publicada em
Diario Oficial e solicitar ao TCE-RN, por meio de link especifico do sitio eletrénico do Tribunal
de Contas.

A seguir é apresentado um passo a passo de como realizar o cadastramento de
Usuario Gerenciador:

PASSO 1: Publicar Portaria de designacao de Usuario Gerenciador no Diario Oficial.
PASSO 2: A partir do sitio do TCE/RN (http://www.tce.rn.gov.br) o gestor devera clicar no icone

“‘Portal do Gestor’ e em seguida na opc¢ao “Cadastramento/Destituicido de Usuario
Gerenciador”, conforme figuras 01 e 02 abaixo:



http://www.tce.rn.gov.br/as/PortalGestor/PORTARIA_N_070_2019GPTCE_PORTAL_do_GESTOR_SIAI_Credenciamento.pdf
http://www.tce.rn.gov.br/
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Noticias em destaque Uttimas Noticias

Portaria regulamenta novo fluxo de cadastro de
usuarios no Portal do Gestor do Tribunal de Contas

PRAZOS / TCE prorroga prazos processuais vencidos e iniciados
PROCESSUAIS A

durante o periodo de Carnaval

Ministério Publico de Contas retifica dados de gastos

TCE prorroga prazos com pessoal de Monte das Gameleiras

rocessuais vencidos e )
iciados no periodo de Tribunal de Contas inicia diagndstico sobre obras

Carnaval paralisadas solicitado pelo CNJ

Procuradores do MPC recomendam a prefeitos de
municipios em crise ndo gastar com festas no camaval

prorroga prazos processuais vencidos e iniciados durante o periodo de Ca Tribunal de Contas considera legal antecipagéo de
salarios de servidores no Estado
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0 Portal do Gestor consiste em ambiente disponibilizado pelo Tribunal de Contas do Estado

do Rio Grande do Norte, com a finalidade de, via Internet, possibilitar a interagdo com as suas

Visualizar Portaria
unidades jurisdicionadas.

Cadastramento/Destituigio A Portaria n° 70/2019 disciplina as instrugfes gerais e os procedimentos pertinentes a
de Usudrio Gerenciador operacionalizagdo do Portal do Gestor, com vistas & padronizagdo tanto do modo de acesso

quanto do de utilizagdo do mesmo, para efeito de consultas e de envios de documentos, dados e
Manual do Usuario informacdes ao Tribunal de Contas, inclusive os relativos ao Sistema Integrado de Auditoria

Informatizada — SIAl
Acesso Portal do Gestor R B
De acordo com a referida Portaria, 0 acesso ao Portal do Gestor, relativamente a cada unidade

jurisdicionada, ficara restrito a usudrio previamente cadastrado pela mesma junto ao Tribunal de
Contas. Para tanto, o representante legal da Unidade Jurisdicionada devera designar o USUARIO
GERENCIADOR mediante portaria devidamente publicada em Didrio Oficial e solicitar ao TCE-RN,
por meio de link especifica do sitio eletronico do Tribunal de Contas
(http://portaletce.tce.rm.gov.br/#/servicos), o cadastramento deste no Portal do Gestor que ficard
sujeita a andlise e validacdo do TCE/RN

0 modelo da portaria de designagio do USUARIO GERENCIADOR encontra-se sugerido no
Anexo Il da Portaria n° 70/2019.

Cabera ao USUARIO GERENCIADOR cadastrar e/ou desabilitar os demais usugrios do sistema
vinculados aquela Unidade Jurisdicionada.

Duvidas sobre o credenciamento do USUARIO GERENCIADOR poder&o ser esclarecidas com a
leitura do Manual do Usudric ou per meic da Central de Atendimento ao Jurisdicionade no
telefone (84) 3642-7275.

ATENGAO: Nio havera mais cadastramento presencial de usuarios na sede do TCE/RN. Todo
o fluxo de cadastramento deverd ser feito via Internet.

Figura 02
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PASSO 3: O sistema apresentara um formulario onde inicialmente sera possivel selecionar
uma das seguintes opgdes:

&*J BAcessar Portal e TCE

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO | ...,
RIO GRANDE DO NORTE

CADASTRO DE GERENCIADOR

Tipo da Solicitacao

Tipo da Solicitagao*

Selecione o tipo da solicitacio

Cadastro de Usudrio Gerenciador

Destituicio de Usudrio Gerenciador

PASSO 4: Para solicitar o Cadastramento do Usuario Gerenciador o gestor devera selecionar a
primeira opcao e preencher o formulario que sera apresentado.

IMPORTANTE: é obrigatorio o uso de CERTIFICADO DIGITAL para assinar eletronicamente
os documentos necessarios. Adverte-se que a utilizacdo do certificado digital requer a
instalagao prévia de programas para leitura do certificado e execugao da assinatura digital.

PASSO 5: Preencher os campos com os dados do usuario gerenciador (dados pessoais e
funcionais)
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CADASTRO DE GERENCIADOR

Tipo da Solicitacio
Dados do Usuario Gerenciador
Endereco

Contato

Dados Funcionais

PASSO 6: Anexar a documentagdo comprobatéria do usuario gerenciador, clicando nos
respectivos quadros.

Documentacao Comprobatéria

Cépia do documento de identidade (RG) - Cépia do documento do cadastro da pessoa fisica (CPF) - Copia de comprovante de residéncia Copiado ato de nomeacio/contrato/diplomacio -

IMPORTANTE:
e 0s arquivos devem estar em formato PDF;
e Os documentos de CPF e RG deverao ser digitalizados frente e verso;
e O comprovante de Residéncia devera estar em nome do usuario a ser cadastrado.
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PASSO 7: Inserir os dados da Portaria de Designacado (O modelo da portaria de designacéo do
USUARIO GERENCIADOR encontra-se sugerido no Anexo Il da Portaria n° 70/2019), juntamente
com as unidades jurisdicionadas designadas (& possivel ser designado para mais de uma
Unidade Jurisdicionada, para isso é necessario que seja criada uma Portaria de Designacao

para cada uma delas e que a pessoa solicitante clique no botdo ™ ao lado do campo Unidade
Jurisdicionada).

Unidades Jurisdicionadas

UNIDADE JURISDICIONADA1  —

nidade

* Unidade Jurisdicionada & um campo abrigatorio!

Dados da Portaria de Designacéo

Nimeroda Portaria Ano daPortaria Datada Publicagio Datade Inicio da Vigéncia
z =] =
*ano i "Data t *Dat o da V brigat
Edic Pégi
di blicagZo ¢ um campa ob Pagina da Publicacio € um campo obrigaterio

Arquive da Portaria *

Arraste e solte um arquivo aqui ou clique

PASSO 8: Apds a inclusao de todas as informagdes e arquivos em PDF, é necessario que o
gestor informe os seus dados e assine eletronicamente os documentos anexados utilizando o
Certificado Digital em conformidade com a ICP-Brasil e clicando no botao “Assinar”.

Assinar todos os arquivo

Certificado +

-

* Assinatura € obrigatéria

Dados do Gestor Solicitante
MNome do Gestor CPF Cargo/Funcio

* O Nome do Gestor € obrigatdrio! * O CPF ¢ obrigatdrio! * O CargofFungdo do Gestor & chrigatdrio

Email prirting Gonfirmacae do E-a Na situagio de solicitante do cadastro do usuario gerenciador do Portal do Gestor do TCE/RN, declaro, sob

as penas da lei, estar ciente do contetido da PORTARIA N® XXX/2018-GP/TCE. -

Sim ) Nao
* O E-mail & cbrigatério! * A confirmagao do E-mail € obrigatdria

Apods os arquivos serem assinados, a seguinte mensagem de confirmagao devera aparecer.


http://www.tce.rn.gov.br/as/PortalGestor/PORTARIA_N_070_2019GPTCE_PORTAL_do_GESTOR_SIAI_Credenciamento.pdf
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Arquivos assinados com sucesso.

PASSO 9: Obedecendo o completo preenchimento dos campos obrigatérios e realizada a
assinatura dos documentos, o gestor devera finalizar a solicitagdo clicando no botéo
“Cadastrar’. O seguinte aviso devera surgir:
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Solicitagdo enviada com sucesso.

PASSO 9: Uma equipe do TCE/RN recebera a solicitagdo de Cadastramento de Usuario
Gerenciador e providenciara a validagao das informagées em um prazo de até 2 (dois) dias
uteis.

O resultado da validagéo podera ser positivo ou negativo. Em sendo positivo, sera enviado um
e-mail ao Gestor com a confirmagao da aprovacao da solicitagdo e outro e-mail ao Usuario
Gerenciador com as orientagcdes para o seu acesso ao Portal do Gestor.

Caso a validagao da solicitagdo seja negativa, o Gestor recebera um e-mail onde devera
constar os motivos que da nao aprovagao.



