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Ferramenta de Controle de Acumulo de Cargos dos Servidores
Publicos

1. INTRODUCAO

A consulta de acimulo de cargos dos servidores publicos pelo portal do gestor consiste em
ferramenta eletrénica desenvolvida pelo TCE-RN, para os entes jurisdicionados, com o escopo
de facilitar o controle da situacdo funcional dos servidores publicos, especialmente a
identificacdo de eventuais acimulos de cargos publicos, sejam eles legais ou ilegais.

A base de dados principal utilizada pela ferramenta é o Sistema Integrado de Auditoria
Informatizada na area de Despesa com Pessoal (SIAI-DP), além de informagdes funcionais de
servidores publicos de entes dos estados circunvizinhos, quais sejam: Paraiba, Ceard e
Pernambuco.

A nova ferramenta tem por objetivo mitigar situacdes atuais de acimulos de cargos publicos
ndo permitidos pela constituicdo, os quais podem ser identificados por meio da ferramenta
eletrénica e devidamente apurados pelos entes jurisdicionados. Assim como evitar o
surgimento novas situacoes irregulares, tendo em vista que os gestores terdo informacoes
atualizadas de eventuais vinculos publicos de possiveis candidatos a contratacées ou
nomeacoes.

Dessa forma, a ferramenta sempre mostrara a situacdo mais atual possivel, sempre
apresentando informacdes referentes aos trés Ultimos meses disponiveis.

Importa destacar que as respectivas informacbes ndo representam nenhum juizo de valor
deste Tribunal de Contas e a legalidade das situa¢bes apresentadas deve ser apurada pelos
proprios entes jurisdicionados, por meio de procedimento administrativo especifico.

Do mesmo modo, é preciso informar que a utilizagdo dos dados deve se dar estritamente para
os fins previstos na legislacgdo, devendo o usudrio resguarda-los conforme Termo de
Responsabilidade para uso do Portal do Gestor e legislagdo vigente, especialmente a Lei Geral
de Protegdo de Dados Pessoais (Lei n2 13.709/2018), estando sujeito as cominagdes legais em
caso de ndo observancia das normas.
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2. PRE-REQUISITOS PARA SER CREDENCIADO E HABILITADO NA FERRAMENTA
DE CONTROLE DE ACUMULO DE CARGOS

Para acessar a ferramenta de consulta de acimulo de cargos no Portal do Gestor do TCE-RN, é
necessario que o USUARIO GERENCIADOR da unidade jurisdicionada conceda ao USUARIO DE
SISTEMA o perfil denominado como “Perfil para consulta de acumulo de Cargos de servidores”,
seguindo os passos abaixo:

i Acessando a aba do Portal do Gestor por meio da pagina do TCE-RN:

TERGA-FEIRA

SH: SEGUNDA CAUARK | TOHZ0: FLEND

OUINTA-FEIRA

T/ ; \ 5 sessors ao vivo [ : ﬂ
NORMATIVOS, DRIENTAGOES ||C]taFaCI| ) )
E FISCALIZAGOES G el ot
Ml:; DE PANDEMIA
GH: PRIMETRA CAMERA | 10H30: FIENG

Pz o SRR s U Mo sou um robd ﬂ,
Central de Atendimento il A ? o
ao Jurisdidonado .
3642-7275 fitim T

Prasidente do TCE ressalta impostancia daareade 71
durante ouls inaugural no IMD/AUFRN

te nola de pesar pelo falecimento do
mansenhor Ausdnio Tércio da Araido

Presidente do TCE participa de sula inaugural da 32
turma de Residencia &m 11 em parceria com & UFRN

l Himm

Portal oo
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ii. Apds entrar na area do Portal do Gestor, clicar em “Acesso Portal do Gestor”:

& Inicial i Institucional @ MPJTCE # Escolade Contas #, Corregedoria B conju # Sustentabilidade

inicio / PortalGestar n n
< Voltar ) ) ; - i
0 Portal do Gestor consiste em ambiente disponibilizade pelo Tribunal de Contas do Estado do

Rio Grande do Norte, com a finalidade de, via Internet, possibilitar a interagdo com as suas
unidades jurisdicionadas.

Visualizar Portaria

Cadastramento/Destituiggo A Portaria n® 70/2019 disciplina as instruges gerais e os procedimentos pertinentes &
de Usuario Gerenciador operacionalizagdo do Portal do Gestor, com vistas & padronizagdo tanto do modo de acesso

quanto do de utilizagdo do mesmo, para efeito de consultas e de envios de documentos, dados e
Manual do Usudrio informagdes ao Tribunal de Contas, inclusive os relativos ao Sistema Integrado de Auditoria

formatizada — SIAL
Acesso Portal do Gestor
De acordo com a referida Portaria, 0 acesso ac Portal do Gestor, relativamente a cada unidade

jurisdicionada, ficara restrito a usuario previamente cadastrado pela mesma junto ao Tribunal de
Contas. Para tanto, o representante legal da Unidade Jurisdicionada devera designar o USUARIO
GERENCIADOR mediante portaria devidamente publicada em Didrio Oficial e solicitar ao TCE-RN,
por meio de link especifico do sitio eletrdnico do Tribunal de Contas
(http://portaletce tce.rn.gov.br/#/servicos), o cadastramento deste no Portal do Gestor que ficara
sujeita a analise e validagdo do TCE/RN.

0 modelo da portaria de designagdo do USUARIO GERENCIADOR encontra-se sugerido no
Anexo || da Portaria n® 70/2019.

Cabera ao USUARIO GERENCIADOR cadastrar e/ou desabilitar os demais usuérios do sistema
vinculados aquela Unidade Jurisdicionada.

Dividas sobre o credenciamento do USUARIO GERENCIADOR poderfo ser esclarecidas com a
leitura do Manual do Usudrio ou por meio da Central de Atendimento ao Jurisdicionado no
telefone (84) 3642-7275.

ATENGAO: Nio havera mais cadastramento presencial de usuarios na sede do TCE/RN. Todo
o fluxo de cadastramento devera ser feito via Internet.

iii. Preencha os campos “Usudrio” e “Senha” e clique no botdo “ENTRAR”:

V4

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

PORTAL DO GESTOR - 3.0.0

Esqueceu sua senha?
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iv. Apds logar no Portal do Gestor, clicar no médulo “ADMINISTRACAO”, depois em
“Gerenciar Usuarios”:

Portal Do Gestor

Versdo 3.1.06

Slal FISCAL - IPG

[

SlAl FISCAL -DF

|

SIAl FISCAL - ED

@

Slal FISCAL - DDI

@

A= 5lAl PESSDAL

i

5lAl DBERAS

LEGIS

4|

TRANSICAD DE MANDATO
IEGM

DOCUMENTACAD DIVERSA

@ m B 11

SERVICOS

PROCESS0S

K

[ SISPATRIGESTOR

A RESULTADO DE
JULGAMENTOS

[ ACUMULD DE CARGOS

+8 ADMINISTRACAD

»Een:nciar Usudrios

V. O Usudrio serd redirecionado para o sistema do “TCE Admin”, onde deverd
selecionar a opcdo “AutorizacGes” e, por conseguinte, “Perfil — Operador —
Externo”:
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TCE Admin

Area Administrativa

o Cadastros

e Autorizagoes

* Perfil - Operador - Externo

Vi. Neste momento, o Usuario Gerenciador da Unidade Jurisdicionada visualizara o
quadro “CONSULTA DE OPERADOR EXTERNO”, podendo visualizar todos os
usudrios de sistemas pré-cadastrados no Portal do Gestor, de modo que a consulta
podera ser realizada de 3 (trés) formas:

1) Consulta individual a partir do CPF do usuario;

2) Consulta individual a partir do nome do usuario; ou

3) Consulta geral de todos os usudrios vinculados a Unidade Jurisdicionada, para isso
deverd clicar no botdo de “CONSULTAR” sem preencher nenhum dos 2 (dois)

campos anteriores.

Autorizagao / Perfil - Operador

AUTORIZAR

CONSULTA DE OPERADOR EXTERNO

CPF 1) Nome 2}

CONSULTAR Q [l

vii. Na parte inferior da tela sera(dao) relacionado(s) o(s) usuario(s) vinculado(s) ao
érgdo ou ente, de forma que o USUARIO GERENCIADOR devera clicar no botdo “+”
(1), conceder ou revogar o perfil para consultar a ferramenta de acimulo de
cargos (2) e, por ultimo, finalizar no botdo de “CADASTRAR” (3) :

7de15
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MNome 4 CPF Orgdo

marce! R:iriaco G UNIDADE TESTE - PREFEITURA ) © 11)
Mostrando 1 paginas de 1 Anterior 1 Proxima
Autorizagdo / Perfil- Operador
AUTORIZAR

CADASTRAR PERMISSAQ PARA USUARIO COMUM

Marcelo I iaco
056. N 20
UNIDADE TESTE - PREFEITURA

PERMISSOES

Descrigdo do Perfil

‘ Perfil para consulta de acumulo de Cargos de servidores (2)

Sl oo @ | cwoan 0

E importante destacar que o acesso a referida ferramenta sera restrito apenas aos
USUARIOS DE SISTEMAS que estejam cadastrados como membros dos controles
internos das unidades jurisdicionadas no Anexo 40 (Situacdo do Controle Interno) ou
os que possuirem perfil de acesso para envio do SIAI-DP.

3. ACESSO A FERRAMENTA DE CONSULTA

O sistema pode ser acessado por meio do Portal do Gestor do TCE-RN realizando os caminhos
descritos nos itens i, ii e iii do capitulo anterior e, consequentemente, os seguintes passos
abaixo (as setas vermelhas indicam o local em que o usuario deve clicar):

Manual da Ferramenta de Consulta de Acumulo de Cargos dos Servidores Publicos. 8de 15
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i Ap6s logar no Portal do Gestor, clicar no médulo “ACUMULO DE CARGOS”, depois

em “Consulta Acimulo de Cargos”:

Portal Do Gestor

Versao 3.1.06

#+ SIAIFISCAL-DF
§ SIAIFISCAL-ED
@ SIA|FISCAL - DDI
- SIAI PESSOAL
B SIAI OBRAS

LEGIS

&3

TRANSIGAO DE MANDATO
IEGM

DOCUMENTAGAO DIVERSA

@ @ 8 1

SERVICOS

i

PROCESS0S

RESULTADO DE
JULGAMENTOS

B ACUMULD DE CARGOS

’Eansulta Acumulo de Cargos

Manual da Ferramenta de Consulta de Acumulo de Cargos dos Servidores Publicos.
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ii. Agora o usuario deverd visualizar a seguinte tela inicial:

anaulta Acumilin de ¢

Bagina Inigial ~ ACUMULD DE G

CONSULTAR

ATENGAQ:

1. Informagies dispanibilizadas conforme dados declarados pelos jurisdicionados ao TCEMRN, par meic do Sistema Integrado de Auditoria Informatizada na drea de Despesa com Pessoal - SIA-DF, assim
cama disponibilizacdo de dados dos Estados da Paralba, Ceara e Permnambuca pelos seus respectivos Tribunais de Contas.

na legislacdo, devendo o usudrio resguarda-los confarme Termo de Responsabilidade para wso do Partal do

2. A utilizagEo dos dados aqui apresentados devem se dar i para os fins p
Gestor e legislagio wigente, especialmente a Lei Geral de Protecéo de Dados Pesaoais (Lei n® 13,709/2018), estande supeito a3 cominagdes legais em caso de ndo chservancia das normas,

Urtima Atuslizagas

CONSULTA DE SERVIDDRES Data Estado
23/M04/2022 09:39:15 Siai-DP/RN

22 (7:4148 PE

06/04/ 2022 06:15:32 TE

1104/ 2022 106,22 "H

CPF Nome “  Ano Més Total de Vinculos « Acbes
4. FUNCIONALIDADES DA FERRAMENTA
O usuario terd acesso as seguintes informagdes e funcionalidades

i No canto esquerdo o usudrio tem uma caixa de consulta onde pode pesquisar

servidores por meio do CPF

Izial ACLIMULD DE

CONSULTAR

ATENGAO:

1. Infermagbes disponibilizadas conforme dados declarados pelos jurisdicionados ao TCE/RN, por meio do Sistemna Integrado de Auditoria Informatizadz na &rea de Despesa com
Pessoal - 51AI-DF, assim como disponibilizagao de dados dos Estados da Paraiba, Ceara e F 0 pelos seus resped Tribunais de Contas.

2. A utilizagao dos dacos aqui apresentadas devem se dar estritamente para o5 fins previstas na legisiagao, © USLAFD resguarda Terme de Resy
para use do Portal do Geslor @ legislaclo vigente, especialmente a Lei Geral de Pratecdo de Dados Pessoais (Lel n® 13.709/2018), estando sujeito 85 cominagbes legais em caso

de ndo cbservancia das normas

Uiltima Atualizsgio

COMNSULTA DE SERVIDORES Data Estado
23/04/2022 0939115 Stal ORI
‘ 01/04/2022 014148 PE
LLEGEE 0681632 CE
11/04/2022 10-06:22 P

ii. No canto direito da tela encontra-se as informacgdes sobre as uUltimas atualizagdes
dos dados que alimentam a ferramenta de consulta:

10de 15
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ATENGAD

1. Informacses disponibiizadas conforme da.
&0 de dados dos Fsta

s declarados pelos jumsdickonados ao TCE/RN, por meio do Sistema Integrado de Awditona Informatizada na &rea de Despesa com Pessoal - SIARDP assim
Paralha Ceard & Pernambuco pelns ssus respectivos als de Conas

2k

kzaghc dos dados agul apresentados o 1 8 dar estritamente para os fing previsios na legislac o uEEro resguardados conforms Termo de Aespon
Gestor e legislacio vigente, especialmente a Lei Geral de Protecde de Dados Peseoals (Lel n® 13.709/2018), estando su cominagdes lagais em caso de nio chsery

lidade para uso do Portal do
normasg.

Oltimes Al izocho
CONSLLTA DE SERVIDORES Estado
SiarDEAN
CPF Mome * Ano Mes Total de Vinculos » hcoes
iii. Na parte inferior da tela o usuario terd as informacdes referentes aos vinculos dos

servidores publicos do seu préprio ente (se necessario utilize a barra de rolagem
no canto direito para visualizar as informacdes):

LUMNSULIA UE BCHVILIUNED

S DPEN
FE
=3 BARRA DE ROLAGEM
- \
\
CPF Nome Més Tatal de Vinculos Aches
ADERBAL FERREIRA CAVALCANT| FILHD Margo 1 B
ADERBAL FERREIRA CAVALCANT| FILHD Feversiro 1 El
ADERBAL FERREIRA CAVALCANTI FILHO 20 Janeiro a
ADICE ASSI MEIRS LIMA DE MEDEIROS 2mz Jangirn 2 E
ADICE ASSI MEIRS LIMA DE MEDEIROS 3 Feversiro z a
ADICE ASSI MEIRA LIMA DE MEDEIROS me Margo B
ADOLFD FRANCO DELGADO 03 Jangirg 1 a
ADOLFD FRANCO DELGADO priivs Margo 1 B
ADOLFO FRANCC DELGACO Flird 1 a
ADRIANA CAVALCANTI BARRETD DE PAIVA peli
Mastrandn 1 pdginas de 174 ' 5 174 Frazima
4.1. Situacdo dos Servidores do Préprio Ente

Assim que acessar a tela inicial da ferramenta, na parte inferior aparecera as informagdes
sobre os vinculos dos servidores do préprio ente do usudrio. Sdo cinco colunas com as
seguintes informacgdes: “CPF”, “Nome”, “ano” e “més” de referéncia das informacgdes, e o
“Total de Vinculos” publicos dos respectivos servidores.

Manual da Ferramenta de Consulta de Acimulo de Cargos dos Servidores Publicos. 11de 15
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As informacdes sdao sempre referentes aos ultimos trés meses disponiveis no banco de dados
do Tribunal de Contas do Estado do RN.

Na parte superior da tabela o usuario tem a opcdo de escolher a quantidade de linhas
visualizadas na tela (canto superior esquerdo), assim como pesquisar dados na tabela
utilizando algum termo, como, por exemplo, nome do servidor ou més de referéncia:

4 =

CPF Home ‘Ao Més Total de Vincubos »  Agdes
ADERBAL FERREIRA CAVALCANTIFILHO 2023 Margo . B
ADERBAL FERREIRA CAVALCANTIFILHO 2013 Fevergirn 1 B
ADEREAL FERREIRA CAVALCANTI FILHO 2022 Janairg 1 @
ADICE ASSI MEIRA LIMA DE MEDEIRDS 2022 Janaira 2 o]
ADICE ASSIMEIRA LIMA DE MEDEIRDS 2022 Fevereiro 2 B
ADICE ASSI MEIRA LIMA DE MEDEIRDS Margo 1 B
ADDLFO FRANCO DELEADD Jangira 7 B
ADOLFO FRANCO DELGADO Marco 3 m
ADOLFO FRANCO DELGADO 2027 Feverairo 1 B
ADRIANA CAVALCANTI BARRETO DE PAIVA 2022 Fevereirn 1 a

o 1 pignas de 174

hriterior

Na parte inferior esquerda da tabela o usuario tem a informacdo do total de paginas da tabela,
e na parte inferior direita o usudrio pode navegar pelas respectivas paginas.

ADICE ASSI MEIRA LIMA DE MEDEIRDS w22 Margo 1 B
ADOLFO FRANCO DELGADOD 2022 Jangito 1 B
ADOLFO FRANCO DELGADD 22 Mario 1 B
ADULFD FRANCO DELGADD 222 Faverairg i E
ADRIANA CAVALCANTI BARRETO DE PAIVA 022 Favereiny 1 a
P2 3 5 M Provima

Mostrando 1 paninas de 174 ‘

OBS. O botdo “Exportar” presente no canto inferior das tabelas permite a exportagdo completa
das informac6es em formato xIs.

4.1.1. Visualizagao dos detalhes dos Vinculos

A Ultima coluna da tabela denominada “a¢des” tem a opgdo de “visualizar detalhes”:

Manual da Ferramenta de Consulta de Acimulo de Cargos dos Servidores Publicos. 12 de 15
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CFF HNome ‘Ao Mes Total de Vinculos v Agoes
0&? 35 ALLAN RICARDO SILVA DE SOUZA 2022 Janeiro 1 a
067 35 ALLAN RICARDO SILVA DE SOUZA 22 1 N et
067 35 ALLAN RICARDO SILVA DE SOUZA 2022 Margo 1 ]
Mostrando T pdginas de 1 Arterior | 1 | Prdema

EXPORTAR @

Ao clicar no botdo, o usuario tera acesso a tela contendo a tabela com os principais detalhes
do vinculo do servidor selecionado: Ano, Més, Matricula, Data de admissdao, Data de
desligamento, Situacdo funcional, Orgdo/Ente jurisdicionado, Tipo de vinculo, Cargo, Lotac3o,
Carga Hordria, Total de Vantagens e Total de Descontos.

DETALHES DO SERVIDDR

Nome: ALLAN FICARDO SILVA DE SOLZA
cer- 0 [

ACUMULL DE CARGOS

Data Data Situagio Qrglo/Ente Tipa de Carga Total de Total de

fro . Mé Watri 2 , on ! 5 :

" " s Admiss3o Desfigamentc funcional Jurisdicionada vineula Cargo Jogto; Horéria Vamagens (RS) Desconto (RS)

W Magn  O0OOTIET  18/06/2012 AT MALICLONTAS  revin < -

220 Feversio 00997751 18/06/2012 ATND S EETvD = =-s-
£ CONTAS

W2 gwen  00OTIS]  TA/OEDIZ ATHD DECONTAS  premvy =l -~

EXTERND

Mostranda | paginas de Antesior |

v o
Na parte inferior direita da tabela ha trés op¢Ges que o usuario pode clicar:

a. Voltar - retorna para a tela inicial da ferramenta;
Exportar - os dados da tabela sdo exportados em formato de arquivo xls; e,
Emitir Declaragdo — é emitida uma declaracdo contendo os dados da tabela em
formato pdf. conforme exemplo a seguir:

Manual da Ferramenta de Consulta de Acimulo de Cargos dos Servidores Publicos. 13 de 15
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IANDE DO NORTE

DECLARACAQ

CONSULTA ACUMULO DE CARGOS

Obs. 1 - Informacdes dispanibilizadas confi
Pessoal -S1Al - DP, assim como disponibilizacio de dados dos Estades da Paraiba, Ceard @ Pernambuce pelos seus respectives Tribunais de Contas.

dados declarados pelos jurisdicionades ao TCERN, por meio do Sistema Integrade de Anditora Informatizada na drea de Despesa com

Obs. 2 - As respecti i des ndo ref

; nenhum juizo de valor desie Tribunal de Contas e a legalidade das situacdes apresentadas deve ser apurada pelos proprios entes
Jjurisdicionados, por meie de procedimento administrativo especifico

DATA DA CONSULTA: 25042022

PERIODO DISPONIVEL: JANEIRO, FEVEREIRO E MARCO DE 2022
Ultima Atualizacio
230472022 (9:3%:15 Slai-DP/RN, 01/04/2022 01:41:48 PE, 06/04/2022 06:16:32 CE, | /042022 10:06:22 PB.

NOME: ALLAN RICARDO SILVA DE SOUZA

CPE: 057 I
Ano Més Matricula Cata Admssdo Data Siluagio OrganiEnte Tipo de vinoulo Cargo Lotagio Cama Tolalde Total da
Dasligaments | luncional Jurizdicionada Horar |Vanagens (RS)| Desconto (R$)
2
2002| Mange 0oagTIS! 181062012 ATNG | TRIBUNAL DE CONTAS EFETIVO aomoroe | oretoriacesessa | 30 | RN | AN
DC ESTADD CONTROLE COM PESSOAL
EXTERND
2002 | Foverako | coorist taiez0 2 ATvE | TRIBUNAL DE CONTAS EFETIVO AUDITERDE | DIFETORIA DESPESA = | | -
00 ESTARD CONTROLE COM PESSOAL
EXTERND

5. CONSULTA POR CPF

A consulta de situacdes por CPF permite que o usudrio identifique vinculos publicos de
servidores, mesmo que este ndo possuia vinculo com o ente do préprio usuario.

5.1. CPF invalido ou auséncia de vinculos publicos

Caso o CPF seja invalido ou pertenga a alguma pessoa que ndo possui vinculo publico com
entes do Rio Grande do Norte, aparecera a seguinte mensagem:

Ultima AtualizagZo

CONSULTA DE SERVIDORES Data Estado
23/04/2022 09:39:15 Siai-DP/RN
000.000.000-00 01/04/2022 01:41:48 PE
06/04/2022 06:16:32 CE
‘ 11/04/2022 10:06:22 PB

Nenhum resultado referente a consulta.

Manual da Ferramenta de Consulta de Acumulo de Cargos dos Servidores Publicos.
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5.2. CPF valido e existéncia de vinculo publico
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Se o CPF pesquisado for valido e pertencer a servidor publico de algum ente do Rio Grande do
Norte, as informacGes referentes ao servidor aparecerdo na parte inferior da tela:

Ultima Atualizagdo

CONSULTA DE SERVIDORES Data Estado

23/0472022 09:32 15 Siai-OP/RN
os7 [ = 0170412022 01:47:48 PE

OB/04/2022 461832 CE

11/04r2022 10:06:22 PO

b
CPF Nome * Ano Mes Total de Vinculos + Agoes
oo/ 5 ALLAN RICARDO SILVA DE SOUZA 2022 Janeiro B
o7 I 5 ALLAN RICARDO SILVA DE SOUZA 2022 Feversiro B
oo7 IN: 5 ALLAN RICARDO SILVA DE SOUZA 2022 Margo B
Mostrando 1 paginas de 1 Anterlor 1 Préxima
EXPORTAR @
5.3. Visualizacdao dos detalhes dos Vinculos

Vide tépico 3.1.1.

6. SUPORTE E CONTATO

Em caso de problemas relacionados ao acesso, contate a equipe da Central de Atendimento ao
Jurisdicionado (CAJ) por meio do telefone (84) 3642-7275 ou pelo endereco de e-mail

caj@tce.rn.gov.br.

AGRADECEMOS A SUA ATENGAO!

Manual da Ferramenta de Consulta de Acumulo de Cargos dos Servidores Publicos.
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