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SISTEMA LEGIS

VISAO GERAL

O Sistema Legis, ferramenta eletronica de coleta e divulgacdo de legislacdo local (Estadual e
Municipal) relacionada a atuag¢do do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte, é
organizado, na sua fase inicial de implantacdo, pela Diretoria de Informatica (DIN) e pela
Diretoria de Atos de Pessoal (DAP) do TCE/RN.

A versdo inicial do Legis sera utilizada para a captura de normas que impactam diretamente na
analise da concessao de beneficios previdenciarios sujeitos a registro pelo Tribunal de Contas,
nos termos do art. 71, lll, da Constituicao Federal e do art. 53, lll, da Constituicdo Estadual. Em
razdo disso, os destinatdrios iniciais do Legis sdo os gestores e servidores dos orgaos que
administram os Regimes Préprios de Previdéncia Social jurisdicionados ao TCE/RN.

O Legis, em suas proximas versoes, sera expandido para possibilitar o cadastro de legislacdo
oriunda de todos os érgaos jurisdicionados ao Tribunal e o acesso serd universalizado, através
do portal do TCE/RN.

CADASTRO DE USUARIO

Para incluir normas no Legis, é necessario que vocé seja usudrio do sistema. Solicite, nos
termos da Portaria n? 186/2016-GP/TCE, o cadastro de usudrio para o acesso especifico ao
Legis através da area do Portal do Gestor, disponivel no sitio eletrénico do Tribunal de Contas
do Estado do Rio Grande do Norte.

Link para cadastro: http://www.tce.rn.gov.br/PortalGestor/SolicitacaoCadastro.

ACESSO

Para acessar o sistema Legis, no sitio eletrénico do Tribunal de Contas (www.tce.rn.gov.br),

cliqgue no icone “Portal do Gestor”:
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Moticias em destaque Ukimas Noticias ﬂ

Encontre Regional em Mossord ressala imperténcia da
ordem cronolégica de pagamentos

Consulta de Processcs

Frofessor da UERN ministra palestra na Sexta de
Contas

TCE determina que Tribunal de Justiga ndo efetue
pagamentos de licengas-prémic a magistrados

Décima edigSo do projeto Sexta de Contas debate
accounahility na administragdo piiblica

TCE comemora a Sermana do Meio Ambiente com feira
de artesanato e material reciclado

Feriado de Corpus Chiisti promoga prazes processuais ”~
& envio da declaragio de bens 20 TCE Néo sou um robé

Agenda do gestor

2

Tranaparéncia Portal do Gestor
Jurisdicionados

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

anos
1687-2017

A& Inicial 1% Institucional @ MPTCE # Escola de Contas

Inicio / PortalGestor u ﬂ
£ Voltar . P
O Portal do Gestor do TCE/RN é um ambiente disponibilizado, via internet, aos Orgdos

Jurisdicionados com a finalidade de coletar e divulgar informagoes relacionadas as atividades do
Controle Externo, nos termos do que determina a Resolugéo n® 012/2016

Visualizar Portaria

Solicitar cadastramento 0 acesso ao Portal do Gestor somente serd autorizado apos o prévio cadastramento e
habilitagdo dos usuarios. Para tanto, o usuério deve preencher, imprimir e assinar o formuldrio

Emitir 2° via de cadastro eletrénico abaixo e dirigir-se ao Tribunal de Contas do Estado, anexando-se os seguintes
documentos:

Duvidas de Acesso ao Portal
do Gestor

01 (uma) foto 3x4, recente, preferencialmente com funde branco;
Cdpia do documento de identidade (RG,
Copia do documento do cadastro da pessoa fisica (CPF);

Copia de comprovante de residéncia;

Copia do ato de nomeag&o na hipétese de cargo, de contrato tratando-se de emprego
publico ou de diplomag&o no caso de agente politico.

Imagem 1.2 — Sitio eletrdnico do TCE/RN — acesso ao Portal do Gestor

Na sequéncia, faca login com o seu perfil previamente cadastrado e senha exigida:
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

PORTAL DO GESTOR - 2.1.6

o
=

&

Esqueceu sua senha?

Imagem 1.3 — Tela de acesso ao Portal do Gestor

Apds acesso ao Portal do Gestor, selecione, nas op¢des do lado esquerdo da tela, o item

“Legis”:

Nome do Servidor
@ TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

= 7/ Instituto de Previdéncia

Pégina inicial

Portial Do Gesior

MESA ELETRONICA

T sial

ATENGAQ

B oocumeNnTos
n SERVICOS Informe o enviador do Didrio Oficial, conforme a RESOLUGAC N° 035/2016~ TCE, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2016, clicando aqui
Q (

B SISPATRI GESTOR

Noot” v
B COMUNICAGRO ELETRONICA ® &4 - Q

B Desconto em Folha

Acompanhamento Comunicagtes
a Gerenciar Pessoas Inidaneas e de Editais Eletréricas (0)
aguardando Agenda do Pendéncias das
Suspensas resposta (0) Gestor{0) Entre dicas

Imagem 2 — Exemplo de localizacdo do Legis no Portal do Gestor

Caso nao encontre a op¢do de acesso ao Legis no Portal do Gestor, verifique se seu cadastro
foi devidamente efetuado, conforme descrito no item anterior. Caso seu cadastro tenha sido
realizado, mas o acesso permaneca desabilitado, contate o suporte ao usuario através do
telefone (84) 3642-7275 ou pelo e-mail siai@tce.rn.gov.br para solugdo de problemas de

aCesso.
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CADASTRO DE NORMAS

Inicie o cadastro de normas relativas ao seu Ente clicando, no menu de opg¢des, no lado
esquerdo da tela,em “Legislacdo” e, em seguida, “Cadastrar Legislacdo”, conforme telas
abaixo:

Bem-vindo ao Legis

Py Aqui vocé acessa as normas do Estado e dos Municipios do Rio Grande do Norte.

B Legislacio Baixe aqui a Resolugéo e o Manual do Legis.

@ Sair

Imagem 3.1 — Localizagdo da opgdo “Legislagdo”

Bem-vindo ao Legis

Aqui vocé acessa as normas do Estado e dos Municipios do Rio Grande do Norte.

< Voltar | Legislacio

Cadastrar Legislacio Baixe aqui a Resolugio e 0 Manual do Legis.

Consultar Legislacio

Imagem 3.2 — Localizagdo da opgdo “Cadastrar Legislagdo”

Para cadastrar a legislacdo relativa ao seu Ente, sdo obrigatdrias informagdes do item a ser
incluido:

Municipio — Campo fixo pré-designado pelo sistema, de acordo com o Municipio ao qual o seu
orgdo é vinculado. Nao ha possibilidade de cadastro de normas de outra cidade ou Ente ndo
relacionado ao 6rgdo do usudrio. Por exemplo: um usudrio cadastrado pelo Instituto de
Previdéncia do Municipio de Mossord podera incluir apenas a legislacdo correlata ao Municipio
de Mossord, ndo sendo possivel a escolha de outro Municipio ou do Estado para a insergédo de
normas. No caso de cadastro por 6rgdo vinculado a Administracdo Publica Estadual, este

campo ndo estara disponivel.

Tipo da Norma — Deve ser escolhido entre os tipos de normas pré-cadastrados, quais sejam:
Constituicdo Estadual e Emendas a Constituicdo Estadual (apenas para drgdo vinculado a
Administracdo Publica Estadual), Lei Organica Municipal e Emendas a Lei Organica Municipal
(apenas para 6rgdo vinculado a Administracdo Publica Municipal), Lei Complementar, Lei
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Ordinaria, Decreto, Decreto Legislativo, Instrucdo Normativa, Resolucdo, Resolucdo Legislativa,
Portaria e Parecer Normativo. Em caso de necessidade de tipo de norma além dos
relacionados, contate a Equipe de Negdcio do Legis para que seja verificada a viabilidade de
inclusdo de novo tipo.

Numero — NUmero da norma, de acordo com o registrado quando de sua sancdo ou
promulgacdo. Deve ser incluido sem zeros a esquerda.

Ano — Designacao de ano da norma, de acordo com o registrado quando de sua sancdao ou
promulgacao.

Assunto da Norma — Escolha de assuntos relacionados a norma a ser cadastrada nos termos
do art. 32 da Resolugdo n2 023/2018-TCE, sendo permitida multipla escolha de assuntos. Em
caso de necessidade de assunto de norma além dos relacionados, contatar a Equipe de
Negdcio do Legis para que seja verificada a viabilidade de inclusdo de novo assunto.

Data de Publicacdo — Indicacdo da data em que a norma foi publicada em meio oficial.

Meio de Publicacao — Indicacdo do meio de publicacdo da norma. Caso a publicagdo tenha
ocorrido apenas em mural, deve ser escolhida a op¢do “Diario Oficial do Municipio”, no caso
de Entes municipais ou “Didrio Oficial do Estado”, no caso de Entes vinculados a Administracdo
Estadual.

Anexo — Inclusdo de arquivo contendo a norma, com observancia obrigatdria dos requisitos
estabelecidos pelo art. 62 da Resolugdo n2 023/2018-TCE (formato PDF pesquisavel, com
tamanho de até 10mb).

A tela de cadastro de legislacio a ser preenchida aparecerd para o usudrio conforme
demonstrado na figura abaixo:

Cadastro de Legislagéo

Esta funcionalidade permite cadastrar os dados de uma norma. Preencha os campos abaixo € anexe o arquivo referente 3 norma em formato PDF pesquisavel.
Posteriormente, o Tribunal de Contas do Rio Grande do Norte fara a validagio do cadastro.

Municipio: Tipo da Norma:* Namero: Ano:*

Assunto da Norma:* Data de Publicagao:- Meio de Publicagao:*

- 02/0%/2013 -

Escolner arquivo | LCM 32-2013 - Cruzeta.pdf

Imagem 3.3 - Exemplo de cadastro de legislagao
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Preenchidos os campos, é necessario clicar no botao “Cadastrar” para efetuar a remessa dos
dados no sistema.

VALIDAGCAO DA LEGISLACAO

Apds o cadastro pelo usuario, a norma passara por validagao pela Equipe de Negécio do Legis,
composta por servidores do TCE/RN.

O procedimento de validagdo, além de confirmar se os dados e arquivos estdo de acordo com
o art. Art. 62 da Resolucdo n? 023/2018-TCE, serve para a complementacdo das informacdes
gerais da legislacdo e adi¢cdo de novos indexadores de busca.

Conforme estabelecido pelo art. 62, §32, da Resolucdo n® 023/2018-TCE, se detectadas
inconsisténcias no cadastro da legislacdo, a Equipe de Negdcio do Legis efetuara contato direto
com o usuario ou o responsavel por meio de comunicagao eletronica (preferencialmente pelo
e-mail cadastrado para acesso ao Portal do Gestor) para a tomada de providéncias necessarias
a retificacdo dos dados.

Em caso de negativa ou inércia do usuario e do gestor em proceder com as correcdes
solicitadas, sera instaurado procedimento para aplicacdo das penalidades previstas em lei.

Apds a validacdo pela Equipe de Negdcio do Legis, a norma cadastrada ndo poderd sofrer

alteracgdes pelo usudrio.

ATENCAO — A norma s6 podera ser editada ou excluida pelo usudrio caso nio tenha sido
validada pela Equipe de Negdcio do Legis. Apds a validagao, a alteracio de campos ou

arquivos da legislagdo cadastrada podera ser efetuada apenas pela Equipe de Negdcio do
sistema, por meio de solicitagdo do usuario ou responsavel, através do e-mail

Qgis@tce.rn.gov.br. /

CONSULTA E EDICAO DE LEGISLACAO

A consulta de legislagdo esta disponivel, na versdo 1.0 do Legis, apenas pelos usudrios do
sistema.

O acesso se da pela escolha, no lado esquerdo da tela, da opcdo “Legislacdo” e, em seguida,
“Consultar Legislagdo”, conforme imagens abaixo:
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nicio
Bem-vindo ao Legis
- Aqui vocé acessa as normas do Estado e dos Municipios do Rio Grande do Norte.
B Legislagio Baixe aqui a Resolugio € o Manual do Legis.
= Sair
Imagem 4.1 — Localizagdo da opgdo “Legislagdo”
a4 = m »
nicio

Bem-vindo ao Legis

Aqui vocé acessa as normas do Estado e dos Municipios do Rio Grande do Norte.
< Voltar | Legislagio

Cadastrar Legislacio

Baixe aqui a Resolucio e 0 Manual do Legis.

Consultar Legislacio

Imagem 4.2 — Localizagdo da opg¢do “Consultar Legislagdo”

Além da legislacdo municipal e estadual, estara disponivel para consulta, na versao inicial do

Legis, a legislacdo federal correlata a concessdo de beneficios previdencidrios de observancia

g

eral, de acordo com o rol do art. 32 da Resolugdo n2 023/2018-TCE.

Consulta de Legislagao

Namero Ano: Tipo de Norma: Assunto da Morma:
Esfera Governamental: Municipio: Ementa:
Publicagdo a partir de: Publicagio até: Situagdo da Legislagao:

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

Imagem 4.3 —Tela de Consulta de Legislagao
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O filtro “Situacdo da Legislacdo” é relacionado as normas que foram validadas ou estdo
pendentes de validacao.

A consulta a normas pode ser efetuada mediante a pesquisa de quaisquer dos campos
utilizados na tela de cadastro, combinados ou ndo. Basta ao usudrio digitar o critério de
pesquisa e clicar no botao consultar.

Exemplo: se o usudrio deseja acessar uma norma que foi editada em 2015 pelo municipio de
Natal, mas ndo sabe o numero, basta digitar “2015” no campo Ano e escolher “Natal” na
relagdo constante no campo “Municipio”. Na sequéncia, ao apertar no botdo “Consultar”,
aparecerdao abaixo todas as normas relativas ao Municipio solicitado publicadas no ano
informado.

Também é possivel clicar em “Consultar” sem preencher nenhum dos campos para que
apareca abaixo toda a legislacdo cadastrada e validada até o momento.

Resultado da Consulta

Listar 10 v  registros n

# Esfera Municipio - Tipo da Norma - Numero/Ano = Publicagdo =~ Validada? = Agbes

_ CONSTITUICAO .
1 ESTADUAL CoTADUAL 1989 03/10/1989 v v @

2 ESTADUAL - LEI ORDINARIA 222/2000 12/12/2000 v v @

3 ESTADUAL - LEICOMPLEMENTAR  43/2018 01/01/2018 x v @
EMENDA A LEI

4 ESTADUAL - ORGANICA 2/2000 14/06/2018 x v @
MUNICIPAL

5 MUMNICIPAL ACARI LEI ORDINARIA 456456/1955 01/01/2000 v + @

& MUNICIPAL AFONSO LEI ORDINARIA 234234/2014 31/12/1999 v v @

BEZERRA

Imagem 4.4 — Exemplo de relagdo de legislagao disponivel para consulta geral

No ambito da consulta de norma também é possivel editar os dados na legislacdo ou excluir a
norma cadastrada pelo usudrio, desde que ndo tenha sido validada pela Equipe de Negécio do
TCE/RN.
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# Esfera

1 MUNICIPAL

2 MUNICIPAL

3 MUNICIPAL

4 MUNICIPAL

5 MUNICIPAL

# Esfera

Resultado da Consulta

Listar 10 v  registros

Municipio

CRUZETA

CRUZETA

CRUZETA

CRUZETA

CRUZETA

Municipio

Tipo da Norma

LEI
COMPLEMENTAR

INSTRUCAQ
NORMATIVA

DECRETO

LEI
COMPLEMENTAR

LEl
COMPLEMENTAR

Tipoda Norma

Namero/Ano -

161616/2016

223/2015

22172014

32/2013

222/2016

Namero/Ano

Publicagdo ~

01/01/2000

01/01/2000

01/01/2001

02/09/2013

01/01/2014

Publicagido

Validada? ~

Validada?

Agbes
|« .
i} +
| 4
| . 2
o +

Agodes

Imagem 4.5 — Exemplo de relagdo de normas ainda n3o validadas pelo TCE/RN

Na Consulta de Legislagao, as seguintes acbes podem ser efetuadas:

"3
@ Editar Legislacdao — permite editar os campos e arquivos anexados no cadastro de

legislagdo.

o

Excluir Legislacao — exclui o registro de norma.

@ Consultar Detalhes da Legislacdo — abre campo de consulta detalhada da norma, com

todos os elementos informados pelo usuario e pela Equipe de Negdcio do Legis.

l Baixar Legislacdo — efetua o download do arquivo PDF contendo a norma cadastrada.

No caso de norma ja validada, apenas as opg¢des “Consultar Detalhes da Legislagdao” e “Baixar

Legislacdo” estardo disponiveis ao usuario.
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Visualizagao da Legislagao

Mamero/Ano:

464/2012

Tipo de Norma:

Lei Complementar

Area de Atuacao:

CIVIL

Esfera:

ESTADUAL

Grgaols):

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

Data de Publicaggo:

06/01/2012

Inicio de Vigéncia:

06/01/2012

Meio de Pubicag3o:

Diario Oficial do Estado

Anexo:
"Lei_Complementar_n®_4642012_ |lei_Organica_do_TCERN_{Alterada_pela_LCE_n®_5312015).pdf"
Cligue aqui para baixar.
Enderego Eletrénico:
http/fwww.tcern.gov.br/as/download/Legislacao/Lei_Complementar_n%C2%BA_4642012_ Lei_Org%C3%AZnica_do_TCERN_(Alt
% Clique aqui para acessar o endereco eletrdnico.
Assunto(s):

Orgéo ou entidade - criagdo/extingdo/regulamentagio/reorganizacio

Ementa:

Dispde sobre a Lei Orgénica do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte.

Imagem 4.6 — Exemplo legislagdo cadastrada e validada disponivel para consulta
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SUPORTE E CONTATO

Em caso de problemas relacionados ao acesso ao Portal do Gestor ou ao sistema Legis, contate
a equipe de suporte através do telefone (84) 3642-7275 ou pelo endereco de e-mail
siai@tce.rn.gov.br.

Para o esclarecimento de duvidas sobre o cadastro e consulta de legislagdo, sugestdes de
melhoria do sistema, auxilio e informagdes adicionais, contate a Equipe de Negdcio do Legis
através do telefone (84) 3642-7348 ou pelo endereco de email legis@tce.rn.gov.br.

Unidades Responsaveis pelo sistema Legis:

Diretoria de Informatica (DIN) — (84) 3642-7282 / din@tce.rn.gov.br
Titular — Alexandre Luiz Galvdo Damasceno

Diretoria de Atos de Pessoal (DAP)— (84) 3642-7347 / dap@tce.rn.gov.br
Titular — Evandro Nunes Franco

AGRADECEMOS A SUA ATENGAO!
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