7 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

v/

RESOLUCAO N° 005/2011 - TCE

Aprova 0s provimentos anexos oriundos da Corregedoria
gue regulamentam e uniformizam procedimentos no
ambito do Tribunal de Contas do Estado, e d& outras
providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, no
uso das atribuicdes que Ihe confere o art. 33, inc. XIX da Lei Complementar Estadual n°® 121,
de 1° de fevereiro de 1994, combinado com o disposto no art. 85, inc. XVII, da Resolugédo n°
012/2000 — TCE, de 19 de setembro de 2000 - Regimento Interno do Tribunal de Contas do
Estado, e

Considerando as disposicdes contidas no art. 17, da Lei Complementar n°
121/1994, combinado com o art. 73, da Resolugdo n° 12, de 19 de setembro de 2000, que
atribuem a Corregedoria a competéncia para o controle e eficiéncia dos servi¢os do Tribunal
de Contas do Estado, bem como da disciplina interna;

Considerando a necessidade de oitiva prévia do Tribunal Pleno para validar os
provimentos baixados pelo Conselheiro Corregedor, nos termos do art. 17, §2°, alinea “e”, da
Lei Complementar Estadual n® 121/94, combinado com o art. 74, VIII, da Resolucéo n° 12, de
19 de setembro de 2000,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar 0s provimentos constantes nos Anexos I, I, 11l e IV desta Resolugdo,
oriundos da Corregedoria, que tém por escopo a regulamentagdo e uniformizacéo de procedimentos, bem
como a eficiéncia e celeridade dos servicos desenvolvidos nas unidades integrantes da estrutura
organizacional do Tribunal de Contas do Estado.

Art.2°, Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacéo.

Sala das Sessdes do Tribunal Pleno, em Natal (RN), 02 de junho de 2011.

Conselheiro VALERIO ALFREDO MESQUITA
Presidente

Conselheiro TARCISIO COSTA
Conselheiro PAULO ROBERTO CHAVES ALVES
Conselheiro RENATO COSTA DIAS

Conselheira MARIA ADELIA DE ARRUDA SALES SOUSA

Fui presente:



Bacharel THIAGO MARTINS GUTERRES
Procurador Geral do Ministério Publico junto ao Tribunal de Contas do Estado

Este texto ndo substitui o publicado no Diério Eletrénico de 03.06.2011.



ANEXO |

PROVIMENTO N° 01/2011 - CG/TCE

Estabelece normas e procedimentos a serem adotados
na restauracdo de autos processuais extraviados no
ambito do Tribunal de Contas do Estado do Rio
Grande do Norte, e da outras providéncias.

A Corregedora do TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO GRANDE
DO NORTE, Conselheira MARIA ADELIA SALES, no uso das atribuices que Ihe confere o art.
17, §2°, alinea “e”, da Lei Complementar Estadual n°® 121, de 1° de fevereiro de 1994, combinado
com o disposto no art. 74, inc. V111, da Resolugéo n° 012/2000 — TCE, de 19 de setembro de 2000
- Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado, e

Considerando a necessidade de estabelecer normas e procedimentos a serem
adotados para restauracdo de autos extraviados no ambito do Tribunal de Contas do Estado do
Rio Grande do Norte, tendo por escopo recompor 0s atos e termos do processo original no estado
em que se encontravam antes de terem sido extraviados;

Considerando as disposi¢des contidas no artigo 17, da Lei Complementar n°
121/1994, combinado com o art. 73, da Resolucdo n° 12, de 19 de setembro de 2000, como forma
de garantir o controle e eficiéncia dos servigos do Tribunal do Tribunal de Contas do Estado do
Rio Grande do Norte, bem como da disciplina interna;

Considerando a necessidade da observancia dos principios da legalidade, eficiéncia,
contraditério e ampla defesa disciplinados no art. 37, caput, e no art. 5° incisos Il e LV da
Constituicdo Federal, combinado com o art. 5°, da Lei Complementar n°® 303, de 09 de setembro
de 2005,

RESOLVE:

Art. 1° Ficam estabelecidas normas e procedimentos a serem adotados na
restauracdo de autos processuais extraviados no ambito do Tribunal de Contas do Estado do Rio
Grande do Norte.

Art.2°. Todo processo considerado extraviado deverd ter esforgos envidados no
sentido de sua restauracdo, com observéncia das disposic¢Oes previstas nesta norma.

8 1° Considera-se extraviado o processo quando, exauridas todas as buscas, néo for
localizado, devendo tal fato ser certificado pelo responsavel da unidade organizacional de sua
ultima localizacéo.

8 2° Considera-se restaurado o processo, quando todas as pegas processuais forem
recolocadas no estado que se encontravam antes de serem extraviadas.

83°. A restauracdo de autos é medida de carater excepcional, e ndo exclui a adogéo
de outras providéncias que tenham por objetivo a apuracdo de responsabilidade funcional.



Art. 3°. A restauracdo de autos sera determinada pelo Conselheiro Corregedor, nos
seguintes casos:

| — de oficio;
Il — a pedido do dirigente da unidade organizacional do Tribunal,
I11 — a requerimento da parte ou do interessado.

Paragrafo Unico. A comunicacdo ao Conselheiro Corregedor do extravio de
processos devera ser formalizada, através de memorando eletrdnico ou outro instrumento
congénere, pelas unidades organizacionais deste Tribunal que tomaram conhecimento do fato.

Art. 4°. O Conselheiro Corregedor determinard a instauracdo do processo de
restauracdo de autos através de portaria, a qual indicara as razdes da reconstituicdo e o
Conselheiro Relator que conduzira os trabalhos.

Art. 5°. O processo a ser restaurado devera receber nimero e capa idénticos aos dos
autos originais, pela Diretoria de Expediente - DE, contendo os mesmos dados do termo de
autuacdo do processo extraviado e com a identificacio “RESTAURACAO DE AUTOS”, de
forma destacada.

Art. 6° Apos ser determinada a restauracdo do processo, cuja matéria seja afeta ao
controle externo, caberd ao Conselheiro Relator do processo extraviado a conduc¢édo dos trabalhos.

Paragrafo Unico. Na conduc¢do dos trabalhos de restauracdo o Conselheiro Relator
determinarad a juntada de documentos referentes a normas legais, pareceres, resolugoes,
instrucdes, informacdes, oficios, e de quaisquer outros documentos pertinentes ao assunto.

Art. 7° O Conselheiro Relator responsavel pela reconstituicdo do processo
extraviado notificara as partes interessadas acerca do procedimento em curso, e abrird o prazo de
20 (vinte) dias corridos para a apresentacdo de eventuais documentos considerados necessarios,
com possibilidade de prorrogagéo, nos casos comprovados de caso fortuito ou forca maior.

81°. O Conselheiro Relator podera requisitar qualquer documento que esteja em
poder dos interessados, inclusive a realizacdo de diligéncias junto a outros 6rgdos e entidades da
administracao publica e privada, que guardem correspondéncia com o processo extraviado.

82°. Os atos produzidos no processo extraviado pelas unidades organizacionais deste
Tribunal, serdo requisitados pelo Conselheiro Relator para juntada aos autos restaurados, devendo
a requisicdo ser cumprida no prazo de 20(vinte) dias.

83°. Concluida a restauracao do processo extraviado ou o trancamento das contas na
forma do art. 10 deste Provimento, o Conselheiro Relator dara ciéncia ao Corregedor. Art.8°. Nos
casos de extravio de volumes e atos produzidos em processos, 0 Conselheiro Relator determinara
a repeticdo de todos os atos e termos, a fim de completar os autos originais, desde que néo seja
possivel a recuperacéo de suas copias.

Art. 9°. No caso da localizacdo do processo extraviado, sdo observadas as seguintes
diretrizes:



I — quando a localizagdo do processo extraviado ocorrer durante a fase de
reconstitui¢do, o processo original continuara a tramitar como principal, e o0 processo em fase de
restauracdo constituira um anexo deste.

Il — quando a localizacdo do processo extraviado ocorrer apds a conclusdo da fase de
reconstituicdo, serd considerado principal aquele que se encontrar em fase mais adiantada de
tramitag&o.

8§ 1° Na hipdtese do inciso Il deste artigo, e no caso do processo reconstituido ser
considerado o principal, todas as pecas processuais reproduzidas ou copiadas deverdo ser
confrontadas com as originais, devendo constar da instru¢cdo a informagdo quanto a sua
completude e autenticidade.

8 2° Em qualquer situagdo, devera ser lavrado pela Diretoria de Expediente — DE
termo de abertura de anexo, que conterd indicagdo de que a providéncia se fundamenta no
disposto neste artigo.

Art. 10. Frustradas as medidas de localizacdo e restauracdo dos autos, reconhecida a
situacdo de contas iliquidaveis pelo corpo técnico, o Tribunal, nos termos do art. 79 da Lei
Complementar n® 121, de 1° de fevereiro de 1994, ordenard o trancamento das contas e o
arquivamento do processo.

81° Dentro do prazo de cinco anos, contados da publicacéo da deciséo terminativa, o
Tribunal podera, a vista de novos elementos que considere suficientes, autorizar o
desarquivamento do processo, e determinar que seja retomado o0 seu curso normal.

§2° Transcorrido o prazo referido do paragrafo anterior sem que tenha havido nova
decisdo, os processos serdo considerados encerrados com baixa na distribuicdo, por conseguinte
na responsabilidade do administrador, ressalvado o disposto no artigo 37, § 5° da Constituicéo
Federal de 1988.

Art. 11. Ao processo reconstituido aplicam-se as mesmas normas de tramitacdo
concernentes ao processo extraviado.

Art. 12. Quando o processo a ser restaurado tratar de matéria no &mbito da funcédo
administrativa do Tribunal, sera de competéncia do Secretario Geral a conducéo dos trabalhos de
restauracdo, aplicando-se as regras deste Provimento, no que couber.

Art. 13. Este Provimento entra em vigor na data de sua publicacéo.

Natal (RN), de de 2011.

Conselheira MARIA ADELIA SALES
Corregedora



ANEXO Il
PROVIMENTO N° 02/2011 - CG/TCE

Revogado pela Resolucdo n° 26/2012-TCE




APOSENTADORIAS

| - MODALIDADES COMPULSORIAS

1.

APOSENTADORIA POR INVALIDEZ

1.1 - EMENDA CONSTITUCIONAL N2 20/98
Art. 40, § 1, |, CF, com redacédo dada pela EC 20/98

(vigente a partir de 16/12/98)

Procedimento

Informacao requerida

Criterio

1.1.1 Verificar se a aposentadoria decorre de acidente
em servigo, moléstia profissional ou doenca grave,
contagiosa ou incurdvel especificada em lei, guando se
tratar de proventos ntegrais.

Laudo oficial emitido pela junta médica do IPERN,
indicando, claramente, se a moléstia profissional ou a doenga
grave, contagiosa ou incurdvel que acomete o segurado esta
espacificada em lei que autoriza a percepgao de proventos
integrais, ou, ainda, de acidente em servigo.

- Art. 197, § 12 da LCE
122/94 até a entrada
em wvigor da LCE
308/05.

1.1.2 Verificar se os proventos foram calculados
corretamente com base na fotalidade da remuneragao
do segurado no cargo efelivo que semviu como
parametro para a concessao.

- Copias dos atos concessivos de vantagens permanentes
decommentes da pratica de atos ou da realizagdo de fatos
juridicos pressupostos.

Copias dos atos concessivos ou cerliddao equivalente,
copias das fichas financeiras referentes aos vencimentos e
as vantagens fransitorias percebidos pelo segurado durante
os (liimos sessenta meses anteriores aquele corespondenta
& data da concessao da aposentadoria, ou certiddes emitidas
pelo setor de recursos humanos do drgao de lotagéao do
segurado, declarando o efetivo tempo de percepgao das
vantagens transitorias.

Copia do processo de incorporago de wvantagens
transitorias decomentes da regra de calculo dos guintos ou
informagdes equivalentes.

- Copia do extrato financeiro do sistema de gerenciamento
(Ergon) da folha de pagamento da Secretaria ou do setor
equivalente de outro drgdo piblico estadual com autonomia
financeira @ orcamentaria, ou consulta ao sistema, quando
NECESSAro comprovar a comespondéncia entre o valor do
beneficio declarado na apostila ou planiha e aguele
efetivamente implantado.

- Demonsirativo de calculo dos proventos (apostila).

Certidio comespondente ao tempo de contribuicdo ao
IPERNM com eventuais averbagdes de tempo de contribuigao
a outros regimes previdenciarios.

- Art. 40, §§ 2* e 3°da
CF, com redag&o dada
pela EC n. 20/98.

- Art. 29, § 42, I, da
Constituigao Estadual.

- Art. 200, 1l, da Lei

Complementar
Estadual 122/94, até
enfrada em wigor da
LCE n. 308/05.

Simula n. 03
TCERN

1.1.3 Verficar se a fundamentacgao juridica do ato

- Art. 40, § 12, |, CF,
com redagdo dada




concessivo esta correla, tanio com relacdo ao pela EC 20.
beneficlo, guanto em relagao as parcelas componentes | - Ato concessivo da aposentadoria.
dos provenlos.

- Lagislacdo pertinente A3 parcelas que compdem os

proventos.

1.2 - EMENDA CONSTITUCIONAL N® 41/2003
Arl. 40, §§ 19,1, 3% e 17 da CF, com redacio dada pela EC 41/2003
(vigente a partir de 3112/2003)
Critério

Procedimenta

Informagio requerida

1.2.1 Verificar se a aposentadoria decorre de acidente | -

em servico, moléstia profissional ou doenga grave,
contagiosa ou incurdvel na foram da lel, quando se
tratar da provenios integrais.

Laudo oficial emitido pela junta médica do IPERN,
indicando, claramente, se a moléstia profissional ou a doenga
grave, conlagiosa ou incurdvel que acomele o sequrado estd
na forma da laei gue auloriza a percepcdo de proventos
integrais, ou, ainda, de acidente am servigo.

- ArL 44_§ 1* LCE 308
de 2510/05 ou 197, §

1% da LCE 122/94
antes do  advento
dagueala.

1.22 WVerlficar se os proventos foram calculados
correlamenta com base na média aritmética simples
das maiores remuneragbes de contribuicds do
sagurada.

- Alo concessivo da aposentadoria com a comprovagdo da
sua publicagdo.

- Planilha contendo o cdlcule do valor atribuide ao beneficio
relerente aos vencimentos e As vantagens percebidos pelo
sequrado a parlir da compeaténcia relativa ac més de julho de
1994 (ou més equivalente ao do inicio da confribuicdo, se
posterior aquela compeléncia) até o dlimo més anlerior
Aquele corespondente A data da concessdo da
aposantadoria.

- Copia do extralo financeiro do sistema de gerenciamenio
(Ergon) da folha de pagamento da Secretaria ou do setor
equivalente de oulro drgdo plblico estadual com autonomia
financeira e orgamentdria, quando necessdrio comprovar a
correspondéncia entre o wvalor do beneficio declarado na
apostia ou planilha e aquele efetivaments implantada.

- Cerlidio corespondenta ao lempo de contribulglo ao
IPERN com evenluals averbaghes de lempo de conlribuigfo
a oulres regimes previdencldrios.

- Art. 40, 8 3* e 17 da
CF, com redagdo dada
pela EC n. 41,

-Arn BT, 59 da LCE
n. 308/05.

- Medida provisbria n.
1687 de 20/02/2004,
postenorments

convertida mna el
10.887 da
21/06/2004).

= Arl. 40, § 2® da CF,
com redacido dada
pela EC n. 20/98.

1.2.3 Verificar se a fundamentagie juridica do ato |-

concessivo  estd correta, tanto com relagdo ao
beneficio, quanio em relacio s parcelas componantas
dos provenlos.

Ato eoncessivo da apesentadoria com comprovante de sua
publicacio.
- Legslagdo perinente As parcelas que compdem of
proventos.

- Art 40, §8 1% | 3% e
17 da CF, com redacio
dada pela EC 41.

2. APOSENTADORIA COMPULSORIA POR IDADE

21

— EMENDA CONSTITUCIONAL N* 20/98

Art. 40, § 1¢, I, CF, com redagdo dada pela EC 20/98

(vigente a partir de 16/12/98)




Procedimanto

Infarmacao requerida

Critério

2 1.1 Verificar se o servidor atingiu a idade limite para
permandncia no sarvigo plblice.

- Cépla de documento comprobatério de idade do segurado.

2.1.2 Verificar se a fundamentagio juridica do ato
concessivo estd comrela, tanto com relagdo ao
beneficio, quanio am relacho As parcelas componantes
dos provenlos.

- Alo concassivo da aposantadoria.

- Legislago pertinente 4s parcelas que compdem os
proventos.

= Arl. 40, § 1% 1, CF,
com redacao dada pela
EC 20

21.3 Verficar se os provenlos foram calculados
carrelamenia com base na lotalidade da remuneragio
do segurado no cargo eletive que servir como
pardmelro para a concessio.

- Demonstrative de céleuls dos praventos {apostila).

- Copias dog alos concessivos de vantagens permanentes
decorrentes da pratica de atos ou da realizacdo de fatos
juridicos pressupastos.

- Cipias dos atos concessivos ou cerliddes equivalentes,
copias das fichas financeiras referentes aos vencimenlos e
as vantagens lransitdrias percebidos pelo segurado duranie
os ditimoes sessenta meses anlerores aguele corespondente
4 data da concessao da aposeniadoria, ou cerliddes emitidas
pelo selor de recursos humanos do drgdo de lotagio do
segurado, declarando o efetivo tempo de percepcaoc das

- Art. 40, §§ 2% & 3% da
CF, com redacdo dada
pela EC n. 20/98.

= Arl 29, § 4° I, da
Constiluigio Estadual.

= Art. 200, I, da Lei

. Complemeantar

vanlagans lransitorias. Ectadual 122/94, até

enlrada em wvi da
Cdpia do processo de incorporagio de vantagens | | cg n ape/0s. ool

transitérias decomrenies da regra de célculo dos quintos ou

informagbes equivalentas.

- Cépia do exiralo financeiro do sistema de gerenciamenio

(Ergon) da folha de pagamento da Secrefaria ou do selor

equivalents de oulro drgdo plblico estadual eom autonamia

financeira @ orcamentana, quando necessirio comprovar a

commespondéncia enire o valor do beneficio declarado na

apostila ou planilha @ aquele efelivameanta implantada.

2.2 — EMENDA CONSTITUCIOMAL N® 41/2003
Art. 40, § 1%, ll, com redacdo dada pela EC 41/2003
[vigente a partir de 31/12:2003)
Procedimento Informacgio requerida Critério

2.2 1 Verificar se o servidor atingiu a idade limite para
permanédncia no samvico plblico.

- Ghpla de documento comprobatéro de idade do segurado.




222 Verificar se a fundamentagio juridica do ato
concessivo  estd cometa, lanto com relagdo ao
beneficio, quanio em relacio 4s parcelas componantes
dos provenlos.

- Alo concessivo da aposentadoria com comprovante de sua
publicacio.

- Legislagdo pertinente 4s parcelas que compdem os
proventos.

- Arl. 40, § 1%, I, CF,
com redagio dada pela
EC 20.

2.2.3 Verificar se os provenios foram calculados
corretamente com base na média aritmélica simples
das maiores remuneractes de coniribuigio do
sagurado.

- Alo concessivo da aposentadoria.

= Planilha contendo o calculo do valor atribuido ao beneficio
referente aos vencimeniocs e as vanlagens percebidos pelo
segurado a parlir da competéncia relativa ao més de julho de
1994 (ou més equivalente ao do inicio da confribuicao, se
posterior aquela compeléncia) até o dlimo més anierior
anuele  comrespondente A data da concessfo da
aposentadoria.

- Gépla do exiralo financeire do sistema de gerenclamenio
(Ergon) da folha de pagamento da Secretaria ou do selor
equivalanta de outro drgdo plblico estadual com autonaomia
financelra & orgamentdra, quando necessirio comprovar a
correspondéncia entre o wvalor do beneficle declarado na
aposiiia ou planilha e aquele efetivamente implantade.

<Arl. 40,58 3% e 17 da
CF com redacao dada
pela EC n. 41.

- Arl. 67, § 9% da LCE
n. 308/05.

- Medida provisdria n.
167 de 20/02/2004,
posternarments

convertida na el
10.887 da
21/06/2004).

- A 40, § 2* da CF,
com redagdo dada
pala EC n. 20/98.

Il - APOSENTADORIAS VOLUNTARIAS

1. APOSENTADORIA VOLUNTARIA POR TEMPO DE CONTRIBUICAO

1.1 — EMENDA CONSTITUCIONAL N® 20/98
ArL. 40, § 1%, 1ll, “a” e “b", CF, com redacio dada pela EC 20
{vigente a partir de 16/12/98 até 30/12/2003)

Procedimento

Informacao requerida

Critério

1.1.1 Verificar se a fundamentagio juridica do ato
concessiva  estd comela, tanto com relagdo ao
beneficio, quanio em relacio s parcelas componantas
dos provenios.

- Requermeanto assinado pelo segurado.

- Alo concessivo da aposentadaria.

- Legislagdo pertinente 4% parcelas que compdem os
proventos.

<At 40, §1° 11, “a" ou
", CF, com redacha
dada pela EC 20

1.1.2 Verificar se os provenios foram calculados
corretamenta com basae na iotalidade da remuneragao
do segurado no cargo elelivo que servia como
paramelro para a concassan.

- Demonstrativo de cdleulo dos praventos (apostila).

- Chpias dos alos concessivos de vantagens permanentes
decorrentes da pratica de alos ou da realizagio de fatos
juridicos prassupostos.

- Copias dos atos concessivos ou cerlidbes equivalentas,
copias das fichas financeiras referentes acs vencimentos &
A% vantagens ransitdrias percebidos pelo segurado duranie
o5 Ultimos sessenta meses anlarores aguele correspondante
4 dala da concessao da aposentadoria, ou certiddes emitidas
pelo sator de recursos humanos do drgdo de lotacdo do
segurado, declarande o efetivo tempo de percepcao das
vantagens lransitdrias.

Cépia do processo de incorporagdo de wvantagens

transitérias decorrentes da regra de cdleule dos guintos ou
informagbes equivalentas.
- Gépla do exiralo financeire do sistema de gerenclamenio
(Ergon) da folha de pagamento da Secretaria ou do selor
equivalenta de outro drgdo plblico estadual com autonomia
financelra & orgamentdra, quando necessirio comprovar a
correspondéncia entre o wvalor do beneficle declarado na
apostia ou planilha e aquele efelivamente implantade.

= Art. 40, §§ 2% e 37 da
CF, com redacao dada
pela EC n. 20/98.

= Art 29 & 4° |, da
Constituigdo Estadual.

= Art. 200, Il da Lei
Complementar

Estadual 122/%4, alé
entrada em wigor da

LCE n. 308/05.
-Simula n. i1
TCERN.




1.1.3 Verificar s& ao tempo da concessao da
aposentadoria o sarvider inha cumprido o tempe
minima de 10 anos de eletivo axercicio de servigo
plblico.

- Infarmagao emilida pelo setor de recursos humanos do
drgio de lotagio do segurado, discorrendo sobre o seu
histérico funcional, com todos os fatos relevanies anolados
am sua ficha funcional, inclusive quanto a eventuais licengas-
prémio ndo concedidas, cormaspondantes ao periodo
aquisitivo anterior a 16 de dezembro de 1338,

- Cartidao especifica correspondante ao tempo de sarvico
plblica.

- Gerlidio a respeito da data da publicagio do ato
aposentador e do nlmero da respectiva edigio do Didro
Oficial.

1.1.4 Verificar s ao tempo da concessao o senvidor
tinha cumprido o requisito de 5 anos no cargo efetivo
em que se deu a aposentadoria.

- Cartidao espacifica correspondante ao tempo da exarcicio
na cargo em gue se deu a aposantadoria.

- Gerlidio a respeito da data da publicagio do ato
aposentador e do nlmero da respectiva edicio do Didro
Oficlal.

1.1.5 Verificar s ao tempo da concessdo o senvidor
contava com 35 anos de contribuicio, se homem, ou
30 anos, se mulher.

- Cartidao correspondenta ao lempo de contribuicdo ao
IPERM.

- Cartidao correspondenta a eventual averbacio de lempo
de contribuigdo a outros regimes previdencinios.

- Gerlidio a respeito da data da publicagio do ato
aposentador e do nlmero da respectiva edicio do Didro
Oficlal.

1.1.6 Verificar s ao tempo da concessao o senvidor
contava com &0 anos de idade, se homem, ou 55 anos,
sa mulher;

- Chpia de documents comprabatdrio da idade do segurada.
- Cartidao a respeito da dala da publicacio do ato
aposentador @ do nimero da respectiva edico do Didrio
Oficlal.

1.1.7 Verificar sa no caso da proventos proporcionais, a
fundamentagido do ato foi citada adeguadamente, bem
coma conferir a proporcionalidade dos provenios.

- Ao concessivo da aposentadoria.

- Demaonetrative da caleulo des proventos (apostila).

- Ceriddo corespondenta ao lempo de contribuicdo ao
IPERN com evenluais averbacdes de lampo de contribuicao
a outros regimes previdencidrios para andlise do Adicional
par Tempo da Servico.

- Art. 40, § 1% Il *B",
CF, com redacdo dada
pala EC 20.

1.2 EMENDA CONSTITUCIOMAL N* 41/2003

Art. 40, § 1,

Ill, “a" & “b", com redacio dada pela EC 41
(vigente a partir de 31/12/:2003)

Procedimeanto

Informacao requerida

Critério

1.21 WVerificar se a fundamentacio juridica do ato
concessivo esld correla.

- Raguerimanio assinado pelo segurado.
- Ao concessivo da aposentadoria.

< Art. 40, § 1%, 11, "a",
com redacao dada pela
EC 41

1.22 Verificar sa o provenlos foram  calculados
corretamenta com bagse na méda aritmética simples
das maiores remuneragies de contribuicio do
sagurada.

- Ato concessivo da aposentadoria com comprovante de sua
publicacio.

- Planilna contendo o calculo do valor atribuide ao baneficio
referente aos vencimentos & as vantagens percebidos pelo
sequrado a parlir da competéncia relativa ao més de julho de
1994 (ou més equivalente ao do iniclo da contribuicdo, se
postarior Aquela compeléncla) até o diime més anleror
aguele comrespondenle & data da  concessdo da
aposentadoria.

- Cépla do extralo financeiro do sistema de geranciamenlo

< Ar. 40, 85352 17 da
CF com redacao dada
pela EC n. 41.

- Art. 67, § 9 da LCE
n. 308/05.

- Medida provisdria n.
167 de 20/02/2004,
pasterarmente

convertida mna el




(Ergon) da folha de pagamento da Secrefaria ou do selor
equivalante de outro drgdo plblico estadual com autonomia
financeira & orgamentdria, quande necessdrio comprovar a
coraspondéncia entre o valor do beneficle declarade na
apostila ou planitha e aquele efetivamenta implantada.

10.887
21/06/2004).

de

- Art. 40, §2° da CF,
com redacdo dada
pela EC n. 20/98.

1.23 \Verificar se ao tempo da concessao da
aposentadoria o servidor tinha cumpride o tempo
minimo de 10 anos de eletivo exerciclo de servigo
piblice.

- Informagio emitida pelo setor de recursos humanos do
drgdo de lotacdo do segurado, discorrendo sobre o seu
histérico funclonal, com lodos os falos relevanles anolados
em sua ficha funcional, inclusive gquanto a eventuals licengas-
prémic ndo concedidas, correspondentes ao  periodo
aquisitive anterior a 16 de dezembro de 1998,
- Cerlidao especifica correspondente ao lempo de servigo
plblico.

Cerliddo a respeilc da dala da publicagdo do alo
aposentador @ do ndmero da respectiva edicdo do Didrio
Oficlal.

1.2.4 Verificar se ao lempo da concessio o servidor
tinha cumprido o requisilo de 5 anos no cargo efetive
em que se deu a aposentadoria.

- Cerliddo especifica corespondente ac lempo de exarcicio
ne carge em gque se deu a apasantadoria.

Certidio a respeilc da data da publicagdo do alo
aposentador @ do nidmero da respectiva edicao do Didrio
Oficial.

1.25 Verificar se ao lempo da concessio o servidor
contava com 35 ancs de conlribuiglo, se homem, ou
20 anos, sa mulher;

- Cerlidio corespondente ao lempo de contribulgio ao
IPERM.
- Cerliddo correspondente a evenlual averbagio de tempo
de contribuicdo a outros regimes previdencirios.

Certiddo a respeilo da data da publicagdo do ato
aposentador @ do nimero da respectiva edicdo do Didrio
Oficial.

1.26 Verificar se ao lempo da concessio o servidor
cantava com 60 anos de idade, se homem, ou 55 anos,
ga mulher;

- Cépla de decumento comprobatirio da idade do segurada.

Ceartidio a respelle da dala da publicagde do alo
aposentador @ do nimero da respectiva edigdo do Didrio
Oficlal.

1.2.7 Verificar se, no caso de provenlos proporcionais,
a fundamentacdo do ato fol citada adequadamenta,

- Alo concessivo da aposentadoria.
- Demonstrativo de calculo dos proventos (apostila).

= Art. 40, § 1% 1ll, *b",
da CF, com redacdo

bem como conferir a proporcionalidade dos provenios. dada pela EC 41.
2. APOSENTADORIA ESPECIAL DE PROFESSOR
2.1 - EMENDA CONSTITUCIONAL N* 20/98
Art. 40, § 1% 1Il, “a”, c/c §5° da CF
{vigente a partir de 16/12/98 alé 30/12/2003)
Procedimenta Informagcdo requerida Critéria

21.1 Aplicar os pontas 1.1.1 a 1.1.4 do item |l das
aposentadorias veluntirias.

2.1.2 Aplicar um radutor de cinco anos para os
raquisilos encartados nos ponlos 1.1.5 e 1.1.6 do item
Il das aposentadorias voluntarias.

Art. 40, § 5, CF, com
redacdo dada pela EC
20.




2.1.3 Verificar se o professor contava, ao lempo da
concessae da  aposenladoria, com  tempo  de
contribuicdo em exerciclo exclusive de funcbes de
magistério relacionadas a atividades pedagdgicas
vinculadas 4 sala de aula ou equivalenies.

- Declaragcio emitida pelo tilular da DIRED respectiva, a
raspeito do eletive exerciclo de fungbes de magistério
ralacionadas a alividades pedagdalcas vinculadas a sala de
aula ou eguivakentes.

2.2EM

ENDA CONSTITUCIONAL N® 41/2003

Ar. 40, § 17, 1Il, “a”, c/e §5°da CF

(vigente a partir de 31/12/2003)

Procedimanto

Informacio requerida

Critério

2.2.1 Aplicar os pontos 1.2.1 a 1.2.4 do item |l das
aposentadorias volunidrias.

2.2.2 Aplicar um redutor de cinco anos para os
raquisitos encarados nos pontos 1.1.5 & 1.1.6 do lem
Il das aposentadorias valuntérias.

Art. 40, § 5°, da GF

2.2.3 Verificar se o professor conlava, ao lempo da
concessdo da aposentadoria, com tempo de
contribuicdo em exercicio exclusivo de funcoes de
magistério raelacionadas a atividades pedagdgicas
vinculadas 4 sala de aula ou equivalenies.

- Declaragdo emitida pelo titular da DIRED respectiva, a
raspeito do efetivo exercicio de fungdes de magistério
ralacionadas a atividades pedagdgicas vinculadas 4 sala de
aula ou aguivakentes.

Il - REGRAS DE TRANSIGAO — EC N° 20/88

1. ArL B" EC n* 20/98 - Proventos Integrais
{vigente de 16/12/1998 até 30/12/2003)

Procedimento

Informacio requerida

Critério

1.1. Verificar se a fundamentacdo juridica do ato
concessivo  estd correta, tanmlo com relagdo ao
beneficio, quanio am relagio 4s parcelas componantes
dos proventos.

- Reguerimants assinado pelo segurado.

- Ato concessivo da aposentadaria.

- Lagislacdo pertinenta as parcelas que compdem os
proventos.

Arl 89 ines. I, e I,
alineas “a" & “b" da EC
N 20/98.

1.2 Verificar se os proventos foram calculados
correlamente com base na lolalidade da remuneragao
do segurado no cargo efelivo que serviu como
pardrmelro para a concessio.

- Demonstrativo de caleulo dos proventos (apostila).

- Coplas dos alos concessivos de vantagens permanentes
decorrentes da pritica de alos ou da realizacdo de fatos
juridicos pressupostos.

- Céplas des alos concessivos ou cerlides equivalentes,
copias das fichas financeiras referentes aos vencimentos a
As vantagens lransitdrias percebidos pelo segurado durante
o5 ullimos sassenta mases anleriores aguele correspondente
A data da concessdo da aposeniadoria, ou cerlidées emitidas
pelo sator de recursos humanos do drgdo de lotagio do
sequrado, declarando o efetivo tempo de percepcdo das
vantagens lransitdrias.

Cépia do processo de incorporagdo de vanlagens

transitérias decorrantes da regra de clloule dos quintos ou
informagbes equivalentes.
- Copia do exiralo financeiro do sistema de gerenciamenio
(Ergon) da folha de pagamento da Secretaria ou do selor
equivalents de oulro drgdo plblico estadual com autonomia
financeira e orcamentaria, quando necassairio comprovar a
coraspondéncia enire o valor do beneficio declarado na
aposiiia ou planilha e aquele efetivamenta implantado.

- Cerlido comrespondenla ao lempo de contribuighe ao

- Art. 40, §52°e 3 da
CF, com redagao dada
pala EC n. 20/98.

- Art. 29, § 4% |1, da
Constituigao Estadual

= Art. 200, I, da Lei
Complementar
Esladual 122/34, alé
antrada em wigor da
LCE n. 308/05.




IPERM com evenluais averbacdes de tempo de contribuicao
a outros regimes previdencidnos.

1.3 Verificar s o servidor ao tempo da concessao
cantava com 53 anos de idade (H) ou 48 (M).

- Chpia de documento comprobatano da idade do segurado.
- Cartidao a respeito da data da publicagio do ato
aposentador @ do nimero da respectiva edi¢do do Didrio
Oficial.

1.4 Verificar s& o servidor ao tempo da concessio
cantava com 5 anos de efetivo exercicio no cargo em
gue sa deu a aposentadoria.

- Certiddo especifica correspondante ao tempo de exarcicio
na cargo em que se deu a aposentadoria.

- Cartidao a respeito da data da publicagio do ato
aposentador @ do nimero da respectiva edi¢do do Didrio
Oficial.

1.5 Verificar se o servidor ingressou no senvigo plblico
até 16/12/1998.

- Infarmagdo emitida pelo setor de recurses humanos do
drgdo de lotacdo do segurado, discorrendo sobre o seu
histérico funcional, com todos os fatos relevanies anolados
em sua ficha funcional, inclusive quanto a eventuais licangas-
prémio ndo concedidas, corespondentes ao periodo
aguisitive anterior a 16 de dezembro de 1998,

- Cerlidio especifica correspondante ao tempe de sarvigo
publico.

- Cerlidio a respeito da dala da publicagio do ato
aposentador @ do nbmero da respectiva edigio do Didro
Oficial.

1.6 Verificar se o servidor ao tempo da concessio
havia eumpride o tempe adicional de 20% sobre o
lermpe que faltava em 16/12/98 para atinglr 35 (H) ou
30 anos de sarvigo (M). PEDAGIO!

- Cerlidio correspondenta ao lempo de conlribuigio as
IPERM.

- Cerlidio correspondenta a everntual averbagdo de lempo
de contribuicde a outros regimes previdencirios.

- Cerlidio a respeito da dala da publicagio do ato
aposentador @ do nbmero da respectiva edigio do Didro
Oficlal.

2 Ar.

8% EC n® 20/98 - Provenlos Proporclonals -

(vigente de 16/12/1998 até 30/12/2003)

2.1 Aplicar os pontos 1.1 a0 1.5 do item I das regras
da fransigao.

Arl. 8% & 19 Inc. I,
alineas “a" e “b” einc.
Il da EC n® 20/38.

2.2 Verificar sa o servidor ao tempo da concessao
havia cumprido lempo adicional de 40% sobre o lempo
gue faltava em 161298 para atingir 30 (H) ou 25 (M)
anos de contribuigdo.

- Cartidio correspondenta ao lempo de conlribuicdo ao
IPERM.

- Cartidio correspondenta a eventual averbacio de lempo
de contribuigio a outros regimes previdencidrios.

- Cartidio a respeito da data da publicagio do ato
aposentador & do nlmero da respectiva edigdo do Didrio
Oficlal.

2.3 Verificar quanio ao calculo dos proventos se sio
equivalentes a 70% do valor méaximo, acrescido de 5%

-Demonstrativo de cdlculo dos proventos.

por ano de acréscimo aguele tolal.

REGRAS ESPECIAIS - Proventos Integrals/Proporcionals

Art. 8% EC n® 20/38

(vigente de 16/11/1988 até 30/12/2003)

3. MAGISTRADO, MEMBROS DE MINISTERIO

PUELICO E TRIBUNAL DE CONTAS




3.1 Aplicam-se os pontos do item 1l das regras de
transicdo do 1.1 ao 1.5, excelo o 1.2, pois nesle caso
trata-se de subsidia.

Ar 87 incs. |, e NI,
alinea “a", § 3*da EC
e 20/98.

3.2 Verificar sa o segurado cumpriu pedagio: 173% para
homens.

- Certiddo correspondenta ao lempo de contribuigao ao
IPERM.

- Certidio correspondenia a eventual averbagao de tlempo
de contribuicdo a outros regimes previdencirios.

- Certiddo a respeito da dala da publicacie do ato
aposentador @ do nbmero da respectiva edicio do Didrio
Oficial.

4. PROFESSOR

4.1 Aplicam-ge os pontos do item |l das regras de
transigio do 1.1 ao 1.5.

Ar 8% imcs. I, e N,
alinea “a", § 4 da EC
n* 20/98.

4.2 Verificar se o professor contava, ao lempo da
concessao da  aposeniadoria, com  lempo  de
contribuicdo em exercicio exclusivo de fungles de
magislério relacionadas a atividades pedagdgicas
vinculadas 4 sala de aula ou equivalentes.

- Declaracdo emitida pelo titular da DIRED respectiva a
respeitc do efetive exercicio de fungdes de magistério
relacionadas a atividades pedagdgicas vinculadas 4 sala de
aula ou squivalentes.

4.2 Verificar s& o segurado, ao tempo da concessio,
cumpriu o pedagia: 17% para homans e 205 para
mulheres.

- Certidda correspondenta ao lempo de conlribuigio ao
IPERM.

- Certiddo correspondenta a eventual averbagao de tempo
de contribuigdo a outros regimes previdencidrios.

- Certidio a respeito da dala da publicacie do alo
aposantador @ do nimero da respectiva edicio do Didrio
Oficial.

IV - REGRAS DE TRANSICAO - EC N°41/2003

1.  Art. 2¢ da EC n. 41/03
{vigenta a partir da 31/12/2003)

Procedimento

Inlarmacoes requeridas

Critéria

1.1 Verificar sa a fundamentagdo juridica do ato
concessivo estd cormata.

- Requerimanto assinado pelo segurado.
- Ato concessivo da aposentadaria.

A 29 inc. 1, e I,
alineas “a" & “b", §1%,
incs. | (até 31/12/2005)
ou Il (01/01/2006) da
EC n* 41/03.

1.2 Verificar sa os proventos foram calculados
correlamente com base na média aritmélica simples
das maioras remuneragées de contribuicas do
sagurado.

- Ato concassivo da aposentadoria.

- Planilha contendo o cdlculo do valor atribuido ao beneficio
referenta aos vencimentos e As vantagens percebidos pelo
sequrado a partir da competéncia relativa ao més de julho de
1994 (ou més equivalente ao do inicio da confribuicdo, se
posterior Aquela competéncia) até o dltimo més anlernor
Aquele corespondente A4 data da  concessio da
aposantadoria.

- Gépla do exiralo financeiro do sistema de gerenclamenio
(Ergon) da folha de pagamenio da Secretaria ou do setor
aquivalente de oulro drgdo plblico estadual com autonomia
financaira & orgamentdra, quando necessdrio comprovar a
correspondéncia enlre o valor do beneficio declarado na
aposlila ou planilha e aquels efetivaments implantada.




1.3 Verificar s& o servidor ao tempo da concessan
contava com 53 anos de idade (H) ou 48 (M).

- Cépia de documento comprobatdrio da idade do segurado.
- Certidao a respeito da data da publicacio do ato
aposeantador @ do ndmero da respectiva edicio do Didrio
Oficlal.

1.4 Verificar se o servidor ao tempo da concessio
contava com 5 anos de efetive exercicio no cargo em
gua se deu a aposantadaria.

- Cerlidio especiiica corespondanie ao tempo de exercicio
ne carge em gue se deu a aposentadoria.

- Cerlidio a respeito da data da publicagio do ato
aposentader @ do ndmero da respectiva edigdo do Didrie
Oficlal.

1.5 Verificar se o servidor ingressou no  servigo plblico
aré 16/12/1998.

- Informacao emitida pelo setor de recursos humanos do
drgdo de lotacao do segurado, discorrendo sobre o seu
histdrico funcional, com todos os falos relevanies anolados
em sua ficha funcional, inclusive gquanio a eventuais licengas-
prémio ndo concedidas, correspondentes ao periodo
aquisitivo anterior a 16 de dezembro de 1998,

- Cerliddo especifica corespondanie ao tempo de servigo
plblico.

- Cerlidio a respeito da data da publicagio do ato
aposentader @ do ndmero da respectiva edigdo do Didrie
Oficial.

1.6 Verificar sa o segurado, ao lempo da concessao,
cumpric tempo adicional de 20% sobre o lempo que
faltava am 16/12/98 para atingir 35 anos (H) ou 30 (M).
PEDAGIO!

- Certidio correspondente ao lempo de contribuicao ao
IPERN.

- Certidao correspondente a eventual averbacio de tempo
de contribuigdo a outros regimes previdencidrios.

- Cerlidio a respeito da dala da publicacio do ato
aposentador @ do ndmero da respectiva edicio do Didrio
Oficlal.

1.7 Verficar se, em se tratando de exigéncias
cumpridas até 311272005, houve a aplicagdo do
percantual de reducdo de 3.5% para cada ano que se
antecipar acs 60 (H) ou 55 (M) anos de idade,
reduzindo-se 5 anos destas idades no caso do
professor.

- Cépla de decumento comprobatdro da idade do seguradao.
- Cerlidio a respeito da data da publicagio do ato
aposentader @ do ndmero da respectiva edigdo do Didrie
Oficial.

- Ato concessivo da aposentadoria.

- Planilha de calculo da média.

1.8 Verificar se, em se fratando de exigéncias
cumpridas até  01/01/2006, houve a aplicacdo do
percantual de redugdo de 5% para cada ano que se
anlecipar ass 60 (H) ou 55 (M) ancs de idade,
reduzindo-se 5 anos deslas dades nmo caso do
professor.

- Cépia de documento comprobatdrio da idade do segurado.
- Certidao a respeito da data da publicacio do ato
aposantador @ do ndmero da respectiva edigdo do Didrio
Oficlal.

- Alo concassive da aposeniadoria.

- Planilha de cdlculo da média.

REGRAS ESPECIAIS

2. MAGISTRADOS E MEMBROS DO MINISTERIO PUBLICO E TRIBUNAIS DE CONTAS, SE HOMEM

Procedimento

Informacdes requeridas

Critério

2. 1 Aplicam-se os ponlos do item IV das regras de
transigio da EC 41, alterando-se o pedagio: 17%.

- Cerlidio correspondente ao lempo de contribuicdo ao
IPERM.

- Cerliddo correspondente a eventual averbagao de tempo
da contribuicdo a outros regimes previdencidrios.

- Cerlidio a respeito da data da publicagio do ato
aposentader @ do ndmero da respectiva edigdo do Didrie
Ofilal.

Al 2% inc. |, 1l e I,
alinea “a", §1°, incs. |
(até 31/12/2005) ou 1l
(01/01/2006), § 3° da
EC n* 41/03.




3. PROFESSOR

Procedimento Informagdes requeridas Critéria

- Certidio correspondenta ao lempo de conlribuicdo ao A 2% ne. |, e il
3.1 Aplicam-se os ponlos do lem 1V das regras de | IPERN. alinea “a”, §1°, incs. |
transicio da EC 41, alterando-se o pedigio de 17% (H) | - Certiddo correspondents a evantual averbagao de tlempo (até 31/12/2005) ou Il
e 20% (M), desde que o lempo de servico ulilizado seja | de contribuicio a outros regimes previdencidrios. (01/01/2006), § 4°da
no axercicio de fungio exclusiva de magistério - Certidio a respeilo da dala da publicacio do ato EC n* 41/03.

aposantador e do ndmero da respectiva edigao do Didrio

Oficlal.

4. Arl. 6% da EC n. 41/03

{vigenta a partir da 31/12/2003)

Procedimentos Informagdes requeridas Critéria

4.1 Verificar sa a fundamentaco juridica do ato
concessivo estd comrela.

- Reguarimento assinade pele sequrado.
- Ato concassivo da aposentadoria.

Al 67 | ines. | a IV, da
EC n. 41/03.

42 Verificar sa os proventos foram calculados
corretamenta com base na olalidade da remunaracio
do segurado no cargo efetive que senvie como
pardmelro para a concessio.

- Demonstrativo da calculo dos proventos (apostila).

- Chpias dos alos concessivos de vanlagens permanentes
decorrentas da pritica de alos ou da realizacio de fatos
juridicos pressupostos.

- Copas dos alos concessivos ou ceridoes equivalantas,
copias das fichas financeiras referentes aos vencimentos e
As vantagens transitorias percebidos pelo segurado duranie
a% Ultimos sessenta meses anlerores aguels corespondents
4 data da concessio da aposentadoria, ou cerliddes emitidas
pelo setor de recursos humanos do drgdo de lotacdo do
segurado, declarande o efetive tempo de percepgio das
vantagens Iransitbrias.

Cépia do processo de incorporagio de vanlagens

ransitérias decorrenies da regra de célculo dos guintos ou
informagbes equivalentes.
- Gépla do extralo financeire do sistema de gerenclamenio
(Ergon) da folha de pagamento da Secretaria ou do selor
aquivalents de oulra drglo plblico estadual com autonomia
financeira & orgamentara, guando necessdrio comprovar a
cormespondéncia entre o valor do beneficio declarado na
aposiila ou planilha e aquele efetivamente implantado.

Art. 40, §§ 2% @ 37 da
CF.

= Arl. 29§ 4° |, da
Constituigao Estadual.

= Art. 200, Il, da Lei
Complamentar
Estadual 122/94, até
entrada em vigor da
LCE n. 308/05.

4.3 Verificar sa o servidor ao tempo da concessao
contava com 60 anos de idade (H) ou 55 (M).

- Cépia de documento comprabatdrio da idade do seguradao.
- Certidio a respeito da data da publicacio do ato
aposantador @ do ndmero da respectiva edicio do Didrio
Oficial.

4.4 Verificar g2 o servidor ao tempo da concessao
contava com 5 anos de efetivo exercicio no cargo em
gue se dau a aposantadoria.

- Certiddo especifica corespondante ao tempo de exercicio
na cargo em que se deu a aposentadoria.

- Certiddo a respeito da data da publicacio do ato
aposentader @ do nimero da respectiva edigdo do Didrio
Oficial.

4.5 Verificar sa o servidor ingressou no senvigo plblico
abé 30/12/2003.

- Infarmagan emilida pelo selor de recurses humanos do
drgho de lotagdo do segurado, discorrendo sobre o seu
histérico funcional, com todos os fatos relevantes anolados
am sua ficha funcional, inclusive quanto a eventuals licengas-
prémio ndo concedidas, cormespondentes ao periodo
aguisitivo anlerior a 16 de dezembro de 1998,

- Certidio a respeilo da dala da publicacio do ato




aposentador @ do nimero da respectiva edicio do Didrio
Oficial.

4.8 Venficar se o servidor ao tempe da concessio
cantava com 10 anos de carreira.

- Cerlidio especifica corespondente ao tempo de carralra do
segurade.

- Cerlidio a respeito da dala da publicagio do ato
aposantador @ do nbmero da respectiva edicio do Didrie
Oficlal.

4.7 Verificar sa o servidor ao tempo da concessao
contava com 20 anos de servico pdblico.

- Cartidio especifica corespondente ao tempo de samvico
publico.

4.8 Verificar s2 ao lempo da concessio o servidor
contava com 35 anos de contribuicio, e homem, ou
30 anos, sa mulher.

- Cartiddo correspondenta ao lempo de contribuicio ao
IPERM.

- Cartiddo correspondente a eventual averbagdo de tempo
de contribuigdo a outros regimes previdencirios.

- Cerlidio a respeito da data da publicagio do ato
aposentador @ do nimero da respectiva edicio do Didrio
Oficial.

49 \Verficar se. no caso de professor, | - Copla de documento comprobatdrio da idade do segurado. | - Art. 40, § 5° da CF
comprovadamenta com tempo exclusivo de efetivo | - Ceriddo correspondente ao lempo de contribuigdo ao com redacao dada pela
exercicio das fungbes de magisiério na educacio | IPERN. EC n. 20.
intantil, fundamental e média, foi reduzido em 5 anos o | - Declaragdc emitida pelo tilular da DIRED respectiva, a
tempo de contribuicio e idade. respeito do eletivo exercicio de fungbes de magistério

relacionadas a alividades pedagdgicas vinculadas A sala de

aula ou eguivalentas.

V - REGRAS DE TRANSICAOD - EC N¢ 47
Art. 37 da EC n* 47/05 (vigente a partir de 31.12.2003 - efeito retroativa)

Procedimeanto Informacio requerida Critério

1.1 Verificar sa a fundamentagio juridica do ato
concessivo asld comela.

- Raguermento assinado pelo segurado.
- Ao concessivo da aposeniadoria.

A 3% incs. |, e lllda
EC 47/05.

1.2 Verificar sa os proventos foram calculados
corretamenta com base na totalidade da remuneracao
do segurado no cargo efativo gue serviu como
paramelro para a concessio.

- Demonstrativo de calculo dos proventos (apostila).

- Chpias dos alos concessivos de vantagens permanentes
decorrentas da pratica de atos ou da realizacdo de fatos
juridicos pressupostos.

- Copias dos alos concessivos ou cerlddes equivalantes,
copias das fichas financeiras referentes aos vencimentos @
A% vantagens transitorias percebidos pelo segurado duranie
os Glmoes sessenta meses anlerores aquebs corespondente
4 data da concessio da aposentadoria, ou cerliddes emitidas
pelo sator de recursos humanos do rgdo de lotacdo do
segurado, declarande o eletive tempo de percepgio das
vantagans Iransitirias.

Cépla do processo de incorporagdo de wvantagens

transitérias decorrentes da regra de cdlcule dos guintos ou
informagbes equivalentas.
- Cépla do extralo financeiro do sistema de gerenclamento
(Ergon) da folha de pagamento da Secretarla ou do selor
equivalente de outro drgao plblico estadual com autonomia
financeira e orgamentara, quando necessario comprovar a
comespondéncia enire o valor do beneficio declarado na
aposiila ou planilha e aquele efetivamenta implantado.

1.3 Verificar g8 o servidor a0 tempo da concessan

- Chpia da documento comprobatario da idade do segurado.
- Cartidio a respeito da data da publicacio do ato




contava com B0 anos de idade (H) ou 55 (M), ou para
cada ano adicional de contribuicdo a reducao
proporcional de 1 ano de idade.

aposantador @ do nimero da respectiva edicio do Didrio
Oficlal.
- Demonstrative de calculo dos proventos (apostila).

1.4 Verficar se o servidor ao lempo da concessao
cantava com 5 anos de efetive exercicio no cargo am
gue se deu a aposantadoria.

- Cerlidio especifica correspandenie ao tempo de exarcicio
ne cargo em gue se deu a aposentadoria.

- Certidio a respeito da data da publicagéo do ato
aposantador e do nlmero da respectiva edicgdo do Didrie
Orficlal.

1.5 Verficar se o servidor ingressou no senvigo plblico
até 16/12/1998.

- Infarmagao emilida pelo selor de recurses humanos da
4rgao de lotagdo do segurado, discorrendo sobre o seu
histérico funcional, com todos os fatos relevanies anolados
em sua ficha funcional| inclusive quanto a eventuais licengas-
prémio ndo concadidas, cormespondentes ao perioda
aquisitivo anterior a 16 de dezembro de 1998,

- Cartidao a respeito da data da publicacio do ato
aposantador @ do nimerns da respactiva edicio do Didrio
Oficial.

1.6 Verificar sa o servidor ac tempo da concessao
contava com 15 anos de carreira.

- Cartidao especifica correspondenie ao tempo de carreira do
sequrado.

- Cartidio a respeito da data da publicacio do ato
aposantador @ do nimero da respectiva edicio do Didrio
Oficlal.

1.7 Verificar sa 0 servidor ao tempo da concessao
contava com 25 anos da servigo plblico.

- Cartidao especifica correspondanie ao tempo de servico
publico.

1.8 Verificar s ao lempo da concessdo o servidor
contava com 35 anos de contribuighe, se homem, ou
30 anos, s& mulher.

- Cerlidio corespondenta ao lempo de contribulglo ao
IPERM.

- Cerliddo correspondente a evenlual averbagio de tempo
de contribuigdo a eutros regimes previdencidrios.

- Certidio a respellc da data da publicagdo do alo
aposentador @ do ndmero da respectiva edigo do Didrio
Oficlal.

VI - TRANSFERENCIA DOS MILITARES PARA A INATIVIDADE

TRANSFERENCIA PARA A RESERVA REMUNERADA

1. A PEDIDO
Procadimento Informacao(bes) requeridals) Critério
1.1 Verificar e o policial militar conta, no minimo, com | - Copia de ficha funcional e informacdes cadastrais; Arl. 91, capul, da
trinta anos de servico, no momento da concessio do ato. Lei n. 4 630, de
- Chpia de alo administrativo referanta A conclusdo 16121976
do curso de formacdo e aperfeicoamento;
Art. 31, § 13 da

= Certiddo corespondente ao lempo de servigo | Constituicio
presiado A corporacio militar respectiva; Estadual.

- Cerliddo correspondente 4 averbagio de evenluals
lempos de servigo prestados As Forgas Armadas ou
a outras corporaches millares, com expressa
referdéncia aos alos administrativos concessives,

- Cerliddes correspondentes a outros drglos plblicos
ou vinculados ao RGPS, fazendo-se referéncia aos
alos administrativos concassivos;

- Cerlidao informativa de evenluais licengas espaciais
ou férias ndo usufruidas e contadas em dobro;




1.2 Verificar, no caso do policial militar gue realizou curso ou estagio
de duracdo superior a seis mesas, em outro pais, por conta do

- Informagao emitida palo selor de recursos humanos
da corporagio, discorrendo sobre o histbrico

Art. 91, § 19, da
Lei n. 4630, da

Estado, se A& decoreram 3 anos do seu término ou houve | funcional do segurado, com todos os falos relevanies | 16/121976.

Indenizacido das despesas correspondentas. anatados em sua ficha funclonal.

1.3 Verificar s& houve requerimento do policial militar. - Requerimento poer escrilo assinado pelo Arl. 91, capul, da
Interessado. Lel n. 4530, da

1B/12/1976.
2. EX OFFICIO POR IMPLEMENTO DE IDADE

Procedimento Informacdo(bes) requeridals) Critério

2.1 Verificar se o policial militar, no momenio da concessao do ato de | - documento comprobatdrio da idade; Ar. 92, inc. |, "a”,

transferéncia, atingiu a seguinie idade limite, respectivamenta: da Lei n. 4630,
= Informagao emitida pelo selor de recursos humanos (de  18M2/19786,

a) 62 anos para os ocupantes do posto de Coronel PM integrante do | da  corporagdo, discorendo sobre o  histérco | com redacao

QOPM ou do Q0S5 e para o posto de Major PM integrante do QOE ou | funclonal do segurado, com todos os falos relevanies | determinada pala

do QOA,; anotados em sua ficha funcienal. LCE n. 392/09.

b} 60 anos para o demais policiais.

3.  EX OFFICIO POR PERMANENCIA EM DETERMINADO POSTO

Procedimento Informacdo (Ges) requerida (s) Critério

3.1 Verificar se no momento da concessao do alo de fransferéncia o | - Cerliddo especifica de lempo de permanéncia no | Arl. 92, inc. I, “a",

militar tinha ultrapassado cinco anos de permanéncia no Giimo posio | posto integrante da graduacao do quadro de pessoal | da Lei n. 4630,

previsto na hlerarquia do seu quadro, em se Iratando de Oficial | da corporagaa. de 16/1 21976,

superior, Coronel PM, ou seis anos no poslo, quando esle for o ditimo com redagao

da hiararguia de seu Quadro, no caso de Oficlal inlermedidrio PM. determinada pela

LCE n. 382/09.

3.2 Verificar se o policial militar conta, no minimo, com trinta ancs de
sarvico, no momeanto da concessio do alo.

- Cerliddo corespondenta ao tempo de senvico
prastado A corporacao militar respectiva;

- Ceridao correspondente 4 averbacio de evenluals
lempos de servigo prestados s Forgas Armadas ou
a outras corporagbes mililares, com expressa
referdncia aos alos administrativos concessivos;

- Cerliddes correspondentes a outros drgdes plblicos
ou vinculados as RGPS, fazendo-se referéncia aos
atos administrativos concessivos;

- Ceridao informaliva de evanluais licencas espacials
ou férias ndo usufruidas e contadas em dobro.

Art. 92, inc. II, "b"
da Lei n. 4830,
de 16/121976.




3.3 Verificar sa a remuneragao (proventos) foi calculada com base
no soido integral do posto ou graduacio, quando, ndo contava com
30 anos de servico. Em caso contrario,

sa parcabe remuneracao (provenlos) coraspondante ao grau
hierarquico superior ou houve melhoria da mesma.

- Cenidis correspondenta ao lempo de servico
prastado A corporacan militar respactiva;

- Demonstrativo da calculo dos proventos.

Ar. 49 inc. NI, §
18, 2", b, e ¢
da Lei n. 4830,
de 16121976,

4.

EX OFFICIO POR POSSE EM CARGO PUBLICO EFETIVO COM FUNCOES DE MAGISTERIO

4.1 Verificar se reslou comprovado que o milllar lomou posse em
cargo pliblico parmanenta cujas fungdes sejam de magistéria.

- Cépla de comprovante de nomeacio e posse em
cargo plblice efetivo com fungdes de magistério.

Art. 92, Inc. I, da
Lel n. 4830, de

16M21976.
Art. 92, § 20 da
4.2 Verificar se a transferéncia do militar fol efetivada no posto ou na | - Cerliddo especifica do gquadro de pesscal da |Lein. 4830, de
graduacio que tinha na ativa. corporacio que ateste o pesto ou graduacio gue o [ 18121976,
militar tinha na ativa.
- Demonstralive de edlculos dos provenios.
5. EX OFFICIO POR POSSE EM CARGO PUBLICO CIVIL TEMPORARIO
5.1 Verlficar se o miltar ulrapassou dols anos de alastamenio, | - Certiddo emitida pelo setor de recursas humanos da | A, 92, VIl da Lei
continuos ou ndo, agregado em virude de ter sido empossado em | corporacdo, indicando o periodo de afastamento do | n. 4630, da
cargo piblico civil temporario, ndo eletivo, inclusive de Administragao | militar para servir junio a outros drgdos plblicos. 16M211976.
Indireta.
6. EXOFFICIO POR DIPLOMACAO PARA EXERCICIO DE MANDATO ELETIVO
6.1 Verificar sa o militar fol diplomado em cargo plblico eletivo. - Copia do diploma referente ao mandalo para o qual | Art. 92, Vill da
foi eleito o segurada. Lein. 4630, de
16/M12/1976.
B2 Verilicar sa o militar eleito foi transferido para a reserva | - Ceridds corespondenta ao lempo de servico | An. 51, pardgrafo
percabendo a remuneragao a que faz jus em fungao do seu lampo de | prestado A corporacao militar respectiva; unico, “b” da Lei
sanvico. n. 4630, da
- Ceridao corraspondanta 4 averbacao de evenluais | 16121976,
lempos de servigo prestados As Forgas Armadas ou
a outras corporagbes militares, com expressa
referéncia aos alos administrativos concessivos;
- Ceridbes correspondentes a outros drgaos plblicos
ou vinculados ao RGPS, farendo-se referéncia aos
atos administralivos concassivos;
- Ceridao informativa de avenluais licangas especiais
ou férias ndo usufruidas e contadas em dobro;
- Demonstrativo do calculo dos proventos.
7. EX OFFICIO POR ULTRAPASSAR TEMPO MAXIMO DE LICENCA
7.1 Verificar sa o policial ultrapassou dois anos: Certidao  informativa das  eventuais licengas | Art. 92, inc. IV e

a) continues ou ndo, em licenca para tratar de inleresse paricular;

b) continuog em licenca para tratamento de salde de pessoa da

concedidas, para fratar de interesse particular ou
para tralar de problema de salde em pessca da
familia.

familia.

Vda Lein. 4630,
de 16121976,




8. EX OFFICIO POR INABILITAGAO PARA O ACESSO

B.1 Verificar sa o Oficial foi considerado ndo habilitado para o acesso,
em cardter definitive, no momento em que velo a ser cbjelo de
apreciacio para ingresso em Quadro de Acesso.

- Infermagio emitida palo selor de recursos humanos
da corporaglo, discorendo sobre o histdrico
funcional do segurado, com todos os falos relevanias
anotadas em sua ficha funclonal.

- Cerliddo especifica do quadro de pesscal da
corporacio que atesie a referida condigio.

Arl. 92, inc. 1l da
Lel n. 4630, de
168124 976.

9. EX OFFICIO POR NAO COMPLETAR CURSOS OU NAO ACEITAR A INDICAGAO

9.1 Verificar se o militar, apds trés indicagbes para freqlentar os
cursos de Superior de Policia, Aperfeicoamento de Oficiais e
Aperfeigoamanto de Sargentos, nfdo os completou ou nfdo aceitou as
Indicagbes.

- Informacao emitida pelo setor de recursos humanos
da corporagdo, discorrando sobra o histarico
funcional do segurado, com lodos os fatos relevantes
anatados em sua ficha funcional.

- Certiddo especifica do quadro de pessoal da
corporacao que atesta a referida condicao.

Arl. 92, inc. IX da
Lei n. 4830, de
168124 976.

REFORMA

1. Verificar sa o militar foi julgado definitivamenie incapaz para o
sarvico ativo militar.

- Laudo oficial emitido pela Junta Policial Militar de
Salde, indicando o motive da incapacidade gue
acomaleu o segurado.

Art. 97,11, da Lei
n. 4630, da
168121976,

2. Verificar se o militar foi reformado com a remuneragao calculada

- Laudo oficial emitido pela Junta Policial Militar de

Art. 97, 11, daLei

com base no soldo correspondenta ao grau hierdrquico imadiato ao Salde, indicando o motivo da incapacidade gue | n. 4630, de
gue pessuia na aliva nos seguintes casos: acomealeu o sagurado; 16121 9786.
- incapacidade decorrenta de ferimanto recebido na manulengdo da | - Demonstralive de cédleuls dos proventos.
ordem plblica ou enfermidada contraida nessa
siluacio ou gua nela lenha sua causa eficlents;
= ler sido o policial-militar considerado impossibilitado, total e
permanantementa, para
gualkquer irabalho.
3. Verificar se, no caso de incapacidade decorrente de acidenie ou - Laudo oficial emitido pela Junta Policial Militar de | Arl. 99, ¥V, da Lei
doanga, moléstia ou enfermidade sem relacdo de causa e aleito com | Salde, indicands o motivo da incapacidade que |n. 4630, de
o acomealeu 0 saguradao; 16121 976.
garvico, o militar fol reformado:
- Demonstralive de cilculo dos proventos. Ar. 102, 1 e ll, da
- gom remunaragio proporcional ao tempo de servigo, se Oficial ou Lal n 4830, de
Praca com establidade assequrada; 168124 976.

- com remuneracao calculada com base no soldo integral do posto
ou graduacao, desde que, com gualquer tempo de servico, seja
considerado impossibilitado lotal @ permanentemente para gualquer
trabalha.

Vil - PROCEDIMENTOS DE VERIFICAGAO APLICAVEIS AS CONCESSOES DE PENSAO ESTADUAL




Procedimento

Informacdo requerida

Critério

1. Verificar se foi comprovada a condigdo de segurado, ou sefa, se o
sarvidor era titular de cargo plblico efetive ou aposentado dos drglos
e entidades dos Poderss Executivo, Legislativo incluido o TC e
Judiciario, do MP, de suas autarquias, inclusive de regime especial e
de fundaghes plblicas, ou, ainda, militar estadual da ativa, da reserva
remunerada ou reformado.

- Chpia de ficha funcional;

- Chpia de contrachedque.

Art. 8%, ines. |, lle
i, da LCE n.
308/05 (26/10/05)
& rapublicado am
05/11/05.

2. Verficar se o servidor ndo era ocupante exclusivamente de cargo
publico de provimenlo em comissdo, declarado em lel de livres
nomaacio e exoneragdo, cargo lempordric ou emprego plblico,
ainda que aposeniado.

- Copla de ficha funcional;

- Cépla de conlra-cheque.

Art. 6° § 1° da
LCE n. 308/05.

3. Verificar se fol comprovado o falecimenio do segurado.

- Gartidao de Obita.

Arl. 57, caput, da
LCE 308/05;

Art. 40, § 7 da
CF.

4. Verificar sa a condigdo de dependente estava configurada na data
do dbito do segurada.

- Comprovante da condicio de dependenta.

Arl. 62, caput, da
LCE 308/05;

5. Verificar, em se tralando de dependente conjuge, se foi
comprovada a relacdo conjugal entre aquele & o segurado.

- Canidao de Casamanio.

A, 89 inciso |, §
1* da LCE me
308/05.

6. Verificar g8, am se tratando de dapendente companheiro, inclusive
do mesmo sexo, fol comprovada a dependéncia econdmica.

- Comprovante de dependéncia econdmica;

- Comprovagao da relacio de companheiismo entre
o segurado @ o benaficirio (Relatérlo de Inspecao do
IPERN).

A, 89 inciso |, §
1" da LCE
308/05.

7. Verificar sa, am se Iralando de dependente pal, se fol comprovada
a dependéncla acondmica.

- Comprovante de dependéncia econdmica.

Art. 8° I, § 1%, da
LCE 308/05.

B. Em se tratando de dependante filha ndo emancipado, menor de 21
anos, invilide de qualquer idade, verificar se ol comprovada estas
respaeclivas condigdes.

- Cartidio de nascimanio;

- Laude Médico que atesle a invalidez.

Art. B9, inciso |, §
1" da LCE m*
A0B/OS.

9. Verificar se, em se tratando de menor Wielado ou enteado, foi
comprovada a dependéncia econdmica.

- Dacisan judicial gue concadeu a tutala;
- Comprovante de dependéncia econdmica;

- Cartiddo de nascimenio.

Art. 9 da LCE n®
308/05.

10. Se o dependente for filho ou irm&o malor de vinte @ um e até os
vinle @ quatro anos de idade, verificar se fol comprovada a condigao
de esludante (manulangdo da siluagdo de dependéncia).

- Comprovanie de matricula junto & instituicdo de
ensing supenior ou escola técnica de segundo grau.

Arl. 8%, inclso |,
58 1% e 4% da LCE
n® 308/05;

At &2, 111, § 19

11. Quando o dependente for ednjuge separado, divorciado ou ex-

- Decisdo judicial gue fixou a pensio de alimentos.

Art. B85 |, § % da




companheiro, desde gue recebam pensio de alimentos, verificar se o
valor parcebido esta de acordo com o fixado em decisfo judicial, bem
como pelo lempo ali fixado.

Lel
Complementar n
9 308/05.

12. Verificar se 0s cilkulos dos provenlos elaborados pelo IPERN

- Demonstrativo de cilculo dos proventos;

Arl. 57, Incisos | &

foram feitos de forma comreta. . Il da LCE n®
= Ultimo contracheque do segurado anteror ao Gbito. | 308/05.
13. Verlficar se o efeito financeire do baneliclo retroagiu 4 data do | - Requerimento do beneficidrio; Arl. 58, Incise |
&bito, no caso de o requermento ler sido feilo dentro do prazo de 90 da LCE n#
dias apds o dbito do segurado. - Demonstralivo do calculo dos proventos. 308/05.
14. Verlficar se o eleito financeiro do beneficio retroagiu & data do | - Requerimento do beneficirio; Arl. 58, inciso Il
requerimenio, no caso de o requerimento ler side feito apds o prazo da LCE n#
de 90 dias poslerores ao dbilo do segurado. - Demonstralivo do calculo dos proventos. 308/05.
15. Verificar se o efeito financeire do beneliclo retroagiu 4 data do | - Decislo Judicial transitada em julgado declaratéria | Art. 58, 1, da
trAnsilo em julgads da decisdo judicial, no caso de declaragio de | da auséncla do segurada; LCE 308/05.
ausdnecia.
- Demonstralivo de cilculo dos proventos.
16. Verificar ge o eleito financeire do beneficio retroagiu A data da | - Prova iddnea do desaparecimeanto do segurade; Arl. 58, IV, da
ocorréncia do desaparecimento do segurado por acidente, desasire LCE 308/05.

ou caldstrofe com prova idénea.

- Demanstrativo de calculo dos proventos.

17. Verificar se oz dispositivos legais cilados no alo concessivo estio
carretos, tanto em relacdo A fundamentacdo do beneficio, guanio &
COMposiGan dos proventos.

- Alo concessiva da pensio.
= Parecer da assessoria juridica gue subsidiou o
defarimanto da pansio pela presidéncia do IPERN.

18. Verificar &, no caso do obito do segurado ter ocorrido antes de
25/10/05, foi aplicada a LC n.

122/94. Sa o dbito ocorrau posteriormenta a esta data, se foi aplicada
a LCE 308/05.

- Certiddo de Obito do sequrado;

Sumula n® 340 do
5TJ.

Art. 108 da LCE
n. 308/05.

19. Se houver mais de um dependente beneficidrio da pensdo,
varilicar se esta foi raleada entre os requerenlas em partes iguais.

- Alo concessivo da pensio.

Art. 59 da LCE n®
308/05.

20. Verificar se ocorreu o deferimento da pensdo a quem a requereL.

- Requerimento do dependante.

Arl. 59, caput, da
LCE n. 308/05.

21. Em caso de requerimanto de habililagio posterior, verilicar se os
gfeilos financeiros foram produzidos a partir da data de prolocolo
daquele.

- Poraria de retificacdo, no caso de exclusao, ou
aditiva, em caso de inclusio de dependente;
- Movo demonsirativo de calculo dos proventos.

Arl. 59, paragrafo
Unico da LCE n?®
308/05.

22 Verificar, em caso de concessdo de pensdo provisdria por morte | - Sentenca judicial declaratdria de auséncia; Art. 57, § 19,

prasumida, se houve a comprovacao da declaracio de auséncia ou incisos | e |, da

do desaparecimento nos casos de catastrofe, acidente ou desastre. - Prova de desaparecimento nos casos de catistrofe, | LCE n® 308/05.
acldenta ou desastre.

23. Verificar, em caso de comprovacao da more do segurado Art. 57, § 2° da

ausenle, se houve a conversio da pensio proviséria em definitiva, LGE n® 308/05.

ou, em caso de reapareciments do mesmao, se fol cancelada.

24. Verificar se 0 dependenle percebe alé duas penstes no dmbilo
do RPPS/AN, excalo pensdo deixada por ednjuge ou companheairo.

- Fichas financeiras.

Art. 81 da LCE n®
308/05 e CF an.
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25. Mo caso de &Gbilo do segurado ocorido anles de 2510/05,
verificar se a pensao & vitalicia ou lemporéria.

- Alo concessivo da pensao.

Arl. 214, §5 1% e
2 da LCE
122/94.

26. Quando se tratar de pensio concedida sob a égide da LCE n?

- Demonstrative de cdlcula dos proventos:

Art. 217 da LCE

122/94, verificar sa o efeilo financeire do beneficlo respeilou o prazo | - Fichas financeiras. n® 122/94.
prescricional de 5 anos, uma vez gue a pensdo pode ser requenda a

gualquer lempo.

27. Quando se tratar de pensao concaedida sob a égida da LCE n? - Demonstrativo de calculo dos proventos Art. 216, §65 19,

122/94, verlficar se o beneficio fol raleado em paries iguals, no caso
de mals de um dependente vitaliclo, cu se fol raleada metade enire
os vilalicios @ a outra metade anlre os lempordrios, na hipdtese de
haver depanderntes vitalicios & temporirios.

2" @ 3% da LCE
122/94.

28. Verifica, na hipdtese de segurado aposentado, da reserva
remunerada ou reformado antes do dbito, se a pensdo corrasponde &
lotalidade dos proventos percebidos, alé o valor do limite maximo

- Demonstrativo de calculo dos proventos.

Arl. 40, § T
inciso | da CF, &
arl. 57, Inciso | da

estabelecido para o RGPS, acrescide de 70°%: da paresla excedenie LCE n® 308/05.
a0 limite.

Pensdo = Provenlos até o Telo RGPS + 705%: (Proventos = Telo

RGPS)

28, Verlficar, na hipilese de segurado que se encontrava em | - Demonstrativo de cilculo dos proventos. Art. 40, § ™

atividade na data anlerior ao dbito, se a pensd3o corresponde a
lotalidade da remuneragio de contribuicdo do segurado no cargo

inciso Il da CF, &
arl. 57, Inciso I

efaliva, até o valor do limite maximo estabelecido para o RGPS, da LCE n#
acrescida de T0% da parcela excedente a esle limite. (observar as 308/05.

parcalas em que existiram desconlos previdencidrios).

Proventos = Remuneragio conlribuicda awé Teto RGPS + 70%

(Provenios = Teto RGPS)

30. Quando se tratar de pensdo paramentar, verificar se fol [ - Alo concessive de pensdo, Lel Estadual n®

observada a legislacio espacifica da drea.

- Demonstrativo de cilculo dos proventos.

4.851 de 24 de
agosto de 1979 &
Lei Ordindria n?
549393 de 03
de novembro de
1983,

Vil - PROCEDIMENTOS DE VERIFICAGAO APLICAVEIS AS ADMISSOES DE PESSOAL NO ESTADO

Procedimento Informacdo requerida Critério
1. Varificar a exisliéncla de carge ou - Art. 118, § 1* da LCE n.
amprago vago, crado por kei. - Led que cria cargo. 303/05.

« Procedimento intemo que orlginou a vaga.

2. Verificar se ha autorizagdo especifica das
admiseghes na Lel de Direfrizes Orcamenidrias

senlida.

- Cerliddo emitida pelo agente plblice competente nessa

An. 189, § 19, inc. Il, CF.




(ressalvadas as emprasas plblicas e sociedades de
economia mista).

3. Verificar se hd prévia dotacdo orgamentaria
(LOA) suficienle para atender as projegbes de
despesa de pessoal e aos acréscimos dela
decorrantes.

- Certidao emitida pelo agente plblico compatente nessea
senlido.

An. 169, § 19, inc. I, CF.

4. Verificar ge a admissdo fol acoempanhada da
estimaliva do impacto orcamentario-financaire no
exercicio em que deva entrar em vigor @ nos dols
subsaqlientes e das respecivas premissas e
melodologias de caleulo utilizadas.

- Doeumenlo comprobatdrio da estimativa realizada e as
raespeclivas preamissas e melodologias de calcula.

LAF: art. 16, Inc. |, § 29, cfe
ans. 17, §1% e 21, inc. L.

5. Verificar se fol demonsirada a orgem dos
recursos para o custeio da despesa decorrenie da
admissao.

- Cerliddo emitida pelo agente plblico compeatente nesse
senlido.

LAF: art. 17, § 19, efe art. 21,
ine. I

6. Verificar 58 a admissio fol acompanhada da
declaracdo do ordenador da despesa de que o
aumento lem adeguacio orcamenidria e financeira
com a LOA e compatibilidade com o PPA e a LDO.

- Daclaracio do ordenador da despesa nessae santido.

LRF: art. 18, inc. Il, /e art. 21,
inc. I

7. Verificar se a admissdo fol acempanhada de
comprovacio de que a despasa criada ou
aumentada ndo aletard as metas de resultados
fiscals previstas no anexa da LDO, cem os
respectivos mecaniemos de compensagio dos seus
efeilos  financeiros, conmlendo as premissas e
melodologias de cdlculo utilizadas.

- Documento comprobatério de ndo afetaglo das melas
fiscais da LDD, acompanhado dos mecanismos de
compansacao financeira.

LAF: art. 17, §§ 2°, 4% 0 5% ol
art. 21, inc. I

B. Verificar se houve observancia da vedacio de
aumento de despesa com pessocal nos 180 dias
anleriores ao final do mandato do tiular do
raspectivo Poder ou drgao.

- Data da nomeacao.
- Data do final do mandate do tilular do Poder ou drgio
respectivo.

LRAF: arl. 21, paragrafo dnico.

9. Verificar se a criacdo do cargo ou amprego
ocommeu em periode cuja despesa com pessoal
excedia o respectivo limite prudenclal de despesa
tolal com pessoal (5% do limile legal).

-Relatdrio de Gestdo Fiscal referenie ao periodo em que
foi criado o cargo.

- Dala de publicacio da lel que cria o carge.

- Declaracio da auloridade responsdvel nesse sentido.

LRF: art. 22, paragrafo Gnico,
inc. 1.
An. 169, caput, da CF.

10. Verificar se o provimenlo do cargo ou a
contratacdo de pessoal ocorreu em periodo no qual
o Poder ou drgdo se encontrava em siluacio de
vedacdo por exceder o limite prudencial de despesa
tolal com pessoal (95% do Emite legal de sua
despasa total com pessoal), conforme Relatdrio de
Gestio Fiscal do quadrimestre em referéncia.

- Relatdrio de Gestdo Fiscal do quadrimestre em gue
aeorreu a nomeacio.

LAF: arl. 22, paragrafo Gnico,
inc. IV,

11. Verificar, someante no caso de o Poder ou drgdo
se encontrar em descumprimento do  limite
prudencial de despesa tolal com pessoal (95% do
limite legal de sua despesa total com pessoal), se o
provimento ou a contratagdo de pessoal derivou de
reposicdo  decorrenle de  aposentaderia  ou
falecimenio de servidores das dreas de educacdo.
salde & sequranca.

- Daclaracao do ordenador de despesa nesse santido.

LAF: ar. 22, paragrafo Gnico,
Inc. IV.




12. Verificar se houve observincia 4 vedacdo de
admissdo impesta pela legislagio elelloral nos trés
mesas anteriores ao pleito até a posse dos elaitos.

- Dala da eleicio & da posse dos eleilos.

Lei n? 9.504/87, art. 73, V.

13. Verificar se houve aprovacao prévia am
concurso plblico de provas ou de provas e lilulos.

- Resullado final homologado do concurso.

CF:art. 37 inc. 11
LCE 122/94, art. 3¢

14. Verificar se o concurse pdblieo fol conduzido por
comissdo especial, composta paeloe menos por nds
servidores piblices estdvels, designada pelo titular
do 4rgdo ou entidade, um membro do Minislério
Piblico & um representante eleilo, por volo direto &
secralo, pelos servidores do drglo para o gual &
feito o concurso.

- Composiglo da comissfo do concurso.

LCE n* 303/05, art. 118, caput.
CE: art. 26, inc. XXI, § 8%

15. Verificar se o concurso plblico ol realizade com
obsarvancia dos requisitos legalmente
eslabelecides para os cargos a cujo provimenio se
destina @ na forma estabelecida em adital.

- Edital de deflagragde do concurso com o8 reguisilos
legais especificos exigidos para o cargo.
- Legiclagdo que rege os cargos.

LCE 122/94, art. 10.

16. Verificar se o edital de deflagracdo do cartame
foi publicado em jornal oficial @ em outro jornal de
grande circulagao.

- Céhpia de Didrio Oficial & de jornal de grande circulacio
conlenda o respectivo edital.

LCE 122/94, an. 10, caput

17. Verificar se fol prevista a reserva de vagas para
pessoas deficlentes.

- Edital de deflagragio do concurse.

CF:art. 37, inc. VIIL
LCE 122/94, art. 12.

18. Verificar se os deficientes inscrilos foram

classificados em lista prapria.

- Alo de homologacio do resultado do concurso com a
respectiva ordem de classificagdo especifica.

LCE 122/94: art. 12, § 1%

19. A observincia aos requisites genéricos de
investidura em cargo plblico.

- Dades cadastrais: ARG [ ndmero, data de nascimento,
drglo expedidor e naluralidade); n® CPF; Tiwlo Eleitoral
(nimera de inscrigdo, zona e segdo elellorais), n?
Cenificado de reservista ou referéneia a documento
equivalente capaz de comprovar situacio de quitacio
eleitoral; nimera e data de inscricdo no PIS/PASEP; n®
da Carlelra de Trabalho e Previdéncia Soclal;
nacionalidade.

CF:art. 37, inc. |1
LCE n* 122401, an. 72

19.1 Ne caso de estrangeiro, verificar se o cargo ou
emprego de professor, thenico ou chentista refare-se
a universidades ou instiluigbes  estaduais de
pesquisa cientifica e lecnoldgica.

- Matureza do cargo e a instiluicho para a qual estd
senda admitido.

CF: arts. 37, Inc. |, @ 207, §§
10g 28
LCE n® 122401, art. 7%, ine. |

19.2 Verficar s& o nomeado se enconirava am
siluagdo de quitagdo com as obrigagbes militares,
=& homem.

- Certificado de resarvista ou documento equivalente.

LCE n® 122/01, art. 7%, inc. III.

19.3 Verficar 2 o nomeado se enconftrava am
siluacio de quitacio com as obrigacoes eleitorais.

= Tilule eleitoral @ Cerlidao de quitacdo elaitoral.

LCE n® 122/01, art. 7%, inc. |1l

19.4 Verificar se houve observancia do nivel de
escolaridade exigido para o cargo ou emprege.

- Edital de abertura do certame.
- Legislagdo de regénela do cargo.
- Certificados ou diplomas eomprobatdrics da tiulaghe

CF, art. 37, inc. |.
LCE n® 122/01, art. 7%, inc. IV.




aexigida para o cargo.

19.5 Verificar se o nomeado conlava com idade | - Documento de identidade. LCE n® 122/01, arl. 72, inc. V.
minima de 18 anos.
19.6 Verificar se fol comprovada por inspegdo | - Laudo da Junta Médica Oficial do Estado nesse sentido. | LCE n® 122/01, arl. 72, inc. VI.
médica oficial a aptidio fisica e mental do
nomeadao.
19.7 Verificar se o nomeado ecumpriu outros | - Documenta comprabatérie de requisite especifice para | CF: art. 37, inc. 1.
reguisilos exigidos por lei de acordo com as | 0 cargo a que concorfeu o nomeado. LCE n®122/401, arl. 7%, § 1%
alribuigtes do cargo ou emprago.
20. Verificar e o alo de provimento fol emilide por | - Cdpla do alo de nomeacio ou comvecagdo, conforme | LCE n® 122/01, arl. 6%
auloridade compatente ou delegada. ragime juridico.
2. Verificar se o ato de provimento fol publicade no | - Cépla da publicacio no DOE do ate de nomeagio. LCE n® 122/01, art. 6%,
Didrio Oficial do Estado (DOE).
22, Verificar se o ato de provimento fol realizado | - Cdpla da publicagio de alo de homologagdo do | CF:art. 37, inc. 1L
dentro do prazo de validade do certama. rasultado final do concurso. LCE n* 122/, arls. 9% & 11.
- Prazo de validade do concurso.
- Cdpla da publicagio do ato de nomeagdo.
- Céhpila da publicagio do alo de prorrogagio do prazo de
validade do certame, se houver.
23. Verificar se houve a observincia 4 ordem de | - Declaragio dos servigos administrativos do drgdo de
classificacio do concurso. que houve cumprimento da ordem de classificagdo. LCE n® 122/01, art. 95,
24. Se o nomeado lomou posse no cargo, mediante | - Termo de posse devidamente assinado pelo nomeado.
assinatura de lermo onde conste atribuigbes do LCE n® 122401, art. 13, § 2%
cargo, deveras funcionais e indicagdo do regime
juridico que o rege.
25. Verificar se a posse ocormeu no prazo de Irnta | - Termo de Possa. LCE n® 122/01, art. 13, §§ 3" e
diag, contados a partir da publicagdo da nomeacdo. | - Cdpla de publicagio da nomeacio no DOE. 48,
26. Verilicar se houve o cumprimenlo da obrigacdo | - Declarago dos bens e valores conslilutives do | LGE n® 122/01, art. 13, §5%
de apresentacdo, pelo servidor, de declaragio dos | pairimdnio do nomeado.
bens & valoras constitutivos do seu patrimanio.
27. Verificar se houve o cumprimento da |- Declaragdo de acumulagio de cargos. LCE n® 122401, art. 13, § 5%

obrigatoriedade de apresentacdo, pelo servidor, de
declaracdo de exercicio ou nio de oulro cargo,
emprago ou funcdo plblica.

28. No caso de admissdo posterior a 15121988
(vighncia da Emenda Constilucional n® 20/1998),
verificar se hd percepglo simultinea da sua
remuneracio com proventos de aposentadoria
decorrante dos arts. 40 ou 42 & 142 da CF.

Declaracio de acumulagdo de cargos.

CF:art. 37, §10.

29. Verilicar se o servidor entrou em exercicio no | -

Declaragdo dos servigos administralives do  drgdo

LCE n# 122101, art. 16, § 1%




cargo no prazo de trinta dias a partir da possea.

atestando a enlrada em exercicio do nomeado com a
indicacao da sua respectiva dala.

30. Verlficar se existem falhas ou irregularidades
apontadas pelo  Contrale  Interno  (CCl  ou
Conftroladoria Geral).

- Paracer da Comissio de Conlrale Intarmo do drgio.

31. Verificar, em caso de acumulagio de cargos, se
h& compatbilidade de hordrio enfre os cargos,
empregos ou fungies acumulados.

- Declaragdo dos servigos administrativos  dos
respectivas drgdcs aleslande: a distribulgio da jornada
de trabalhe dos respeclivas cargos; o hordro de
funcionamenio dos drgdos; o intervalo minimo de uma
hora e frinta minutos entre uma jornada e outra, para
descanso, quando se tratar de horario em dols Wrnos; a
soma da carga hordria dos dois cargos (que nao deve
ulrapassar as 60 horas); se hd sujeicdo em um dos
cargos a regime de dedicacio exclusiva ou se a carga
hordrla acumulada supera doze horas didrias ou
sessenta semanals; no caso de lotagie em localidades
diferenles, o tempo necessano para locomocao de uma
para a outra, a distdncia & os meios de lransporta
utilizdveis palo servidor.

CF:art. 37, XV a XVII:

Dacrato Estadual
11.351/92: arn._ 8%,

n®

LCE n® 122/94, an. 131, § 3°.

32. Em se ralando de contratos por prazo
determinado, verificar a existéncla de lel especifica
aulorizadora & justificativa da contratagio.

- Legislagdo especilica do contralo temporario.
- Justificativa da confratagia.

CF:art. 37, inc. [X.




ANEXO 11
PROVIMENTO N° 03/2011 - CG/TCE

Disciplina o procedimento de diligéncia externa nos
processos gque versam sobre atos de pessoal, em 0rgéao
integrante da Administracdo Publica.

A Corregedora do TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO
NORTE, Conselheira MARIA ADELIA SALES, no uso das atribuigbes que Ihe confere o art. 17, §2°,
alinea “e”, da Lei Complementar Estadual n° 121, de 1° de fevereiro de 1994, combinado com o disposto
no art. 74, inc. VIII, da Resolucdo n° 012/2000 — TCE, de 19 de setembro de 2000 - Regimento Interno do
Tribunal de Contas do Estado, e

Considerando a necessidade de organizar e melhor estruturar as agdes adotadas na fase da
instrucdo dos processos no Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte;

Considerando a necessidade de aprimorar as atividades desempenhadas e, principalmente,
reduzir o tempo de tramitacdo processual, com a otimizagdo do procedimento de diligéncia ao 6rgéo de
origem nos processos que versam sobre atos de pessoal, em observancia aos principios da eficiéncia e
celeridade processual, disciplinados no art. 37, caput, e o art. 5°, inc. LXXVIII, da Constituicdo Federal;

Considerando o resultado da correicdo ordindria realizada na Diretoria de Atos de Pessoal,
no periodo de 03 a 09 de fevereiro de 2011, que identificou como causa principal do elevado tempo de
tramitagdo dos processos o excessivo numero de diligéncias na fase de instrugao;

Considerando que a Presidéncia deste Tribunal de Contas aprovou as recomendacfes
constantes no relatério final da correi¢éo ordinaria realizada no periodo acima mencionado, dentre as quais
se inclui a necessidade de regramento proprio para o procedimento de diligéncia externa, a fim de
padronizar critérios em processos que versam sobre atos de pessoal,

RESOLVE:

Art.1°. Este provimento disciplina o procedimento de diligéncia externa nos processos que
versam sobre atos de pessoal.

Art.2°, A diligéncia externa é a providéncia de remessa do processo a outro 6rgao integrante
da Administragdo Publica, para fins de complementacéo da instrucdo processual.

Art.3°. Na fase de analise e instru¢do dos processos, a proposicdo de diligéncia deverd
observar os seguintes regramentos:

| — a diligéncia deverd ter por objeto a complementacdo da instru¢do processual, com a
solicitagdo de documentos, esclarecimentos ou informagfes, sendo vedada a sua adocdo para fins de
retificacdo de atos praticados pelo 6rgdo de origem;

Il — a diligéncia somente devera ser suscitada em situacdo de davida relevante, que possa
comprometer a legalidade do ato de pessoal, e desde que a omissdo ndo possa ser suprida pelo préprio
Tribunal;

Il — no curso da instrucdo processual, 0 processo seguira a0 mesmo 6rgdo em apenas uma
ocasido, podendo ser proposta nova diligéncia somente na hipétese de complementacdo da instrugdo ou
esclarecimento de davida decorrente de ato praticado no cumprimento da primeira diligéncia.

Art.4°. Podera ser renovada a diligéncia, em carater excepcional, a critério do Conselheiro



relator.

Art.5°. Proposta a diligéncia externa pela Diretoria de Atos de Pessoal, o0 processo devera
seguir ao Ministério Publico junto ao Tribunal de Contas, que, nesta ocasido, podera complementar a
diligéncia suscitada.

Art. 6°. Compete ao Conselheiro Relator determinar a diligéncia externa, de oficio ou em
acolhimento de proposicdo da Diretoria de Atos de Pessoal ou do Ministério Publico junto ao Tribunal de
Contas.

Art.7°. Retornando o processo diligenciado, deverd este ser encaminhado a unidade que
propds a diligéncia. Paragrafo tnico. O processo diligenciado pela Diretoria de Atos de Pessoal deverd, de
imediato, ser distribuido ao técnico que produziu a informacao propositiva.

Art. 8°. O processo em que conste a proposicdo de diligéncia externa devera tramitar em
carater preferencial no ambito do Tribunal de Contas, devendo ostentar em sua capa, em carater
provisorio, a identificagio “PARA DILIGENCIA”.

Paragrafo Unico. Cabera a unidade que propds a diligéncia externa lancar no processo a
identificacdo referida no caput, bem como suprimi-la quando retornado o processo diligenciado.

Art. 9°. Este Provimento entra em vigor na data de sua publicagao.
Natal (RN), de de 2011.

Conselheira MARIA ADELIA SALES
Corregedora



ANEXO IV
PROVIMENTO N° 04/2011 - CG/TCE

Determina a realizacdo de mutirdo nos processos que
versam sobre atos de pessoal, especialmente os de
aposentadoria, que se encontram na Diretoria de Atos
de Pessoal.

A Corregedora do TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO GRANDE
DO NORTE, Conselheira MARIA ADELIA SALES, no uso das atribuicdes que Ihe confere o art.
17, §2°, alinea “e”, da Lei Complementar Estadual n° 121, de 1° de fevereiro de 1994, combinado
com o disposto no art. 74, inc. V111, da Resolugéo n° 012/2000 — TCE, de 19 de setembro de 2000
- Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado, e

Considerando o resultado da correicdo ordinaria realizada na Diretoria de Atos de
Pessoal, no periodo de 03 a 09 de fevereiro de 2011, que identificou a existéncia de elevado
numero de processos aguardando analise nesta unidade, equivalente a 44% (quarenta e quatro por
cento) do nimero total de processos em tramite no Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande
do Norte, dos quais 73% (setenta e trés por cento) correspondem a processos de aposentadoria;

Considerando que dentre os processos de aposentadoria destacam-se em maior
namero aqueles oriundos das Secretarias de Estado da Saude Publica (SESAP) e da Educacédo e
Cultura (SEEC);

Considerando que a Presidéncia deste Tribunal de Contas aprovou as
recomendacgdes constantes no relatdrio final da correicdo ordinaria acima mencionada, dentre as
quais se inclui a realizacdo de um mutirdo, como uma das acGes imediatas para uma efetiva
reducdo do estoque processual na Diretoria de Atos de Pessoal;

Considerando que compete a Corregedoria o controle da regularidade e eficiéncia
dos servicos do Tribunal e da disciplina interna, conjugada com a competéncia do Corregedor de
baixar provimento no interesse do bom funcionamento desta instituicao;

RESOLVE:

Art. 1°. Fica determinada a realizacdo de mutirdo, no periodo de 15 de junho a 15 de
julho do corrente ano, para fins de reducdo do estoque de processos que se encontram aguardando
andlise técnica na Diretoria de Atos de Pessoal.

Art.2°. O mutirdo consistira na reunido de esforgos da Diretoria de Atos de Pessoal,
do Ministério Publico junto ao Tribunal de Contas, dos gabinetes dos Conselheiros, bem como
das unidades de apoio do Tribunal de Contas do Estado, visando dar celeridade a analise,
instrugcdo e julgamento dos processos que versam sobre atos de pessoal, especialmente, os de
aposentadoria oriundos das Secretarias de Estado da Saude Publica (SESAP) e da Educacdo e
Cultura (SEEC).

81°. As unidades de apoio referidas no caput compreendem os setores que atuam no
tramite dos processos que versam sobre atos de pessoal, especificamente a Diretoria de Atos e
Execucdes, a Diretoria de Expediente e a Secretaria das Sessfes, sem prejuizo de outros setores
que, ocasionalmente, devam pronunciar-se nos processos aqui tratados.



82°. O mutirdo tera como meta a andlise e instrugdo de 5.000 (cinco) mil processos
que se encontram aguardando anélise técnica na Diretoria de Atos de Pessoal.

Art. 3° No periodo do mutirdo, a analise técnica dos processos sobre atos de pessoal
consistird em ato conjunto da Diretoria de Atos de Pessoal e do Ministério Publico junto ao
Tribunal de Contas.

81° Para a realizagdo da andlise técnica, serdo designados servidores do corpo
instrutivo da Diretoria de Atos de Pessoal, assessores do Ministério Publico junto ao Tribunal de
Contas, e da Consultoria Juridica.

82°, Integrard, ainda, a equipe do mutirdo um assessor de cada gabinete, visando dar
celeridade a elaboracdo do ato decisorio de competéncia do Conselheiro Relator.

83°. Cada Conselheiro designara o assessor de gabinete que integrara a equipe do
mutirdo.

84°. Os Conselheiros poderdo delegar ao assessor de gabinete o ato de determinar o
cumprimento da diligéncia sugerida no ato conjunto, previsto no art. 3° deste Provimento.

Art. 4° A equipe que atuard na analise técnica ficara fisicamente instalada na
Diretoria de Atos de Pessoal. Paragrafo Unico. O horéario de trabalho da equipe serd,
alternadamente, de 8:00 as 13:00 e de 13:00 as 18:00, de segunda a sexta-feira, em conformidade
com o espaco fisico disponivel.

Art. 5°. Em caso de diligéncia externa, para fins de complementacdo da instrucao
processual, o ato deveréa indicar objetivamente os documentos ou informacdes que necessitam ser
acrescentados ao processo.

Art. 6°. Em se tratando de processo em que ja foi realizada diligéncia externa, a
analise devera ter carater conclusivo.

Art. 7°. O julgamento dos processos analisados conclusivamente pela denegacdo do
registro, durante o mutirdo, devera ocorrer, preferencialmente, em sessao do Tribunal Pleno com
designacdo de pauta tematica.

81° A pauta temética compreende a concentracdo de processos de mesmo tema,
para julgamento conjunto na mesma sessédo colegiada.

82°. Entende-se por processos de mesmo tema, aqueles que tratem de assunto
comum, abordando idénticas peculiaridades e que merecam igual tratamento.

83° Nos processos em que 0 ato conjunto sugerir a aprovacdo da matéria, o
julgamento sera através de decisdo monocratica, na forma da Resolugédo n° 001-2008-TCE, de 03
de janeiro de 2008.

Art. 8°. Os processos analisados no periodo do mutirdo serdo identificados por uma
tarja lateral na cor azul, com vistas a sua tramitacdo preferencial no ambito das unidades que
compdem o Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte.



Art.9°. Ao término do mutirdo, a Diretoria de Atos de Pessoal devera encaminhar a
Corregedoria relatério dos resultados obtidos, até o dia 20 de julho do corrente ano. Paragrafo
unico. O relatério deverd conter o numero de processos analisados, discriminando aqueles que
seguiram para julgamento do colegiado, julgamento por decisdo monocratica e diligéncias
externas.

Art.10. No periodo do mutirdo, ndo havera descontinuidade no recebimento de
processos pela Diretoria de Atos de Pessoal. Paragrafo tnico. No curso do mutirdo a Diretoria de
Atos de Pessoal ndo fara o atendimento ao publico externo.

Art. 11. A Corregedora podera expedir atos que tenham por finalidade o
cumprimento da meta estabelecida no §2°, do art. 2° deste Provimento.

Art. 12. Este Provimento entra em vigor na data de sua publicacéo.
Natal (RN), de de 2011.

Conselheira MARIA ADELIA SALES
Corregedora



