B}U RI0 GRANDE DO NORTE
' TRIBUNAL DE CONTAS
&_ )é nEsuL.ug%j] N20D6/92

Estabelece normas para apresen-
tag&o da documentagdo Mensal da
Receita e Despesa, da Prestacgdo
de Contas Anual de Prefeituras e
Mesas de Cdmaras e dd outras pro-

vidéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO GRAN-
DE DO NORTE, no uso de suas atribuicgdes legais que lhe s&o conferi
das pela Lei Complementar n@2 18, de 11 de julho de 1979, com fun-
damento nas Constituigdes Federal e Estadual e na legislacgdo gue
especialmente disciplina normas gerais de direito financeiro.

Considerando gue este Org#3o controlador e
fiscalizador das Entidades Municipais, objetiva a legalidade, legi
timidade, economicidade das aplicagd¥es dos recursos plblicos;

Considerando a necessidade e conveniéncia
administrativa de adaptar as normas relacionadas com as contas pu

blicas & nova realidade constitucional:

RESOLV E:

CAPITULOD I
DA DOCUMENTACAOD MENSAL DE RECEITA E DESPESA

Art.12- As Prefeituras, encaminhar3o ao Tri
bunal de COntas do Estado, através da Primeira C&marza de Contas Mu
nicipais, dentroc de noventa(90) dias gue se seguirem ao do encerra
mento do més, os balancetes financeiros mensais e outras demonstra
¢es contdbeis, instruidos com a documentag@o comprobatéria da ve
racidade e exatid3o dos fatos consignados e da efetiva existéncia
dos saldos dados como transferidos para o més ou o exercicio se
guinte,

Pardgrafo dnico- de igual sorte procederdo!
as Mesas de Cédmaras Municipais.

Art.22- A Prestagdo de contas mensal, se en
caminhada pelo Correio, deverd ser postada até a data estabelecida

no Art. 12 desta Resolucg#o. 4
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Art.39- A Prestacio de contas mensal encaminha
da a Primeira Camara em data posterior dquela estabelecida no Arti
go 12 ndo serd recebida pelo Orgédo.

Pardgrafao érico— ocorrendo calamidade ©plblica
devidamente comprovada ou forgas maior impeditiva do encaminhamento
da documentagido dentro do prazo estabelecido, poderd o Plendrio da
Primeira Cdmara, a seu exelusivo critério e 4 vista de solicitacgaon
escrita e fundamentada, conceder um prazo suplementar e improrrecgsd
vel de, no méximo, 30(trinta) dias corridos cantados a partir da
data fixada no Art.12, para o cumprimento da obrigacdo.

Art.49- A Prestag3o de contas mensal encaminha
da a8 Primeira Camara, diretamente ou via correlo, deveréd:

I- estar contida em pasta, grampeada, com as
pdginas numeradas, devendo os documentos estar dispostos em ordem
cronolégica- de recolhimento para a receita e de pagamento para a
despesa;

IT- conter oficio em papel timbrado, datado e
assinado pelo Gestoyr, encaminhando-a;

III- conter os balancetes de receita e despesa;

IvV- conter os documentos comprobatdrios da re
ceita arrecadada no més, orlundos da Unido, Estado e Municipio,bem
como 0s documentos comprobatdrios da despesa realizada;

V- 0s extratos bancdrios que comprovem a reali
zagdo da receita e da despesa pilblica, bem assim quando houver, a
conciliag&o bancédria.

Art.59- De conformidade com as disposigdes do
Artigo 53, incisos I11, VII e pardgrafo 62 da ConstituigHdo da Esta
do do Rio Grande do Norte, o Tribunal de Contas apreciard, através
da Primeira Cimara de Contas Municipais, para efeito de registroou
reexame, os atos das Prefeituras e Mesas de Camaras Municipais re

lativos ao seguinte:

a) admissdo de pessoal, a qualqguer titulo, na
administrag&o direta e Iindireta das Prefeituras, e no &mbito das
Caimaras Municipais, excetuadas as nomeag8es para cargos de provi

mento em comiss#o;

b) concess@o inicial de apuosentadoria, pensfes
Ou revis#o dessas, bem como de melhorias que tenham alterado o fun
damento legal do respectivo concessério inicial, sempre gquando I.e
pPresentem 6nus para os municipios.

Pardgrafo Unico- o0os atos a gque se refere &este
artigo, deverfo ser encaminhados & Primeira Cadmara de Contas Muni-

cipais no prazo de 30(trinta) dias, a contar da data de sua vigén

cia e sua apreciag8ic ocorrerd no prazo mﬁiiﬂgzgﬁ 60(sessenta) dias,
“/
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a contar da data de susa entrega no Tribunal ou de sua remessa pe-
lo Correio.
Art.62- A dogumentag@o da receita do Municipio de

verd ser apresentada ao Tribungl de Contas do Estado, da seguinte

forma:

I- Das Prefeituras:

1. discriminacido de receita, contendo os regis -
tros orgados e arrecadados no més, e acumulados més a més, resumo

de caixa, saldo anterior mais a receita do més;

2. cdpia do documento de movimento didrio de cai
xa da receita oriunda de Tributos municipais, das transferéncias =s
taduais e federais, e da receita decorrente da alienagso de bens do
patrimdénio municipal, neste Taso, acompanhado do processo licitatg
rio e/ou, quando necessédrio da autorizagfo legislativa respectiva;

3. copias de convénios acompanhadas de Lei de au
torizagdo ou informagdo "ad referendum" do Legislativo e dos res -
pectivos avisos de créditos;

4. cdpias auténticas de leis e decretos referen-
tes a créditos adicionais(suplementares, especlais e extraordindri
0s);

5. guia de recolhimento das diversas receitas do
més.

11- DPas Mesas de Camaras:

1. gquadro dos repasses orgamentdrios caontendo s}
cemprovante de transferéncias de numerdrios pela Prefeitura corres
pondente as dotacgdes a ela, C&mara, destinadas no més;

2. copias auténticas de leis e decretos referen
tes a créditos adicionais (suplementares, especiais e extraordind-
rios).

Art.72- A documentagdo de despesa do Municipio ,
deverd ser apresentada ao Tribunal de Contas do Estado, da seguin-
te forma:

I- Das Prefeituras:

1. discriminagdo de despesa contendo registros '
dos valores orgados das despesas realizadas no més e acumuladas mes
a més, bem como dos créditos adicionais abertos, mais o resumo de
caixa contendo: total da receita no més, menos despesa realizada '
nesse tal més;

2. comprovante, no original, de repasse de duodég
cimo para a ChAmara respectiva;

3. cdpias dos atos legais que criem, extinguem ou

modifiquem atos e fatos concernentes 0 movimento orgamentédrio, fi

nanceiro, patrimonial e de pessoal dg/Municipio (decretos legisla-



tivos, sobre fixacdo e
Prefeito e Vereadores,
desapropriacgdo de imdve

leis e decretos legisla
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atualizag#o de subsidios de Prefeito, Vice-
autorizagd3o legisliativa para indenizagédo e
is, alienag8es de bens méveis e imdvelis ;

tivos que criem cargos ou empregos no qua -

dro de pessoal e alterem a despesa com pessoal;

4.
B,
os de despesa previstos
gdes, para despesas cuj
e respectivos contratos
etc), gquando for o caso
vidores, quando ocorrer
permanentes e outros).
IT-
1.
ros 1, 4 e 5 do item I,
2.
xacdo e atualizagdo de
dores.

Art

créditos adicionais abertos no més;
processos de pagamento com todos os estdgi-
na Lei 4.320/64, acompanhados das licita -
os valores correspondem as previsBes da Lei,
(de servigos prestados, locagd3o de imdveis,
; de Portaria, autorizando didrias para ser

i de Guia de tombamento na aquisigdo de bens

Das Mesas de Cé&maras:

contendo as exigéncias indicadas nos nime -
deste Artigo.

cépias dos Decretos Legislativos sobre fi

subsidios de Prefeito, Vice-Prefeito e Verea

.89- 0s processos de pagamento de gue trata

o n2 5 do inciso I do artigo anterior, quando:

a)

nutengdo e desenvolvime

disserem respeito a despesa efetusda na ma-

nto do ensino plUblico pré-escolar e funda -

mental, deverdo estar devidamente destacados, com indicacgédo de

sua finalidade, nas cap
ral).
b)

as dos mesmos (Art.212 da Constituigdo Fedeg

tratarem de despesa relacionadas a obras,dg

verdo identificar, no histérico, a destinagso dos materiais adqui-

ridos e servigos contratados, quando licitados;

c)

decorrentes de convénio, dever3oc identifi -

car, no histdrico, o ndmero do mesmo, bem como o nome da entidade

conveniada;
d)
capas, o carimbo prdépri

clara e precisa.

nos restos a pagar, devera constar em suas

0. 0 histdrice deverd ser redigido de forma

Art.92- Na documentac®o comprobatdédria do paga-

mento da despesa, deverd constar, obrigatoriamente, os seguintes a

tos e documentos:
I-
I1-
I1I-

fiscal;

g Iv-

ordem para compra, obra ou servigos;
primeira via da nota de empenhag;

fatura ou conta, e guando for o caso nota

declaracgédo dﬁ/%ecebimento do material, obraﬁ:



ou Servicgo,
§1e. Toda documentagéo deverj ser ~8presentag
em Primeiragsg vias, tantgp recihos, faturas cComo notas«fiscais, seq

Emendas ou Tasurasg,

eleitor ¢ Prontudrig de motorista, Quande for ¢ caso, Contendo um
histdrico clarp e Precisg,

§30. Os documentos comprobatdrios da despesas e
fetuada Serdo €xtraidos ep Nome da entidade Piblica devidamente da
tados,

§4e. Exigir-se.g4 documento fiscal quando g ope
Tagag Estiver Sujeita gz tribute Que deverzg estar Carbonados e den
tro dasg Normasg legais,

Art.1p.- As despesas, Tealizadasg no més, deve-
Tdo ser contabilizadas N0s empenhosg e balancetes, de acordeg com g
sua classificagéu orgamentéria.

Pardgrarg Unico- ¢ vedada g Tealizagao ge des
Pesas oy 3 adssungio de Obrigagoes diretas que excedan DS créditog:
crgamentérios ou adicianais.

Art,1q. 8] Pagamentg de despesa, obedecidas as
Normas identificadas no artigo g5 da Leji npo 4.320/64, 2 no artigo
74,8 32, do Decretc»Lei ne 200/67, far-se.s mediénte Grdem banc4ria
ou cheqgue nominativo, contabilizado pelo Orgsao Competente g obri-.
gatoriamente adssinadg pelo Urdenador da despesy e pelo ENtarregado
do setor financeiru.

Pardgrarg Unico- g4 cada Processo ge despesg de
verdg Constar, necessariamente, 0. n2 dop ctheque oy no da ordenm bancg
ria pelg qual fgpj efetuadyp ¢] Tespectiyg Pagamentg,

Azt .q2. s EMpenhos devergg Ser emitidos Previa
mente 32 efetivagﬁo da despesa, obedecendo 8 dotacgag Orcamentsriag e
sey respectivo saldo, g com assinaturas do Secretério, Prefeitg €
Tesoureiro, devidamente identificadns.

§1e. No taso de Empenho global, deverjgg cons
tar nas Capas dog respectivos Processosg de despesa, observagﬁes a
lusiyag 4 datag e nNe dg Teferidg EMpenho,

§2o_ Somente serd dispensada 8 emissag da notag
de Empenho, NO0s casopg Previstgg em lei, nzg tirango g4 nbrigatorie—
dade da apresentagao dos documentos a ele EOncernente.

Art. 13+ s licitacpes & Contratog ndministrati
Via'g , deverag Ser eiaborados estritamente dentrg das Normas estabne-

lecidasg pelo Decreto~Lei 24 -11.86, observando—se as suas

alteragﬁes tontidgs N0 Decretg ?;348/67, e do DECIEtGi;;%ﬁZE)
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2.360/87.

Art.14- A remuneracgdo do Prefeito, do Vice-Pre
feito e dos Vereadores serd fixada pelo Clmara Municipal em cada
legislatura, para a subsequent@, Fixado o valor, & permitida a - a
plicagdo de atualizagﬁo monetdria, desde que ndo haljs implicacdo de
aumento real no valor da remuneracgdo, Quanto & remuneragdo dos Ve
readores, esta ndog poderd ultrapassar o valor percebido, en espécie,
Pelo Chefe do Executivo Municipal e nem o limite de 75% da remune-
racdo estabelecida a0s Deputados Estaduais, respeitando-se sempre,
0 limite mdximo de 5% da receita corrente realizada 10 Municipio ,
para a consequgdo de tal despesa remuneratdria, nos termos da Emen
da Constitucional nen1/92,

Art.15- A inobservéncia aos requisites exigidos
no Capitule 1 da presente Resoluygao, implicard na rejeicdo da con

tas prestadas pelo Gestor respectivo,

CAPITULG I
DA PRESTACAD DE CONTAS ANUAL

Art.16- As contas do Poder Executivo deverio
ser enviadas, mediante oficio datados e &ssinado pelo seu titular R
Ou substituto legal, até 31 de margo do exercicio seguinte ao que
se referem, A& Chmara Municipal, cabendo ao seu Presidente Juntar

4s mesmas as contas do Poder Legislativo observando aquele prazo.

§19- serd €ncaminhado pelo Prefeito ao Tribural
cdplia do protocolo de recebimento de prestagdo de cun@as emitido
pela Cédmara por ocasiio da entrega de que trata este Artigo.

§29. MNos 60(sessenta) dias anteriores a sua

remessa ao Tribunal, que deverd ser feita até 15 de Junho do exer-
cicio seguinte ag que se referem, as contas municipais(Executivao e
Legislativo) ficar%o na Secretaria da CAmara Munlcipal que respon
derd pela integridade fisica dos documentos que as compBem, & dis-
posicdo de qualguer contribuinte, para exame € apreciagio (Art. F1
§32, da Constituigfo Federal). |

§39- Findo o prazo de que trata o pardgrafo an
terior, as contas, acompanhadas das dendncias e Quaisqguer outras su
gestles dos contribuintes, serdn enviadas pelo Presidente da Ca&ma.-
ra, mediante oficio datado e assinado pelo mesmo, até, no mdximo |,
noc dia 15 de Junho, a dpreciag8o do Tribunal de Contas do Estado ,
que emitird Parecer Prévio sobre as mesmas.

§42- 0 atraso ou 0o nédo en:aminham¢nt0 das can

tas dentro dps prazos estabelecidos este Artigo serd de inteira
!

responsag%éjﬁéde do Presidente da Céﬁara. s
v o . i Y A
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§52- E taxativamepte vedada a anotacg8o, no cor
po do processo, pelo contribuinte a guem for dado vista ou por
qualquer outra pessoa, de quaisquer dados bem como alteragdes, in
serg8es ou outras modificacgdes de qualquer natureza.

§69- 0 ndo atendimento &s obrigagdes estabele-
cidas neste Artigo e seus pardgrafos importard na imposiclo, pelo
Tribunal, das sangfies constitucionalmente previstas para o caso.

Art.17- A prestac3o de contas anual entregue di
retamente ao Tribunal ou postada no Correio em data posterior aque
la estabelecida no Artigo anterior n#o serd recebida pelc Orgdo.

Art.18- As Presta¢des de contas anuais deve -
rdo:

I- ser encaminhadas por oficio datado e assina
do pelo Presidente da C&mara, em papel timbrado.

11~ estar encapadas, grampeadas e com suas pé
ginas numeradas e rubricadés}: "
I111- conter a seguinte documentacg®o, na ordem 58
guencial abaixo estabelecida:

a) Pelas Prefeituras:

1) demonstrétivé da feceita e da despesa segun
do as categorias econfmicas(Anexo 1 da Ledi 4.320/64, atualizado pe
lo Adendo II & Port. SOF ne 0B/85);

2) resumo geral da receita (Anexo 02 da Logd
4.320/64, atualizada pelo Adendo II & Port.SOF 08/85);

3) natureza da despesa (Anexo 02 da Lei 4.320/
64, atualizado pelo Adendo V & Port. SOF 08/85);

4) demonstrativo de programa de trabalho(Anexo
06 da Lei 4.320/64, atualizado pelo Adendo V & POTt. SOF 08/85);

5) demonstrativo de fungBes, programas e sub -
programas por projeto e atividade (Anexo 7 da Lel 4.320/64, atuali
zado pelo Adendo VI & Port, SOF 08/85);

6) demonstratlvo da despesa por fungBes,progra
mas( Anexo 08 da Lei 4.320/64, atualizado pelo Adendo VII & Port.
S50F 08/85);

7) comparativo da receita orgada com a arreca-
dada {(anexo 10 da Lei 4.320/64);

8) comparativo da despesa autorizada com a rea
lizada (Anexo 11 da Lei 4.320/64);

9) balango orgamentdrio (Anexo 12 da Lei
4,320/64);

10) balango financeiro(Anexo 13 da Lei 4,320/64);

11) balango patrimonial discriminando os bens

sob a responsabhllidade da C&mara de Vereadores respectiva e de en
s = i Py
g e
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tidades da administragdo indireta se houver (Anexo 14 da Lei
4.320/64);

12) demonstracg3o das variagBes patrimonias (Ane
xo 15 da Lel 4.320/64);

13) demonstragdo da divida fundada interna (Ane
x0 16 da Lel 4.320/64);

14) demonstragdo da divida fundada externa (Ane
x0o 16 da Lei 4.320/64);

15) demonstrag8o da divida flutuante (Anexo 17
da Lel 4.320/64);

16) inventdrio contendo relagd3o com os respect]
vos valores de bens, créditos e importéncia constantes dos ativos
permanentes e realizados;

17) termo de conferéncia de calixa lavrado no
Gltimo dia do més de dezembro, por Comiss#o designada pelo Prefei-
toy

18) original ou cdépia autenticada de extratos '
registrande os saldos bancdrios de Gltimo dia Gtil do més de de
zembro,com as competentes conciliagBes comprovadas;

19) cdpia de relatdrio das atividades do Execu-
tivo encaminhada & Camara;

20) demonstragso de aplicagdo de, pelo menos
25%(vinte e cinco por cento) da receita tributdria municipal, in
cluindo a proveniente de transferéncia, na manutengd8oc e desenvolvi
mento do ensino puUblico pré-escolar e fundamental;

21) demonstrag3o du valor dispendido durante 0

exercicic com pessoal.

b) Pelas Mesas de Clmaras:

1) inventdrio dos bens patrimoniais em 31 de de
zembro, s50b a responsabilidade da Cédmara;

2) termo de conferéncia de caixa por Comissao !
designada pelo Presidente;

3) cdpia dos comprovantes do recolhimentao do
saldo do exercicio (caixa e banco) do Tesouro Municipal;

4) original ou cdépia autenticada de extratos re
gistrando os saldos bancdrios no dltimo dia Gtil do més de dezem -

bro, com as competentes conciliagdes comprovadas;

Art.19- A nd8o observdncia de qualquer dos requi

sitos exigidos no Artigo 18, implicard na rejeigd38n das respectivas

contas. 4ﬁ<:j7 /ﬁﬁy%:
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CAPITULD I1t
DOS ORCAMENTOS

Art. 20- 0s orgementos Municipais serdo envia-
dos a este Tribunal, através da Primeira Camara, até o Gltimo dia
do més de fevereiro, e deverao atender 4s disposicgfes constitucio-
nais e demais legislagao complementar, especialmente a Leli 4.320/64,
que contém normas gerais de direito financeiro para sua elaboragdoc.

Art.21 - Deverd ser ocbservado, também, por
quando da sua elaboragdao, as determinagies contidas no art.212,que
disptBe sohbre o percentual a ser despendido com a manutengdo do en
sina, e o art.38(ADCT), que disciplina sobre o limite a ser gasto

com as despesas com pessoal, ambos da Constituigao Federal.

CAPITULD Iy
DAS DISPOSICODES FIMAIS

Art.22- Ficam as Prefeituras e Mesas de Camaras
obrigadas a encaminhar ao Tribunal copias das alteracBes de Leis
Orgénicas Municipais e dos Regimentos das Camaras em vigor,no pra
zo mdximo de 30(trinta) dias contados da sua publicag8o, obrigando
se ainda a comunicar quaisquer alteragdes por eles sofridos no mes
mo prazo,

Art.23- Nos termos do Art.134 da Lei Complemen
tar ne 18, ficam obrigados o0s administradores pdblicos municipais e
demais ocupantes de cargos ou fungBes ali citados, a apresentar ao
Tribunal de Contas, declarag@o de bens no prazo de 30(trinta) dias
a contar da data de posse, ao términoc de cada biénio e no final
do mandato.

Art.24- Sempre que for criada entidade da admi
nNistragdo indireta municipal, a Prefeitura disso fard ciéncia ao
Tribunal, no prazo mdximo de 30(trinta) dias contados da criacgdo,
encaminhando,ainda, Juntamente com a comunicagdo, o0os atos e esta

tutos respectivos.

Pardgrafo dnico- em caso de exting®o, a Prefei
tura observard o mesmo prazo estabelecido no caput deste Artigo pa
0 encaminhamento dos atos e normas de extingdo.

Art. 25- Esta Resolucg3o entra em vigor em 19

de janeiro de 1993, revogadas as disposicgBies em caontrdrio.
e I 4
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SALA DAS SESSOUES DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

D0 RIU GRANDE DO NORTE, em 15 de dezembro de 1922.

I S A/

£F g :
Conselheiro Afcimar Torquato de lme?ﬁ§;215
— ARESIDENTE ) P A

TONE R s I
rnandes de @

———COnNS. ’Jyé' Fe

y ”:.,./\.‘/zzfc

go Montenegro

AN s Q-

Fui Presente: Bacharel Edgar Smith Filho

Procurador Geral do Ministério PUb1i



