7 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

v/

RESOLUCAO N° 019/2020-TCE, de 19 de novembro de 2020

Aprova o Provimento anexo, oriundo da
Corregedoria, que dispde sobre os
procedimentos a serem adotados no
tratamento do acervo de processos e
documentosfisicos ndo localizados do
Tribunal de Contas do Estado do Rio
Grande do Norte, e d& outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE,
no uso de suas atribui¢fes constitucionais e legais, que lhe confere o art. 56, inciso Il, da
Constituicdo Estadual, combinado com o art. 7°, XIX, da Lei Organica do Tribunal,
disciplinada na Lei Complementar Estadual n® 464, de 5 de janeiro de 2012, combinado com
o disposto no art. 12, inciso 1X, do Regimento Interno do Tribunal, regulamentado pela
Resolucao n° 009, de 19 de abril de 2012

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o Provimento constante no Anexo Unico desta Resolugéo,
oriundo da Corregedoria, que tem por escopo disciplinar os procedimentos a serem adotados
no tratamento do acervo de processos e documentos fisicos ndo localizados do Tribunal de
Contas do Estado do Rio Grande do Norte, e da outras providéncias.

Art. 2°. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 3°. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Sala das Sessdes do Tribunal Pleno, em Natal (RN), 19 de novembro de 2020.

Conselheiro FRANCISCO POTIGUAR CAVALCANTI JUNIOR
Presidente

Conselheira MARIA ADELIA SALES
Vice-Presidente

Conselheiro TARCISIO COSTA

Conselheiro PAULO ROBERTO CHAVES ALVES
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Conselheiro Substituto ANTONIO ED SOUZA SANTANA (em substituicdo legal)
Conselheiro CARLOS THOMPSON COSTA FERNANDES
Conselheiro ANTONIO GILBERTO DE OLIVEIRA JALES
Fui presente:

Bacharel THIAGO MARTINS GUTERRES
Procurador-Geral do Ministério Publico junto ao Tribunal de Contas do Estado
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ANEXO UNICO
PROVIMENTO N° 003/2020 - CORREG/TCE

Dispbe sobre os procedimentos a serem
adotados no tratamento do acervo de
processos e documentos fisicos néo
localizados do Tribunal de Contas do
Estado do Rio Grande do Norte.

O CORREGEDOR DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO
GRANDE DO NORTE, no uso das atribuigdes que lhe confere o art. 15, 81°, inciso V, da
Lei Organica deste Tribunal, disciplinada na Lei Complementar Estadual n°® 464, de 5 de
janeiro de 2012, combinado com o art. 82, 81°, inciso VI, do Regimento Interno desta Corte
de Contas, regulamentado na Resolucdo n° 009/2012, bem como com o disposto no art. 5°,
inciso X111, do Regimento Interno da Corregedoria do TCE/RN, e

CONSIDERANDOa existéncia de acervo de processos e documentos fisicos ndo
localizados no TCE-RN;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimento padronizado e
aperfeicoar os controles internos relativos ao estoque de processos no ambito deste Tribunal
de Contas;

CONSIDERANDO a instauracdo de correicdo ordinaria com o objetivo de
apresentar solucdes para tratamento desse acervo, nos termos da Portaria n® 006/2020-
GCCORR, de 22 de abril de 2020;

CONSIDERANDO os termos dos memorandos 006/2020-GCCORR e 43/2020-
CORREG, de 24 de abril de 2020, que comunicou a todas as unidades do Tribunal o inicio
dos trabalhos referentes a Correicdo Ordinaria no Acervo de Processos N&o Localizados
(ARQNL) do TCE-RN e solicitou que todos os processos e documentos nessa condicao
fossem tramitados para 0s respectivos arquivos setoriais de processos nédo localizados;

CONSIDERANDOQque, nos termos da Portaria n° 007/2020-GCCORR, de 22 de
junho de 2020, foram tramitados todos os processos e documentos fisicos dos setores virtuais
de Arquivos ndo Localizados do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte para
um unico setor virtual denominado Arquivo de Processos ndo Localizados Geral
(ARQNLGERAL) e, em seguida, convertidosem processos e documentos eletronicos, para o
devido tratamento; e

CONSIDERANDO a triagem e analise realizadas no acervo de processos e
documentos constantes no ARQNLGERAL, com a identificacdo das situacOes existentes e a
necessidade de se definir os encaminhamentos viaveis, em razdo da matéria,do periodo
temporal transcorrido em relacdo aos fatos tratados nos feitos e da situacdo processual
registrada no sistema;

RESOLVE:
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Art. 1°Disciplinar o procedimento a ser adotado no acervo de processos e
documentos fisicos ndo localizados do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte,
sob a coordenacgéo da Corregedoria.

Art. 2°A Corregedoria deverd encaminhar para arquivamento, mediante
tramitacdo ao Setor de Arquivo da Diretoria de Expediente:

| - todos os processos e documentos que se encontram no ARQNLGERAL com
data de cadastramento no sistema deste Tribunal até 31 de dezembro de 2004;

Il - independentemente da data de autuagcdo, 0s processos e documentos de
controle externo:

a) em que ndo conste no sistema o registro de decisdo ou acérdao;

b) em que conste cadastrado no sistema decisdo ou acorddo cuja conclusdo nédo
importe em imputacdo de multa, dever de ressarcimento ou determinagéo;

C) que tratem sobre atos de pessoal sujeitos a registro em que a parte interessada
ou beneficiaria ja é falecida;

d) classificados em seu cadastro com um dos seguintes tipos:
i. BAN (autorizagdo para bancos — envio extrato);

ii. DEV (devolucéao de contribuicdo);

iii. DSF (disquete da situacdo funcional);

iv. BGE (prestagédo de contas anual);

v. PCM (prestagdo de contas mensal);

vi. RPG (restos a pagar)

e) classificados em seu cadastro com um dos seguintes tipos e desde que a
respectiva prestacéo de contas de governo ja se encontre arquivada:

i.  ORC (lei orcamentéaria anual);
ii. PPA (plano plurianual);

iii. LDO (lei de diretrizes orcamentarias)

Il - independentemente da data de autuacdo, os processos classificados como
administrativos (ADM), e os documentos do tipo oficio (OFC) autuados até 31 de dezembro
de 2014;

Resolugdo n® 019/2020-TCE



7 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

v/

IV - independentemente da data de autuacéo, os processos e documentos que:

a) refiram-se a processo principal que se encontre arquivado no Tribunal ou
localizado no 6rgéo de origem;

b) n&o tratem de resposta de comunicacdo processual ou requerimento de parte.

Paragrafo Unico. A qualquer tempo, por solicitacdo interna ou da parte
interessada, 0s processos e documentos referidos no caput poderdo ser desarquivados
mediante autorizacdo do Relator ou, no caso dos feitos administrativos, do Secretério de
Administracdo Geral.

Art. 3°. Os processos e documentos que ndo se enquadremem algum dos critérios
para arquivamento imediato de que trata o art. 2° deverdo ser tratados pela Corregedoria com
0s seguintes encaminhamentos:

I - no caso de matéria relacionada ao controle externo, devera ser emitida analise
que considerard a matéria versada, o periodo temporal transcorrido em relacdo aos fatos
tratados e a situacdo processual registrada no sistema, com posterior envio ao Relator para
deciséo sobre a proposta de encaminhamento;

I - em se tratando de matéria de ordem administrativa, deverdo ser encaminhados
ao Secretario de Administracdo Geral para que se manifeste sobre a necessidade de
restauracdo dos autos ou autorize o arquivamento imediato do feito.

Art. 4° Na hipotese de superveniente localizacdo dos autos fisicos referentes a
processo ou documento constante em ARQNLGERAL ou ja arquivados com base no presente
provimento, a Corregedoriadevera ser comunicada por memorando, com a indicacdo dos
processos e documentos localizados.

Paréagrafo Unico. Cabera a Corregedoria:

| - determinar a digitalizacdo dos autos fisicos localizados, com a inser¢cdo do
arquivo gerado como evento do processo ou documento eletrdnico a que corresponda;

Il -em se tratando de matéria de controle externo, analisar a situacdo do processo
ou documento localizado, para fins de proposicdo de encaminhamento ao Relator;

Il - no caso de processo ou documento administrativo, encaminhar ao Secretario
de Administragdo Geral.

Art. 5°. A Diretoria de Informaticadevera realizar a desativacdo dos Arquivos de
Processos Néo Localizados setoriais e, a partir de entdo, eventuais processos e documentos
nédo localizados somente poderéo ser tramitados para 0 ARQNLGERAL.

Paragrafo Unico. A tramitacio de processos ou documentos a0 ARQNLGERAL:
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| - somente poderd ser realizada pelo gestor da unidade ouo seu substituto,
mediante emissdo de declaracdo eletrbnica de exaurimento de busca no setor, a ser
disponibilizada para concordancia no ato de tramitagdo no sistema;

Il - devera gerar comunicagdo automatica a Corregedoria.

Art.6°. Os casos omissos serdo disciplinados em atos do Corregedor.

Art. 7°. Este Provimento entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se

as disposicOes em contrario.

Natal/RN, 19 de novembro de 2020.

Antoénio Gilberto de Oliveira Jales
Conselheiro Corregedor

Resolugdo n® 019/2020-TCE



