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1. O QUE E O SIAI

O SIAI — (Sistema Integrado de Auditoria Informatizada) € um sistema de coleta e
analise de dados, concebido e desenvolvido em 4 moédulos: Coleta, Recepcgéo, Andlise e
Divulgacdo. As unidades gestoras das esferas Estadual e Municipal utilizardo o SIAl
objetivando atender as novas exigéncias impostas pela Lei Complementar n°® 101, de
04/05/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e dar continuidade ao processo de analise
eletrdbnica das contas publicas. Para tanto, solicita que dados referentes a gestao
orcamentaria e financeira dos referidos 6rgaos sejam enviados periodicamente atraves de
meio magnético ao TCE/RN. O SIAI permite que tais dados possam ser digitados ou
importados diretamente dos sistemas informatizados das unidades gestoras.

Seguem abaixo algumas informacBes referentes aos dados solicitados e a
estrutura do sistema.
1.1 Dados Solicitados

Com relacdo aos modulos de Contabilidade e de Pessoal, estdo sendo solicitados
0s seguintes dados:

ANEXOS
ANEXO 01 Balango Orcamentario — Receita
ANEXO 01 Balango Orcamentario — Despesa
ANEXO 02 Demonstrativo da Execugdo das Despesas por Funcdo/Subfuncéo
ANEXO 03 Demonstrativo da Receita Corrente Liquida
ANEXO 04 Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias com Regime Proprio dos
Servidores
ANEXO 05 Demonstrativo do Resultado Nominal
ANEXO 06 Demonstrativo do Resultado Primério
ANEXO 07 Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgdo
ANEXO 08 Demonstrativo das Receitas com operagoes de Crédito e Despesas de Capital
ANEXO 09 Demonstrativo da Projecdo Atuarial do Regime Préprio de Previdéncia Social
ANEXO 10 Demonstrativo da Receita de Alienacdo de Ativos e Aplicacdo de Recursos
ANEXO 11 Demonstrativo das Receitas e Despesas com MDE
ANEXO 12 Demonstrativo das Receitas e Impostos e das Despesas Proprias com Salde
ANEXO 13 Relacdo das LicitacOes e Atos de Dispensa/Inexigibilidade e Contrato/Aditivos
ANEXO 14 Relacdo de Empenhos Executados/Anulados e de Pagamentos
ANEXO 15 Demonstrativo da Despesa com Pessoal
ANEXO 16 Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida
ANEXO 17 Demonstrativo das Garantias e Contra-Garantias de Valores
ANEXO 18 Demonstrativo das Operacoes de Crédito
ANEXO 19 Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa
ANEXO 20 Demonstrativo dos Restos a Pagar
ANEXO 21 Relacdo de Transferéncia VVoluntérias de Recursos a Terceiros
ANEXO 22A | Relatério Resumido da Execugdo Orcamentaria
ANEXO 22B | Relatorio de Gestdo Fiscal — Demonstrativo dos Limites
ANEXO 23 Relacdo dos Projetos em Execucdo ou a Executar
ANEXO 24 Despesas do Poder Legislativo
ANEXO 25 Relacédo de Concessbes/Prestacdo de Contas de Suprimento de Fundos
ANEXO 26 Cadastro das Contas Correntes
ANEXO 27 InformacBes do Fundef
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Cadastro de Pessoal do Magistério (60%)

Folha do Bimestre

Cadastro de Cargos

Cadastro de Lotacéao

Cadastro de Nivel Funcional

ANEXO 28

| Relag#io de Veiculos Automotores

Anexo de Metas Fiscais

ANEXO 29 Metas Anuais

ANEXO 30 Avaliacdo dos Cumprimentos de Metas Fiscais do Exercicio Anterior

ANEXO 31 Metas Fiscais Atuais Comparadas com as Fixadas nos Trés Exercicios Anteriores

ANEXO 32 Evolucdo do Patrim6nio Liquido

ANEXO 33 Origem e Aplicacdo dos Recursos Obtidos com Alienacdo de Ativos

ANEXO 34 Avaliacdo da Situacdo Financeira e Atuarial do Regime Préprio de Previdéncia dos
Servidores Publicos

ANEXO 35 Estimativa e Compensac¢do de Renuncia da Receita

ANEXO 36 Margem de Expansdo das Despesas Obrigatérias de Carater Continuado

ANEXO 37 Demonstrativo dos Riscos Fiscais e Providéncias

ANEXO 39 Demonstrativo das Parcerias Publico-Privadas

ANEXO 40 Situagéo do Controle Interno

2. COMO OBTER AJUDA

2.1 Manual de preenchimento

O TCE disponibilizou um manual para auxilio no preenchimento das informacgfes
no sistema (vide Manual de Preenchimento dos Anexos).

2.2 Central de Atendimento

O TCE criou uma Central de Atendimento para os usuarios externos do SIAl. Esta
central € formada por uma equipe de servidores do Tribunal, encarregados de prestar
esclarecimentos e de tirar possiveis duvidas sobre a instalacédo e a utilizacdo do Sistema
pelas unidades gestoras.

Esta equipe é responsavel também pelo recebimento dos arquivos contendo os
dados dos érgaos.

Para entrar em contato com os Técnicos do Tribunal de Contas, ligue para um dos
nossos telefones:

Esfera Municipal: 3215-1972
Esfera Estadual Orgaos da Administracao Direta: 3215-1973
Esfera Estadual Orgdos da Administracéo Indireta: 3215-1974

2.3 Ajuda via Internet

Site do Tribunal de Contas do Estado: www.tce.rn.gov.br
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3. ENTENDENDO O SIAlI COLETA

3.1 O objetivo do SIAI Coleta

O Mdbdulo Coleta tem por objetivo coletar informa¢des das unidades gestoras e
gerar relatorios para acompanhamento da execuc¢ao orcamentaria.

3.2 Como instalar o SIAI Coleta

Para instalar o Mdodulo Coleta na unidade gestora, deve-se proceder conforme

descrito abaixo:

Instalagao do SIAI 2009

Bem-vindo

em seu computador.

Fecomendamos que janelas de outros aplicativos em execucdo no
momento sejam fechadas antes de prosseguir com a instalagio.

Clique em Cancelar para sair da instalag3o, e fechar as outras aplicages
em execuzdo no momento. Clique em Avangar para continuar com a
instalagdo.

Copiar, distribuir ou reproduzir este sistema ou parte dele sem autorizagio
par escrito resultard em penalidades civil e criminal

e
Bem-vindo a instalagdo do S1Al 2003, Este programa ird instalar o S1AI 20039 ‘-"ﬂ

| Avancar > | [ LCancelar ]

Instalagao do SIAI 2009
Leia-me
Par favar, leia as informacies abaiwo:

3

5

ATENGAO: Este Programa de Instalagdo & destinado ans computadores que
ainda ndo possuem o SIAI versdo 2009 e estdo instalando-o pela primeira vez.
0 SIAI 2009 ndo é suportado pelo Windows 98.

C SIAL 2009 ndo possui relacdo direta com o SIAL 2008, ou seja, sua instalagdo
e funcionamento independerm do SIAI 2008, Caso vocé ja tenha uma versdo do
SIAL 2009 instalada e deseja atualizd-la para uma versdo mais recents, por
favor baixe o Programs ge Atusizarso no site bt Awwew . toe.rn.gov.br,

0BS.: Recormenda-se sempre fazer um backup dos dados do drgdo antes de
qualgquer operacdo de instalacdo e atualizagdo, tanto do SIAL como do sistemna
operacional de seu computador,

< Molar ” Avangar » ] [ Lancelar

Imprimir...

1) Esta é a tela inicial de instalacdo com
algumas informagdes. Clique em Avancgar
para prosseguir.

Se em qualquer momento desistir de
continuar a instalacao, clique em Cancelar.

2)  Algumas recomendagfes  sao
fornecidas antes de instalar o SIAl. E
recomendavel |é-las antes de prosseguir.
Em seguida, clique em “Avancar”.
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Instalagéo do SIAI 2009 X
Selecione a pasta de destino ja,
0 SIAl 2009 zerd instalado na seguinte pasta.

Fasta de desting

Para instalar o sistema em outra pasta, informe o caminho ou clique em Pesquizar para
zelecionar a pasta de destino [a pasta do sistema zerd criada automaticamente)

C:harquivos de programashSlal 2009 | [ Pesquizar...

[ <Molar || Avancars | [ Cancelar ]

3) Por padrao o SIAI seré instalado em
‘C:\Arquivos de Programas\SIAI
2009”. Nao é recomendavel alterar a
pasta de instalacdo. Clique em Avancar
para continuar.

4) Nome do grupo de programas que ser

Selecione um grupo de programas
Serdo incluidos atalhos no menu Iniciar.

&

Selecione uma das pastas existentes ou informe o nome de uma nova pasta.

Slal 2009

Acessdnos ~
Broadzom
Camtasia Studio 3
Clara —
Crystal Reports 9 Tools

Fenamentas administrativas

HP M anageability

Inicializar

Jogos v

[ < Woltar || Avancar > | [ Lancelar ]

Instalagéo do SIAI 2009 X
Resumo o
Par favor leia o resumao abaixo:

Fiesumo da instalagio:

Ezpago utilizado: 43,7 MB
Espago dizponivel no disco: 52,2 GB

Pasta de desting:
C:A\Arquivos de programazhSLAl 20034

Grupo de programas:
Slal 2009

< Woltar || Instalar [ Lancelar

instalado os atalhos do SIAI. Clique em
Avangar.

5) Esta tela mostra um resumo da
instalacdo do sistema. Cligue em Avancar.
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Instalagéo do SIAI 2009 53
Instalando 6) Cligue em Instalar, aguarde a cOpia dos
arquivos e ao término, cligue em Concluir.
TCE RN Copiandao arquivo: C:NWINDOWShaysten32htabeti32 oo Dependendo do Seu SIStema OperaCIOnaI
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO talvez seja preciso reiniciar seu
computador.
1% [
sm’ Total proceszado
COLETA
Versdo 2009

3.3 Ao Acessar pela Primeira Vez o SIAI Coleta:

7l Assistente Para Importagéo do dados do SIAl 2008 %] Ao acessar pE|a primeira
T Eﬁ'?ﬂfﬁ!‘nﬁ cEEETAS DO ESTADO vez o sistem_a, aparecera uma tgla
de thacios. com um assistente de Importagao.
e Esse assistente permite que
Q) oo o fre minportaros dacs sejam importados os dados

referentes ao ano de 2008.
Clique em Avancar.

Awangar > Cancelar
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3.4 Importacdo das Informacoes:

Zl Importacao das Informagées do SIAI 2008 Nessa tela tem-se a Opgéo
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO de selecionar 0s orgaos
RIO GRANDE DO NORTE .
cadastrados no ano anterior
¢ Desejo importar az informagdes dos drgios selecionados abaixo para o 5141 2009 perm Itl ndo a |mp0rta(;a0 de Seus
Selecionar Sigla Orgdo bancos d e dados .
_ | Joos / ENCIA TECNICA E EXTENSA, . Pode-se ainda 0 ptar pe lo
O P133 PREF MUR.SAD PALILO DO POTEMG . ~
O POGE PREF MUNNATAL cadastramento de um novo orgao
O 014 UNMWERSIDADE DO ESTADO DO RO GRAMD... assinalando a Opgéo Contida na
O Daso CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO RN

parte inferior da tela.

" Desejo registrar o sistema para outro drgdo

< Yaltar Avancar > Cancelar

Zl Importando Dados para o SIAI 2009 _ Esta tela mostra 0]
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO resumo da importacéo QOS Seus
FIO GRANDE BOHORTE bancos de dados. Clique em
. Concluir.
Processo de Cdpia de Dadas Concluida.
e Org‘”_ O Sistema sera finalizado.

< Valtar Concluir

3.5 Como acessar o SIAI Coleta:

Para acessar pela primeira vez o SIAI Coleta basta digitar a senha 1234 e clicar no
botdo OK. Esta senha € padronizada desde as versdes anteriores, com a funcionalidade
da permissao, ao responsavel pelas informacdes, de cadastrar e habilitar usuarios dentro
do sistema, para maior controle do que € informado. O usuario padrédo € o ADMIN, que
tem acesso a todos os moédulos do sistema. Mais adiante detalharemos o modo como é
feito o controle de usuarios.
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3.6 Como configurar o SIAl para o 6rgéo

Ao instalar e acessar pela primeira vez o sistema, o mesmo exibird uma tela para
gue o usuario informe os dados das unidades gestoras e dos responsaveis pelas

respectivas informacdes.
3.6.1 Configuracéo do sistema

Configuracdo do Sistema 5

Org3o
Cédigo:
P023 a4 IFREF,MUN,CAICG

|~ Ao sair do SIAl perguntar se Backup deve ser feito

(¥) Campos Obrigatérios

Dados do Org30 | Responsavel pelas ges| R vel pelo Presnchimento | Responsével pela Contabiidade |

CGC:()
08.096.570/0001-39
Enderego:

|Av Cel MARTINIAND 933

Complemento: Bairro:
| [Centro

Cidade: CEP: UF:
[Caico [59300000 RN =l
Salvar Configuragio I | Importar dados de configuragdo do Sl4l 2006 I Ajuda Fechar |

3.6.2 Selecao do 6rgao

Apos selecionar o 6rgao, digite as
informacgdes a ele referentes, bem como
ao responsavel pelas informacdes
(dirigente do 6rgédo), ao responséavel pelo
preenchimento das informacdes
(empresa responsavel, contador,
servidor do 6rgao, etc.) e ao responsavel
pela contabilidade, clicando, ap6s o
preenchimento de cada formulario, no
bot&o Salvar Configuragéo.

O SIAI 2009 permite ainda a importacéo
de todas estas informacgdes de sua
versao anterior, o SIAI 2008.

O programa permite que se utilize mais de um 6rgdo para o0 mesmo sistema, no
caso de empresas de contabilidade responséaveis por diferentes 6rgéos.

x

Org3o: I

Sigla: l—

LConsultar | Nova Consulta |
Para filtrar as informagSes pressione ENTER ou o botdo CONSULTAR

Sigla Orgéo Cédigo B
» [acs ASSESSORIA DE COMUNICAGAO SOCIAL D023
| |AFOMENTO | AGENCIA DE FOMENTO DO RN SfA 019
L ARSEP | AGENdA REGULADORA DE S?SVICOS PUBLICOS DO RN | 1001
BOMBEROS _ |CORPO DE BOMBEROS MLITARDORN D030
CAERN COMPANHIA DE AGUAS E ESGOTOS DO RN 1002
CEASA CENTRAIS DE ABASTECIMENTO DO RN SiA 1016
I CEFOPE CEFORERN D059
CGE | CONSULTORIA GERAL DO ESTADO | D001
Il CICITOPARN CENTRO INTEGRADO DE CITOPATOLOGIA DO RN D112
CMABEZERRA | CAMMUN.AFONSO BEZERRA coo2
CMABRANCA | CAMMUN.AREIA BRANCA co1o
CMACARI CAMMUN.ACARI coot
CMALAFONSO  |CAMMUN.ALMINO AFONSO €005
CMALEXANDR | CAM.MUN. ALEXANDRIA 004
CMAMARTING | CAMMUN.ANTONIO MARTINS coos
CMANGICOS | CAMMUN.ANGICOS coo7 -
ok Fechar

A tela ao lado é acessada ao se clicar no

botéo ﬁl, na tela de Configuracdo do Sistema.
Aqui se pode escolher mais de um 6rgéo a
ser utilizado, porém, apenas um pode ser
configurado por vez. Para isto, selecione
um 6rgdo clicando no botdo Novo, e, em
seguida, no botdo OK. O sistema retorna
automaticamente a tela anterior para se
digitar as informacdes referentes ao 6rgéao
e aos responsaveis, finalizando-se com
um cligue em Salvar Configuragao.

O programa sera fechado, e, quando reaberto, pode-se acessar novamente a tela
de Configuragéo do Sistema para adicdo de um novo 6rgéo, através do mesmo procedimento.
No caso de haver mais de um 6rgédo cadastrado, na inicializagdo do sistema ser& aberta
esta mesma tela, porém para selecionar o 6érgéo que ira receber informacgdes nesta vez.
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3.7 Tela Inicial

71SlAl Coleta 2009 - Versao : 1.0.0 - PREF.MUN.NATAL - 01/2009

Arquive  Redgistrar Informagdes  Relatérios Importacdo de Dados  Utiitérios  Ajuda

TCERN

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO
Sistema Integrado de Auditoria Informatizada
Verséo 2009

Suporte: siai@rn.gov.br

C:\uquivos de programastS 14| 2009 Usudrio: ADMIN

08/05/2003 0745

NUM

3.8 Cronograma de entrega dos anexos

Apés a validacdo da senha, o programa mostra a relacdo dos anexos a serem

apresentados no bimestre corrente.

10
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E_"] Anexos Obrigatorios no Bimestre

Ezta copia do programa esta registrada para:
Orgde: PREF MUN_NATAL
Bimestre:; 1*® bimestre do ano 2009

D& acordo com a Resolugdo do TCE, que estabels nomas para apresentacdo de demonstrativos da Lei de Responzabilidade Fiscal e de prestaciies de Contas dos
Poderes e dig3os do Estado e de seus respectivos Municipios ao Tribunal de Contas, o OrgSo esta obrigado a remeter oz anexos abaixo.

Anexo Obrigatoriedade Alteragoes para
| J Anexo 01 - Balango Orgamentirio - Receitas e Despesas Dbrigatério Cligue Para Vis
Anexo 02- Demonstrativo Da execugiio das Despesas por Fungio/Subfungio Obrigatério Sem Modificagd
Anexo 03 - Demonstr. da Receita Corrente Liquida Obrigatorio Sem Modificagd
Anexo 04 - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias do Regime ... [Obrigatorio Cligque Para Visu
Anexo 05 - Demonstrativo do Resultado Hominal Obrigatorio Cligque Para Visu
Anexo 06 -Demonstrative do Resultade Primario Obrigatério Sem Modificagd
Anexo 0T -Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e ﬁrgﬁo Obrigatorio Sem Modificagd
Anexo 11 - Demonstrative das Despesas com Mamut. € Desenv. do Ensino Obrigatorio Cligue Para Visu
Anexo 13 - Rel das Licitagdes e Atos de Disp.Inexigibil. e Contratos/Aditives Obrigatério (se ocorreu no pe... |Sem Modificagd
Anexo 14 - Rel. Empenhos Executados/Anulados de Pagamento Emitidas Obrigatério (se ocorreu no pe... |Sem Modificagos
Anexo 21 -Relagio de Transferéncias Voluntarias de Recursos de Terceiros Obrigatdrio (se ocorreu no pe... |Sem Modificagos
Anexo 224 - Demonstrativo Simplificado do RREO Obrigatorio Sem Modificagd
Anexo 23 - Relatorio de Obras e servigos de engenharia em Execugdo e a Execut... |Obrigatorio (se ocorreu no pe... |Sem Modificagd
Anexo 25 - Relagiio de Concessdes e Prestagdes de Contas de Suprimento de F... |Obrigatdrio {se ocorreu no pe... |Sem Modificagd -
. |

Anexo com Dados

Anexo Sem Dados

Os anexos exigidos no bimestre sdo mostrados na tela e classificados pelo tipo de
obrigatoriedade. A maioria dos anexos exigidos num certo bimestre de referéncia tem,
obrigatoriamente, dados a serem informados. Os anexos 09, 13, 14, 16, 20, 21, 23 e 25
sdo 0s Unicos que, para orgaos de pequena estrutura, podem ndo apresentar dados, e
por isso sao tratados de maneira um pouco diferente, permitindo que o disquete seja
gerado caso nao haja informacdo a ser entregue destes anexos explicitados. Vale
salientar que na versao 2009 todos 0s anexos sdo entregues em meio magnético.

3.9 Composicédo da barra de menu

O menu de transac¢des do Mddulo Coleta contém as seguintes opc¢des:

o ARQUIVO

Usuarios

Grupos de Administragédo
Efetuar Logoff
Configuracéo do Sistema
Controle de Movimento
Sair

REGISTRAR INFORMAGCOES

Anexo 01 - Balango Orgamentério — Receita

Anexo 01 - Balango Orgcamentario — Despesa

Anexo 02 - Demonstrativo da Execuc¢éo das Despesas Por Fungao/Subfungéo

Anexo 03 - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida

Anexo 04 - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias com Regime Proprio dos Servidores
Anexo 05 - Demonstrativo do Resultado Nominal

Anexo 06 - Demonstrativo do Resultado Primario

Anexo 07 - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder E Orgéo

Anexo 08 - Demonstrativo das Receitas com Operagdes de Crédito e Despesas de Capital
Anexo 09 - Demonstrativo da Projecdo Atuarial do Regime Prdprio de Previdéncia Social
Anexo 10 - Demonstrativo da Receita De Alienacdo de Ativos e Aplicagcao de Recursos
Anexo 11 - Demonstrativo das Receitas e Despesas com MDE

Anexo 12 - Demonstrativo das Receitas e Impostos e das Despesas Proprias com Saude
Anexo 13 - Relacao das Licitacdes e Atos de Dispensa/lnexigibilidade e Contrato/Aditivos

11
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Anexo 14 - Relagao de Empenhos Executados/Anulados e de Pagamentos
Anexo 15 - Demonstrativo da Despesa Com Pessoal

Anexo 16 - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida

Anexo 17 - Demonstrativo das Garantias E Contra-Garantias de Valores

Anexo 18 - Demonstrativo das Operagdes de Crédito

Anexo 19 - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa

Anexo 20 - Demonstrativo dos Restos a Pagar

Anexo 21 - Relagdo de Transferéncia Voluntarias de Recursos A Terceiros
Anexo 22 A - Relatério Resumido da Execugdo Orgcamentaria

Anexo 22b - Relatério de Gestdo Fiscal — Demonstrativo dos Limites

Anexo 23 - Relagao dos Projetos em Execucéo ou a Executar

Anexo 24 - Despesas do Poder Legislativo

Anexo 25 - Relagao de Concessfes/Prestacéo de Contas de Suprimento de Fundos
Anexo 26 - Cadastro das Contas Correntes

Anexo 27 - Informacdes do Fundef

Cadastro de Pessoal do Magistério (60%)

Folha do Bimestre

Cadastro de Cargos

Cadastro de Lotacéo

Cadastro de Nivel Funcional

Anexo 28 - Relagdo de Veiculos Automotores

Anexo de Metas Fiscais

Anexo 29 - Metas Anuais

Anexo 30 - Avaliacado dos Cumprimentos de Metas Fiscais do Exercicio Anterior
Anexo 31 - Metas Fiscais Atuais Comparadas com as Fixadas nos Trés Exercicios Anteriores
Anexo 32 - Evolugéo do Patrimdnio Liquido

Anexo 33 - Origem e Aplicacdo dos Recursos Obtidos com Alienagdo de Ativos
Anexo 34 - Avaliacdo da Situacdo Financeira e Atuarial do Regime Préprio de
Previdéncia dos Servidores Publicos

Anexo 35 - Estimativa e Compensacao de Renuncia da Receita

Anexo 36 - Margem de Expansao das Despesas Obrigatérias de Carater Continuado
Anexo 37 - Demonstrativo dos Riscos Fiscais e Providéncias

Anexo 39 - Demonstrativo das Parcerias Publico Privadas

Anexo 40 - Situag&o do Controle Interno

o RELATORIOS

Anexo 01 - Balango Orgcamentério — Receita

Anexo 01 - Balango Orcamentéario — Despesa

Anexo 02 - Demonstrativo da Execuc¢éo das Despesas Por Fung¢édo/Subfungéo

Anexo 03 - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida

Anexo 04 - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias com Regime Proprio dos Servidores
Anexo 05 - Demonstrativo do Resultado Nominal

Anexo 06 - Demonstrativo do Resultado Primério

Anexo 07 - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder E Orgéo

Anexo 08 - Demonstrativo das Receitas com Operag¢fes de Crédito e Despesas de Capital
Anexo 09 - Demonstrativo da Projecéo Atuarial do Regime Proprio de Previdéncia Social
Anexo 10 - Demonstrativo da Receita De Alienacdo de Ativos e Aplicacdo de Recursos
Anexo 11 - Demonstrativo das Receitas e Despesas com MDE

Anexo 12 - Demonstrativo das Receitas e Impostos e das Despesas Préprias com Saude
Anexo 13 - Relacdo das Licitacdes e Atos de Dispensa/lnexigibilidade e Contrato/Aditivos
Anexo 14 - Relacdo de Empenhos Executados/Anulados e de Pagamentos

Anexo 15 - Demonstrativo da Despesa Com Pessoal

Anexo 16 - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida

Anexo 17 - Demonstrativo das Garantias E Contra-Garantias de Valores

Anexo 18 - Demonstrativo das Operag¢des de Crédito

Anexo 19 - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa

Anexo 20 - Demonstrativo dos Restos a Pagar

Anexo 21 - Relacao de Transferéncia Voluntarias de Recursos A Terceiros

Anexo 22 A - Relatdrio Resumido da Execuc¢ao Orgamentaria

Anexo 22b - Relatério de Gestdo Fiscal — Demonstrativo dos Limites

Anexo 23 - Relacdo dos Projetos em Execuc¢do ou a Executar

Anexo 24 - Despesas do Poder Legislativo

Anexo 25 - Relacdo de Concessfes/Prestacdo de Contas de Suprimento de Fundos
Anexo 26 - Cadastro das Contas Correntes
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Anexo 27 - Informacdes do Fundef

Cadastro de Pessoal do Magistério (60%)

Folha do Bimestre

Cadastro de Cargos

Cadastro de Lotacao

Cadastro de Nivel Funcional

Anexo 28 - Relacao de Veiculos Automotores

Anexo de Metas Fiscais

Anexo 29 - Metas Anuais

Anexo 30 - Avaliacdo dos Cumprimentos de Metas Fiscais do Exercicio Anterior
Anexo 31 - Metas Fiscais Atuais Comparadas com as Fixadas nos Trés Exercicios Anteriores
Anexo 32 - Evolucéo do Patriménio Liquido

Anexo 33 - Origem e Aplicacéo dos Recursos Obtidos com Alienacgdo de Ativos
Anexo 34 - Avaliacéo da Situacdo Financeira e Atuarial do Regime Proprio de
Previdéncia dos Servidores Publicos

Anexo 35 - Estimativa e Compensacao de Renuncia da Receita

Anexo 36 - Margem de Expanséo das Despesas Obrigatorias de Carater Continuado
Anexo 37 - Demonstrativo dos Riscos Fiscais e Providéncias

Anexo 39 - Demonstrativo das Parcerias Publico Privadas

Anexo 40 - Situagdo do Controle Interno

o IMPORTACAO DE DADOS

Anexo 01 - Relatério da Execug¢do Orcamentaria
o Receita
o Despesa
Anexo 02 — Despesa por Funcéo,
Anexo 13 - LicitagBes e Atos de Dispensa
Anexo 14 — Empenhos e Notas de Pagamento
Anexo 23: Obras
Anexo 25 — Suprimento de Fundos
Anexo 27 — Informagdes do FUNDEF
Anexo 14 — Numero autenticador de notas fiscais — (SET)
Layouts de Importagédo

o UTILITARIOS

Importar dados/configurag6es de 2008
Backup do banco de dados

Restauragéo do banco de dados
Atualizar SIAI 2009

Validar cédigo autenticador da nota fiscal
Tutorial mudancgas 2009

o AJUDA

Ajuda do SIAI

Manual do Sistema

Anexos Obrigatdrios neste Bimestre
Sobre o SIAI

Fale com o TCE

InformacgBes de Suporte

Observacéo:
As opcdes do menu de transacfes sao habilitadas para cada unidade gestora e periodo que esta
sendo informado.
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3.10 Acessando Arquivos

O item do menu Arquivos da acesso aos comandos: Usuérios, Grupos de Administragéo,
Efetuar Logoff, Configuragcao do Sistema, Controlar Movimento € Sair.

Observacéo:
As opcdes “Configurar Sistema” e “Controlar Movimento” s6 estardo habilitadas para o administrador
do sistema, que é o usuario autorizado a fazer alteracdes no mesmao.

Codigo Mome [ Usemame
0071 | Adriniztradar ADMIN
LCadigo:
Haome:
|dentifizacin do U subrio: Senha:

| Alterar..

Grupo Relacionado:

| [

Ok | Novo ‘ E xcluir | Ajuda ‘ Fechar |

14
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3.10.1 Usuarios

Este item do menu € utilizado para cadastro e habilitagdo dos usuarios que terdo
acesso ao sistema. Estes usuarios podem ser cadastrados a critério do administrador do
sistema, que, alias, é o usuario padrdo no acesso inicial, com o nome de usuario ADMIN e
senha 1234.

Codigo Home | Uszername
007 | Adrministradar A0
Cadigo:
MHome:
Identificagio do Uzudrio: Senha:

| Alkerar...

Grupo Relacionadao:

| [

Ok | MHowo | E sweluir ‘ Sjuda | Fechar |

Os usuarios serdo cadastrados mediante informacdo do nome, identificacdo do
usuario, senha e grupo relacionado. Clicando no botdo OK, o cddigo sera atribuido
automaticamente. Para o cadastro de outros usuarios, clique no botdo Novo.

Os usuarios cadastrados sao inseridos em “Grupos de Administragdo”, que serao
explicitados no proximo item.

3.10.2 Grupos de Administracao

Codigo Dezcrican Cadiga:
0

02| Uzuanos: Comuns

=

Adminiztradores |

Descrigio:

Permizsdes:

a T abela de Usuanios do Sistema
Aceszso ao Controle de Movimento
Arceszso i drea de Reqistro de Informagdes
Aceszszo & Geragdo de Argquivos para o TCE
Arceszo § area de Relatdnos
Arceszo § area de Importacdo de Dados

Ok | MHovo | E mceluir | Ajuda i Fechar

15
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Da acesso a tela de mesmo nome, cuja funcéo é cadastrar ou habilitar os grupos
de administragao.

Os grupos de administracdo sdo nada mais que o conjunto de permissdes que um certo
namero de usuarios podem ter no sistema. Os usuarios sdo previamente inseridos dentro
de um grupo, de acordo com as instru¢cdes do quadro anterior, e o administrador do
sistema dita quais sao 0s acessos permitidos a cada grupo de usuarios.

3.10.3 Controlar Movimento

Esta opcao se destina a abrir, fechar e reabrir os movimentos bimestrais relativos
aos dados que serao remetidos ao TCE-RN.

Na configuracdo inicial de um 6rgdo, € aberto automaticamente o movimento
01/2009 como bimestre inicial. Para abrir o movimento de um novo bimestre (02/2009, por
exemplo), fecha-se o bimestre em utilizacdo através do clique no botdo Fechar Movimento,
abrindo-se, em seguida, o movimento do bimestre subsequente, clicando-se no botéo
Novo Movimento.

Para reabrir um movimento ja concluido, deve-se selecionar o bimestre na grade
da tabela e clicar no botdo Reabrir Movimento. Com o movimento do bimestre reaberto,
as alteracbes podem ser realizadas e o disquete regerado, para, apos a confirmacao de
recebimento, este movimento ser novamente fechado. E obrigatoria a digitagdo do motivo
da reabertura do movimento, para futura verificacao.

Controle de Movimento g|

Bimestre Data Abertura | Situsgdo Cata Fechamento |Dats Reabertura | Data Abertura:

012009 03n0s2009 ABERTO |
D ata Fechamento:
Drata Reabertura:

Motivo para Reabertura do Movimento:

MNavo Maovimenta Beabrir Mavirmenta Fechar Maovimenta Ajuda Eechar

No SIAI 2009, a digitacdo do bimestre de referéncia s6 é requerida na geragéo de
relatorios, que podem ser impressos a qualquer momento que se deseje. Porém, a
importacdo de dados e o registro de informacfes sé estdo habilitados para o bimestre
aberto no momento. N&ao é permitida a existéncia de mais de um movimento aberto.

Observacao:
Um bimestre s6 pode ser fechado apés a geracao de todos os arquivos considerados obrigatorios.
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3.10.4 Sair
Esta opcao encerra a execuc¢ao do sistema.
3.11 Funcionalidade das Telas

3.11.1 Tipo Grade: Anexos 01, 02, 03, 07, 09, 13, 14, 20, 21, 22 (Demonstrativo dos Limites), 23,
25, 26 e 27.

N a ve I‘Sé.O 200 9 d (0] Especificagio 0172003 0272003 032/2002] 042003 |
. . .. »|RECEITAS CORRENTES (1 0,00 1,00 _|
sistema SIAl, a maneira de digitar |1 feesti o om
os dados e salva-los para os [EE o0 o
anexos acima citados é a mesma D i Tt o o
em relagdo a apresentada na |[{“rmrmms o i
maioria dos anexos da versdo [t - om o0
2008. Os dados séo mostrados || eanBi i o
em uma grade, e nesta, SA0 [ TeeisrrrmsmrDy 20 200
. ~ . ~ Contrib. Plang Seq. Social Servidor 0,00 0,00
feitas as alteragbes e insercdes ol 000 oim
de dados. Estando um campo da |2 etestemiiarie i o -
grade selecionado, basta digitar LS :

Gravar | Ajuda | Fechar |

um valor, que ser4 mostrado na
grade, e a digitacdo feita na linha sera salva quando da saida dela, ou quando for
executado outro comando (clique no botdo Fechar, N0 botdo Novo ou no botédo Excluir). Na
maior parte dos anexos, novos dados serdo inseridos através do clique no botdo Novo,
disposto na parte inferior esquerda da tela. Uma linha é adicionada na grade, para que
nela possam ser digitados os valores. Em outros anexos, como no Anexo 01 - Receita,
todos os registros possiveis jA& sdo mostrados na grade, precisando apenas preencher os
campos necessarios.

Em alguns campos da grade pode aparecer o botao 3, o que indica que o preenchimento
é feito através da selecao de um valor.

As linhas da grade que aparecerem com a cor de fundo cinza, indicam que nao é
permitida a digitacéo por tratar-se de linhas que totalizam os valores informados.

Na maioria desses anexos, os dados sdo gravados automaticamente, com excecédo do
Anexo 03, onde é necessario clicar no botdo Gravar para que as informacdes sejam
guardadas no banco de dados do sistema. Ao fechar essa tela, caso o usuario tenha
efetuado alteracbes e esquecido de grava-las, aparecera uma mensagem com a Opcao
para salvar ou nao os dados alterados.

3.11.2 Tipo Formuléario: Anexos 04, 05, 06, 08, 10, 11, 12, 15, 16, 17, 18, 19, 22 (Demonstrativo
Simplificado do RREO) e 24.

- GOVERNO DO ESTADO - 01/2004 - [Anexo ¥ - Demonstrati 3l xf
magies Relstirios lportag3o de Dedos Ltikérios Ajuda ETE

Nesses anexos as Iinformacdes sé&o

preenchidas nos campos disponiveis para | =se e
P 3 H H ESPECIACACED Em31Des203 | Em31deDes208 | Em28de Fev2004
digitacao (fundo branco) e os totais e percentuais | il il B

(fundo cinza) séo calculados e mostrados a | = o ™

OMIDA CONSOLIDADA LIGUIDA 18- 1 -1}
RECEITA DE PRIVATEZACOES V)
PASSIVDS AECOMHECIDDS (V)

[
medida que os dados séo digitados. A navegagao | e i o

[

[

[

[ [
I [
[ [
[ [
o ([ o |[ oo
f [
[ [
[ [

DIVIDA FISCAL LIQUIDA (1 - 1V + V) 0 om 000

FERIDDO DE REFERENCIA

ESPECIFICAGAD MNo Bimestie: Jan a Few/2004
-b) -l

RESULTADO NDMINAL 000 000

Chaquivos ds programastSIAl 2004 Usuénio ADMIN OS0T/0M 1054 [ CAFS [ HUM
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entre os campos deve ser feita através da tecla TAB.
Apébs o preenchimento é necessério clicar no botdo Gravar para que as informacdes
sejam guardadas no banco de dados do sistema.

3.12 Como gerar o disquete para o TCE

Geracdo de Arquivos para o TCE x|

Anexo

- Rel. Rezumido da Execugdo Orgamentania - Receitaz e Despezas

- Rel. Rezumido da Execugdo Orgamentania - Despeza por Fungdo

- Demonstr. da Receita Corente Liguida

- Demonstr. das Receitas e Despesas Previdencidnas do Feagime Praprio
- Demonstr. do Rezultado Mominal

- Demonztr. do Resultado Primario

- Demonstr. dos Restos a Pagar por Poder/Org3o

- Demonstr. das Receitas de Op. de Crédita & Despesa de Capital

- Demonstr. da Praj. Atuarial do Reagime Praprio de Prev. Social

- Demonstr. da Receita de Alienagdo de Abivoz e Aplic. de Recursos

- Demonstr. dag Despezas com Manut, & Deseny. do Enzing

- Demonstr. dag Despezas com S adde - Municipioz

- Relacdo das Licitagdes e Atos de Dizpensa

- Relacdo das Motaz de Pagamenta Emitidas

- Demonstr. dag Despezas com Pezzoal

- Demonstr. da Divida Conzolidada Liguida

- Demanstr. das Garantiaz & Contragarantias de Yalores

- Demonstr. das Op. de Crédita

- Demonstr. da Disponibiidade de Caika -

|»

[mn It R n p R ) I S R B S R

JEPRR U PR UL P DU DU DU B B PPN
[n e R e p Ry I S TR S R e |

{ Gravar Infarmagdes | Fechar |

Este € o mdédulo responsavel pela gravacado do disquete que sera enviado ao TCE,
os dados sao exportados em bloco para um banco de dados de exportacao; este, entdo, é
compactado e copiado para o disquete. Um resumo das informac¢des também é gerado.

3.13 Como resolver problemas na geracdo do disquete

i Inconsisténcias na geracao de disquete ] o4
Problema nols) Anexals) | Descrigio do Prablema | Como resalvé-lo

| - Receita tovimento de Receita nao informado. iDigitar nformacties de Recetta do dnewa |
| - Dezpeza tovimento de Despeza ndo informado. Digitar informages de Despesa do Aneso |
II - Desp. por Funcao Movimento ndo encontrado para o dnexo 2. Digitar informagSes do Anexa [

I - Rec. & Desp. Previdencidriaz | Movimento ndo encontrado para o Anexo 4. Digitar infarmagSes do Anexo [V,

Y - Resultado Mominal tovimento nAo encontrado para o dnexo 5. Digitar informacgties do Anexo .

| - Resultado Primario tovimento ndo encontrado para o dneso B. Digitar informagSes do Anexo |,

Wl - Restos a Pagar pd Poder Movimento ndo encontrado para o dnexo 7. Digitar informagdes do Anexo Wl

YW - Despesa de Capital Mavimento ndo encontrado para o Anexo 8. Digitar infarmagdes do Anexo WL

I - Regime de Previdéncia tovimento nAo encontrado para o dnexo 9. Digitar nformactes do Anexao [+,

# - blienagdo de Ativoz Movimento ndo encontrado para o dneso 10, Digitar informages do Anexo =,

#IW - Empenhos Movimento ndo encontrado para o dnexo 14, Digitar informages do Anexo =W

#4I - Dperagdes de Crédita Mavimento ndo encontrado para o Anexo 18, Digitar infarmagdes do Anexo =11

#I - Dizponibiidade de Caixa tovimento nAo encontrado para o dnexo 19, Digitar informacgties do Anexo =<

% - Restoz a Pagar Movimento ndo encontrado para o dneso 20, Digitar informagtes do Anexo 5,

Caso haja inconsisténcias na digitacdo dos dados, ou a auséncia de dados em
alguns anexos, serd apresentada uma tela explicitando o que ocorreu em cada anexo
com problemas, além de uma sugestao para resolucao do problema apresentado.
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3.14 O que é o resumo que acompanha o disquete

O resumo das informacfes destaca a listagem dos anexos que serdo entregues
pelo 6rgdo no bimestre em questdo, com a explicitacdo da soma de alguns valores de
maior relevancia para cada anexo. Estes valores serdo conferidos na recepcao do
disquete no Tribunal de Contas, checando-se a correta geracdo dos dados que estao
sendo entregues. No mesmo resumo encontram-se também informacdes dos
responsaveis pelas informagfes e pelo preenchimento, o primeiro correspondendo ao
diretor do 6rgao.

Na tela sdo explicitados todos os anexos gerados pelo sistema requeridos no
bimestre. Alguns deles ndo terdo checado a digitacdo dos dados como obrigatérios, pois
pode ocorrer de ndo haver movimento destes anexos no bimestre (09, 13, 14, 16, 20, 21,
23 e 25). Ao clicar em Gravar Informagdes, as informacgdes do banco de dados sdo copiadas
para o banco filho, e este é copiado para o disquete ap6s uma mensagem de
confirmacgé@o. Logo depois, duas copias do resumo das informagbes sdo impressas,
devendo ser trazidas juntamente com o disquete para o Protocolo do TCE.

3.15 Como emitir os relatérios

Nesta opcdo de menu, é possivel visualizar e imprimir todos os relatérios dos
anexos informados no sistema, importando ressaltar que eles se prestam apenas a
conferéncia propria, possibilitando confrontar se correspondem fielmente as informacdes
registradas no banco de dados.

Para qualquer anexo que se deseje visualizar, o procedimento € o mesmo. Na tela
gue aparece, deve-se digitar o bimestre que se deseja conferir, e, caso queira, configurar
a saida do relat6rio. Como padréo, o relatério € primeiramente visualizado na tela, e, caso
se deseje, através de um clique no botéo o relatorio € impresso.

Caso queira imprimir sem visualiza-lo na tela, cligue na opcao Impressora, na janela
Gerar Relatério, podendo, ainda, informar o numero desejado de copias.
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3.16 Como importar dados de outros sistemas
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Esta opcdo da acesso aos itens onde é possivel fazer a importagdo de dados dos

Anexos:

01 — Relatério da Execucao orcamentaria
e Receita
e Despesa
02 — Despesa por Funcéo,
13 - Licitacdes e Atos de Dispensa,
14 — Empenhos e Notas de Pagamento,
23 - Obras
25 — Suprimento de Fundos e
27 — Informagdes do FUNDEF-.
14 — Namero autenticador de notas fiscais - SET

A importacao de dados é opcional e tem por objetivo evitar o trabalho de digitacédo
de informagfes, carregando para o banco de dados linhas de registros dos arquivos

gerados a partir de sistemas informatizados utilizados pela prépria unidade gestora.

Observacéo:

anexos acima relacionados.

Os layouts para geracdo destes arquivos estdo disponiveis no préprio SIAl, apenas para 0s
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Importacdo de Dados do Anexo XI¥ - Empen il
ARQUID
* 3
| 0de 0
[ mportarn Arguivo Abrir Arguivao Ajuda | Fechar |

Para qualquer anexo disponivel que se deseje fazer a importacdo, o procedimento
€ 0 mesmo. Basta selecionar o arquivo na caixa que aparece com o cligue no botao Abrir
Arquivo. O arquivo selecionado pode ser um arquivo texto, configurado de acordo com o
layout, ou um banco de dados externo, que contenha dados cuja transferéncia seja
necessaria. Feitas as criticas iniciais, o botao Importar Arquivo € habilitado, e, entdo, com
um clique, o arquivo texto é importado para o banco de dados. Uma barra de progressao
mostra na tela 0 andamento do processo.

Caso haja problema em algum registro do arquivo texto, ao final da importacéo
uma mensagem informa a existéncia de erros, e sugere abrir um arquivo com o log de
erros apresentados, nos mesmos padrées das versdes anteriores. Os registros que nao
forem aceitos ndo séo salvos no banco, e por isso deve-se corrigi-los no arquivo texto
para posterior retificacao.

Observacgéo:
Se 0 arquivo texto para importacé@o estiver sinalizado com a opcao R (Regeragéo), o sistema ira
perguntar pela exclusédo dos registros existentes no bimestre atual, para inser¢cdo dos dados
contidos no arquivo.

No caso de um banco de dados ser selecionado para importacdo, este processo é
feito automaticamente logo apés a selegcdo do mesmo, sem necessidade de se clicar no
botao Importar Arquivo.
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4. LAYOUT DOS ARQUIVOS DE IMPORTACAO

Para os 6rgdos ou entidades que ja tenham o0s seus processos administrativos
automatizados, o sistema disponibilizou uma transacéo para que os dados possam ser
migrados para o SIAl. Esta opc¢do evita a redigitacdo dos dados referentes a Receita,
Despesa, Despesa por Funcdo, Despesa com Pessoal e Empenhos, possibilitando a

importacdo automatica dos mesmos.

Para que cada importacdo seja realizada corretamente, € necessario que 0s
arquivos de importacdo estejam configurados de acordo com os Layouts especificados

pelo Tribunal de Contas.

Os Layouts de cada arquivo de importacdo estdo disponiveis nos arquivos
relacionados na tabela a seguir, podendo também ser requeridos através do site

www.tce.rn.qgov.br

NOME DO ARQUIVO

LAYOUT DO ARQUIVO DE IMPORTAGCAO

Layout de Importacéo do anexo 1(RECEITA).doc

Layout de Importacéo do anexo 1(DESPESA).doc

Anexo 01 — Receita

Anexo 01 — Despesa

Layout de Importacédo do anexo 2(DESPESA POR
FUNCAO).doc

Layout de Importagéo do anexo 13(LICITACOES)

Anexo 02 — Despesa por Funcao

Anexo 13 — LicitagBes e Atos de Dispensa

Layout de Importacdo do anexo 14(EMPENHOS).doc

Layout de Importacdo do anexo 23 (OBRAS).doc

Anexo 14 — Empenhos e Notas de Pagamento

Anexo 23 — Obras

Layout de Importacdo do anexo 25 (SUPRIMENTOS DE
FUNDOS).doc

Layout de Importacdo do anexo 27(PESSOAL DO
FUNDEF).doc

Anexo 25 — Suprimento de Fundos

Anexo 27 — Informac¢des do FUNDEF
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