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1. 0 QUE E O SIAI

O SIAI — (Sistema Integrado de Auditoria Informatizada) € um sistema de coleta e
analise de dados, concebido e desenvolvido em 4 modulos: Coleta, Recepcao, Analise e
Divulgacédo. As unidades gestoras das esferas Estadual e Municipal utilizardo o SIAl
objetivando atender as novas exigéncias impostas pela Lei Complementar n° 101, de
04/05/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e dar continuidade ao processo de analise
eletrbnica das contas publicas. Para tanto, solicita que dados referentes a gestao
orcamentaria e financeira dos referidos 6rgaos sejam enviados periodicamente através de
meio magnético ao TCE/RN. O SIAI permite que tais dados possam ser digitados ou
importados diretamente dos sistemas informatizados das unidades gestoras.

Seguem abaixo algumas informagdes referentes aos dados solicitados e a
estrutura do sistema.

1.1 Dados Solicitados

Com relacdo aos médulos de Contabilidade e de Pessoal, estdo sendo solicitados
0s seguintes dados:

ANEXOS
1Rel. Resumido da Execugao Or¢camentaria - Receitas e Despesas
2 Rel. Resumido da Execugédo Orgamentaria - Despesa por Fungao
3 Demonstrativo da Receita Corrente Liquida
4 Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias do Regime Préprio
5Demonstrativo do Resultado Nominal
6 Demonstrativo do Resultado Primario
7 Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder/Orgéo
8 Demonstrativo das Receitas de Op. de Crédito e Despesa de Capital
9 Demonstrativo da Projegéo Atuarial do Regime Proprio de Prev. Social
10 Demonstrativo da Receita de Alienagao de Ativos e Aplic. de Recursos
11 Demonstrativo das Despesas com Manut. e Desenv. do Ensino
12 Demonstrativo das Despesas com Saude - Municipios
13 Relagao das Licitagbes e Atos de Dispensa
14 Relagéo das Notas de Pagamento Emitidas
15 Demonstrativo das Despesas com Pessoal
16 Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida
17 Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores
18 Demonstrativo das Op. de Crédito
19 Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa
20 Demonstrativo dos Restos a Pagar
21 Relagéo de Convénios
22-ADemonstrativo Simplificado do RREO
22-BDemonstrativo dos Limites
23 Rel. sobre Projetos em Execucgédo e a Executar
24 Despesas do Poder Legislativo
25Relagao de Suprimento de Fundos
26 Cadastro de Contas Correntes
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27 Informacgdes do FUNDEF

28 Relagao da Frota de Veiculos Automotores
29 Demonstrativo das Metas Anuais
30Avaliagdo do Cumprimento das Metas

31 Metas Fiscais Atuais Comp. com as Fixadas nos Trés Exercicios Anteriores

32 Evolugéo do Patrimonio Liquido
33 Origem e Aplicagédo dos Recursos

34 Avaliagao da Situagao Financeira e Atuarial do Regime Préprio de Previdéncia

dos Servidores Publicos
35Estimativa e Compensacgdo da Renuncia de Receita

36 Margem de Expanséao das Despesas Obrigatdrias de Carater Continuado

37 Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias
38 Quadro de Detalhamento da Despesa — QDD
39 Periodicidade de Entrega dos Anexos

2. COMO OBTER AJUDA

2.1 Manual de preenchimento

O TCE disponibilizou um manual para auxilio no preenchimento das informagdes

no sistema (vide Manual de Preenchimento dos Anexos).

2.2 Central de Atendimento

O TCE criou uma Central de Atendimento para os usuarios externos do SIAl. Esta
central é formada por uma equipe de servidores do Tribunal, encarregados de prestar
esclarecimentos e de tirar possiveis duvidas sobre a instalagao e a utilizacdo do Sistema

pelas unidades gestoras.

Esta equipe € responsavel também pelo recebimento dos arquivos contendo os

dados dos 6rgaos.

Para entrar em contato com os Técnicos do Tribunal de Contas, ligue para um dos

nossos telefones:

Esfera Municipal: 3215-1972
Esfera Estadual Orgéos da Administragéo Direta: 3215-1973
Esfera Estadual Orgaos da Administracao Indireta: 3215-1974

2.3 Ajuda via Internet

Site do Tribunal de Contas do Estado: www.tce.rn.qgov.br

3. ENTENDENDO O SIAI COLETA

3.1 O objetivo do SIAI Coleta

O Mdédulo Coleta tem por objetivo coletar informagdes das unidades gestoras e

gerar relatérios para acompanhamento da execugéao orgamentaria.
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3.2 Como instalar o SIAIl Coleta

Para instalar o Mdédulo Coleta na unidade gestora, deve-se proceder conforme
descrito abaixo:

1) Insira o CD-ROM do SIAI na sua unidade de CD.

¥ Macromedia Flash Player 7 [_[Ox]

Bem-indo  Istlegso do : A tela inicial de apresentagdo do programa

Ww deve aparecer automaticamente. Se isto ndo

: ocorrer, siga os passos 2 a 5, caso contrario

y F/“ ignore-os, clique diretamente em “Instalar”
-

como indicado ao lado e siga para o passo 6.

TRIBUNAL /S

Rio Grande do Norte

4 _J] )
Instalar Sair

2) Clique no botéo Iniciar localizado na barra de ferramentas inferior do sistema
operacional Windows.

3) Selecione a opcéo Executar.

4) Digite no campo “Abrir” o caminho do CD do SIAl onde se encontra o arquivo:
“D:\Setup.exe” (sem as aspas), substituindo a letra se a unidade de CD de sua

maquina for a D. Em seguida clique no botdo OK.
5) Ao surgir a tela do item 1, clique em “Instalar” e aguarde o inicio da instalagdo do
programa.

ﬂ
Bem-vindo v , P . ~
E;n;:&ncdoorfpi&satzloargéo do SlAl 2005, Este programa ird instalar o Slal 2005 T{_-_F 6) Esta e a tela | n | Clal de | nStalaQaO CO m
algumas informagodes. Clique em Avancar para

e e e prosseguir.

Clique em Cancelar para sair da instalagdo, e fechar as outras aplicagtes

em erecuzdo na momento. Cligue em Awvangar para continuar com a . .
otlago. Se em qualquer momento desistir de
AtengEn: Em cazo de dividas a respeito do manuseio deste software, H 1 A 1

erlﬂtlecem contato com a Tribunal depColntas através do tel;fone [[Eti] Contl n uar a InStaIagao, Cl Ique em Cancelar

3215-1798 ou pelo e-mail siai@m, aov.br.

Equipe: Paulo Roberta de Dliveira de Melo, wilson Nunes dos Feis
Juinior, Paulo Foberto Miranda Meirelles, Severiano Duarte Jdnior, André
Gustavo Duarte de Almeida e Renato Rogue Dantas

<o |CAVERGES Cancelar
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Instalagdo do S1A1 2005 X x|
Leia-me

Por Favor, leia as informaces abaixo:

ATENGAO: Este Programa de Instalagdo & destinado aos
computadores que ainda ndo possuem o SIAL versdo 2005 e esto
instalando pela primeira vez,

0 SIAI 2005 ndo possui relagdo direta com o SIAI 2004, ou seja, sua
instalagdo e funcionamento independem do SIAI 2004, Caso vocé ja
tenha uma versdo do SIAI 2005 instalada e deseja atualiza-la, por
favor baixe o arquivo de Atuslizacdo no site

http:/fwwew foe . gov.br,

0BS.: Recomenda-se sempre fazer um backup dos dados do drgdo
antes de qualquer operagdo de instalag3o e atualizagio, tanto do
5141 como do sisterma operacional de seu computador,

Imprimir... |

<Nolkar | BvEnGES Y Cancelar |

x
8) Por padrao o SIAIl sera Selecions a pasta de desting -
instalado em “C: \Arquivos O SR S b e s | A5 3
de Programas\SIAI 2005".
Nao é recomendavel alterar a e e

pasta de instalagdo. Clique em
Avancar para continuar.

7) Algumas recomendacgdes sdo fornecidas

antes de instalar o SIAI.

E recomendavel |é-

las antes de prosseguir. Em seguida, clique

Para inslalar o sistema em outra pasta, infeme o caminio ou choue am Pesquisar pars
sedecional & patta de destng |a pasta do sishema serd cnads sutomabicaments]

m “Avancgar”.

I

Tiestalacdo do STAL 2005
Selecions uin giupo de posgiamas
Seedo mcliides stabhos na meru nicis

Selecaceie uma das pastas edshentes ou IbOIME O NOME 08 LM nova paa

JE ‘Arguivos de proguamar SLAI 20054

TG

|54l 2005

Aoessinos

e
DBT ook Saltvars
Ferramentas adminizirativas
Feiramentas do Miciesolt Oifice
Firebed 1.5
HT ML Help \Werksheop
Irucasizar

1

Cancelar I

Perpiss._ |

|

Instalacio do SIAI 2005 1 |

Installing

Copiando arquive: C:hdquivos de programashslal
20055 atahexport. rmdb

?fﬁ“‘

Tatal processado

Versdo 2005

Cancelar |

3.3 Como acessar o SIAl Coleta

9) Nome do grupo de
programas que sera
instalado os atalhos do SIAI.

Cliqgue em Avangar.

e —

10) Clique em Instalar, aguarde a copia dos
arquivos e ao término, clique em Concluir.
Dependendo do seu sistema operacional
talvez seja preciso reiniciar seu computador.
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Para acessar pela primeira vez o SIAl Coleta basta digitar a senha 1234 e clicar no
botdo OK. Esta senha é padronizada desde as versdes anteriores, com a funcionalidade
da permissao, ao responsavel pelas informacdes, de cadastrar e habilitar usuarios dentro
do sistema, para maior controle do que é informado. O usuario padrao € o ADMIN, que
tem acesso a todos os mddulos do sistema. Mais adiante detalharemos o modo como é
feito o controle de usuarios.

3.4 Como configurar o SIAl para o érgao
3.4.1 Configuragao do sistema
Ao instalar e acessar pela primeira vez o sistema, o0 mesmo exibira uma tela para

que o usuario informe os dados das unidades gestoras e dos responsaveis pelas
respectivas informacgdes.

Apos selecionar o orgéo, digite as
re informacgdes a ele referentes, bem como ao
il B8 Jeoverno vo Eseoo responsavel pelas informagdes (dirigente do

e i | et et et el Ao O1980), 80 résponsavel pelo preenchimento
das informagdes (empresa responsavel,

CGL

ESEEETEN contador, servidor do orgao, etc.) e ao
e responsavel pela contabilidade, clicando,
o T apds o preenchimento de cada formulario,
= = L no botdo Salvar Configuragéo.

O SIAlI 2005 permite ainda a
importacdo de todas estas informagdes de
sua versao anterior, o SIAI 2004.

Salvar Configuragdo | Importar dados de configurag3o do 5141 2003 Ajuda Eechar |

3.4.2 Selec¢ao do 6rgao

O programa permite que se utilize mais de um 6rgao para o mesmo sistema, no
caso de empresas de contabilidade responsaveis por diferentes 6rgaos.

2 = A tela ao lado é acessada ao se

Orgdo: | . ~ ﬂl X -
o — | e clicar no botdo ==, na tela de Configuragéo
Paua;l;:rasmlmmagn::é:assmneENTEH ou o batia COMSULTAR — A do S|stema AqU| Se pode eSColher malS de
= - i um orgao a ser utilizado, porém, apenas
ARSEP AGEMCIA REGULADORA DE SERVICOS PUBLICOS DO RM 1001 um pode Ser Configurado por VeZ. Para
e e e e isto, selecione um 6rgao clicando no botao
ot Novo, €, em seguida, no botdo OK. O
T T e s sistema retorna automaticamente a tela
anterior para se digitar as informagdes
s [ i referentes ao 6rgéo e aos responsaveis,
- | finalizando-se com um clique em Salvar
_ o | == | | Configuragdo. O programa sera fechado, e,

quando reaberto, pode-se acessar
novamente a tela de Configuragdo do Sistema para adicdo de um novo 6Orgao, através do
mesmo procedimento. No caso de haver mais de um o6rgéo cadastrado, na inicializagcao




T

do sistema sera aberta esta mesma tela, porém para selecionar o 6rgéo que ira receber
informacgdes nesta vez.

L Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte

3.5 Tela Inicial

;E_‘:SIAI Coleta 2005 - Yersdo : 1 - PREF.MUN.SERRA CAIADA - 03/2005 = ||:||i|

Arquivo  Registrar Informagdes Relatdrios  Importacdo de Dados  Ukilikarios  Ajuda

_’JUF,’J'."_}' 1AR - " i
FIRAIDUINS AL (7 f_ @)} |l _"'?r’l SUOLED, _I"_r’liz' "_/,‘

Sistema Integrado de Auditoria Informatizada

Versdo 2005

Suporte: siai@rn.gov.br

[ 445 ervnt5hSistemashSIAI2005 [ Usudrio: ADMIN 10/06/2005 1215 [ CAFS [ WUM [ INS 4

3.6 Cronograma de entrega dos anexos

Apos a validagdo da senha, o programa mostra a relagdo dos anexos a serem
apresentados no bimestre corrente.
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Anexos Dbrigatorios no Bimestre 3 x|

E sta cipia do programa esta registrada para:

(rgén: PREF.MUN.NATAL

Bimestre: 1% bimestre do ano 2005

De acordo com & Resolugdo do TCE, que estabele normas para apresentacio de demaonstrativos da Lei de Responsabilidade Fiscal e de

prestaciies de Contas dos Poderes e drodos do Estado e de seus respectivos Municipios ao Tribunal de Contas. o Ora3o estd obrigado a
remeter oF anexos abaiko.

Anexo Obrigatoriedade o]

Anexa | - Balango Orgamentario - Recetas & Despesas Ohrigatdrio

Anexa |l - Demonstrativo Da execug8o das Despesas por Fungéo/Subfungio Ohriggatdrio

Anexo ll - Demonatr. da Recetta Correrte Liguida Chrigatario

Anexo v - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdencidrias do Regime Proprio... |Obrigatario

Anexo Y - Demonstrativo do Resutado MNominal Obrigatorio

Anexo Wl -Demonstrativo do Resultado Primario Obrigatorio

Anexa VI -Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgéo Obrigatorio

Anexo Xl - Demonstrativo das Despesas com Manut. & Deseny. do Ensino Obrigatorio

Anexo ¥l - Rel dag Lictagdes e Atos de Dispinexigibi, e Cortratos/aditivos CObrigatario (e ocorreu no periodo’

Anexo XY - Rel. Empenhos Executadosiinulados de Pagamento Emitidas Obrigatario (se ocorreu no periodo)

Anexo XX -Relagdo de Transferéncias Yolurtarias de Recursos de Terceiros Cbrigatario (e ocorreu No periogo’

Anexo XA - Demonstrativo Simplificado do RRED Obrigatorio

Anexo ¥XI - Relstorio de Obras e servigos de engenharia em Execugio e a Executar Chrigatario (e ocorreu no periodo’

Anexo XHY - Relagio de Concesades & Prestacies de Cortas de Suprimento de Fund... |Chrigatdrio (5 ocorreu no petiodn) | -

Anexo WXV - Cadastro de Contas Correntes Obrigatdrio

N .Y { || I = Ea sl izl Ay oty it CibricaatArio © FESIL Fy fmeley =
Anexo com Dados Anexo Sem Dados

Suporte: siai@rn.gov.br

Os anexos exigidos no bimestre sdo mostrados na tela e classificados pelo tipo de
obrigatoriedade. A maioria dos anexos exigidos num certo bimestre de referéncia tem,
obrigatoriamente, dados a serem informados. Os anexos 09, 13, 14, 16, 20, 21, 23 e 25
sao 0s unicos que, para orgaos de pequena estrutura, podem nao apresentar dados, e
por isso sdo tratados de maneira um pouco diferente, permitindo que o disquete seja
gerado caso nao haja informacdo a ser entregue destes anexos explicitados. Vale
salientar que na versao 2005 todos os anexos sé&o entregues em meio magnético.

3.7 Composicao da barra de menu

O menu de transagdes do Médulo Coleta contém as seguintes opgoes:
o ARQUIVO

Usuarios

Grupos de Administragao
Efetuar Logoff
Configuragéo do Sistema
Controle de Movimento
Sair

o REGISTRAR INFORMAGCOES

Anexo 01 - Balango Orgamentario

o Receitas
o Despesas

Anexo 02 - Demonstrativo da Execugéo das Despesas por Fungédo/Subfungao

Anexo 03 - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida

Anexo 04 - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias com Regime Proprio dos Servidores
Anexo 05 - Demonstrativo do Resultado Nominal

Anexo 06 - Demonstrativo do Resultado Primario

Anexo 07 - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder/Orgao

Anexo 08 - Demonstrativo das Receitas de Op. de Crédito e Despesa de Capital

Anexo 09 - Demonstrativo da Projecado Atuarial do Regime Préprio de Prev. Social
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Anexo 10 - Demonstrativo da Receita de Alienagao de Ativos e Aplic. de Recursos
Anexo 11 - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manut. e Desenv. do Ensino

Anexo 12 - Demonstrativo das Receitas de Impostos e das Despesas Préprias com Saude

Anexo 13 - Relagado das Licitagbes e Atos de Dispensa/lnexigibilidade e Contratos/Aditivos
o Licitagtes

o Empresas Participantes

o Aditivos

® Anexo 14 - Relagdo de Empenhos Executados/Anulados e de Pagamentos
o Empenhos
o Pagamentos
o Anulagbes

Anexo 15 - Demonstrativo das Despesas com Pessoal
Anexo 16 - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida
Anexo 17 - Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores

Anexo 18 - Demonstrativo das Op. de Crédito

Anexo 19 - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa

Anexo 20 - Demonstrativo dos Restos a Pagar

® Anexo 21 - Relagdo de Transferéncias Voluntarias de Recursos a Terceiros
o Transferéncias Voluntarias
o Aditivos

® Anexo 22 - Demonstrativos RREO e RGF
o Relatério Resumido da Execugdo Orgamentaria

O Relatorio de Gestao Fiscal — Demonstrativo dos Limites
® Anexo 23 - Relagao dos Projetos em Execucédo ou a Executar
® Anexo 24 - Despesas do Poder Legislativo

® Anexo 25 - Relagao de Concessbes/Prestacao de Contas Suprimento de Fundos
o  Suprimentos de Fundos
o Prestagdo de Contas

® Anexo 26 — Cadastro de Contas Correntes

e Anexo 27 — Informagdes do FUNDEF
o Cadastro de Pessoal do Magistério (60%)
o Folha do Bimestre
o Cadastro de Cargos
o Cadastro de Lotagéo
o Cadastro de Nivel Funcional
e Anexo 28 — Relagéo de Veiculos Automotores

® Gerar Disquete parao TCE

O RELATORIOS

® Anexo 01 - Balango Orgamentario
o Receitas
o Despesas

Anexo 02 - Demonstrativo da Execugao das Despesas por Fungao/Subfungéao

Anexo 03 - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida

Anexo 04 - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias com Regime Proprio dos Servidores
Anexo 05 - Demonstrativo do Resultado Nominal

Anexo 06 - Demonstrativo do Resultado Primario

Anexo 07 - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder/Orgao

10N
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Anexo 08 - Demonstrativo das Receitas de Op. de Crédito e Despesa de Capital
Anexo 09 - Demonstrativo da Projec&o Atuarial do Regime Proprio de Prev. Social
Anexo 10 - Demonstrativo da Receita de Alienagéo de Ativos e Aplic. de Recursos
Anexo 11 - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manut. e Desenv. do Ensino

Anexo 12 - Demonstrativo das Receitas de Impostos e das Despesas Préprias com Saude

Anexo 13 - Relagao das Licitagdes e Atos de Dispensa/lnexigibilidade e Contratos/Aditivos
o Licitagdes

o Empresas Participantes

o Aditivos

® Anexo 14 - Relagdo de Empenhos Executados/Anulados e de Pagamentos
o Empenhos e Notas de Pagamento
o Pagamentos
o Anulagbes

Anexo 15 - Demonstrativo das Despesas com Pessoal

Anexo 16 - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida

Anexo 17 - Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores

Anexo 18 - Demonstrativo das Op. de Crédito
Anexo 19 - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa

Anexo 20 - Demonstrativo dos Restos a Pagar

Anexo 21 - Relagao de Transferéncias Voluntarias de Recursos a Terceiros
o Relagao de Transferéncias Voluntarias
o Relagao de Aditivos

Anexo 22 - Demonstrativos RREO e RGF
o Relatério Resumido da Execugédo Orgamentaria
o Relatério de Gestao Fiscal — Demonstrativo dos Limites

Anexo 23 - Relacao dos Projetos em Execugédo ou a Executar

Anexo 24 - Despesas do Poder Legislativo

Anexo 25 - Relagdo de Concessodes/Prestagdo de Contas Suprimento de Fundos
o Relagéo dos Suprimentos de Fundos
o Prestagéo de Contas

Anexo 26 — Cadastro de Contas Correntes
Anexo 27 — Informagdes do FUNDEF

Anexo 28 — Relagao de Veiculos Automotores
o Agquisicéo de Veiculos

o Cesséao de Veiculos

o Locacgdo de Veiculos

o IMPORTAGAO DE DADOS

e Anexo 01 - Relatério da Execugdo Orgamentaria
o Receita
o Despesa

e Anexo 02 — Despesa por Fung&o,

® Anexo 13 - Licitagcdes e Atos de Dispensa
¢ Anexo 14 — Empenhos e Notas de Pagamento
e Anexo 25 — Suprimento de Fundos
e Anexo 27 — Informagdes do FUNDEF
e Layouts de Importagao
o AJUDA

= Ajuda do SIAI
=  Manual do Sistema
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= Anexos Obrigatorios neste Bimestre
=  Sobre o SIAI

= Falecomo TCE

= Informagdes de Suporte

Observacgao:

As opgdes do menu de transagdes séo habilitadas para cada unidade gestora e periodo que esta
sendo informado.

3.8 Acessando Arquivos

O item do menu Arquivos da acesso aos comandos: Usuarios, Grupos de Administracéo,
Efetuar Logoff, Configuragdo do Sistema, Controlar Movimento € Sair.

Observacgao:

As opgbes “Configurar Sistema” e “Controlar Movimento” sé estardo habilitadas para o
administrador do sistema, que é o usuario autorizado a fazer alteragdes no mesmo.

mslﬁl Coleta 2005 - Yersdo : 1 - PREF.MUN.SERRA CATADA - 03 /2005 = I I:Ilﬂ
Relatdrios  Importagdo de Dados  Utilitarios  Ajuda

Efetuar LogofF...

Configuragdo do Sistema.. .
Controle de Movimenta...

Sair
Y o
| = .
“ ) ! { I {
J A o e f |
¥ e i l'..:"lr Sl 7 N .I;‘ ) @)
Sistema Integrado de Auditoria Informatizada
Versao 2005
Suporte: siai@rn.gov.br
[ A5 ervntBAS isternash 51412005 [Usudrio: ADMIN ~ 10/05/2008 1248 [ CAFS | NUM [ JME 4
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3.8.1 Usuarios

Este item do menu é utilizado para cadastro e habilitagdo dos usuarios que terao
acesso ao sistema. Estes usuarios podem ser cadastrados a critério do administrador do
sistema, que, alias, € o usuario padrdao no acesso inicial, com o0 nome de usuario ADMIN e

senha 1234.

Codiga Home

[ Usemame

001 | Administrador

ADMIN

LCadigo:

Mome:

|dentificagda do Usudrio: Senha:

Grupo Felacionado:

Alverar... |

0Ok | Hovo | Emecluir |

Ajuda |

Fechar

[~

3.8.2 Grupos de Administragcéo

Os usuarios serao  cadastrados
mediante informacao do nome,
identificagdo do usuario, senha e grupo
relacionado. Clicando no botdo OK, o
cédigo sera atribuido automaticamente.
Para o cadastro de outros usuarios,
clique no botao Novo.

Os usuarios cadastrados sao inseridos
em “Grupos de Administragdo”, que
serao explicitados no préximo item.

Da acesso a tela de mesmo nome, cuja fungédo é cadastrar ou habilitar os grupos

de administracdo.

LCodigo:

Codigo Descrican

01| Administradores
02| Ususrios Comunsz

Pemizsties:

Tabela de Usuérios do Sistema
[} Aceszo ao Controle de Movimenta
[] Acesso & drea de Registro de Informagdes
[l Acesso & Geragdo de Arquivos parao TCE
[l Acesszo & area de Relatdrios
[]Acesso & area de Importagdo de Dados

Ok | MHovo | E scluir |

Descrigio:

Ajuda

3.8.3 Controlar Movimento

Os grupos de administragdo sao nada
mais que o conjunto de permissdes que
um certo numero de usuarios podem ter
no sistema. Os usuarios sé&o
previamente inseridos dentro de um
grupo, de acordo com as instrugbes do
quadro anterior, € o administrador do
sistema dita quais sdo o0s acessos
permitidos a cada grupo de usuarios.

Esta opcao se destina a abrir, fechar e reabrir os movimentos bimestrais relativos
aos dados que serao remetidos ao TCE-RN.
Na configuracdo inicial de um 6rgao, é aberto automaticamente o movimento
01/2005 como bimestre inicial. Para abrir o movimento de um novo bimestre (02/2005,
por exemplo), fecha-se o bimestre em utilizacdo através do clique no botdo Fechar

12



f . Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte

Movimento, abrindo-se, em seguida, 0 movimento do bimestre subsequente, clicando-se no
botdo Novo Movimento.

Para reabrir um movimento ja concluido, deve-se selecionar o bimestre na grade
da tabela e clicar no botdo Reabrir Movimento. Com o movimento do bimestre reaberto, as
alteragcbes podem ser realizadas e o disquete re-gerado, para, apos a confirmagéo de
recebimento, este movimento ser novamente fechado. E obrigatéria a digitagdo do motivo
da reabertura do movimento, para futura verificagao.

5
Bimestre Data Abertura | Situsgio Dats Fechamento |Data Reabertura || Data Abertura: |23."05;'2005
042005 [2305/2005  |FECHADO Z3/05/2005 23052005
0372005 [19/05/2005  |REABERTO 230512005 Data Fechamento: |23-"U5"2UU5
022005  [19/05/2005  |FECHADO 23/05/2005 23/05/2005
0172005 |02003/2005  |FECHADO 2310572005 2310572005 Data Reabertura: |23"'05"2DD5

Motivo para Reabertura do Movimentao:

bwest ;I

Howa Movirmenta Heabrir Mavimento Fechar Mavirmenta | Ajuda Fechar

No SIAI 2005, a digitagao do bimestre de referéncia sé é requerida na geragao de
relatorios, que podem ser impressos a qualquer momento que se deseje. Porém, a
importacdo de dados e o registro de informagdes s6 estdo habilitados para o bimestre
aberto no momento. Nao € permitida a existéncia de mais de um movimento aberto.

Observacgao:
Um bimestre s6 pode ser fechado apés a geracéo de todos os arquivos considerados obrigatorios.

3.8.4 Sair

Esta opcao encerra a execugao do sistema.
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3.9 Funcionalidade das Telas

3.9.1 Tipo Grade: Anexos 01, 02, 03, 07, 09, 13, 14, 20, 21, 22 (Demonstrativo dos Limites), 23,
25, 26 e 27.

Na versao 2005 do [Eepecieacio D720 Tz72009] D320 0472003] A
sistema SIAl, a maneira de digitar q s imwn o o =
a mesma em relagdo a apresentad{| s o om
sdo mostrados em uma grade, e ne—mlEERE i o0
Estando um campo da grade selecil | it o a0

. ~ . . Receita Agropecudia 0.00 0,00
grade, e a digitacado feita na linh et o0 o
executado outro comando (clique N7 —Tesesme: e 0] 0L
maior parte dos anexos, novos dad PEEEn. o o ] o0
disposto na parte inferior esquerda ||kt secitein o 200
nela possam ser digitados os valore |y s o o
todos os registros possiveis ja sdolir i i F
0S campos hecessarios. gor | e | e |

Em alguns campos da grade

pode aparecer o botdo -, o que indica que o preenchimento é feito através da selegado de
um valor.

As linhas da grade que aparecerem com a cor de fundo cinza, indicam que nao é
permitida a digitacao por tratar-se de linhas que totalizam os valores informados.

Na maioria desses anexos, os dados sao gravados automaticamente, com excecéo do
Anexo 03, onde é necessario clicar no botdo Gravar para que as informacbes sejam
guardadas no banco de dados do sistema. Ao fechar essa tela, caso o usuario tenha
efetuado alteragcdes e esquecido de grava-las, aparecera uma mensagem com a opg¢ao
para salvar ou ndo os dados alterados.

3.9.2 Tipo Formulério: Anexos 04, 05, 06, 08, 10, 11, 12, 15, 16, 17, 18, 19, 22 (Demonstrativo
Simplificado do RREO) e 24.

Nesses anexos as informacbdes séao e ETE
preenchidas nos campos disponiveis para |=snemmm
digitagéo (fundo branco) e os totais e percentuais | ™
(fundo cinza) sdo calculados e mostrados & |wmuwu —= |—=|—
medida que os dados sdo digitados. A | s
navegacdo entre os campos deve ser feita |z - I - I =
atraves da tecla TAB. o T B |

Apos o preenchimento € necessario clicar —
no botdo Gravar para que as informagbes sejam | S
guardadas no banco de dados do sistema. s | _ame | s |

o — s o
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3.10 Como gerar o disquete para o TCE
F

Anexo |
1-Rel Resumido da Execucio Orgamentania - Receitas e Despesas

Est¢
TCE, os d

| »

~ 2 - Rel Resumido da Execugdo Orgamentria - Dezpesa por Fungdo
eSte’ enta 3 - Demongtr. da Receita Comente Liguida
tam bém é 4 - Demongt. daz Receitas e Despezas Previdenciariaz do Begime Froprio (0]
Lo 5 - Demonstr. do Resultado Nominal
usuario te G - Demonztr. do Resultado Primério
deSde O | |7-Demonstr. dos Restas a Pagar por Poder/Orgio
possam fo]¢ 8 - Demonsztr. daz Receitas de Op. de Crédito & Despesa de Capital

9 - Demongtr. da Proj. Atuanal do Regime Propno de Prev. Social

10 - Demongtr. da Receita de dlienagdo de Ativos e Aplic. de Becursoz
3.11 Como |11 Demonstr. das Despezaz com Manut, & Deseny. do Enzino

12 - Demongtr. daz Despezas com Sadde - Municipioz

13 - Relacdn das Licitacdes & Atos de Dispenza

14 - Relacio das Mataz de Pagamento Emitidas

15 - Demonst. das Despesas com Peszoal

16 - Demonztr. da Divida Consolidada Liquida

17 - Demongtr. daz Garantiaz e Contragarantias de Yalores

18 - Demongtr. daz Op. de Crédito

19 - Demongtr. da Dizponibilidade de Caisa -

i Gravar Informag8es | Fechar

=10l ]

i Inconsisténcias na geracao de disquete

| Camo resalvé-da
i Digitar informagties de Heceita do Anexo |,
Diigitar informagdes de Despesa do fnexo |
Digitar informagBes do Anexo 1.
Digitar infarmagdes do Aneso [V,
Diigitar informages do Anexo .
Digitar informagdes do Anexo |,
Digitar informagdes do Anexa Wl
Digitar infarmagdes do Aneso Yl
Diigitar informagBes do Aneso [+,
Digitar informagdes do Anexo =,
Digitar informagdes do Anexa =W,

| Descricin do Problema
Movimento de Receita ndo informado.
Movimento de Despesza ndo informado.
Movimento ndo encontrado para o Anexo 2.
Mavimento ndo encontrado para o Aneso 4.
Movimento ndo encontrado para o Anexo &,
Movimento ndo encontrado para o Anexo .
Movimenta ndo encontrado para o Anexo 7.
Mavimento ndo encontrado para o Aneso 8.
Movimento ndo encontrado para o Anexo 9,
M ovimento ndo encontrado para o Anexo 10,
Movimenta ndo encontrado para o Anexo 14,

Prablema nolz) Anexalz)

| - Receita

| - Despesa

Il - Desp. por Fungao

I% - Rec. & Desp. Previdencidrias
" - Resultado Mominal

¥l - Resulado Primano

Wl - Restos a Pagar pd Poder
Wil - Despesa de Capital

I - Regime de Previdéncia

¥ - plienagdo de Ativoz

IV - Empenhos

s - DperagBes de Crédito
#l# - Dizponibiidade de Caixa
¥ - Restos a Pagar

M ovimento ndo encontrado para o Anexo 18,
Movimento ndo encontrado para o Anexo 19,
Movimento ndo encontrado para o Anexo 20,

Diigitar informagdies do Aneso =V
Diigitar informages do Anexo ==,
Digitar informages do Anexo #3,

Caso haja inconsisténcias na digitagdo dos dados, ou a auséncia de dados em
alguns anexos, sera apresentada uma tela explicitando o que ocorreu em cada anexo
com problemas, além de uma sugestao para resolugcéo do problema apresentado.

3.12 O que é o resumo que acompanha o disquete
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O resumo das informagdes destaca a listagem dos anexos que serdo entregues
pelo 6rgdo no bimestre em questdo, com a explicitagcdo da soma de alguns valores de
maior relevancia para cada anexo. Estes valores serdo conferidos na recepcgédo do
disquete no Tribunal de Contas, checando-se a correta geracdo dos dados que estado
sendo entregues. No mesmo resumo encontram-se também informagdes dos
responsaveis pelas informacdes e pelo preenchimento, o primeiro correspondendo ao
diretor do 6rgéo.

Na tela s&o explicitados todos os anexos gerados pelo sistema requeridos no
bimestre. Alguns deles n&o terdo checado a digitagdo dos dados como obrigatérios, pois
pode ocorrer de ndo haver movimento destes anexos no bimestre (09, 13, 14, 16, 20, 21,
23 e 25). Ao clicar em Gravar Informagdes, as informagdes do banco de dados sdo copiadas
para o banco filho, e este é copiado para o disquete apés uma mensagem de
confirmagéo. Logo depois, duas copias do resumo das informagdes sdo impressas,
devendo ser trazidas juntamente com o disquete para o Protocolo do TCE.

3.13 Como emitir os relatérios

Nesta opcdo de menu, € possivel visualizar e imprimir todos os relatorios dos
anexos informados no sistema, importando ressaltar que eles se prestam apenas a
conferéncia propria, possibilitando confrontar se correspondem fielmente as informagdes
registradas no banco de dados.

Para qualquer anexo que se deseje visualizar, o procedimento é o mesmo. Na tela
que aparece, deve-se digitar o bimestre que se deseja conferir, e, caso queira, configurar
a saida do relatorio. Como padrao, o relatério € primeiramente visualizado na tela, e, caso
se deseje, através de um clique no botéo o relatério é impresso.

Caso queira imprimir sem visualiza-lo na tela, clique na opgao Impressora, ha janela
Gerar Relatério, podendo, ainda, informar o niumero desejado de copias.
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CE— RE
4 4 1oile > M = | & & |[00x ~]|  Toaim  100x  700t70

AMEXO 01 PoderfOrgde:
. : PREF.MUMN MNATAL
Balango Orgamentario - Receita
Bimestre de Refaréncia:
01,2005

LRF, Art. 52, Inciza |, alineas "a"e "b" doincise 1l e § 17 - Anexa |

RECEITAS PREWISAD PREVISAD RECEITAS% REALIZADAS
IMICIAL ATUALIZADA
@ Ha Bimestre k] Até o Bim. i
(bl iia ) A
RECEMAZ CORRENTES 82330000 G23549.010,0 ek b ) 14 81 BTG A8 14
REZEITA TRIEUTAR & 124 260.000,00 124 260.000,00 20Tl 580 24 ZaT0dEl5,50 24
IMPOSTO D 101 73200000 101 723.000,00 et <1 bl | = e = RcT e | =
mpost sobr o Pattmdiloe a Reada FBIZRM0m /300,00 13282 500 5T 33 133280 ET 33
mpostosobr a Beadag Proventss de Qvakuer Nat BEZ00000 S0 00 LaZT 26 17 182 26 17
mpoft sobe a P odegdo s Chonlagdo G3.S00.00000 53 300,000,000 QSRR 1= SASEEEE2L 15
TAXAS 23 256 000 00 2325600000 TOESIGEY | 30 ToeSaEE |
REZEITA DE SO NTRIB Ulqﬁ EZ AT 00000 SeaTS 0o S8E1.352H 1 2050, 35.51 ]
CONTRIBUKDES S0CIA S 18.343.000,00 13,343 000,00 1012320 51 & 164,55 a
Cortrbakdoparao Plavode Segurklade Sochldo S 183200000 18342 000,00 101233081 ] 15455 _DILI
Eli

3.14 Como importar dados de outros sistemas

Esta opgao da acesso aos itens onde é possivel fazer a importagao de dados dos
Anexos:

01 — Receita,

01 — Despesa,

02 — Despesa por Funcao,

13 — Licitagdes e Atos de Dispensa,

14 — Empenhos e Notas de Pagamento,
25 — Suprimento de Fundos e

27 — Informagdes do FUNDEF.

A importacédo de dados € opcional e tem por objetivo evitar o trabalho de digitagcao
de informagdes, carregando para o banco de dados linhas de registros dos arquivos
gerados a partir de sistemas informatizados utilizados pela prépria unidade gestora.

Observacgao:

Os layouts para geragdo destes arquivos estdo disponiveis no proprio SIAl, apenas para os
anexos acima relacionados.
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Importacio de Dados do Anexo XI¥ - Empenhos x|
ARGLID
KX i3
| 0 de 0
Importar Arguivo | Bbrir Arguivo Ajuda | Fechar |

Para qualquer anexo disponivel que se deseje fazer a importagédo, o procedimento
€ 0 mesmo. Basta selecionar o arquivo na caixa que aparece com o clique no botao Abrir
Arquivo. O arquivo selecionado pode ser um arquivo texto, configurado de acordo com o
layout, ou um banco de dados externo, que contenha dados cuja transferéncia seja
necessaria. Feitas as criticas iniciais, o botdo Importar Arquivo € habilitado, e, entdo, com
um clique, o arquivo texto € importado para o banco de dados. Uma barra de progressao
mostra na tela o andamento do processo.

Caso haja problema em algum registro do arquivo texto, ao final da importagéo
uma mensagem informa a existéncia de erros, e sugere abrir um arquivo com o /log de
erros apresentados, nos mesmos padrdes das versdes anteriores. Os registros que nao
forem aceitos ndo sdo salvos no banco, e por isso deve-se corrigi-los no arquivo texto
para posterior retificagao.

Observacgiao:
Se o arquivo texto para importacdo estiver sinalizado com a opgéo R (Regeracao), o sistema ira
perguntar pela exclusdo dos registros existentes no bimestre atual, para insercdo dos dados
contidos no arquivo.

No caso de um banco de dados ser selecionado para importagao, este processo é
feito automaticamente logo apds a selegcdo do mesmo, sem necessidade de se clicar no
botao Importar Arquivo.

4. LAYOUT DOS ARQUIVOS DE IMPORTAGAO

Para os 6rgaos ou entidades que ja tenham os seus processos administrativos
automatizados, o sistema disponibilizou uma transacdo para que os dados possam ser
migrados para o SIAl. Esta opcéo evita a redigitagdo dos dados referentes a Receita,
Despesa, Despesa por Fungdo, Despesa com Pessoal e Empenhos, possibilitando a
importacdo automatica dos mesmos.

Para que cada importacdo seja realizada corretamente, € necessario que 0s
arquivos de importagao estejam configurados de acordo com os Layouts especificados
pelo Tribunal de Contas.

Os Layouts de cada arquivo de importacdo estdo disponiveis nos arquivos
relacionados na tabela a seguir, podendo também ser requeridos através do site
www.tce.rn.gov.br
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NOME DO ARQUIVO
Layout de Importagéo do anexo 1(RECEITA).doc

Layout de Importagédo do anexo 1(DESPESA).doc

Layout de Importagé&o do anexo 2(DESPESA POR
FUNCAOQ).doc

Layout de Importagdo do anexo 13(LICITACOES)

Layout de Importagcédo do anexo 14(EMPENHOS).doc

LAYOUT DO ARQUIVO DE IMPORTAGAO
Anexo 01 — Receita

Anexo 01 — Despesa
Anexo 02 — Despesa por Fungao
Anexo 13 — Licitagdes e Atos de Dispensa

Anexo 14 — Empenhos e Notas de Pagamento

Layout de Importagéo do anexo 25 (SUPRIMENTOS DE
FUNDOS).doc

Layout de Importagédo do anexo 27(Pessoal do
FUNDEF).doc

Anexo 25 — Suprimento de Fundos

Anexo 27 — Informagbes do FUNDEF
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