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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETIVO

Contratacdo de Servico de Buffet volante apds a sessdo solene de posse do
Conselheiro Presidente Carlos Thompson Costa Fernandes do TCE/RN, em
conformidade com as especificacbes, unidades e quantidades, constantes no Item 1,
deste Termo de Referéncia, por Dispensa de licitagdo em razdo do valor fundamentada
no artigo 75, 11 da Lei n°® 14.133/2021.

2. JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO

A realizacdo de eventos institucionais € uma pratica comum e essencial para a
manutencdo das tradicdes e do protocolo institucional. A posse de uma nova autoridade
é um marco significativo que exige uma cerimonia adequada para reforcar a solenidade
e 0 respeito ao cargo, bem como para promover a interacdo e integragdo entre 0s
participantes.

A contratacdo de servigos de buffet para a cerimdnia de posse visa garantir que o
evento ocorra de maneira organizada, eficiente e digna, proporcionando um ambiente
adequado para a celebracdo deste momento importante. Os principais objetivos desta
contratacdo incluem:

a) Protocolo e Solenidade:

A posse de uma autoridade € um evento que exige um nivel elevado de
formalidade e protocolo. A presenca de um servico de buffet profissional contribui para
manter a dignidade e o respeito inerentes a tais ceriménias, oferecendo um atendimento
de qualidade aos convidados.

b) Integracdo e Convivéncia:

Eventos de posse relinem diversas autoridades, servidores publicos, membros da
sociedade civil e outras partes interessadas. O servico de buffet proporciona um
ambiente propicio para a interacéo e a troca de ideias entre os presentes, fortalecendo os
lacos institucionais e promovendo o espirito de cooperacao.

c) Imagem Institucional:

A organizacdo de um evento bem-sucedido reflete diretamente na imagem
institucional do TCE/RN. Um servico de buffet de qualidade demonstra a capacidade da
instituicdo de realizar eventos com exceléncia, contribuindo para a construcdo de uma
imagem positiva perante o publico e as autoridades presentes.

d) Eficiéncia e Praticidade:

A contratacdo de um servigo especializado em buffet garante a eficiéncia na
organizacao e execucdo do evento, permitindo que os responsaveis pelo cerimonial e
outros envolvidos possam focar em suas atribuigdes principais sem preocupacoes
adicionais com a logistica e o fornecimento de alimentos e bebidas.

A contratacao de servigos de buffet para a ceriménia de posse de uma autoridade
¢ justificada, pois, pela necessidade de assegurar que o evento ocorra de maneira
adequada e digna, atendendo aos requisitos de protocolo, promovendo a integracdo
entre os participantes e fortalecendo a imagem institucional. Dessa forma, a instituigéo
demonstra seu compromisso com a exceléncia e a seriedade na conducdo de suas
atividades e na realizacdo de eventos oficiais.
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3. DAS ESPECIFICACOES DOS PRODUTOS E SERVICOS

O item objeto da contratacdo direta em referéncia corresponde discriminado e
devidamente especificado a seguir:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE

Contratagéo de servico de Buffet
volante (3 horas de servico, tipo
"coquetel volante™), para 150
(cento e cinquenta) pessoas, sem
bebida  alcodlica, incluindo
servico de garcom, agua mineral,

sucos, refrigerantes, gelo e 150
01 cutelaria, a ser ofertado ao pessoas (centoe
publico, apds a sessdo solene de cinquenta)

posse do Conselheiro Presidente
Carlos Thompson Costa
Fernandes, a qual serd realizada
no dia 19 de dezembro, no
Plenario Dinarte Mariz, a partir
das 12 horas.

4. METODO DE SELECAO E CRITERIO DE AVALIACAO

Sera considerado 0 “menor prego” e a contratagdo ocorrera mediante dispensa
de licitac8o em razdo do valor (art. 75, Il da Lei n® 14.133/2021).

5. PREVISAO E LOCAL PARA A PRESTACAO DO SERVICO

Quando da solicitacdo de fornecimento, o servico devera ocorrer no dia 19 de
dezembro de 2024, no Plenério Dinarte Mariz, a partir das 12 horas.

3.1. E responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento da seguinte
infraestrutura:

a) Cutelaria completa em perfeita condi¢des de uso, sem avarias, incluindo todo
0 material necessario como copos e tacas em vidro, jarras para liquidos em vidro ou ago
inoX, bandejas em aco inox ou similar e guardanapos descartaveis;

b) O servico de Coquetel devera fornecer obrigatoriamente garcons e auxiliares
apresentando fardamento limpo, em perfeitas condi¢es de uso e sem avarias, portando
inclusive a identificacdo da empresa CONTRATADA,;

c) No servigo volante (Coquetel) utilizar a propor¢do minima de 1 (um) garcom
para cada 20 (vinte) convidados;

d) E obrigatoria a presenca de um preposto responsavel pela empresa
CONTRATADA na entrega e para conferéncia dos itens requeridos pelo TCE/RN;

e) A CONTRATADA fornecera 1 (um) operador para todo evento;
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f) A CONTRATADA disponibilizara descartaveis com no minimo 200
(duzentas) unidades dos seguintes itens: copos para suco, copos para café, guardanapos,
colher pequena para café e sachés de acUcar e adocante, para caso de necessidade;

g) O Buffet devera ser montado 30 (trinta) minutos antes do horario destinado
para realizacdo do coquetel;

h) a cutelaria devera ser especifica para a ceriménia.

i) A higienizacdo da cutelaria oferecida pela CONTRATADA devera ser
realizada no estabelecimento da empresa;

j) Para o Coquetel sera obrigatorio o fornecimento de mesas de apoio, para cada
50 pessoas, devidamente forradas com toalhas em perfeitas condi¢cbes de uso e sem
avarias;

k) A reposigdo dos materiais, que porventura sejam extraviados, danificados
e/ou quebrados durante o0s eventos, serd de responsabilidade da empresa
CONTRATADA,

I) Os representantes da empresa deverao retirar toda a cutelaria do TCE/RN logo
apos o término do evento.

6. DO LOCAL E PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1. Os servigos serdo prestados na sede do Tribunal de Contas do Estado do Rio
Grande do Norte — TCE/RN, na data, local e horario estabelecido pela instituicéo;

6.2. O transporte dos alimentos deverd ser feito obedecendo aos critérios
estabelecidos pela Vigilancia Sanitaria em recipiente, tempo e temperatura adequados
assim como dentro das normas e padrdes da legislacdo sanitaria;

6.3. Vencidos os prazos fixados para entrega do servi¢o, sem que este tenha sido
prestado, caracterizar-se-a a recusa do cumprimento da obrigacdo pactuada e, por
conseguinte, ficara a contratada sujeita a multa de 10% (dez por cento) do valor servico
e demais penalidades legalmente estabelecidas.

7. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

7.1. O TCE/RN teréa plenos poderes para fiscalizar e acompanhar a execucao dos
servigos, nas formas previstas na Lei n® 14.133/21,

7.2. Além das obrigagdes resultantes da observancia da Lei n°® 14.133/21, o
CONTRATANTE devera:

a) Prestar as informacgfes ou esclarecimentos que venham a serem solicitados
pela CONTRATADA,;

b) Proceder ao pagamento dos servicos contratados;

¢) Comunicar a CONTRATADA qualquer alteracdo ocorrida em data e horario
do fornecimento do servigo;

d) Assegurar, observadas as normas de seguranca do TCE/RN, o acesso dos
empregados da licitante contratada ao local onde serdo entregues os produtos, objeto
deste Termo de Referéncia;

e) Verificar, por meio da Comiss@o ou servidor mencionado no inciso anterior,
se 0s servicos estdo em estreita conformidade com as especificaces e caracteristicas
consignadas na respectiva proposta de precos;
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f) Comunicar, de imediato, qualquer irregularidade constatada no fornecimento
dos servigos, exigindo que o mesmo adote as providéncias necessarias para sanar 0s
problemas;

g) Sustar o recebimento dos servi¢os que ndo estiverem em conformidade com
as especificacOes e caracteristicas constantes da respectiva proposta de precos da
licitante contratada;

8. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

8.1. A contratada é responsavel, direta exclusivamente, pelo fornecimento do
objeto e, consequentemente responde, civil e criminalmente, por todos os danos e
prejuizos que, na execucdo dele venha direta ou indiretamente, a provocar ou causar
paraa CONTRATANTE ou para terceiros;

8.2. Arrumar adequadamente as mesas de apoio em conformidade com o tipo de
solenidade, respeitando as sugestbes da CONTRATANTE, inclusive no tocante a
escolha do ambiente, dentro do proprio TCE/RN, onde devera ocorrer o Servico;

8.3. Disponibilizar, proporcionalmente ao numero de participantes, todo o
material necesséario ao tipo de evento: bandejas (de a¢o inox ou similar), travessas,
jarras (de aco inox ou vidro), loucas (de vidro ou cristal), xicaras (de louca ou
porcelana), guardanapos de papel, aglcar, adocante, gelo de agua filtrada ou mineral e
demais insumos necessarios a perfeita execucao dos servicos;

9. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1. A CONTRATADA devera apresentar ao Tribunal de Contas do Estado do
Rio Grande do Norte nota fiscal/fatura discriminada. O pagamento da despesa pelo
CONTRATANTE sera efetuado em até 05 (cinco) dias Uteis, ap0s a prestacdo do
servico e devidamente atestado por Comissdo ou Servidor, como também, consoante
apresentacdo das certiddes exigiveis nos normativos vigentes;

9.2. A fatura entregue em desacordo sera devolvida a Contratada para a devida
correcdo, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas do seu recebimento, sendo
que, apos a sua reapresentagdo, correrd novo prazo para pagamento;

10. DA HABILITACAO

10.1 — Para fins de habilitacdo da empresa para contratar com o TCE/RN, devera
ser apresentada, juntamente com a proposta, obrigatoriamente, a seguinte
documentacao:

10.2 — QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA: Certidio Negativa de
Faléncia ou Recuperacgéo Judicial expedida pelo Distribuidor da sede da Licitante.

10.3 - REGULARIDADE FISCAL.: a) Comprovante de Inscricdo no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ, expedido pela Receita Federal; b) Certidao
Conjunta Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, emitida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional com a Receita Federal do
Brasil; ¢) Certiddo Negativa de Débito do Estado do domicilio ou sede do licitante;



@j TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO
Diretoria de Recursos e Finangas
Coordenadoria de Compras e Suprimentos - CCS

10.4 — CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS: Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho, nos
termos da Lei n° 12.440, de 07 de julho de 2011.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS / INFORMACOES COMPLEMENTARES

11.1. Maiores esclarecimentos ou quaisquer outras informacfes suplementares
com relagdo a eventuais duvidas de interpretacdo do presente Termo de Referéncia
serdo dirimidas pela Coordenadoria de Compras e Suprimentos/Diretoria de Recursos e
Finangas, pelo telefone (84) 3642-7368, de segunda a sexta-feira, no horério de
expediente.

Natal/RN, 09 de dezembro de 2024.
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